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Pfiloha €. 2

Rozsah nadstandardni spravy dle €l. 6, odst. 2) Smlouvy o obstarani
spravy nemovitosti a vykonu dalSich prav a povinnosti vlastnika

Cinnost bytového Useku:

PInéni zdkonnych povinnosti pronajimatele (obCansky zakonik - uzavirdni najemnich smluv s
novym najemcem, pfi vymeénéach bytd, pfechodu najmu, vojenské byty, byty zvlastniho urceni)
ReSeni bytovych ndhrad dle zdkona CNR ¢. 102/1992 Sh. (pfijimani Zadosti, moZnost feSeni za
finanéni prispévek do FRB, feseni bydleni u rozvedenych manzelll - spolupréace se soc.zdravotnim
odborem MMO)

Prijem zadosti o méstsky byt (registrace Zadosti, jejich provéfovani, pfiprava podkladd do bytové
komise, vyfizovani pisemnych urgenci)

Redeni problematiky pldnich vestaveb (vytipovani objekt(, pfijem Zadosti, zpracované podklady do
BK, do RMO, sepisovani smluv o budouci najemni smlouve)

Redeni problematiky neplati¢l, nepovolenych vymén a pfechodd najmu bytu (poskytovani
nahradnich bytl, holobyty, zajistovani vykonu rozhodnuti - exekuce véetné osobni GcCasti,...)
Zajistovani vyklizovani méstskych dom0l urfenych na opravy a rekonstrukce, feSeni havarii
vyklizenim bytu (8§ 96 Stavebniho z&kona), poZary,...

Uzavirani najemnich smluv na byty' na dobu urcitou - kontrola termind, prodluzovani najemnich
smluv (na zakladé vyjadieni domovni spravy)

Priprava podkladll pro zasedani bytové komise (Zadosti, materidly z RMO vcetné koncepénich,
formulare, tabulky, pfehledy,...)

Pfiprava materiald do RMO (jednotlivé Zadosti, obsazovani domd, statistika, koncep&ni materialy,
)

Kazdodenni vyfizovani korespondence (bézné bytové zaleZitosti vcetné HD, dopisy kanceldfi
presidenta, vyfizovani stiznosti podanych RMO a na kancel&F priméatora, komunikace s maj.prav.
odborem - prodej domd, s referaty OkU Olomouc,...)

Koncepéni ¢innost, tvorba vyhlasek, smérnic a pravidel u méstskych bytl, bytovych nahrad a
pddnich vestaveb, vyjadreni k materialim ministerstva (novely zakon(), spoluprace a prezentace
tisk, rozhlas, televize, statisticky Gfad, poskytovani poradenskych sluzeb jinym méstim,...

Mistni Setfeni - FeSeni stiznosti na mist& samém, prohlidky byti, kontrola uzivani bytd,...

ReSeni mimoradnych situaci ve mésté Olomouci v oblasti bydleni (napf. povodné 1997)

Cinnostpravniho Gseku:

navrhy Zalob o pfivoleni k vypovédi z najmu bytu, na vyklizeni bytu, Zaloby exekucni, Zaloby o
nahradu Skody

navrhy na vydani platebnich rozkaz( pro dluhy na najmu a pfipadné skody

zastupovani organizaci v Fizeni pfed soudy a jinymi statnimi organy vSech stuprili a ¢ini jménem
organizace veskeré pravni ukony

vymahani vSech pohledavek, nahrady Skody na majetku, exekuce

zajistovani dikazd nutnym k Zalobam, vyslechy a stanoviska pripadnych svédki

vede komplexni agendy veskerych soudnich sport

spoluprace s majetkopravnim odborem MMO pfi zajistovani doklad( u domd, které dosud nejsou
zapsany v katastru nemovitosti.

zpracovani a vedeni agendy vyclefiovacich zprav

zajisténi podkladl pro dokonéeni restituénich Zalob
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Cinnost provozniho Gseku:

vedeni aktualniho prehledu o spravovanych domech

vykon spravy stale tlakové odolnych krytl na tzemi mésta Olomouce

projektové préce investicnich akci a oprav vétsiho rozsahu

pFiprava a dozor investi¢nich akci a vétSich oprav

fyzické prejimky a predavky dom0 pfi zaclenéni do majetku mésta a rovnéz i vyclenéni z majetku
mésta,

stanoviska ke stavebnim Gpravam a modernizacim bytl vlastnim nakladem uZivateld

stanoviska ke stavebnim akcim z hlediska sousedskych

Gcast pfi komisionalnich Setfeni Stavebniho ufadu MMO

Cinnost domovnich sprav:

Ucast na stavebnich Fizenich, vEetné kolaudaci

sledovani a kontrola realizace ptidnich vestaveb

mistni Setfeni pro potfeby SMO (s méstskou policii)

osobni G&ast pfi prohlidkach nabizenych bytd, NP novym najemclim, pfed vystavenim najemni
smlouvy

fyzické predani domd novym vlastnikdm - koupi nebo restituci (tzn. odecty vodomérd a dalSich
méfidel, odhlaseni sluzeb u jejich dodavatell, zastaveni ndjmu na IS, pofizeni pfedavaciho zapisu)
zpracovani a predavani Udaj pro prodej domd - néaklady, vynosy, véetné podrobnych dostupnych
technickych informaci o domu

v zimnim obdobi zabezpedovani Uklidu chodnikd, vEetné dodavek posyp, materiall

osobni UCast pfi provadéni odectd vybranych vodomér(i VHS-kou, osobni GCast pfi vyméné
vodomérl VHS-kou

osobni UCast pfi vyméné topného uzlu - méfice OLTERM-em, kontrola fakturace energii - voda.
UT, TUV, elektfina, plyn

preventivni, namatkova kontrola funkénosti meéfidel energii, objednavani prezkouSeni a oprav
méfidel energii, sledovani uzavirek a odstavek vody, TUV, UT

fizeni s pozUstalymi o vraceni ¢i pfepisu bytu

zpracovani seznam dluznik( bytl, NP - mési¢ni aktualizace

vedeni pasportl u jednotlivych domd

Cinnost oddéleni nebytovych prostor:
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uzavirani najemnich smluv na nebytové prostory

predpis a vybér najemného a zaloh na sluzby najemclim nebytovych prostor
ro¢ni vyucétovani sluzeb najemcdim nebytovych prostor

zpracovani podkladd pro majetkopravni komisi MMO

vedeni pFislusné evidence k nebytovym prostoram v majetku SMO
vyfFizovani reklamaci spojenych s ronim vyactovanim sluzeb

uzavirani najemnich smluv na pozemky prilehlé ke spravovanym dom(m
vypovédi z ndjmu nebytovych prostor,

pronajmy Stitovych stén domd (za Gcéelem reklamy)

Vedeni ucetnictvi pro vlastnika (HC-DOMY):

naklady a vynosy vCetné zpracovani obrat, pfedvahy pro vstup do ucetnictvi vlastnika
vedeni pokladny HC-DOMY
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vybér a Gcetni zpracovani kauci vybiranych na bankovni UcCet vlastnika

zpracovani podkladd pro vykaz DPH

zpracovani podkladl pro dafové ptiznani DPPO

vedeni operativni evidence nemovitého majetku vlastnika ve spravé akciové spolecnosti

Psani kupnich smluv na zakladé podklad(i predlozenych vlastnikem

vedeni veskerée agendy spojené s prodejem byt a domi do soukromého vlastnictvi
zajistovani styku s KU v Olomouci

vrow

dalsi Cinnosti vyplyvajici z této agendy

s s

Vedeni G¢etnictvi agendy prodeje byt(:

evidence plateb 1. poloviny kupni ceny

sledovani splatek 2. poloviny kupni ceny

Uhrady faktur za odhady nemovitosti

zpracovani Ucetni uzavérky mesicni, rocni

zpracovani podkladil pro dai. pfiznani

vedeni pokladny prodeje byt

dalSi Cinnosti vyplyvajici z vedeni Gcetnictvi této oblasti

Poradenska ¢innostpro obg¢any:

Poradenska ¢innost v oblasti bydleni pro ob¢any mésta Olomouce



