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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I UchazecC o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXX XXX
b) Rekvalifikace XXX XXX

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/

Collegas s.r.o.
Prazékova 1008/69, 639 00 Brno-Styfice
XXX

XXX

XXX

XXX
asistentka kancelare

Zajisténi chodu kanceldre, vedeni pokladny, fakturace,
pfiprava a tisk skolicich material(, ptiprava Skoleni a
prednasek, evidence obchodnich partnerd, zajistovani skoleni
pro nové spolupracovniky, kontrola smluv, prace s firemni
databazi, redakce webovych stranek a socialnich siti, pfiprava
podkladl pro firemni porady.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

Propagacni ndvrhar
Prazakova 1008/69, 639 00 Brno-StyFice

10 mésicd, 40 hodin/tyden

Prace s grafickym editorem

Samostatnost, kreativita

Navrh a realizace propagacnich materiadll spolecnosti,
pfiprava podklad( na porady, zpracovani skolicich materiald,
redakce webovych stranek a socialnich siti.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Sezndmeni firemni kulturou a vnitrofiremnimi pfedpisy,
preddni agendy v ramci pracovni ndpiné a zaskoleni, korektura
a dohled nad vystupy prdce.

Ziskani praxe v oboru, sezndmeni se s chodem kanceldre,
zvyseni kvalifikace, ziskani praktickych dovednosti a
védomosti.




VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Priloha €. 1 Prlibézné

hodnoceni absolventa

Priloha €. 2 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Ptiloha €. 3 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Ptriloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani pfilohy:
20.3.2018, 20.4.2018,
20.5.2018, 20.6.2018,

20.8.2018,

20.11.2018,
20.12.2018
20.12.2018

20.12.2018

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. casovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplriovdn nebo upravovdn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Seznameni s chodem spolecnosti, zazitymi

unor 2018 zvyklostmi a obecnym postupem prace 1 mésic max.
Zpracovani pravidelnych reporti obchodnim 12h/tydné
partnerlim
Prace s Excelem
Zpracovani statistik
Priprava podkladu pro pravidelné porady a

bifezen 2018 | seminare 1 mésic max.
Zpracovani vystupi z firemni databaze 12h/tydné
Komunikace s obchodnimi partnery
Samostatna pfiprava porad a Skoleni

duben 2018 | Tvorba grafického doprovodu skolicich prezentaci | 1 mésic max.
Prace s grafickym editorem Photoshop 5h/tydné
Redakci webovych stranek a socialnich siti

kvéten 2018 | spolecnosti 1 mésic max.
Zakladni prace v redakénim softwaru Wordpress 5h/tydné

Graficka uprava webovych stranek
Graficka uprava pozvanek na firemni akce




Cerven 2018 | Navrh a zpracovani grafického profilu spolecnosti | 2 mésice
— Cervenec (infoletak)
2018 P¥iprava dat do tisku

Pfiprava elektronickych PDF formulafu

Pokrocila prace v PDF Creatoru
srpen 2018 — | Navrh a zpracovani manualu spoluprace pro 3 mésice
fijen 2018 potenciondlni obchodni partnery

Pokrocila prace v programu Adobe Photoshop

Pfiprava reklamni kampané pro nové produkty

1 mésic

listopad 2018

Tvorba online osobnich profilti zaméstnanct
Pokrocila prace v redakcénim systému Wordpress

Terminy pro odevzdani pribéiného hodnoceni:

20.3.2018, 20.4.2018, 20.5.2018, 20.6.2018, 20.8.2018, 20.11.2018, 20.12.2018

Terminy pro vyhotoveni ptiloh — ,,Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,,Zavérecné

hodnoceni”
20.12.2018

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.
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(jméno, prijmeni, podpis)




