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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

b) Rekvalifikace

I Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: -
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkusenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi XXX XXX

XXX XXX

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: BYRMONT, s.r.o.

Adresa pracovisté: Nezamyslova 2801/26, Brno, 615 00
Vedouci pracovisté: XXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXX
Kontakt: XXX
Pracovni pozice/Funkce Mentora Jednatel spolecnosti

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Asistentka jednatele
Nezamyslova 2801/26, Brno, 615 00

40 hodin tydné

znalost program( MS Office Exel, Word, Pohoda; schopnost
komunikace se zdkazniky; zdkladni orientace v Ucéetnictvi

Ptiprava podklad, formalnich dokumentl pro nadfizeného
zaméstnance; obsluha datovych schranek; komunikace se
zakazniky; vedeni didfe nadtizeného zaméstnance; pfiprava
podkladl pro ucetni; zajisténi dalSich ukold dle pokynt
vedouciho

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve firmé, seznameni se sortimentem stinici
techniky, konkrétni cinnosti jednotlivych pracovnich pozic,
seznameni se s objednavkovym systémem spolecnosti
BYRMONT, s.r.o.

Osvojeni si odborné specifikace daného oboru vedouci k
bezproblémové komunikace (interni i s B2B zakazniky) nové
praktické dovednosti tykajici se pracovnéprdvnich vztahl —
priprava podkladl pro jednatele spolecnosti BYRMONT, s.r.o.,
ziskani védomosti k samostatné obsluze eshopu pro B2B
zakazniky.

Nazev pfrilohy: Datum vydani prilohy:
Priloha ¢. 2 Prlibézné
hodnoceni absolventa
Priloha ¢. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovdani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rdmec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o
vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Unor Uvodni $koleni, Skoleni BOZP, Seznameni se s produkty 40 hod/tyden
2018 interiérové stinici techniky (horizontalni Zaluzie, okenni
sité proti hmyzu), Seznameni se s fakturacnim
systémem a ucetni kancelari
Bfezen Pokracovani s interiérovou stinici technikou (textilni 40 hod/tyden
2018 roletky, vertikalni Zaluzie, plissé, japonské stény), Prace
s objednavkovym systémem, Komunikace s
dodavatelem
Duben Venkovni stinici technika ( venkovni Zaluzie, venkovni 40 hod/tyden
2018 rolety, markyzy a srceenové rolety), Pfiprava cenovych
nabidek spolec¢né s vedenim spolecnosti, Vyhledavani
brigddnikl a jejich zaskoleni
Kvéten Samostatna komunikace se zdkazniky (vyjasnéni 40 hod/tyden
2018 podrobnosti se zakaznikem, Pfiprava cenovych
nabidek, Zajisténi zpétné vazby a feseni popft.
reklamaci), Evidence objednavek
Cerven Vyhledavani novych odbérateld popt. Dodavateld, 40 hod/tyden
2018 Zpracovavani dat z eshopu pro B2B zakazniky, Pfiprava
materiall pro prodejnu
Cervenec Sprava marketingovych kampani a pfiprava podklad 40 hod/tyden
2018 pro jejich tvorbu a vyhodnoceni, Zajisténi produktl pro
vzorkovou prodejnu
Srpen Vyhodnoceni a kontrola funkénosti eshopu, 40 hod/tyden
2018 Komunikace se zakazniky na prodejné
ZaFi Pfiprava podkladd pro verejné zakazky, Komunikace s 40 hod/tyden
2018 dodavateli ohledné verejnych zakazek
Rijen MozZné zaskoleni nového zaméstnance na prodejné, 40 hod/tyden
2018 Pribézné vyhodnoceni objednavek z prodejny a z
eshopu
Listopad Samostatna prace na novych verejnych zakazkach, 40 hod/tyden
2018 Vyhledavani novych pracovnich moznosti pro technika
na obdobi mimo sezdénu (listopad - Unor)
Prosinec Kontrola evidence viech objednavek, smluv o dilo popf. 40 hod/tyden
2018 Smluv u vefejnych zakazek
Leden Pfiprava podkladd pro ucetni uzavérku roku 2018 40 hod/tyden
2019

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Pavling POSPECAOVA............c.cueevveeeciiiieeeciiieeeeiieeaaeeciivaeeeens dne 30.1.2018
(jméno, prijmeni, podpis)




