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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkusenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi XXX XXX

XXX XXX

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanecpovéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/

RELAX ADRIATIC, s.r.o.
Nadrazni 1026/41, 702 00 Moravska Ostrava a Privoz
XXX

XXX

XXX
XXX
Prodejce zajezdl

Prodej a sprdva zajezd(, komunikace se zakazniky a zastupci
zahranicnich hotelovych resortd, priprava nabidek zajezd(,
odbavovani zajezd( a klientd, administrativa.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Referentka CK
Nadrazni 1026/41, 702 00 Moravska Ostrava a Privoz

40 hod./tyden

Stfedoskolské

Jazyk anglicky, znalost PC, komunikativnost

Odbaveni zdjezdd a klientl, vyfizovani poptavek klientd,
tvorba nabidek zajezd( pro klienty, komunikace s hotely v HR
a SLO, prace s web strankami, s facebookem, tvorba letak(, a
dalsi administrativni cinnost, pochlizky - banka, posta,
papirnictvi, obchody

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Sezndmeni s BOZP, sezndmeni s nabidkou zajezdd. Prace
s rezervacnim systémem zajezdl, tvorba nabidek zajezdd.
Komunikace sklienty (zdkazniky), odpovédi na poptavku,
odbavovani. Komunikace se zdastupci hotelovych resort(,
administrativa.

Osvojeni odbornych znalosti a dovednosti vramci prace
v cestovni kancelafi. ZvysSeni komunikacnich dovednosti
v Ceském i anglickém jazyce.

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Priloha €. 2Pribézné

hodnoceni absolventa

Priloha €. 3Zavérecné

hodnoceni absolventa

Priloha €. 40svédceni o

absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoPUP CR, mentorem a absolventem jiz pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Unor Sezndmeni s pravidly BOZP, sezndmeni s nabidkou 40 hod/tyden 5 hod/tyden
2018 zajezdU a rezervacnim portalem. Studium pravidel
komunikace se zakazniky. Odpovédi na poptavku
zajezdU ve spolupraci s mentorem.
Bfezen Spoluprace pfi objedndvce zéjezd( a tvorba 40 hod/tyden 5 hod/tyden
2018 nabidky dle poZadavkul klient(. Prace
s rezervacnim systémem, komunikace se
zahrani¢nimi resorty za dohledu mentora.
Duben Spoluprace pfi objedndvce zdjezd(, nabidka 40 hod/tyden 5 hod/tyden
2018 fakultativnich vyletd. Prace s rezerva¢nim
systémem, tvorba nabidek dovolenych ve
spoluprdci s mentorem.
Kvéten Spolupréce na odbavovéni klientl na dovolené za 40 hod/tyden 5 hod/tyden
2018 dohledu mentora, prace s rezervacnim systémem,
odpovédi na poptavku zajezdd, tvorba nabidek,
komunikace se zahrani¢nimi resorty,
administrativni uzavreni zajezda.
Cerven Samostatnd prace v cestovni kanceldfi. 40 hod/tyden
2018 Komunikace s klienty i zastupci zahranic¢nich
hotelovych resortl. Odpovidani na poptavky a
tvorba nabidek. Rezervace termint zajezd,
souvisejici administrativa.
Cervenec Samostatnd prace v cestovni kanceldfi. 40 hod/tyden
2018 Komunikace s klienty i zastupci zahranic¢nich
hotelovych resortll. Odpovidani na poptavky a
tvorba nabidek. Rezervace termint zajezd,
souvisejici administrativa.
Srpen Samostatna prace v cestovni kancelafi. 40 hod/tyden
2018 Komunikace s klienty i zastupci zahranic¢nich
hotelovych resortll. Odpovidani na poptavky a
tvorba nabidek. Rezervace termint zajezdd,
souvisejici administrativa.
Zavi Samostatna prace v cestovni kancelafi. 40 hod/tyden
2018 Komunikace s klienty i zastupci zahrani¢nich

hotelovych resort. Odpovidani na poptavky a
tvorba nabidek. Rezervace termint zajezdd,
souvisejici administrativa.




Rijen Samostatna prace v cestovni kancelafi. 40 hod/tyden
2018 Komunikace s klienty i zastupci zahranic¢nich

hotelovych resortll. Odpovidani na poptavky a

tvorba nabidek. Rezervace termint zajezd,

souvisejici administrativa.

Listopad Samostatna prace v cestovni kancelafi. 40 hod/tyden

2018 Komunikace s klienty i zastupci zahranicnich

hotelovych resortll. Odpovidani na poptavky a

tvorba nabidek. Rezervace termint zajezd,

souvisejici administrativa.

Prosinec Samostatna prdce v cestovni kancelafi. 40 hod/tyden

2018 Komunikace s klienty i zastupci zahranic¢nich

hotelovych resortl. Odpovidani na poptavky a

tvorba nabidek. Rezervace termint zajezd,

souvisejici administrativa.
Leden Samostatnd préace v cestovni kancelafi. 40 hod/tyden
2019 Komunikace s klienty i zastupci zahranic¢nich

hotelovych resortl. Odpovidani na poptavky a

tvorba nabidek. Rezervace termint zajezdd,

souvisejici administrativa.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Pavling POSPECAOVA...............ueeeeeecieeeeeecieeeeesiiiaaeeceveaescveeaenn dne 30.1.2018
(jméno, prijmeni, podpis)




