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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I. Uchaze€ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry:
Y N XXX X
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti:
XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem
na odbornou praxi v rdmci aktivit rozsah druh
projektu:
, . Skupi : denstvi—
a) Poradenstvi 15 hodin upinove pc3ra enstvi
poradensky program
1 hodina Individualni poradenstvi —

Simulovany pohovor

b) Rekvalifikace

86 vyucovacich hodin

Obsluha osobniho pocitace

Platnost od 15. 1. 2016
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Il. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: HP Aluminium s.r.o.

Adresa pracovisté: Holzova 2942/14, 628 00 Brno
Vedouci pracovisté: XXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXX
Kontakt: XXX
Pracovni pozice/Funkce Mentora XXX
Druh prace Mentora /ramec pracovni XXX
naplné/
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IIl. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:

Obchodni referent

Misto vykonu odborné praxe:

Brno

Smluveny rozsah odborné praxe:

40 hodin tydné / na 6 mésicl

Kvalifika¢ni poZadavky na absolventa:

Stredni odborné s maturitou, bakalarské

Specifické poZadavky na absolventa:

komunikativni znalost NJ jazyka

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

- zaméreni referenta na rakousky trh

- organizace obchodl

- domluva mezi obch. partnery

- kompletni dokladova evidence

- ndkup vyrobniho materidlu

- jeho evidence, organizace, vykazovani sklad. zasob,
inventura

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich kol ¢innosti
/v pfipadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

Osvojeni znalosti v oblasti obchodu na rakouském trhu
Organizace montdzZi a pracovnich ¢innosti v Rakousku,
komunikace se zdkazniky rakouského i némeckého trhu,
nakup reZijniho materidlu,

vedeni skladové evidence,

kompletni obchodni dokladova evidence.

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite radky nebo
dolozte prilohou/

Osvojeni novych védomosti v oblasti prodeje hlinikovych
konstrukci,

ziskani dovednosti a znalosti v oblasti organizace obchodu a
komunikace se zakazniky,

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: = PribéZné hodnoceni Kazdy mésic- s vyuctovanim za mésic
/dolozte ptilohou/ absolventa

Unor 2018, brezen 2018, duben 2018,
kvéten 2018, cerven 2018, Cervenec 2018

Zavérecné hodnoceni Pfi ukonceni praxe- doloZit k poslednimu
absolventa vyuctovani
Osvédceni o absolvovani Pfi ukonceni praxe- dolozit k poslednimu
odborné praxe vyuctovani
Reference pro budouciho Pfi ukonceni praxe- dolozit k poslednimu
zaméstnavatele* vyuctovani

osuU



Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost  Urad prace CR

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rdmec byl ziejmy jiz pfed podepsdnim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti pfispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplriovdn nebo upravovdn.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
2 /2018 Seznameni s firemni kulturou, pracovnimi postupy, 40h/tyden | Vénuje se
organizaci prace a sou¢asnymi obchodnimi partnery. zaskoleni
zaméstnance
Poznani chodu vyrobny podniku. ve vsech
zminénych
Zaskoleni v oblasti vyrobniho postupu a produktu. bodech.
Vystup: znat procesy a zvyklosti ve firmé, udélat si
predstavu o vyrobni ¢asti firmy, orientovat se
v zakladnich typech produktu
3 /2018 Prvni kontakt se zakazniky prevazné rakouského trhu, 40h/tyden = Mentor
naslednd komunikace se zakazniky. udéluje rady,
kontroluje
Sezndmeni s Ucetnim systémem a dokumentovou dosavadni
evidenci jednotlivych zakazek. ¢innost
zaméstnance a
Navstévy nékolika rakouskych veletrha. udili
konstruktivni
Vystup: aktivné dal udrzovat komunikaci se stavajicimi kritiku.
zakazniky a postupné navazovat kontakty se zdkazniky Doprovazi
novymi, zakladni znalost prace s programem Pohoda, zaméstnance
ziskani povédomi o cinnosti konkurence pfi navstéveé
prostfednictvim navstévy veletrh(, ziskani inspirace veletrh( a
pro vlastni veletrzni ¢innost. konzultuje
s nim
jednotlivé
postiehy.
4/2018 Zaskoleni v oblasti obchodni ¢innosti, pfiprava 40h/tyden | Kontrola
kalkulace jednotlivych zakazek. pfipravenych
kalkulaci.
Navstévy zdkaznik( a obchodnich partnerd, Doprovazi
dojednavani zakazek a obchodni spoluprace. zaméstnance
pfi navstév
Organizace jarniho veletrhu v Tullnu. prvnich
zakaznikl a
Vystup: spravné vytvoreni zdkladnich kalkulaci, jejich jednani
s obchodnimi
partnery.
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odeslani a nasledna komunikace se zakazniky po Spolecné se
konzultaci s mentorem, pfijemné vystupovani pred zameéstnancem
zakazniky a partnery, Ucast a pomoc pfi vystavbé na se vénuje
veletrhu v Tullnu. organizaci
jarniho
veletrhu.
5 /2018 Kontakt se zdkazniky, dojedndvani zakazek. 40h/tyden | Zpétna
k plnéni
Kontrola provedeni zakazek a predani zakazniklim na dosavadnich
misté, feSeni pfipadnych nesrovnalosti. ukold.
Konzultace
Vystup: pfimérend a vhodna komunikace se jednotlivych
zakaznikem bez pfipadnych nedorozuméni, pruznost a zakazek a
spravna reakce v pfipadé operativniho feseni moznych postupu reseni
komplikaci pti pfedani zakazky. pfi jejich
predavani
5/2018 Sezndmeni s postupem pfi objednavani rezijniho 40h/tyden | Zaskoleni
materialu. v uvedenych
klicovych
Zaskoleni v oblasti vedeni materialového rozpadu oblastech.
jednotlivych zakazek. Kontrola
probihajici
Sezndmeni s vedenim skladové evidence. komunikace se
zakazniky.
Zaskoleni v oblasti evidence dochdzky a vedeni knihy Poskytovani
jizd. zpétné vazby
na jednotlivé
Vystup: zadavani a kontrola objednavek reZijniho ¢innosti
materialu, asistence u tvorby rozpadu zakazek a
souvisejiciho vedeni skladové evidence,
6 /2018 Postupné predani skladové evidence. 40h/tyden | Dohlizeni na
fungovani a
Pfeddani vedeni materialového rozpadu jednotlivych nacasovani
zakdazek dodavek
materialu.
Neustald a dale navazujici komunikace se zdkazniky. Konzultace
rozdil{
Péce o pozadavky zadkaznik( rakouského trhu. fungovani
rakouského a
Pokracujici spoluprace s obchodnimi partnery. ceského trhu.
Vystup: Samostatné vedeni skladové evidence a
pfiprava rozpadu zakazek. UdrZovani spoluprace
s pfevainé rakouskymi obchodnimi partnery.
Jiz samostatnad cinnost v oblastech, které byly v predchozich meésicich predmétem poznavani a
zapracovani, prechod na rutinni provoz v oblasti obchodniho referenta, konzultace a kontrola mentorem
dle aktualnich potreb.
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* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

(jiméno, prijmeni, podpis)
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