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SMLOUVA O VEDENI MZDOVEHO UCETNICTVi A ZPRACOVANI PERSONALNI
AGENDY na rok 2018

uzaviend dle ust. § 1746 odst. 2) zdkona & 89/2012 Sb.. obCansky zikonik

Smluvni strany:

Jaroslava Sebestova
se sidlem:
1CO: 41470460

bankovni spojeni: _

na strané jedné jako dodavatel (d4le jen ,,poskytovatel“)

Stfedni primyslova §kola stavebni, Mé&lnik, Ceskobratrska 386
zastoupena: Ing. Hora¢kov4 Jitka, feditel

se sidlem: Ceskobratrska 386, 276 01 Mélnik

1CO: 49518933

bankovni spojeni: | EEENENENENN

na strané druhé jako objednatel (déle jen ,,objednatel*)

uzaviraji
tuto

smlouvu o vedeni mzdového Géetnictvi a zpracovani personaini agendy:

Clanek I,

I Objednatel je prispévkovou organizaci zfizovanou krajem ve smyslu zakona &. 129/2000 Sb., o
krajich, ve znéni pozdéjsich pfedpisti, a samostatnou téetni Jjednotkou.

2. Poskytovatel je fyzickou osobou opravnénou k podnikani mj. v oboru ., Cinnost tidetnich poradct,
vedeni ucetnictvi, vedeni dafiové evidence™, ktery se v rdamei své podnikatelské Ginnosti zabyva
mimo jiné zpracovavanim udetnictvi, véetné detnictvi mzdového, odbornym poradenstvim
v oblasti pracovné-pravnich vztahti a personalni agendy.

Clanek I1.

Poskytovatel se zavazuje za podminek sjednanych touto smlouvou poskytovat objednateli sluzby
specifikovan¢ v ust. Clanku III a dalsich ujednanich sjednanych touto smlouvou a objednatel se
zavazuje zaplatit poskytovateli za fadné poskytnuté sluby odménu ve vy8i a zpusobem uvedenym

v této smlouve,
Clanek I11.

1. Poskytovatel se zavazuje pro objednatele vést mzdovou agendu, agendu socialnfho zabezpedeni
a agendu zdravotniho poji§téni zahrnujici:
- vypocet vySe plata a nahrad plati zaméstnanet objednatele
- mésiéni zpracovani plati a nahrad platii zaméstnanci objednatele dle objednatelem



predloZenych dokladu

mésiéni zpracovani odmén zdohod konanych mimo pracovni pomér zaméstnanci
objednatele dle objednatelem pfedloZzenych dokladn

vystavovani platovych vyméru zaméstnancu objednatele (pfi nadstupu do zaméstnani nebo pfi
zméné platu)

vedeni mzdovych listi zaméstnanc objednatele

piihlaSovani a odhlasovani zaméstnancu objednatele a daldich zpracovavanvch osob na
prisludnou spravu socialniho zabezpeceni a zdravotni poji§tovnu

vypocet odvodu socialniho a zdravotniho pojisténi a zaloh na daii z pfijmu fyzickych osob ze
zavislé ¢innosti a funkénich poZitkl, pfipadné dané srazené, za zaméstnance objednatele
thradu éastck odvodu socidiniho a zdravotniho pojisténi a zaloh na dai ze zavislé &innosti,
pfipadné dané sraZené, za zaméstnance objednatele a dalsi zpracovavané osoby

vypocet a vyplatu nahrady za docasnou nepfitomnost zaméstnance v nemoci, zpracovavani
udaju a dokladii rozhodnych pro poskytovani nemocenskych davek a penéZité pomoci
v matefstvi zaméstnancim objednatele a dals§im zpracovavanym osobam.

Poskytovatel vramci vedeni mzdové agendy, agendy socidlniho zabezpedeni a agendy
zdravotniho pojisténi preda objednateli (elektronicky a v pfipadé dohody rovnéz v pisemné
podob¢) nejpozdéji do 10. dne kalendarniho mésice nasledujiciho po kalendafnim mésici, za
néjz se agenda zpracovava:

a) vyplatni listinu
b) vyplatni pasky pro jednotlivé zaméstnance a dalsi zpracovavané osoby
¢) rekapitulaci pro zatétovani mzdovych prostiedku
d) rekapitulaci pro odvody:
- dané z prijmui ze zavislé ¢innosti a z funkénich pozitku
- socialniho pojisténi
- zdravotniho pojisténi
e) rckapitulaci pro potieby duchodového spofeni
f) piehledy o v¥si pojistného pro objednatele 1 pro zaméstnance a daldi zpracovdvané
osoby po jednotlivcich pro socialni pojisténi a zdravotni pojisténi
g) prevedni piikazy k Ghradé
h) podklady pro bankovni tistav objednatele.

V souvislosti s vedenim mzdové agendy, agendy socialniho zabezpedeni a agendy zdravotniho
pojisténi se poskytovatel zavazuje zajiSt'ovat:

vyuctovani dan€ z pifjmil ze zavislé ¢innosti a vystavovani potvrzeni o odevzdané dani
vyuctovani srazkové dané z piijmu fyzickych osob

vyhotovovani predepsanych piehledi a podkladii pro statistické vykazy pro spravu
socialniho zabezpeéeni, zdravotni pojistovny a finanéni ufad, odevzdavani hlaSeni a
piehledu na spravu socialniho zabezpedeni, zdravotni poji§tovny a finanéni (fad

pfedavani finanénich sestav objednateli pro Géely spravného a pfesného vedeni Udcetnictvi
objednatele a pro sestaveni rozpoctu objednatele

vypocet odvodu pojistného a pfiprava podkladi pro uhradu pojistného na zdkonné pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim irazu nebo nemoci z povolani
vyhotovovani cvidenénich listi duchodového zabezpefeni zaméstnancum objednatele,
spolupraci pfi sepisovani podkladi pro dichodové fizeni zaméstnancl objednatele
vystavovani potvrzeni o zdanitelnych pfijmech za dané obdobi zamé&stnancim objednatele a
dal§im zpracovavanym osobam

vystavovani zapo¢tovych listi zamé&stnanciim objednatele pfi skonéeni pracovniho poméru
vyhotovovani mzdovych listi zaméstnanci objednatele za uplvnuly rok

vystavovani potvrzeni zaméstnancum objednatele potfebnad v jejich styku s organy statni
spravy. spravnimi ufady, organizacemi, institucemi a justici, pro poskytnuti davek statni
socialni podpory, pro poskytnuti hmotného zabezpeéeni uchazedu o zaméstnani, pro ucely
poskytnuti pujéek, uvérn, atd.

zajitovani kontaktu mezi objednatelem a organy spravy socialniho zabezpedeni,
zdravotnimi poji$tovnami a finanénim fadem, zastupovani objednatele pfi jednanich pied
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témito organy a pii kontrolach provadénvch témito organy tvkajicich se mzdové agendy,

veetné pripravy dokladu a podkladii pro tyto kontroly.

Poskytovatel se zavazuje v soudinnosti s objednatelem zajistovat podklady pro vypracovani
pracovnich a jinych obdobnveh smluv a dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a
zaji§tovat veskeré doklady nutné a potfebné k zalozeni a Fadnému vedeni mzdové agendy,

agendy socialniho zabezpedeni a agendy zdravotniho pojisténi.

Poskytovatel se zavazuje provadét potfebné ukony souvisejici se vznikem, zménou i
ukonéenim pracovnépravnich vztahii zaméstnanci objednatele (pracovnich poméra a pracovné
pravnich vztahu z dohod konanych mimo pracovni pomér) ve vztahu k piislusné spravé
socialniho zabezpeédeni a zdravotnim pojistovnam.

Poskytovatel se zavazuje poskvtovat objednateli metodickou pomoc v oblasti pracovnépravnich
vztahu a v oblasti poskytovani platii zamédstnancim objednatele.

Konkrétni napldi a rozsah predmétu plnéni této smlouvy budou smluvnimi stranami prub&ing
upfesiiovany. Pozada-li kterdkoliv smluvni strana o pisemné¢ provedeni konkretizace. musi byt
tato konkretizace provedena pisemné.

V pfipadé, ze tomu tak bude tfeba podle platnych pravnich predpisi. v pfipadé dohody
smluvnich stran, nebo v pripadg, kdy tak piedvida tato smlouva. zplnomocni objednatel pisemné
poskytovatele k jednani za objednatelc a Jménem objednatele a k jcho zastupovani ve styku s
organy spravy socialniho zabezpeéeni. zdravotnimi pojistovnami a finanénim ufadem, nebo
jinymi tfady a institucemi v zalezitostech dle této smlouvy.

Clanek V.

Poskytovatel se zavazuje pii plnéni této smlouvy postupovat samostatné a s odbornou pEct,
v souladu s touto smlouvou, obeené zavaznymi pravnimi predpisy a Seskymi uéetnimi standardy
a vsouladu s ochranou zijmu objednatele. Na Zadost objednatele se zavazuje informovat
objednatele o stavu plnéni piedmdtu této smlouvy. o zménach v obecné zavaznych pravnich

predpisech s touto oblasti bezprostiednd souviscjicich a navrhovat optimalni fe$eni &innosti
upravenych touto smlouvou podle konkrétnich poZadavku a potfeb objednatele.

Poskytovatel je opravnén plnit pfedmét této smlouvy sam ncbo prostfednictvim  svych
zaméstnancu nebo spolupracujicich osob.

Clanek V.

Objednatel je povinen poskytnout poskytovateli veskeré informace a podklady potfcbné
k plnéni pfedmétu této smlouvy a tyto materialy na zadost poskvtovatele doplnit & upfiesnit,
umoZnit poskytovateli kontakt se svvmi zamdstnanci & jinymi osobami a pfistup k Jinvm
podkladum a skuteénostem. to vée v rozsahu nutném &i uZite€ném pro fadné plnéni této
smlouvy. Objednatel je povinen véas upozornit poskvtovatele na veskere zmény a skuteénosti,
které by mohly ovlivnit plnéni piedmétu této smlou vy ze strany poskyvtovatele.

Informace a podklady ke zpracovani mzdové agendy. agendy socialniho zabezpedeni a agendy
zdravotniho pojisténi je objednatel povinen predat poskytovateli nejpozd&ji do 5. dae
kalendafniho mésice nasledujiciho po kalendafnim mésici, za néjZ se tato agenda zpracovava,

Pfi pfijimani novvch zaméstnancy objednatele nebo pfi zpracovani agendy novych
zpracovavanych osob je objednatel povinen predat poskytovateli vstupni informace a podklady
ngjpozdéji 4 dny pied vznikem pracoviépravniho vztahu nebo pried vznikem jiné¢ho pravniho
vztahu, ktery zaklada povinnost plnéni této smlouvy ze strany poskytovatele.

Zpusob pfedavani informaci a podkladu si dohodnou smluvni strany tak, aby vvhovoval obéma

smluvnim strandm a nezakladal moznost sporu o tom, které doklady byvly objednatelem pFedany
a poskytovatelem pfcbrany & vraceny.



3. Poskytovatel se fidi informacemi a podklady pfedanymi objednatelem a pokyny objednatele.
Pokud jsou informace a podklady pfedané objednatelem netplné nebo nepfesné. nebo pokud by
pokyny objednatele mohly narusit fadné plnéni pfedmétu této smlouvy. je poskvtovatel povinen
objednatele na tuto skuteCnost upozornit: v pfipadé, Zze objednatel informace a podklady
ncdoplni nebo neupfesni, nebo na svych pokynech. které jsou v rozporu s platnymi pravnimi
piedpisy nebo v jejichz dusledku by objednateli mohla vzniknout Skoda, i nadale trva. je
poskvtovatel opravnén pinéni predmeétu této smlouvy pferusit do doby doplnéni nebo upfesnéni
informaci a podkladt, ncbo do doby zmény pokynu objednatele, nebo pisemného sdéleni
objednatele. Ze objednatel trva na plnéni pfedmétu této smlouvy podle uvedenych informaci,
podkladu a pokyni danych objednatelem.

6. Poskvtovatel je povinen fadné pecovat o veSkeré dokumenty a véci. které mu byvly v rimei
plnéni pfedmétu této smlouvy objednatclem pfedany nebo svéfeny, nebo které v souvislosti s
plnénim pfedmétu této smlouvy pro objednatele opatiil nebo ziskal.

7. Poskytovatel je povinen zachovavat mléenlivost o viech skuteénostech. o nichz se dovEdél
v souvislosti s plnénim predmétu této smlouvy, pfiemz je povinen zajistit, aby mléenlivost
zachovavali 1 jcho zaméstnanci a spolupracujici osoby podilejici se na plnéni predmétu této
smlouvy. Tato povinnost trva 1 po skoneni tohoto smluvniho pomé&ru podle této smlouvy.

Clanek VI.

Smluvni strany sc¢ dohodly, Ze za d&innosti poskytovatcle dle této smlouvy uhradi objednatel
poskyvtovateli smluvni odménu, a to:

a) Za Cinnosti dle této smlouvy - s vyjimkou ¢innosti uvedenych v pism. b), ¢) a d) tohoto
¢lanku — pauSalni &astku ve vysi 21.600, - K& bez DPH. DPH je 15%. tj. 24 840,- K¢
s DPH &tvrtletné.
Pausalni ¢astka je splatna vidy pfedem, a to na zakladé€ faktury vystavené poskyvtovatelem
a doru¢en¢ objednateli; splatnost faktur se sjednava na 10 dni od jejich doruéeni.

Pro ugel dodrzeni terminu splatnosti faktury je platha povaZovana za uhrazenou v den,
kdy bvla odepsana z uétu objednatele ve prospéch Gétu poskytovatele.

Smluvni strany s¢ dohodly, Ze:

- zudtovani pausalnich ¢astck nebude provadéno

- skute¢né ro¢ni naklady poskytovatele spojené s plnénim pfedmétu této smlouvy budou
vzdy podkladem pro stanoveni vyse pausalni ¢astky pro dalsi kalendaini rok

- poskytovatel je opravnén vySi pausalni ¢astky pro kazdy kalendaii rok upravit s
pfihlédnutim k mife inflace oficialné vvhlaované v CR.

b) Za ¢&innosti dle této smlouvy souvisejici s agendou rozpoctu a rozborn lze sjednat —
smluvni odménu dle individualni dohody.
Smluvni odména je splatnd na zakladé faktury vystavené poskvtovatclem a dorudené
objednateli: splatnost faktury se sjednava na 10 dni od jejiho doruéeni,

c) Za Cmnosti dle této smlouvy souviscjici s pfipravou dokladu a podkladi pro kontroly
provadéné organy spravy socialniho zabezpcceni, zdravotnimi pojistovnami a finanénim
Gfadem tykajici sc mzdové agendy, véetné zastupovani objednatele pfi téchto kontrolach —
smluvni odménu dle individualni dohody.

Smluvni odména je splatnd na zakladé faktury vystavené poskvtovatelem a doruené
objcdnateli; splatnost faktury se sjednava na 10 dni od jejiho doruéeni.

d) Za ¢innosti dle této smlouvy v souvislosti se zavedenim nového subjektu (organizace) do
systému poskytovatele — smluvni odménu dle individualni dohody.
Smluvni odména je splatna na zakladé faktury vystavené poskvtovatelem a dorucené
objednateli; splatnost faktury sc sjednava na 10 dni od jejiho doruéeni.

V piipad¢ jiz zavedencho subjektu se tento bod vypousti.
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Clanek VIL.

Tato smlouva se uzavira na dobu ur&itou od 1. 1. 2018 do 31. 12. 2018. MiiZe byt ukon&ena
dohodou smluvnich stran nebo vypovédi kterékoliv ze smluvnich stran bez uvedeni divodu, a to
s tiimésicni vypovédni lhutou, kterd zading b&zet prvnim dnem kalendainiho mésice
nasledujiciho po mésici, v némz byla vypovéd’ doru¢ena druhé smluvni strand. V pfipadé
poruseni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy nebo z obecnd zavaznych pravnich pfedpisi
jednou ze smluvnich stran mize druha smluvni strana tuto smlouvu vypovédét bez vipovidni
Ihity; v takovém pfipadé nastavaji ucinky vypovédi dnem jejiho dorudeni druhé smluvni strané,

V pfipadé ukonéeni smluvniho poméru podle této smlouvy pieda poskytovatel objednateli
bezodkladné (nejpozdéji do 15 pracovnich dnit) protokolarng veskerou dokumentaci a podklady,
kter¢ obdrZel od objednatelc nebo opatiil ¢1 ziskal v souvislosti s plnénim této smlouvy pro
objednatele.

Smluvni strany prohladuji, védomy si znéni zikona & 106/1999 Sb.. o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni, %e souhlasi s pfipadnym zpfistupnénim & zvefeinénim této
smlouvy,

Pravni vztahy smluvnich stran touto smlouvou blize neupravené se fidi zakonem &. 89/2012 Sb.,
obCanskym zakonikem, a dal$imi obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy Ceské republiky.

Smluvni strany se zavazuji vzajemné a bez zbyteéného odkladu se informovat o viech zménach
udaju uvedenych v této smlouvé, dotvkajicich se plnéni této smlouvy a navazujicich
smluvnich vztahil, a 0 viech zménach pfedpokladi a podminek platnych pfi uzavieni této
smlouvy. které by na plnéni této smlouvy mohly mit podstatny vliv.

Jakékoliv zmény této smlouvy lze provadet pouz¢ na zakladé dohody smluvnich stran formou
pisemnych o€islovanych dodatkd podepsanych obéma smluvnimi stranami.

Smluvni strany prohlauji, Z¢ v pipadé sporu u¢ini veskeré kroky k jeho smirnému feeni a ¥e
pfipadné spory budou fesit predeviim dohodou, v pfipadé pfetrvavajicich neshod pak pied
soudy Ceské republiky.

Tato smlouva je vvhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu, z nich? kazda ze
smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni pfi jejim podpisu.

Tato smlouva nabyva platnosti a G&innosti dnem podpisu smluvnich stran,

Tato smlouva nahrazuje dosavadni smluvni ujednani mezi poskytovatelem a objednatelem
tvkajici se piedmétu této smlouvy. Uzavienim této smlouvy neni prerudena kontinuita
smluvniho vztahu mezi poskytovatelem a objednatelem v zaleZitostech tvkajicich se predmétu
této smlouvy,

Ugastnici této smlouvy prohlauji, Ze jsou pIné svépravni. ze tato smlouva nebyla sepsana pod
natlakem ani za napadné nevyhodnych podminek pro nékterou ze smluvnich stran, ze pravni
jednani spojend s uzavienim této smlouvy uinily smluvni strany svobodng a vazng, ze zadna
z nich nejednala v tisni a e obsalu smlouvy rozumi,

V Mélniku dne 31. 12. 2017 V Mélniku dne 31. 12. 2017

Poskvtovatel: Za objednatele:

Jaroslava Sebestovi Ing. Horackova Jitka

Reditel









