Smlouva

o vedeni ucetnictvi, zpracovani mezd
a poskytovani odborného ucetniho poradenstvi

Organizace Méstska knihovna Orlovd, prispévkova organizace
Sidlo Masarykova trida 1324, Orlova — Lutyne, 735 14
IC 72050098
Jjednajici Bc. Iva SuSkova — ieditelka organizace

(ddle jen ,,objednatel )

a
Dodavatel FIN OFFICE service s.r.o.
Sidlo Petrovice u Karviné ¢.p. 547, 735 72
IC 06314759
bankovni spojeni Ceska sporitelna a.s..
¢islo uctu 4966352379/0800
Jednajici Marcela Czakanova — jednatelka spolecnosti

2.

spolecnost je zapsana v OR vedenem Krajskym soudem v Ostrave, oddil C, viozka 71484

(ddle jen ,,zhotovitel )

l.
Uvodni ustanoveni

Objednatel ma zdjem zajistit pro radny chod organizacei vedeni ucetnictvi véetné mezd v souladu s
prislusnymi pravnimi predpisy, zejména v souladu Sust. § 5 odst. 1 zdkona ¢ 563/1991 Sh., o
ucetnictvi, v platném znéeni.

Zhotovitel prohlasuje, Ze je opravnén k provadeni ucetniho poradenstvi a k vedeni ucetnictvi, a ze je
odborné zpiisobily tuto cinnost vykonavat.

Na zdklade vyse uvedeného se smluvni strany dohodly na uzavieni této smlouvy o vedeni ucetnictvi
a poskytovani odborného ucetniho poradenstvi za nize uvedenych podminek (dale jen ,,smlouva ™).

1.
Predmét smlouvy

Na zdkladé vyse uvedeného se zhotovitel zavazuje vést v souladu s ucetnimi a jinymi souvisejicimi
predpisy pro objednatele ucetnictvi véetné zpracovani mezd a zajistovat ¢innosti uvedené v 0dst. 2
tohoto clanku smlouvy, véetné poskytovani odborného ucetniho poradenstvi v této oblasti (dale jen
,,odbornd pomoc*“) a objednatel se zavazuje zaplatit zhotoviteli odménu sjednanou v ¢l. 1V. této

smlouvy.

Predmétem poskytovani odborné pomoci zhotovitele je:

2.1. vedeni evidence ucetnictvi o stavu a pohybu majetku a zavazki, o rozdilu majethu a zavazki,



2.2.

2.3.

24,

2.5.
2.6.

2.7.

2.

0 ndkladech a vynosech a o vysledku hospodarent,
provadeni pribézného zuctovani predanych prvotnich dokladit v rozsahu dle potieb a dohody s
objednatelem,
zpracovani Ctvrtletni a rocni ucetni uzaverky v rozsahu a terminech stanovenych zrizovatelem
objednatele,
provedeni predepsané dokladové inventarizace a zpracovani odpisového planu a jejich aktualizace
nejmeéné Ix rocne,
dle dohody poskytovani porad, vysvétleni a konzultaci objednateli v zdleZitostech vyse uvedenyh,.
predmétem poskytovani odborné pomoci zhotovitele neni vystavovani prvotnich ucetnich dokladii,
evidence penézni hotovosti a cenin a provaddeni fyzické inventarizace.
vedeni mzdového ucetnictvi v zdkonem pozadovaném rozsahu, vést mzdovou agendu dle platnych
pravnich predpisi, evidenci pro potreby socidalniho zabezpeceni a zdravotniho pojistén, zejména
pak:.
-navedeni a zpracovani mezd do mzdového systému dle objednatelem prredanych podkladii
-podani prihlasky, odhlasky na CSSZ (elektronicky) a ZP, + ELDP
-vystaveni potvrzeni o vydélku pro zaméstnance dle potreby
-sestaveni v§ech nutnych sestav (vyplatnice, souhrny pro ZP, CSSZ, mzdovou soupisku a dalsi ....)
-datovou davku pro nactent do elektronického bankovnictvi
-sestavu pro zauctovani mezd do ucetnictvi Skoly
-0Statni bezné sestavy dle potieby a dohody
-rocni zuctovani dani zaméstnancu
-rocni vyuctovani zalohové a srazkove dané
-mzdové listy
-sestaveni a export platovych vymérii a pracovnich smluv dle zvyklosti objednatele
-nezbytna osobni ucast zpracovatele po vzajemné dohodé a pri kontrolach zrizovatele, spravce
dané, CSSZ a ZP

1.
Zpiuisob a misto plnéni

Odbornd pomoc bude vykondvina osobné zhotovitelem, zpravidla mimo sidlo ci pracovisté
objednatele, jinak dle pozadavkii objednatele, za pouziti prostiedkii vViastni vypocetni a jiné techniky,
technickych nosicii dat a iicetniho programu ve viastnictvi objednatele.

Odborna pomoc bude vykondvana s odbornou péci podle uvazeni zhotovitele a v ramci pokynii
objednatele nebo jim urcenych osob. Zhotovitel neni vdazdn pokyny objednatele, jsou-li v rozporu se
zakonem nebo predpisy upravujicimi postupy uctovani.

Zhotovitel je povinen pravidelné predkiddat ke kontrole vedeni ucetnictvi a plneni danovych

povinnosti povérenym zdstupciim objednatele, piipadné téz jimi urcenym odbornym poradciim
Vv oblasti ekonomického, danového a financniho poradenstvi.

V.
Odména a platebni podminky

Odména za odbornou pomoc byla mezi smluvnimi stranami dohodnuta:

. Castka ve vysi 10.416,- K¢ mésicne, urcena jako odména za cinnosti uvedené vV ¢l. Il odst. 2 (dale jen

,,meésicni odmena*),

V odmeéné jsou jiz zahrnuty veSkeré ndklady zhotovitele vynalozené v souvislosti s provadénim



odborné pomoci dle této smlouvy, nebude-li mezi smluvnimi stranami dohodnuto Vv konkrétnim
Ppripadé jinak. Jedna se zejména o pripadné naklady na cestovné a na ubytovani pri vykonu cinnosti
na pracovistich mimo sidlo spolecnosti objednatele.

Meésicni odmeéna bude hrazena na zdkladé mésicniho vyuctovini zhotovitele formou radného
ucetniho dokladu (ddle jen , faktura®), ktera bude zhotovitelem objednateli zaslina nebo preddna
vzdy nejpozdéji do 25. dne kalendainiho mésice za mésic predchdzejici.

Faktura bude objednatelem zaplacena bezhotovostné prevodem ve prospéch uctu zhotovitele
uvedeného v zdahlavi této smlouvy a je splatna nejpozdeji do 15 dnii ode dne jejiho doruceni nebo
predani.

Smluvni strany se dohodly, Ze v pripadé prodleni s uhradou jakékoliv slozky odmény uhradi

objednatel zhotoviteli tirok z prodleni ve vysi 0,05% z dluzné castky za kazdy den prodleni.

V.
Vzdajemné povinnosti smluvnich stran

Zhotovitel je zejména povinen.:

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.
1.6.

. provadet cinnost a poskytovat odbornou pomoc v dohodnutych nebo prdavnimi predpisy stanovenych

terminech, radné a s odbornou péci, s prihlédnutim k ucelu této smlouvy,

zachovavat mlcenlivost o vSech skutecnostech, o kterych se dozvedél v ramci provadeni této cinnosti,
které by mohly tvorit obchodni tajemstvi nebo ditverné informace objednatele, a to i po skonceni
smluvniho vztahu,

informovat objednatele o vsech provedenych opatienich tykajicich se vedeni uicetnictvi a sezndamit jej
s vysledky téchto cinnosti a hospodareni spolecnosti,

radné zaskolit povérené zaméstnance nebo jiné poverené osoby ke vsem cinnostem, které jsou nutné
pro vedeni ucetnictvi, véetné upozornéni na vyskytujici se chyby nebo nedostatky,

se pri své cinnosti ridit obecné zavaznymi pravnimi predpisy a v jejich ramci prikazy objednatele,
chranit prava a opravnéné zdajmy objednatele a uplatiovat vse, co v mezich zdkona, svého
presvédcent a prikazi objednatele poklada za prospésné.

Objednatel je zejména povinen:

. wWivorit potrebné predpoklady a podminky pro provadeni predmétnych praci a poskytovani odborné

¢innosti, a to zejména:

a) poskytnout zhotoviteli veskeré podklady nutné pro zpracovani étvrtletni zaverky, a to nejpozdéji
vzdy do 15. dne nasledujiciho mésice predchoziho kalendarniho Cctvrtleti, verifikované
povérenym zastupcem objednatele

b) poskytnout zhotoviteli veskeré podklady nutné pro zpracovdni rocni ucetni zavérky, a to
Vv souladu se schvdlenym planem postupu zavérkovych praci,

C) poskytnout zhotoviteli Fadné a véas veskeré dalsi pozadované informace a podklady k zuctovani,
popr. dalsi udaje ekonomického charakteru potrebné k provadeni cinnosti a kontroly,
verifikované povérenym zastupcem objednatele,

d) poskytnout dodavateli vSechny potrebné doklady a podklady pro zpracovani mezd s ohledem na
stanoveny vyplatni termin klienta, nejpozdeji 5 pracovmnich dni pred stanovenym vyplatnim
terminem. Termin pro vyplaty je stanoven na 10. kalenddaini den v mésici.

V pripadé opozdeéni objednatele s poskytnutim podkladii dle bodii a), b), C), €) tohoto odstavce
neodpovida zhotovitel za prodleni pri zpracovani prislusnych dokumentii ani za Skody v této
souvislosti vznikle. Totéz plati v pripadé opozdéného poskytnuti dalsich podkladi a informaci
zhotovitelem prokazatelné pozadovanych a nutnych ke splnéni predmeétu smlouvy.



VI.
Doba trvani smlouvy, jeji zruSeni ¢i zanik

1. Smlouva se sjednava na dobu neurcitou s platnosti od 1.1.2018 a rusi platnost predchozi Smlouvy 0
vedeni ucetnictvi, zpracovdani mezd a poskytovani odborného ucetniho poradenstvi uzaviené
13. 9. 2017.

2. Tato smlouva miize byt zrusena:
2.1. pisemnou dohodou smluvnich stran;
2.2. vypovédi kterékoliv smluvni strany,
Kazdda smluvni strana miize smlouvu vypovédeét z jakéhokoli diivodu nebo bez udani diivodu
V dvoumésicni vypovédni dobe. Vypoved musi byt pisemnd a musi byt dorucena druhé smluvni
strané. Vypovédni doba pocne bezet prvnim dnem mésice nasledujictho po doruceni vypovédi.
2.3. odstoupenim nékteré ze smluvnich stran, pricemz:
a) zhotovitel je opravnén odstoupit od smlouvy ditvodi prodleni se zaplacenim jakékoliv slozky
odmeény po dobu delsi nez 30 dnui,
b) objednatel je oprdvnén odstoupit od smlouvy v pripadé podstatného poruseni povinnosti
zhotovitele uvedenych v ¢l. V. bodech 1.1. az 1.3. této smlouvy.
Odstoupeni od smlouvy musi byt pisemné a doruceno druhé strané. Pravni ucinky odstoupeni
nastavaji dnem doruceni odstoupeni od smlouvy, neni-li vV ozndmeni o odstoupeni uveden pozdéjsi
den.

3. Po zruSeni nebo zaniku smlouvy je zhotovitel povinen ucinit vSechny neodkladné ukony, potrebné
K vedeni ucetnictvi a k jeho predani jinéemu povérenému ucetnimu poradci, a bezodkladné predat
vSechny dokumenty a informace na nosicich dat, které prevzal nebo ziskal v souvislosti s touto
cinnosti.

4. Zanikem nebo zruSenim této smlouvy nezanikd pravo na ndhradu Skody ani ustanoveni tykajici se
téch prav a povinnosti, zjejichz povahy vyplyva, Ze maji trvat i po odstoupeni (zejména jde
0 povinnost poskytnout penézita plneni za plnéni poskytnuta pred ucinnosti odstoupent).

o

V pripade, Ze dojde ke zruseni smlouvy je zhotovitel povinen provést vyuctovani provedené odborné
pomoci ke dni zruseni smlouvy a spolu s fakturou je dorucit objednateli do 15 dnii ode dne zruseni
smlouvy.

VII.

Odpovédnost za Skodu

1. Zhotovitel odpovida objednateli za Skodu zpiisobenou vedenim ucetnictvi v rozporu s touto smlouvou
a platnymi pravnimi predpisy. Zhotovitel se zavazuje, Ze objednateli zaplati veskeré skody, které
zpusobil objednateli svym jednanim nebo opomenutim, a to do 30 dnit ode dne doruceni jejich
vycisleni ve formée vyzvy k uhrade skod.

2. Zhotovitel viak neodpovida za Skodu vzniklou v diisledku poruseni povinnosti objednatele, zejména
Vv diisledku nepredanim podkiladii, popr. predanim podkladii neuplnych ¢&i nepresnych ¢i jinak
vadnych ¢i v disledku zasahit do ucetniho programu bez pisemného souhlasu zhotovitele.

VIII.
Zaverecna ustanoveni

1. Pokud nebylo v této smlouvé uvedeno jinak, plati v ostatnim ustanoveni zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcanskeho zdkoniku a zakona ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, vse v platném znéni.



2. Smlouva mize byt ménena nebo dopliiovina dohodou stran formou pisemnych vzestupné cislovych
dodatkii.

3. Smlouva byla vypracovana ve dvou vyhotovenich, viechna s platnosti origindlu, z nichz kazda strana
obdrzi po jednom exemplari.

4.  Smluvni strany shodné prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pred jejim podpisem precetly, Ze byla uzaviena

po vzdjemném projednani podle jejich pravé a svobodné viile, urcité, vizné a srozumitelné, nikoliv
V tisni a za rozumové slabosti nebo lehkomysinosti. coz stvrzuji svymi podpisy.

V Orlové dne 29.12.2017

zhotovitel objednatel



