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Smlouva ¢&. 2/2018

uzaviraji v souladu s ustanovenim § 566 a nasledujicich zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodniho zakoniku

tuto mandatni smlouvu o zpracovani mzdové agendy:

I
Pfedmét smlouvy

Touto smlouvou se zavazuje mandataf, Ze pro mandanta zabezpeci zpracovani mzdové agendy
v rozsahu a za ceny specifikované v Dodatku €. 1 této smlouvy.

1) Mandatér je povinen

Il.
Povinnosti a zodpovédnost mandatare

v" Na zdkladé podkladd a pokynli mandanta vykonavat odpovédné, a to v souladu s aktudlnimi

mzdovymi a pravnimi pfedpisy ¢innosti, ke kterym se v Dodatku €. 1 zavazal.

v" 0Ozndmit mandantovi okolnosti, které zjisti pfi zpracovani jeho mzdové agendy a jez mohou
mit vliv na zménu podkladd. Od pokynli mandanta se mize mandatar odchylit jen, je-li to
naléhavé nezbytné v zajmu mandanta a mandatar nemuze vcas obdrZet jeho souhlas.

v Dorudit mandantovi veskeré vysledky zpracovani vidy v terminu, tj. nejpozdéji do 10. dne
v mésici nasledujiciho po zpracovani predeslého mésice. Podklady jsou zpravidla zasilany
emailem nebo predany osobné.

2) Ve vsech pripadech uvedenych v ¢l. Il (1) shora zodpovidd mandatar za spravnost a Uplnost Udajl

jim zpracovavanych.

3) V souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd je povinen mandatar zachovavat
mlcenlivost o osobnich Udajich a zajistit bezpecnostni opatfeni, aby nedoslo ke zverejnéni osobnich
udajli. Povinnost milcenlivosti trva i po skonceni prislusnych praci.
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1l.
Povinnost a zodpovédnost mandanta

1) Mandant je povinen

v" Prabéiné zpravidla emailem a nasledné pisemné nebo osobné pfedat viechny podklady
a zmény nutné pro vypocet mezd, a to s nalezitym predstihem, nejpozdéji vsak do zpracovani
vyplat.

v" Pro zpracovani vyplat zasild evidenci dochdzky a podklady pro vypolet ndhrad za dévky
nemocenského pojisténi.

v' V pfipadé pozdéj$iho dorudeni podkladl ke zpracovani si mandataf vyhrazuje pravo jejich
pozdéjsiho zpracovani, tj. hned nasledujici vyplatni termin.

v" Uhradit mandatéafi mési¢né fakturované platby za poskytované sluzby do dne splatnosti
uvedené na fakture.

2) Mandant zodpovida za spravnost a Uplnost poskytovanych podkladd v ¢l. I11.(1) shora.
V.
Zavérecna ustanoveni
1) Tato smlouva se uzavird s Ucinnosti od 18. 1. 2018 na dobu neurcitou. Prvnim mésicem, za ktery se
mandatar zavazuje zabezpedit pro mandanta zpracovani mzdové agendy podle této smlouvy, je mésic
leden 2018. V ptipadé potieby jakékoli zmény bude po dohodé obou smluvnich stran sepsan

,Dodatek” k mandatni smlouvé.

2) Vypovédni lhita pro obé strany je tfimési¢ni a zacne plynout od prvniho dne mésice nasledujiciho
po doruceni vypovédi druhé strané.

3) Zmény ve smlouvé lze provadét jen po souhlasu obou smluvnich stran, a to vidy ,Dodatkem”
k mandatni smlouvé.

4) Mandatni smlouva a Dodatek ¢. 1 se vyhotovuji dvojmo a kazdé vyhotoveni ma platnost originalu.
Kazda ze smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni.

5) U&astnici smlouvu piecetli, s jejim obsahem souhlasi, co? stvrzuji vlastnoruénim podpisem.

V Mohelnici dne 18.1.2018

Gabriela Schneiderova Mgr. Martin Paclik
Za mandatare Za mandanta

Soucasti Mandatni smlouvy je Dodatek €. 1, uvedeny na strané 3.

Strana 2 (celkem 3)



Smlouva ¢&. 2/2018

DODATEK ¢. 1
k Mandatni smlouvé o zpracovani mzdové agendy

Dodatek €. 1 stanovuje rozsah zpracovani mzdové agendy ze strany mandatdre, vysSi Uplaty za
jednotlivé ¢innosti ze strany mandanta.

1) Za zpracovani mezd ndlezi mandatari mésicni Uplata ve vysi 80,- K¢ za kazdy zpracovany pracovni
pomér a za kazdou zpracovanou dohodu o pracich konanych mimo pracovni pomér.

2) Zpracovanim mezd se rozumi:

v" vypocet mezd, jejich sloZek a ndhrad mezd zaméstnanc,

v' vypolet socidlniho a zdravotniho pojisténi, véetné zmén zdravotnich pojistoven; véetné
prihlasek, odhlasek na OSSZ a zdravotni pojistovny,

v' vypolet ndhrad za dny pracovni neschopnosti, odeslani na OSSZ nemocenskych listk(

a oSetfovného, véetné hlidani podplrci doby, materské dovolené a uslého vydélku,

provadeéni srazek z mezd a dalSich srazek v pripadé pozadavku mandanta,

vypocet zadloh dané z pfijmu zaméstnancl a jejich ro¢ni zuc¢tovani,

vedeni evidencnich listd dlichodového pojisténi a mzdovych listl zaméstnanc( organizace,

vystavovani podkladd pro zaméstnavatele (mandanta) pro Ucely vypoctu socidlnich davek,

AN NI NN

vystavovani podkladld pro zaméstnavatele (mandanta) o vysi pfijmu, tj. potvrzeni pro soud
a penéini Ustavy,

vyhotoveni vykazu P104, ISP za dané obdobi, poptipadé sestavy dle pozadavku mandanta,
vystavovani podklad( pro rozborovou ¢innost ve formé sestav dle potfeby organizace,
vyhotoveni prevodnich pfikazl pro banku, vystup pro banku,

zastupovani v rdmci kontroly OSSZ, ZP (na zakladé vystavené plné moci mandanta),

AN N NN

dle domluvy a na vyZadani ostatni naleZitosti dle potfeby mandanta.

Vyse Uplaty za poskytované sluzby muize byt béhem roku zvySena v zavislosti na indexu rdstu
spotrebitelskych cen, popf. pfi rozsifeni sluzeb pro mandanta.

V.
Obé smluvni strany potvrzuji svym podpisem na souhlas s "Dodatkem ¢. 1".

V Mohelnici dne 18. 1. 2018

Gabriela Schneiderova Mgr. Martin Paclik
Za mandatare Za mandanta
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