PRIKAZNI SMLOUVA & 0001/2015/SMP-DE,
o poskytovani sluzeb

podle § 2430 a nésl. zdkona & 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik

L.
Smluvni strany

Pecovatelskd sluzba Praha 3

zfizend Méstskou Casti Praha 3 jako piispévkova organizace usnesenim zastupitelstva & 235 ze
dne 2.1.2001

sidlo: Rohacova 26/268, 130 00 Praha 3

zapsana v obchodnim rejstifku vedeném Mgstskym soudem v Praze, oddil Pr, viozka 114
zastoupena: Libusi Ligkovou, povéfenou fizenim organizace

It 70892326

DIC: CZ70892326

bankovni spojeni:  Ceska spofitelna, a.s.

¢islo uctu: 2000782339/0800

ddle jen ,,pFikazce® na strané jedné
a

Sprava majetkového portfolia Praha 3 a.s.

sidlo: Ol3anskd 2666/7, 130 00 Praha 3

zapsana v obchodnim rejstitku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil B, vlozka 15521
zastoupena: Mgr. Simeonem Popovem, mistopfedsedou predstavenstva

IC: 28954866

DIC: CZ28954866

bankovni spojeni:  CSOB, a.s.

Cislo iétu: 232144572/0300

dale jen ,,pFikaznik® na strané druhé

spole¢né budou dale oznaovany jako ,,smluvni strany

IL
Predmét smlouvy

1. Pfedmétem této smlouvy je zdvazek piikaznika poskytovat piikazci za Giplatu sluZby v oblasti
vedeni @i€etnictvi a vedeni mzdové agendy, a to v rozsahu uvedeném v &1, 11 této smlouvy.

2. Prikazce se zavazuje vystavit pifkaznikovi véas plnou moc ve véci zastupovani piikazce
v ¢innostech uvedenych v &. 111 této smlouvy.

3. Veskeré ¢innosti obstara piikaznik jménem a na uiet piikazce.
4. Ptikaznik prohlasuje, Ze je odborn& zptisobily sjednanou &innost provadet.
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IIL
Specifikace éinnosti

Cinnostmi se pro ucely této smlouvy rozumi zejména:

1.
1.
1.

1.
1.4
15
1.6
1.8
1.9
1.10
2,
2.1
22

2.3
24

2.5
2.6
R4
2.8

28
2.10

2.11
212
2.13

vedeni cetnictvi prikazce

zatctovani prvotnich dokladti pfedanych ptikazcem

zauctovani mezd zpracovanych piikaznikem

zpracovani mési¢ni uzavérky W&etnictvi prikazce a jeji predani ve form& hlavni knihy
piikazci

zpracovani Ctvrtletni mezitimni G&etni zavérky piikazce (rozvaha, vysledovka, priloha,
pfehled o pohybu majetku) a zajisténi jejiho pienosu do programu GORDIC

zpracovani roénf Géetni zévérky piikazce (rozvaha, vysledovka, ptiloha, prehled o pohybu
majetku) a zaji$ténf jejiho prenosu do programu GORDIC

zpracovani dokladové inventarizace pohledavek a zévazkd pfikazce dle stavu k 31.12.
pfistuiného kalendainiho roku

zalCtovan{ bankovnich vypist p¥kazce

predavani podkladi pro zpracovani statistickych vykazd a jinych hlaseni dle poZadavk(d
ptikazce

spoluprace pfi externich kontrolach ro¢ni udetni zaverky piikazce

spoluprace pii kontrolach tdetnictvi pfikazce opravnénymi subjekty

vedeni mzdové agendy piikazce

zpracovani a likvidace mezd a podkladii pro vyplaceni mezd a davek nemocenského
pojidténi véetnd evidence preséasové prace jednotlivych zamé&stnanci a veetnd vypodtu
vy3e piidélu do FKSP

zabezpeteni agendy socidlniho a zdravotniho poji¥teni dané z pEjmd fyzickych osob ze
z4vislé ¢innosti a dané z pifjma fyzickych osob - vybirané srazkou podle zvladtni sazby
vedeni agendy o pi{jmech pracovnikt

provadéni dobrovolnych i povinnych srazek ze mzdy véetné zpracovani piikazu k thradé
té&chto srazek

zajistén{ archivace dokladt o mzdéch, podkladl pro vyplatu dévek nemocen. pojisténi
a eviden¢nich listd od 1.1.2015

zpracovéni povinnych statistickych hlageni, popf. predavani dildich podkladd pro
statistické hldSeni dle pozadavk pifkazce

zpracovani a predkladéni piehledd /v zdkonnych terminech/ pro zdravotni pojigtovny
a PSSZ

zabezpeteni vEasnych podkladi (ptikaz k uhrad&) pro odvod zdravotniho a socilniho
pojistén{ a dan& z pr{jma fyzickych osob ze zvislé Sinnosti v dané 1hit& splatnosti
provadéni roéniho zudtovani dani

vypracovani potvizeni o zdanitelnych piijmech na zéklad® Zzadostf st. instituci
a zamé&stnanct

pliprava podklad® a Géinna spolupréce s kontrolami stétnich instituci

zpracovani mésiénich podklady fdetni doklad/ pro uétarnu

Ctvrtletni zpracovéni pifkazu k dhrads pro platbu na zdkonné pojidténi odpovédnosti
zaméstnavatele za $kodu pii pracovnim trazu nebo nemoci z povolani (dale jen ,zakonné
pojisténi odpovédnosti zamestnavatele*)
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13
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7.5

Iv.
Termin plnéni

. Zahdjeni pln&ni: [eden 2015

Ukonden{ plnéni: 31.12.2015

V.
Prava a povinnosti piikaznika

Prikaznik je povinen pii poskytovéni sluzeb dle této smlouvy jednat poctivé a postupovat
v souladu s platnymi pravnimi predpisy (zéikon & 563/1991 Sh., o Géetnictvi a vyhlagky
¢. 410/2009 Sb., zavazn4 cetni metodika MHMP), s odbornou péei, jak je vymezena v § §
zékona €. 89/2012 Sb., podle pokyni piikazce a v souladu s jeho zajmy. Piikaznik uétuje
aprovadi mzdové vypolty podle obsahu pfedanych dokladd a &astek, kterd jsou na

dokladech uvedeny. Pevzaté doklady neopravuje.

ObdrZi-li piikaznik od p¥ikazce pokyn zfejmé nespravny, upozorni ho na to a splni takovy
pokyn jen tehdy, kdyZ na ném piikazce trv4.

Piikaznik je povinen bez zbyte&ného odkladu oznédmit piikazci okolnosti, které zjistil nebo
mél zjistit pfi plnéni pfedmé&tu smlouvy, a které mohou mit vliv na zménu pokynii piikazce.
Nedojde-li ke zmé&né pokynt na zdklad® sd&leni piikazce, postupuje piikaznik podle
pivodnich pokynil piikazce. Soucasné v takovém pifpad® neodpovidé pitkaznik za ¥kodu,
kterd piikazci vznikne.

Prikaznik je opravnén pouZit ke spln&ni pfedmatu smlouvy i jinych osob. Za jejich &innost
viak odpovida piikazci tak, jako by ji vykondval sdm.

Prikaznik je povinen zachovavat mlgenlivost o viech udajich a skutecnostech, o nich¥ se
dozved&l v souvislosti s provadénim predmétnych slueb podle této smlouvy, z obsahu
i¢etnich dokladii, smluv a mzdovych podkladi.

Piikaznik je povinen uchovavat doklady, které nabyl v souvislosti s &¢innosti podle této
smlouvy, a to po dobu nezbytn& nutnou pro &innosti dle &l. IIT této smlouvy. Po dokonéeni
¢innosti pfeda piikaznik bez zbytedného odkladu tyto doklady ptikazci.

Zavazné terminy pro zpracevani resp. pieddvani vystupd z Géetnictvi ptikazce jsou
ndsledujici;

Ctvrtletni vykazy dle ¢l III bod 1.4 pted4d piikaznik ptikazci vZdy nejpozdéji do
7. kalendéafniho dne nésledujictho mésice po vykazavaném obdobi

roéni vykazy za b&Zny kalendaini rok dle &LIII bod 1.5 pfeda pitkaznik ptikazci vidy
nejpozdéji do 12. ledna nisledujiciho kalendéiniho roku

podklady pro povinnd hlaSeni pro ZP a PSSZ priib&Zné ihned

piikazy k Ghrad€& a podklady k vyplaté mezd do 5. kalendéiniho dne nasledujiciho mésice
mésiéni uzévérky piedd pfikaznik ptikazci nejpozdgji do 20. dne nasledujiciho mésice
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VL
Priva a povinnosti prikazce

1. Ptikazee je povinen piedat vias piikaznikovi Uplné, pravdivé a prehledné informace, jeZ jsou
nezbytn€ nuiné k fadnému plnéni pfedmétu této smlouvy, pokud z jejich povahy nevyplyva,
Ze je ma zajistit pfikaznik v ramci poskytovanych sluzeb,

2. Piikazce je povinen poskytovat piikaznikovi b&hem plnéni piedmstu smlouvy nezbytnou
souinnost, zejména predat ptikaznikovi vas v dohodnuté formd viechny dokumenty
nezbytné k provedenf pfedmétu plnén{ této smlouvy. Piikazce je povinen piedloZit
pitkaznikovi smlouvu o zdkonném pojizteni odpovédnosti zam&stnavatele do 15.3.2015.

3. Piikazce je povinen piikaznikovi vyplatit véas a ve stanovené vysi odménu sjednanou v této
smlouvé,

4. Plikazce je odpovédny za Giplnost a spravnost podkladi pfedanych piikaznikovi,

5. Zéavazné terminy pro ptedavan{ prvotnich ti¢etnich dokladt pifkaznikovi:

5.1 pfedévani prvotnich tdetnich dokladi opatfenych podpisy oprdvnénych osob, ucelovymi
znaky a Udaji o tom , na kterou organizaén{ slozku p¥ikazce doklad zauctovat, a dokladdi pro
likvidaci mezd a podkladii pro vyplatu nemocenskych dévek bude probihat vidy posledni
den kaZdého pracovnihe tydne — pfikazce dorudi doklady do sidla piikaznika; prevzet!
dokladit bude pisemné potvrzeno prikaznikem

5.2 vedkeré doklady pro likvidaci mezd, které maji byt zauctovdny do b&¥ného kalendiiniho
mésice, pfedd ptikazce piikaznikovi nejpozdéji do 2. pracovniho dne nasledujiciho mésice

5.3 veskeré doklady, kieré maji byt zauStovany do b&Zného kalendafniho mésice, doruéi
prikazce do sidla piikaznika nejpozdéji v pracovni den nasledujici po skonéeni mésice.

6. Prikazce zajisti zpracovéni Gdetnictvi za rok 2014 veetné roéni udetni zavérky a jejtho
predan{ svému ziizovateli,

Piikazce pteda piikaznikovi dokladovou inventarizaci G&ts za rok dle stava k 31.12.2014.

e

Pifkazce umoZni piikaznikovi elektronicky prevod zistatki na Gétech dle stavu k 31 12.2014
do jeho Gdetntho programu.

oo

o

Piikazce ptedd piikaznikovi svou vnitfn{ Gdetni smérnici a odpisovy plan schvaleny
zfizovatelem.,

10. Piikazce zajisti likvidaci mezd za mésic prosinec 2014 vé&, odeslani pfisludnych piehledi
a povinnych hlddeni, provede odvod zikonného pojisténi odpovédnosti zam¥stnavatele
za 4. &tvrtletl 2014 a zabezpedi odesléni eviden&nich listd za rok 2014 Prazské spravé soc.
zabezpedeni,

11. Piikazce je povinen prevést pHdél do FKSP za mésic prosinec 2014.
VII,
Odména piikaznika, platebni podminky

I Uplata za &innost piikaznika dle této smlouvy (dale ,,odména“) je stanovena dohodou
smluvnich stran takto:
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Odména za vedeni Geetnictvi dle &L. IIT odst. 1 m&si¢ng &ni 13.300,- K& bez DPH
Odmena za vedeni mzdové agendy dle &l. 111 odst.2 mé&si¢ng &ini 13.240,- K& bez DPH
Celkova odména bez DPH mé&siéné &ini: 26.540,- K& bez DPH

DPH 21% 5.573,40 K&
Celkovi odména véetné DPH mési¢né &ini: 32.113,40 K¢&

Celkovd mési¢ni odména v&. DPH dle &l. VIL odst. 1 bude hrazena piikazcem na zakladg
dafiového dokladu vystaveného piikaznikem vZdy k poslednimu dni kalend4fniho mésice se

splatnosti 14 dni.

VIIL
Odpovédnost

Ptikaznik odpovida pfikazci ve smyslu zdkona & 563/1991 Sb., o tdetnictvi, v platném
znéni, za spravné zatudtovani vech piedanych dokladii v&etn& ozna&eni o jejich zatGétovani
(dle § 5 odst. 1, 2 zdkona o Ucetnictvi), za vypo&tené &4stky mezd a za §kody prokazatelng
vzniklé v diisledku neplnéni smluvnich podminek této smlouvy.

V pkipadé chyby nebo vady v poskytnuté sluzbe na stran& p#{kaznika je tento povinen bez
odkladu tuto chybu &i vadu odstranit na vlastni néklady a pfedat pfikazci bezchybné vytizent
véci ve Thiité do 14 dnii od dorudeni ozndmeni o zjisténi vady.

Prikaznik neodpovidd za vady, které byly zplisobeny dodrfenim pokynu od piikazce
apfikaznik ani pii vynaloZeni veskeré odborné péce nemohl zjistit jeho nevhodnost,
piipadné na ni upozornil piikazce, ale ten na jeho dodrzenf trval,

Uplatnénim smluvni pokuty neni dotéeno pravo na ndhradu 3kody vzniklou porudenim
uvedenych povinnosti.

Smluvni strany se dohodly s p¥ihlédnutim ke viem okolnostem smlouvy, Ze¢ maximaln{ vyse
nahrady kody, kterou je oprivnén pHkazce po ptikaznikovi poZadovat, odpovid4 cené
sluZeb za obstarani zaleZitost{ uhrazenych piikazcem podle této smlouvy pFikaznikovi.

Prikaznik je povinen bez zbyte¢ného odkladu sjednat s pojistovnou pojisténi své
odpovednosti za §kodu, kterd by mohla vzniknout piikazei v souvislosti s plnénim predmétu
smlouvy,

Pfi prodlenf se zaplacenim uplaty mé piikaznik prévo na trok z prodleni ve vy§i 0,05%
z dluzné &astky za kazdy zapotaty kalendaini den prodlent.

IX.
Ukonéeni smluvniho vztahu

Smlouvu lze ukongit kdykoli pisemnou dohodou smluvnich stran.

Prikazce i pFikaznik jsou opravnéni tuto smlouvuy pisemné vypovédét bez uddni duvodu,
Vypovédni doba je dvoumésidni a pocne b&Zet prvnim dnem mésice nasledujiciho po mésici,
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v némz bude vypovéd’ doruc¢ena druhé strang.

. Ukongenim platnosti této smlouvy je ptikaznik povinen ukongit provadéni veskerych &innosti
die této smlouvy. Zaroveii je piikaznik povinen upozomit piikazce na opatfeni potfebna
k tomu, aby se zabranilo vzniku $kody bezprostfedn& hrozici p¥ikazci nedokonéenim &innosti

dle této smlouvy,

+ Za Cinnost fadn€ uskutecnénou do Gdinnosti v¥povédi ma piikaznik narok na thradu nakladd
vynaloZenych pii plnéni svého zavazku dle této smlouvy a na pfimé&fenou st odmény.

. Plnou moc vystavi pifkazce piikaznikovi vidy jednordzové v ptipadé potieby.

. Prikaznik je povinen vyhotovit zpravu o své &innosti (tzn. doloZit, Ze byly spln¥ny veskeré
povinnosti pfikaznika k datu ukon&en{ smluvniho vztahu) a to nejpozdgji do t¥i mésica po
ukon€eni smluvniho vztahu. Za vyhotoveni této zpravy o své &innosti mu nepfislugi zvlastni
odména. V opatném pipads nese odpovédnost podle zviastnich predpisi.

X.
Zavéreénd ustanoveni

. Tato smlouva se uzavira na dobu urditou do 31.12.2015.

. Prévni vztahy touto smlouvou bli¥e neupravené se Hdi prisludnymi ustanovenimi zikona
¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zékonik.

. Velkeré zmény a doplnéni této smlouvy jsou moZné pouze formou pisemnych &islovanych
dodatki edsouhlasenych a podepsanych obéma smluvnimi stranami.

Za pfikazce je opriavnén jednat ve vécech plnéni smlouvy Ing. Zden&k Vacek, ekonom, tel.

724147113, e-mail: pec.sluzba@seznam.cz. Této osob& budou opravnénou osobou ze strany
ptikaznika sd€lovany poZadavky na potiebné podkiady a dokumentaci, a to na uvedenou

mailovou adresu. Za piikaznika je opravnéna jednat Stépanka Novékovd, mob. tel.

777367603, e-mail: novakova@smppraha3.cz a ve mzdové problematice Blanka Zaloudkova,
mob.tel. 777367601, e-mail: zaloudkova@smppraha3.cz. Smluvni strany mohou na zdkladé

predchoziho pisemného (resp. elekironického) ozndmen{ druhé smluvni strané ménit
opravnéné zastupce ve véci plnéni smlouvy.

. Tato smlouva je vyhotovena ve &tyfech stejnopisech, z nichZ kaZd4 smluvni strana obdr#i dve
vyhotoveni.

- Smlouva nabyvé platnosti dnem podpisu ob&ma smluvnimi stranami a ¢innosti dnem podpisu
ob&ma smluvnimi stranami,

VPrazedne & .7/ %746 V Praze dne
-6 -01- 2015

L SR

Spréva majet vého portfolia
g

130 00 Praha
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piikazce pfikaznik

Prikazni smlouva — DPS Roh4gova
Strana 6 (celkem 6)

3, Olsanska 2566/7



