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Smlouva o zpracovani mzdového Gdetnictvi

Smluvni strany: Zzkladni 8kola a Matefska $kola Brno, Blazkova 9, 638 00 Brno,

ICO 49466631, bankovni spojeni: SRR, &islo Gttu:

zastoupend Mgr. Jifim Kost'alem, feditelem Zakladni $koly a Matetské $koly Brno, Blazkova 9,
638 00 Brno (dale jen objednatel )

a

Helena Bartlova, ICO: 61429601, adresa: Jirovcova 72, 623 00 Brno,
bankovni spojeni : dle faktury, ¢islo t¢tu: dle faktury (dale jen zhotovitel )

Smluvni strany se dohodly na uzavieni této smlouvy.

I. PFedmét smlouvy

1. Objednatel vytvoti zakladni fond udaji nutny pro zpracovéni mzdové agendy ( osobni
dotaznik, pracovni smlouva, platové zafazeni, data ke zpracovéani iplného mzdového listu, atd.)

2. Zhotovitel se zavazuje zpracovdvat mzdovou agendu objednatele na zékladé dodanych
podkladii, v rozsahu a zplisobem podle zvlatnich pravnich pfedpisti a za podminek v této
smlouvé niZe dohodnutych.

3. Zhotovitel povede mzdové Gcetnictvi za pomoci vypogetni techniky program Alfa Software
/ do vyuctovani za srpen 2009 UNICOS /.

4. Podklady ke zpracovani mezd jednotlivych pracovniki:
personalni oblast:

stejnopisy nebo fotokopie:

pracovnich smluv

dohod o zméné¢ obsahu pracovnich smluv

dokladl o ukonceni pracovniho poméru

podklady k dohoddm o pracovni ¢innosti + potvrzeni o vykonané &innosti

podklady k dohoddm o provedeni préce

osobniho dotazniku, zavadéciho listu

¢estného prohla3eni — zapocet odborné praxe

ovéfend kopie vysvédceni, diplomu

potvrzeni o ptedchozim zaméstnéni, z UP.... ( zépoctovy list), véetné potvrzeni o Serpani
nemocenskych dévek za poslednich 6 mésicii, event.za poslednich 12 mésict dle zdkona o
nemocenském pojisténi

Mzdova oblast:

podklady k zhotoveni platového vyméru- ndvrh na zafazeni do platové t¥idy, navrh na osobni
priplatek, pfiplatek za vedeni, zvlastni pfiplatek-t¥idnictvi, atd.

Proménlivé slozky platd budou pfedény ke zpracovéni na vykazech o proménlivych slozkach-
soupiskéch.



Déavky nemocenského pojisténi:

Doklady pro vyplatu nemocenského pojisténi ( doklady o DPN, Rozhodnuti o potfebé osetiovén,

MD, atd.)
Doklady budou zpracovany a originaly doklada vraceny na $kolu.
Veskeré doklady preda objednatel pisemné formou seznamu.

Daii z pfijmu ze zavislé ¢innosti:

pfi zavadéni nového pracovnika a pfi kazdé zméné rozhodné pro vypocet dané z ptjmt pieda
pfikazce doklady k dafiovym tlevdm, vyplnéné a podepsané dan.prohléSeni na platnych
tiskopisech, origindlni potvrzeni dle pozadavku pracovnika na slevu na dani, dafiové zvyhodnéni,

atd.
Doklady budou zpracovany a vraceny zpét objednateli.

Pojistné:

Doklady, které prokazuji narok na sniZeni vypo¢tu pojistného dle zakona o vypoétu zdravotniho a
socialniho pojisténi.
Po zpracovani zmén budou doklady vraceny zpét objednateli.

Ostatni srazky ze mzdy:

Doklady o provedeni srdzek — spofeni, pij¢ky, pojistky, soudni exekuce, atd.
Smlouvy o srazkach, rozhodnuti o srazkach, exekuci, atd. budou vraceny po zpracovani
objednateli.

Po provedeném zpracovéni vyda zhotovitel objednateli vystupni sestavy + vystup pro Ceskou
spofitelnu na elektronickém nosiéi.
— vyplatni listky — 2x
— vyplatni listina — 1x
— rekapitulace srazek — 2x
— rekapitulace-rozi¢tovani — pracovisté — 1x
— sestava primérnych vydélki
— sestavy ND — dle zpracovanych mési¢nich dokladi
hl4Seni OSSZ — odvody soc. davek - dle platného zakona
— oznameni o nastupu do zaméstnani — hlaSeni OSSZ
— zdravotni pojisténi — odvod pojisténi dle druht ZP — 1x
- piihlasky — odhlasky — dle druht ZP
— platebni pfikazy — banka v tiskové podobé ( papirova forma ) - 2x
— sestavy pro statistiku / P1-04 a ISP elektronickd podoba / — dle ¢etnosti, pozadované
riznymi statistickymi Gfady a MSMT CR.
VZdy za uplynuly kalendéini rok, termin dle zdkona a dle dohody obou stran:
— mzdovy list uplny — 1x

— evidencni listy dichodového zabezpeteni viech zaméstnanct



— potvrzeni o pfijmech ( k Zadosti o datiové pfiznani pro Finanéni utad )- dle pozadavku
objednatele.

— rolni zi¢tovani dané zaméstnancl — za uplynuly kalendafni rok, dle pozadavku
objednatele, na zéklad¢ doloZenych platnych podkladd a narokd dle zakona o danich

— vyuctovani dan€ z piijmi fyz.osob ze zavyslé ¢innosti za uplynuly kal.rok za organizace.

I1. Termin plnéni

1. Pfedani podkladd ze strany ptikazce ke zpracovani zdkladniho fondu udajt ( bod 4 ¢1.1)
2.PribéZné pfedani podkladii pro zpracovani mzdové agendy, termin kone¢nych podkladi:

posledni pracovni den v mésici.

3.Pfedéani zpracované mzdové agendy objednateli 3 pracovni dny pfed vyplatnim terminem.

III. Prava a povinnosti smluvnich stran

Zhotovitel je zejména povinen plnit zévazky z této smlouvy osobng, s odbornou péci
dle pokynii objednatele.

Od pokynu objednatele se zhotovitel miize odchylit jen tehdy, je-1i to nutné v zajmu
objednatele a nemiiZe-li v€as obdrZet jeji souhlas. Objednatel odpovida za Skodu, které vznikla
povinnosti pfi dodavani dat ke zpracovani mzdového t&etnictvi. V pfipadg, Ze ze strany
objednatele budou dodény potiebné podklady opozdéng, povazuje se bod 3 ¢LII za neplatny a
termin plnéni bude dohodnut individudlng. Tato dohoda muZe byt uzaviena Gstné nebo pisemns
po dohod€ obou stran. V ostatnich pfipadech se prava a povinnosti smluvnich stran fidi
ustanovenimi obCanského zdkoniku a souvisejicimi pfedpisy.

Zhotovite] bere na védomi, Ze je v souladu se zékonem ¢.101/2000 Sb. v aktualnim znéni
( zdkon na ochranu osobnich daji ), povinen zachovavat ml¢enlivost o osobnich udajich
zaméstnanci piikazce, kterym zpracovava mzdovou agendu. RovnéZ se zavazuje nepouzivat
jejich osobni idaje v rozporu s Gicelem pro jaky mu byly poskytnuty a zabezpetit je pfed moZznym
unikem.

Zhotovitel je povinen pravidelng, vzdy po uzavérce minulého mésice archivovat veskera
jim zpracovana data ( disketa, CD-ROM, flash disk ).

IV. Cena plnéni

Objednatel se zavazuje uhradit odménu za vedeni mzdového uetnictvi ve vysi 5500,- K&
mésicné€. Zhotovitel si vyhrazuje moznost mimofadné fakturace zejména v souvislosti s operacemi
souvisejicimi s ¢tvrtletnimi uzdveérkami a dal§imi mimofadnymi ukony po konzultaci s
objednatelem.

Zhotovitel je opravnén si odménu vyuctovat vZdy mési¢né, a dorucit objednateli zaroven
s mzdovym vyuctovanim za ptisludny mésic. Termin splatnosti dle faktury.



V. Trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavird s u¢innosti od mzdového vyuctovani za mésic ¢ervenec 2009
na dobu neurfitou s 3 mésiéni vypovédni lhitou pro obé smluvni strany. Vypovédni lhita
potiné bé&Zet od prvého dne mésice nésledujiciho po doruceni vypovédi druhé smluvni strané.

Zhotovitel se zavazuje, Ze objednateli pfedd dohodnuté vystupy i za posledni mésic trvani
této smlouvy a do 15 dnii ode dne skonCeni platnosti této smlouvy.

VII. Zavéreéna ustanoveni

1) Smlouva je sepsana ve dvou stejnopisech, kazd4 smluvni strana obdrzi po jednom

vyhotoveni.

2) Pfipadné zmény a dopliky smlouvy mohou byt u€in€ny jen po dohod& obou smluvnich
stran formou pisemnych oc¢islovanych dodatkd.

3) Obe strany prohlasuji, Ze si obsah smlouvy fadné precetly, souhlasi s jeho obsahem,
coz stvrzuji svym podpisem.

V Brné dne 1.7.2009.

Zakladni $kola a Mateisk4 Skola
Brno, Blazkova 9
ICO: 49466631 DIC: CZ49466631

BARTLOVA HELENA
veden( ( [
Jlroveova 7,

(zhotovitel)




