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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I UchazecC o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXX XXX
b) Rekvalifikace XXX XXX

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: V 120s.r.o.

Adresa pracovisté: Vevefi 2213/120, 616 00 Brno - Zabovresky
Vedouci pracovisté: XXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX

Zameéstnanec povéreny vedenim ---

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: —
Kontakt:
Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni ---
naplné/




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Pomocnad ucetni, fakturantka
Vevefi 2213/120, 616 00 Brno - Zabovresky

11 mésicd, 20 hodin/tyden

Stfedoskolské vzdélani (uchazecka si Skolu dodélava)

Komunikace se zdkazniky, zakladni technické znalosti v oblasti
IT a komunikaci

Pomocna ucetni, fakturantka

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Zdokonaleni védomosti tykajici se ucetniho systému POHODA
(fizeni plateb prichozich i odchozich), zaddvadni a Feseni
servisnich situaci, zfizeni logistiky zboZi, tvorba nabidek a
poptdvek, konecnd realizace zakdzek

2Zvyseni kvalifikace absolventa

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:

Priloha €. 1 Priibézné 20.4.2018,

hodnoceni absolventa 20.7.2018,
20.10.2018,
20.12.2018

Priloha €. 2 Zavérecné 20.12.2018

hodnoceni absolventa

Priloha €. 3 Osvédceni o 20.12.2018

absolvovani odborné praxe




Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

leden 2018 — Rozsiteni védomosti v programu POHODA: 3 mésice ---
bfezen 2018 samostatné uctovani faktur pfijatych i vydanych,

zapracovani Ucetnich pripadt - banka — tvorba

ptikazll, kontrola splatnosti zavazk(i i pohledavek a

nasledna pfiprava upominek, likvidace plateb,

orientace v bankovnich vypisech a jejich nasledné

zpracovani, tvorba, Uprava a kontrola adres

dodavatelskych i odbératelskych firem.
duben 2018 - Prebirani poskozenych elektronickych zafizeni do 3 mésice ---
cerven 2018  servisu. Vybér dodavatele servisniho ukonu a

nasledna komunikace s vybranym dodavatelem.

Zauceni se servisnim systémem — zaddvani udaju

servisovaného zafizeni v€etné poruchy a

dohledanych vyrobnich &isel.
cervenec Tvorba cenovych nabidek v ndvaznosti na zjisténi 3 mésice -
2018 — zari nejnizsi nakupni ceny a nejdelsi mozné splatnosti
2018 neboli vybér a dohledani nejvice vyhovujiciho

dodavatele z portfolia vSech dostupnych

dodavateld.
Fijen 2018 - Zaskoleni v ramci vybérovych tizeni Tendermarket, 2 mésice ---

listopad 2018

NEN a Gemin. Zavedeni do problematiky
vybérovych fizeni. Zavedeni pfistupu, vytvoreni
uzivatele a nadefinovani prav, tvorba cenové
graficka uprava nabidky, zajistovani potfebnych
dokumentu k realizaci zakazky, véetné komunikace
s Urady, potiebné k jejich ziskani.

Nasledna a konecna realizace zakazky véetné
dohledani nejvyhodnéjsiho dodavatele kazdé




polozky nabidky a objednani zbozi u
nejvhodnéjsiho dodavatele.

Terminy pro odevzdani pribéiného hodnoceni:
20.4.2018, 20.7.2018, 20.10.2018, 20.12.2018

Terminy pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,,Zavérecné
hodnoceni“
20.12.2018

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.
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