Zadavatel: Stfedni zdravotnickd $kola,
Dé&cin, Csl. mlddeie 5/9,
pFispévkova organizace
405 02 D&¢in  1€: 00673781

zastoupeny: feditelkou Mgr, Martinou Cernou

Zpracovatel: lveta Medunova — &innost Gcetnich ioradcﬁ, vedeni Gcetnictvi,

IC: 72680946

uzaviraji

SMLOUVU O ZPRACOVANI MEzZD

Zpracovatel se s platnosti od 1. 1. 2018 zavazuje pro zadavatele zpracovavat mzdy v rozsahu a
podminek dale uvedenych.

Za pravdivost obsahu pfedlozenych podkladi k vypo&tim mezd a jejich véasné piedani odpovida
zadavatel.

1.) Zadavatel pFeda potfebné osobni a platové podklady zamé&stnance formou zavadéciho listu,
ktery bude ovéfen feditelem $koly. Dale preda tyto podklady: dafiové prohlaseni (vidy jen origindl),
u které zdravotnf{ pojistovny je pfihlasen a rozhodnuti o druhu diichodu v pfipadé

pfiznani. U zaméstnancd, ktefi pracuji na dohodu o provedeni prace & na dohodu o pracovni
¢innosti, pfeda uzavienou dohodu.

2.) Zadavatel bude pfedévat zpracovateli podklady k poslednimu pracovnimu dni v mésici, nejvyse
prvni pracovni den nasledujiciho mésice, véetn& zmén (napF. pfestasy, pfiplatky, ¥adna dovolena,
odmény, osobni pfekazky v praci, nemoc, o$etfovani ¢lena rodiny, zména zdravotni pojistovny,
zména bydlisté, zména, kterd ma vliv na vysi odpoéitatelnych polozek z dafiového zakladu, atd..).


Martina.Cerna
Zvýraznění


3.) Zpracovatel zpracuje pfedané podklady a provede vypoéet mezd dle Nafizeni vlady & 564/2006
Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpist a zak. & 262/2006 Sh., Zékonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Sestavy, které budou zpracovatelem zhotovovany mési¢né:

- vyplatni listky

- vyplatni listina

- sestavy pro Ucetnictvi — rekapitulace a roztaétovani vyplacenych mezd
- rekapitulace zdravotniho pojisténi

- rekapitulace socialniho pojiténi

- rekapitulace nezahrnutych &astek

- srazkové sestavy

- vypisy pro zdravotni pojistovny

- rozbory hospodareni

- sestava pojistného a vyplacenych davek

- piihlasky a odhlasky nemocenského pojisténi
- pfevodni pfikazy a prehledy

- pfiloha k Zadosti o nemocenskou davku

- sestava prehledu cerpani dovolenych

- mzdova inventura

Sestavy, které budou zpracovatelem zhotovovany &étvrtletné:

- vykaz P1-04 pro MSMT CR, ktery se predkldda na KU Usti nad Labem

- vykaz P2-04

- Ctvrtletni pFijem zaméstnance, ktery se predklada k Zadosti o socialni pFispévek a pfidavek na
nezaopatiené dité

Sestavy které budou zpracovatelem zhotovovany pololetné:

- vykaz ISP

Sestavy, které budou zpracovatelem zhotovovany rocné:

- mzdové listy zaméstnanci za pfisludny kalendaini rok nebo jeho &ast u téch, ktefi rozvazali
pracovni pomér v pribéhu kalendéfniho roku
- ELDP zaméstnancd

Ukonéeni pracovniho poméru:

- zapoctovy list

- potvrzeni pro UP

- potvrzeni o zdanitelnych pfijmech

- evidencni list dichodového pojisténi



Vymezeni zodpovédnosti:

Zpracovatel zodpovida za:

- spravné zpracovani podklad( pfedanych k vypoctu mezd
- spravné stanoveni vymétovacich zakladd pro zdravotni pojisténi

- spravné stanoveni vymérovacich zaklad( pro nemocenské pojiténi
- spravné odpocty z dafiového zakladu

Zadavatel zodpovida za:

v s

- v€asné odeslani odvodi na zdravotni pojisténi
- v€asné odesldni odvodi na socidlni pojisténi

- v€asné odeslani odvodd dani

- v€asné odesldni pfihlasky a odhlasky nemocenského pojisténi
- v€asné odesldni ohladovaci povinnosti na zdravotni pojistovny
- v€asné odeslani pfehledu op vysi pojistného

4.) Pfipadné chyby zpiisobené kteroukoliv ze smluvnich stran, budou opraveny ve zpracovéni
nasledujiciho mésice po zjiténi chyby.

5.) Zadavatel bude hradit zpracovateli ¢astku 100,- K& za pracovnika v pracovnim poméru bez
ohledu na pocet uzavienych smluv & dohod. U pracovnika, ktery md uzavienou dohodu o
provedeni prace i dohodu o pracovni ¢innosti bude hradit zadavatel zpracovateli ¢astku 45,- K&.
6.) Smlouva se uzavird na dobu uréitou do 31. 12. 2019.

7.) Zrusit ji Ize bud’ dohodou obou stran, nebo vypovédi kteroukoliv ze smluvnich stran s vypovédni
Ihdtou 3 mésicd, ktera zaéne béZet prvnim dnem nésledujiciho mésice po doruéeni pisemné

vypovédi druhé strany.

8.) Zména smlouvy je moZna pouze pisemnou formou a to &islovanymi dodatky.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou provedenich, z nichZ kazdd ze smluvnich stran obdrii jedno
vyhotoveni.

V Malé Veleni dne 29. 12. 2017
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