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SMLOUVA
0 zpracovani ucetnictvi

.
Predmét smlouvy

Piedmétem smlouvy je zajistovat vedeni Ucetnictvi odbératele v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

Pro ucely této smlouvy se tplnym vedenim tcetnictvi rozumi takto mezi UcCastniky sjednané a
takto urcené prace, sluzby, ukony a ¢innosti provadéné pro odbératele dodavatelem :

a) Kompletni zpracovani u€etnictvi: pokladna, banka, faktury, mzdové rekapitulace

b) Vystupni sestavy pocitacové zpracované - hlavni kniha, denik, rozvaha, vykaz ziskl a
ztrat

c) K31.3.,30.6.,30.9. a31. 12. pfislusného roku zakonem stanovena Gcetni zavérka
(rozvaha, vykaz zisku a ztrat, ptiloha) v¢etn¢ dopliujicich ptiloh

d) Poradenska ¢innost v oblasti ekonomické a rozpoctové



Tato smlouvaje uzavirana na dobu neurcitou s uc¢innosti od 1.4.2007.

Smlouvu je mozno ukoncit:

a) dohodou: ktera musi mit pisemnou formu a vyzaduje shodny projev vile obou smluvnich
stran jak pokud se jedna o zakladni smysl takové dohody, tedy ukonceni platnosti smlouvy, tak
pokud se jedna o konkrétni termin ukonceni této smlouvy.

b) vypovédi: Vypovédni doba je dvoumési¢ni a pocina béZet vzdy od prvniho dne mésice
nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé smluvni strané s tim, ze v ptipad€ neprevzeti zasilky
adresatem, se za den doruceni povazuje sedmy kalendaini den ode dne podani zasilky
doporucené na posté.

C) odstoupenim: Smlouva mize byt ukoncena také odstoupenim z duvodd vyslovné v této
smlouvé uvedenych a v takovém piipad¢ je ukonéena ke dni, ve kterém je odstoupeni doruc¢eno
druhé smluvni strang, v ptipad€ nepievzeti postovni zasilky s timto pravnim ukonem, se za den
doruceni povazuje sedmy kalendarni den ode dne podani zésilky doporucené na posté.

Pti ukonceni smlouvy musi byt poslednim, dodavatelem tc¢etn¢ zpracovanym obdobim, obdobi
koncici v kalendarnim mésici pied mésicem, ve kterém je platnost této smlouvy ukoncena,
pokud se smluvni strany vyslovné nedohodnou jinak.

Odberatel je povinen pii ukonceni této smlouvy zaplatit odménu a ucelné vynalozené naklady
za prace dodavatelem provedené, a to podle ujednani v této smlouve uvedenych.

1.
Povinnosti dodavatele

a) Dodavatel se zavazuje uskutenovat plnéni pfedmétu a ucelu této smlouvy s vynalozenim
veskeré odborné péce, zavazuje se dodrzovat lhity stanovené pravnimi piedpisy i touto
smlouvou, zavazuje se zabezpeCit veskeré podklady pievzaté od odbératele pied jejich
poskozenim, odcizenim, znehodnocenim, zneuZzitim nebo ztratou a zabezpecit utajeni a ochranu
vSech udajii uloZzenych na datovych médiich.

b) Dodavatel odpovida odbérateli za Skody zpusobené poruSenim téchto povinnosti a své
odpovédnosti se mize zprostit jen tehdy, jestlize dojde ke skodé, které prokazatelné nemohl
zabranit ani s vynaloZenim veskerého maximalné mozného vlastniho usili.

V.
Povinnosti odbératele

a) Odberatel se zavazuje poskytovat dodavateli veskerou potiebnou sou¢innost, ktera
dodavateli umozni v souladu s predmétem této smlouvy zpracovat informace a data, kterd od
odbératele prevzal. Za soucinnost jsou povazovany ukony a ¢innosti odbératele plynouci z této
smlouvy nebo ukony a ¢innosti, které si od odbératele dodavatel vyzadal. Za ptedani podkladi
je odpovédna osoba - feditel.

Podrobny popis takto poskytovanych dat a informaci je uveden v ptiloze €. 1 k této smlouvé.
Soucinnost je odbératel povinen poskytovat vzdy vcas a bez zbyte¢ného odkladu s tim, ze



pokud dojde k prodleni v ¢innosti dodavatele podle této smlouvy na zéklad¢ prodleni
odbératele v plnéni jeho povinnosti vici dodavateli, za takto vzniklou §kodu nenese dodavatel
odpovédnost.

b) Odbératel se zavazuje prevzit vysledky ¢innosti dodavatele a za prace, sluzby a ¢innosti
dodavatelem provedené, zaplatit cenu sjednanou v této smlouvé a rovnéz uhradit ndklady ucelné
dodavatelem vynalozené ke splnéni pfedmétu této smlouvy.

¢) Odbeératel se zavazuje piipadné své vyhrady ¢i namitky vuci sluzbam, ¢innostem, tkontim
a pracim provadénym dodavatelem, stejné jako sdéleni, rozhodnuti ¢i jind podéani nebo akty
statnich ¢i vefejnopravnich organti oznamit bez jakéhokoli prodleni, véetné opisii nebo kopii v
této souvislosti vydanych listin. Jedna-li se o vady, které v ¢innosti dodavatele odbératel zjisti,
je povinen je rovnéz v€as a pisemnou formou ozndmit dodavateli.

d) Odbeératel se v této souvislosti dale zavazuje dodavateli v¢as poskytnout veskeré potiebné
podklady v¢etné nezbytnych listin k provadéni praci, sluzeb, ¢innosti a ikonti dodavatele, jez
jsou uvedeny ve specifikaci pfedmétu této smlouvy v jejim L. ¢lanku.

e) Konkrétni tidaje potiebné ke splnéni piedmétu této smlouvy a pravidelné odbératelem
dodavateli poskytované, jakoz i tdaje zvlast’ dodavatelem vyzadané, preda odbératel
dodavateli vzdy nejpozdéji do péti kalendainich dnti ode dne jejich vyzadani.

Smluvni strany se dohodly, Ze vyZadani idaji potfebnych pro svoji ¢innost bude dodavatel
provadét s ohledem na rychlé naplnéni predmétu této smlouvy operativné, a to formou e-
mailové zpravy, faxové zpravy nebo v naléhavych pifipadech i telefonicky a odbératel
akceptuje tyto zpiisoby vyzadani pottebnych udajl s tim, Ze je povazuje pro sebe za zavazné.

f) Dale se odbératel zavazuje odevzdavat dodavateli pravidelné podklady ke zpracovani
ucetnictvi vzdy k desatému dni kalendainiho mésice nasledujiciho po mésici, za ktery bude
ucetnictvi zpracovano.

V.
Cena praci a sluZeb

a) Za provadéni praci, sluzeb, ¢innosti a ukoni dodavatelem podle této smlouvy se odbératel
zavazuje platit dodavateli odménu ve vysi mési¢niho pausalu 2610 K¢ slovy:
clvatisiceSestsetdeset korun Ceskych.

Zvyseni odmény nad sjednany pausal bude provedeno pisemnég, ve formé dodatku k této
smlouve, ktery se odbératel zavazuje uzaviit, pficemz pii vyznamném navySeni ucetnich
dokladti (nad 10%) a praci a soucastné odmitnuti uzaviit dodatek k tpravé odmény je pro
dodavatele diivodem k odstoupeni od této smlouvy.



b) Takto sjednana cena je cenou bez dané z piidané hodnoty (dale jen DPH). DPH v pfislusné
zakonné vysi bude pripoctena ve fakturach.

¢) Dodavatel je opravnén cenu praci a sluzeb dle bodu a) tohoto ¢lanku zvysit kazdoro¢né o
miru inflace dle indexu réistu spotiebitelskych cen (ISC) Ceského statistického tfadu za uplynuly
kalendéini rok. Toto zvySeni bude i€inné prvnim dnem kalendainiho Ctvrtleti, na které dodavatel
vystavi fakturu, ve které bude uvedena takto zvySend Castka. Dodavatel je opravnén vystavit
takovou fakturu nejdiive za Ctvrtleti nasledujici po tifednim oznameni indexu ISC.

VI.
Platebni podminky

a) Odmeéna dodavatele uvedena ve ¢l. V. této smlouvy je odbératelem placena za Ctvrtleti
bezhotovostnim pfevodem na ucet dodavatele, a to na zakladé faktury se splatnosti 10 dni od
jejiho doruceni. Dodavatel preda fakturu odbérateli do kazdého 25. kalendainiho dne v prvnim
mésici Ctvrtleti. Za den zaplaceni pro Gcely této smlouvy se povazuje den pfipsani piedmétné
castky na ucet dodavatele nebo den predani predmétné ¢astky v hotovosti

b) Pokud odbératel neuhradi sjednané platby k poslednimu dni mésice, ve kterém méla byt
platba uhrazena, je dodavatel opravnén od této smlouvy odstoupit shora uvedenou formou (¢1.11.
této smlouvy) s tim, Ze je povinen plnit pfedmét této smlouvy za mésic nasledujici po mésici, ve
kterém bylo od smlouvy odstoupeno a odbératel je povinen zaplatit vyictovani provedené
dodavatelem ke dni pfedani zpracovanych vysledkd, a to v hotovosti a najednou.

VII.
Naroky z vadného plnéni a odpovédnost

a) V ptipadé vadného plnéni je odbératel povinen vady reklamovat u dodavatele bez zbyte¢ného
odkladu po jejich zjisténi s tim, Ze k reklamaci je odbératel povinen vZzdy pfipojit pisemnou
specifikaci vad a vadné vysledky zpracovani.

b) Dodavatel nese odpovédnost za spravnost veskeré agendy, kterou zpracoval, neodpovida ale
za dusledky plynouci z nespravnosti nebo neuplnosti prvotnich dokladl, pfedanych mu
odbératelem, neodpovida rovnéz za disledky plynouci z nepiedani potiebnych a jim u odbératele
vyzadanych podkladu.

¢) Dodavatel se mize zprostit takto stanovené odpovédnosti v piipadé, pokud:
mu odbeératel predal podklady a informace v dobé, kdy je jiz nebylo mozno s piimée-
fenym tusilim vc€as a spravné zpracovat odbératel mu nepiedal uplné podklady a
informace
odbératel trval na zpracovani podkladl zptisobem, ktery vedl k ulozeni sankce
odbératel neucinil se souhlasem dodavatele v§echny kroky k odvraceni nebo sniZeni
Skody, napt. nepodal Zadost o prominuti sankce, nepodal odvolani ¢i nepodal spravni
zalobu apod.



odbératel neinformoval dodavatele neprodlen¢ o vzniku Skody nebo o podezieni z to-
ho, Ze by ke skod¢ na stran¢ odbératele mohlo dojit

ke vzniku Skody doslo opozdénim/prodlenim v disledku pieruseni praci a ¢innosti
dodavatele v dobé, kdy byl v prodleni odbératel

VIII.
Ostatni ujednani

a) Chyby nebo zavady ve vstupnich datech mize na zakladé vzajemné dohody odstranit téz
dodavatel podle pokynii odbératele, které je v takovém pripadé povinen odbératel ucinit v
pisemné form¢.

b) Ob¢ smluvni strany se zavazuji jak pfi pfedavani vstupnich dat a informaci, tak i vystupnich
dokladii brat zvlastni zietel na situace, jez 1ze povazovat za mimotadné a jez maji svilj pivod v
nepiedvidatelnych ¢i obtizn¢ feSitelnych situacich a uddlostech (napt. kumulace vice dnt
pracovniho klidu, znemoznéni obvyklé sou¢innosti zivelnymi udalostmi, apod.) a takto vznikly
stav fesit nejprve oboustrannou snahou o uzavieni dohody.

c) V piipadé prokazatelného neplnéni zavazkl plynoucich z této smlouvy v dob¢ delsi nez je
tiicet kalendarnich dnd, mtze byt tato smlouva ukoncena jednostrannym odstoupenim od ni, a
to formou, kterd je popsana ve II. jejim ¢lanku.

IX.
Zavéreéna ustanoveni

a) Vsechny zmény této smlouvy, provadéné dodatky a dopliiky k ni, mohou byt u¢inény pouze
na zéklad¢ vzajemné dohody v pisemné formé ¢islovanych dodatk, které se stavaji jeji nedilnou
soucasti.

b) V piipadé, Ze na zakladé zmén platnych pravnich predpist by doslo k neplatnosti nékteré
¢asti této smlouvy, zavazuji se shodné obé smluvni strany upravit takovou ¢ast smlouvy novym
ujednanim v takové podobé, aby odpovidala platné pravni upraveé a soucasné zustal zachovan
smysl a ucel této smlouvy.

€) Ve vSech vécech, které nejsou touto smlouvou upraveny, se fidi vztahy z této smlouvy
plynouci pfislusnymi ustanovenimi obchodniho, resp. ob&anského zakoniku, piipadné i dalSich
obecné zavaznych pravnich predpist.

d) Zastupci obou smluvnich stran prohlasuji, Ze jsou zcela a bez jakéhokoli omezeni zptsobili
k pravnim tkontim a Ze tuto smlouvu smluvni strany uzaviely na zéklad¢ své shodné, svobodné
a vazné€ projevené vile.



e) Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou stejnopisech, kazdy o Sesti listech a jedné pfiloze, z
nichz obdrzi kazd4 ze smluvnich stran po jednom jejim uplném a oboustranné podepsaném
stejnopisu.

Za dodavatele : Za odbératele :

V Libusiné dne 14.3.2007 V Kladné dne 19.3.2007

Michaela Otcovska Zdenék Naprstek, fed.
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Ptiloha &1 ke SMLOUVE
o zpracovani a vedeni ucetnictvi

Doklady a informace potirebné
ke zpracovani finan¢niho ucetnictvi

Podklady a informace predavané odbératelem dodavateli k porizeni dat do ticetni
soustavy :

dodavatelské faktury opatfené podpisy podle zakona o ucetnictvi, zdkona o finan¢ni
kontrole a razitkem

vypisy z bézného uctu a uctu FKSP

pokladni doklady v¢etné listll z pokladni knihy

ostatni potfebné podklady podle jednotlivych Gcetnich piipadd, napt. mzdova
rekapitulace, vyuctovani spotieby potravin apod.

Vyse uvedené podklady se odbératel zavazuje dodavateli predat:

Termin dle dohody s ucetni nejpozdéji v§ak do 10-tého dne nasledujiciho mésice. Doklady
za mésic biezen, Cerven, zafi a prosinec nutno predat diive dle dohody (celostatni zpracovani
zaveérek).

Dodavatel se zavazuje odbérateli predavat elektronicky zpracované vystupni sestavy :

rozvahu
vykaz ziski a ztrat ptilohu



