Objednatel:

Matefské $kola, Ptibram VIII, Skolni 131

Skolni 131, 26101 P¥ibram VIII

Zastoupena: Romanou Plecitou, feditelkou Skoly
IC: 70887896

a

Zhotovitel:

Elrond z.q.

Legionart 400

26101 Ptibram VII

Zastoupena: PhDr. Mgr. Evou Burdovou, MBA, feditelkou obecné prosp&sné spoleénosti
1C:27055515

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku

Smlouvu o zpracovani mzdové agendy

I

Predmét smlouvy

Zhotovitel Elrond z.4. se zavazuje provadét pro objednatele zpracovani mezd

a nasmlouvané ¢innosti s tim souvisejicich.

I1.

Prava a povinnosti zhotovitele

Zhotovitel provadi zpracovani mezd zpodkladl, které jsou v souladu s pravnimi

normami, uplné, pritkaznym zplisobem a spravné tak, aby zpracovani zobrazovalo skute¢nosti,
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které jsou jeho ptedmétem. Pfi takto zabezpecenych pracich je zhotovitel povinen Fidit se pokyny
povéteného pracovnika objednatele, zhotovitel je povinen postupovat pfi zajistovani predmétu

smlouvy s odbornou pé¢i, pracovat na profesionalni trovni a chranit zjmy objednatele.

Zhotovitel nezodpovidd za chyby, které byly zplsobeny zatajenim skutecnosti
rozhodnych pro zpracovani objednatelem, nebo predlozenim chybnych podkladii v pripads, Ze
zhotovitel ani pfi vynaloZeni odborné péce nespravnost ¢i nevhodnost téchto podkladi nemohl
zjistit, nebo na n€ upozornil a objednatel na jejich uziti trval.

Zhotovitel zodpovida =za ptipadné nasledky vyplyvajici z ptipadného chybného
zpracovani. Zhotovitel je pro tyto ptipady pojistén.

Objednatel bere na védomi, Ze zhotovitel je pfi plnéni svych (kold z této smlouvy vazan
zakonnymi pravnimi ptedpisy a v jejich mezich ptikazy objednatele.

Podklady ke mzddm budou archivovany u zhotovitele po dobu 5 let. Vystupni sestavy
a mzdové listy je povinen archivovat objednatel v souladu s platnou legislativou.

Objednatel také archivuje opisy podani piihlasek a odhlasek na CSSZ a ZP a tiskne si ze
své datové schranky potvrzeni o pfijeti podani. '

Po ukonceni smlouvy o zpracovani mezd budou veskeré doklady, pfedané nebo vytvorené

v souvislosti se zpracovanim mezd, predany objednateli.

II1.

Prava a povinnosti objednatele

Objednatel bude podklady ke zpracovani predavat jednou mési¢né, Gplné, jednozna¢né a

komplexni, v pisemné podob¢ zasilané e-mailem na adresu: mzdy.burdova@seznam.cz

V ptipadé, Ze se jednd o PN, OCR & Zadost o penéZitou podporu v matefstvi, scan &i
kopie bude ptedana neprodlené. Objednatel nebude pozadovat zpracovani podkladd, které jsou

V rozporu s pravnimi normami.
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Pokud nebudou tyto podminky splnény, mé zhotovitel pravo netplny podklad ¢&i podklad
v rozporu s pravnimi normami nezpracovat. Zhotovitel na tuto skute¢nost vzdy upozorni.

Obeé strany se souCasné zavazuji navzajem spolupracovat a poskytnout soudinnost.

V piipadé€, Ze objednatel bez vazného diivodu nespolupracuje se zhotovitelem a ztiz{ tak
svou necinnosti uplatnéni nebo realizaci predmétu plnéni této smlouvy, miZe zhotovitel
pozadovat nahradu, jako kdyby svij kol splnil.

Za v€asné finan¢ni odvody piisluSnym institucim odpovida objednatel.

Iv.

Cas plnéni

Objednatel bude poskytovat podklad pro fadny vykon &innosti nejpozd&ji posledni
pracovni den v mésici, za ktery se mzdy zpracovavaji, podklady mohou byt zasilany elektronicky

e-mailem na mzdy.burdova@seznam.cz.

Zhotovitel bude Cinnosti provadét v dohodnutych terminech, vya&tovani mési¢nich mezd
bude pteddno nejpozdéji sedmy kalendarni den v mésici, pokud objednatel dodrzi temin piedani

podkladi (doba zpracovani 7 dni).

V.

Odmeéna zhotovitele

Strany se dohodly na smluvni odméné :
Zakladni cena zpracovani pfi podtu 1-15 osobnich &isel ¢ini ¥l K&, pfi vy$$im podtu
zpracovanych osobnich &isel (16 a vice osobnich ¢isel) nebude tento zakladni poplatek u¢tovan.
Strany se dohodly na smluvni odméné ve vySi Y- K¢/za kazdé zpracovavané osobni
¢islo. V pribéhu trvani smlouvy mé zhotovitel pravo na zadkladé pisemného ozndmeni

objednateli zvySovat kazdy rok cenu zpracovani o procentni miru inflace primérnych
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spotebitelskych cen za obdobi ptedchoziho kalendainiho roku dle udajii Ceského statistického

uradu.

Kompletni zpracovani Ctvrtletniho vykaznictvi (P1-04, P2-04, Plc-01, ISP) vdetnd
nahrani na pfislusné weby za cenu $®- K¢ za dané trtleti.

Zavedeni nového zaméstnance je jednorazoveé zpoplatnéno ¢astkou WBR- K&

Vypocty pro odvod exekucnich a insolvenénich ptikazi #l- K& za osobu.

U vicenasobnych pracovné pravnich vztahtl je cena osobniho &isla navySena o &,- K& za
kazdy dalsi pracovné pravni vztah.

Zameéstnanci, jejichZ platy nebo odmény jsou financovany z riznych zdroji, je cena
osobniho &isla navysena o #@- K& za kazdy dalsi pracovné pravni vztah.

Zpétné pretctovavani na Zadost Skoly - smluvné dle poétu mésica.

VyZadané odborné poradenstvi a konzultace na podkladé pitedchozi dohody - smluvné dle

¢asové naro¢nosti.

Nadstandardni sluzby
Zpracovani ptihlasek a odhlasek na CSSZ jednotlivych zamé&stnancii: za cenu & .- K za
ptihlasku ¢i odhlasku
Zpracovani el. podani Prehledu o vysi pojistného na CSSZ: za cenu @ K& za prehled
Zpracovani prihlaSek ¢i odhlaSek na ZP jednotlivych zaméstnanci: za cenu @- K& za
ptihlasku ¢i odhlasku
Elektronické podéni na ZP nebo CSSZ za cenu - K& za elektronické podani - nutné
poskytnout sou¢innost
Rocni vytctovani sraZkové a zalohové dan€ organizace pti podani ptes EPO portal Jgil- K¢
za kus

Personalistika - zpracovani platového vyméru - @ K¢ za kus
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Personalistika - vystaveni Potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatnikii pro uplatnéni
naroku na danové zvyhodnéni pro jednotlivé zaméstnance - MBK¢ za kus

Personalistika - zpracovani pracovni smlouvy, dodatku k PP, DPP, DPC - @8 K¢& za kus

Jind personalistika a mzdovéa podpora dle pozadavki $koly za smluvni cenu dle aktualniho

pozadavku (napf. pomoc Skole svyplnénim darfiovych prohlaSeni zaméstnanci)

...................................................................................................................

Pti rozSiteni sluzeb o zpracovani prihlaSek je objednavatel povinen véas s dostateénym
predstihem alespori péti dnii pfed zdkonnou lhiitou (zakonna Ihita nahlaseni je 8 dnl ode dne
nastalé zmény) dolozit zpracovateli fadné vyplnény dotaznik se vSemi Gdaji, které je nutno do

ptihlasky zadat.

Po domluvé obou stran je mozné rozsifit sluzby o dalsi dle poZadavki objednatele.

VL

Trvani smlouvy, vypovéd’

Tato smlouva nabyva tG¢innosti od 1. 1. 2018 a uzavira se na dobu neurditou.
Kazdy zucastniki smlouvy ma pravo tuto smlouvu vypoveédét pisemnou formou
s tifimeési¢ni vypovédni lhitou. Vypovédni lhlta zaén€é bézet od 1. dne nasledujiciho mésice

po doruceni vypovedi.
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VL

Zavéreéna ustanoveni

Zhotovitel se zavazuje zachovavat ml¢enlivost o vSech dileZitych skutenostech, které se
v souvislosti se zpracovanim mzdové agendy dozvi a to i po skondeni smluvniho vztahu. Této
mlCenlivosti ho miize zbavit pouze objednatel. MlCenlivost se netyka skutednosti a povinnosti
vychazejicich ze zdkonného vztahu k institucim zfizovanym statem v rozsahu vyplyvajicim z této

smlouvy.

Smlouva miZe byt zménéna nebo doplnéna pouze pisemnym dodatkem podepsanym

obéma smluvnimi stranami.

Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech po jednom pro kazdou smluvni stranu.
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feditelka reditelka
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