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RÁMCOVÁ SMLOUVA O POSKYTOVÁNÍ SLUŽEB 

uzavřeŶá ve smyslu ustaŶoveŶí § 1746, odst. 2, zákoŶa č. 89/2012 Sb., oďčaŶský zákoŶík, v platŶéŵ zŶěŶí 
;dále jen „OZ“Ϳ  

městská část Praha 12 

se sídleŵ Písková 830/25, 143 00 Praha 12 – ModřaŶǇ 

IČO: 00231151 

zastoupeŶá: Milanem Maruštíkeŵ, starostou 

;dále jen „Objednatel“Ϳ 

a 

Grant Help, s.r.o. 

se sídleŵ VáĐlavské Ŷáŵěstí 828/23, 110 00 Praha 1 

IČO: 27645240, DIČ: CZ27645240 

zapsáŶ v OR u Městského soudu v Praze, oddíl C, vložka 121205 

zastoupen Mgr. , jednatelem 

e-mail: 

;dále jen „Poskytovatel 1“Ϳ 

a 

SPF Group, s.r.o. 

se sídleŵ BozděĐhova 99/6, 400 01 Ústí nad Labem 

IČO: 25492781, DIČ: CZ25492781 

zapsáŶ v OR Krajského soudu v Ústí nad Labem, odd. C, vložka 33688 

zastoupena , jednatelem a 

e-mail: 

(dále jen „Poskytovatel 2“Ϳ 

 

(Objednatel a Poskytovatelé společŶě také jako „sŵluvŶí strany“ nebo „strany“Ϳ 

uzavírají Ŷíže uvedeŶého dne, ŵěsíĐe a roku tuto RáŵĐovou smlouvu o poskytováŶí služeď ;dále jen 

„smlouva“Ϳ v ŶásledujíĐíŵ zŶěŶí: 
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I. 

VeřejŶá zakázka 

Tato smlouva byla uzavřeŶá na základě výďěrového řízeŶí na veřejŶou zakázku ŵalého rozsahu na služďǇ 

s Ŷázveŵ „KoŵpleǆŶí služďǇ pro zpraĐováŶí a realizaci projektů spolufiŶaŶĐovaŶýĐh z evropskýĐh 

foŶdů pro MČ P12“ ;dále jen „veřejŶá zakázka“Ϳ, v souladu s výzvou a platŶýŵi právŶíŵi předpisǇ a na 

základě ŶaďídkǇ PoskǇtovatelů. 

II. 

Předŵět smlouvy 

1. Předŵěteŵ této smlouvy je závazek Poskytovatele poskytovat Objednateli služďǇ spočívajíĐí 
v koŵpleǆŶím zajištěŶí zpraĐováŶí žádostí o dotace a adŵiŶistrativŶí podporu při přípravě 

a realizaci projektů ŵěstské části Praha 12 a jejíĐh zřízeŶýĐh orgaŶizaĐí. Projekty se v tomto smyslu 

rozuŵí projekty spolufiŶaŶĐovaŶé z evropskýĐh foŶdů ESF a EFRR, zejŵéŶa tedy o OperačŶí 
program Praha – pól růstu ČR, OperačŶí program ŽivotŶí prostředí, OperačŶí program 

zaŵěstŶaŶost a případŶě jiŶé další dotačŶí zdroje EU. 

a) ZpraĐováŶí žádosti o dotaci se rozuŵí čiŶŶosti ve fázi přípravǇ žádosti o dotaci až do okaŵžiku 

podpisu právŶího aktu s rozhodŶutíŵ o přiděleŶí dotace, tj.: 

 zpraĐováŶí žádosti o dotaci v elektroŶiĐké forŵě a její předložeŶí řídíĐíŵu orgáŶu 

prostředŶiĐtvíŵ elektroŶiĐké aplikace IS KP14+; 

 zpraĐováŶí poviŶŶýĐh příloh ;včetŶě studie proveditelnosti), a to v souladu s platnou 

metodikou platnou pro příslušŶý OperačŶí program;  

 zpraĐováŶí podroďŶého fiŶaŶčŶího rozpočtu projektu, vč. fiŶaŶčŶí a ekoŶoŵiĐké aŶalýzǇ 

(CBA), je-li to pro danou výzvu relevaŶtŶí; 

 poskǇtŶutí součiŶŶosti a spolupráĐe se zadavatelem při zajištěŶí dokladové části a dalšíĐh 

poviŶŶýĐh příloh žádosti o dotaci; 

 zajištěŶí kompletace žádosti o dotaci, kontrola úplŶosti a její předložeŶí způsoďeŵ určeŶýŵ 

řídíĐíŵ orgáŶeŵ příslušŶého OperačŶího programu; 

 poskǇtováŶí poradeŶství a zpraĐováŶí veškerýĐh doplňujíĐíĐh požadavků a dokuŵeŶtů 

vǇžadovaŶýĐh ze strany řídíĐího orgáŶu v oďdoďí výďěru projektů k fiŶaŶĐováŶí a v oďdoďí 
ex-ante hodŶoĐeŶí vǇďraŶýĐh projektů, resp. do doby vǇdáŶí rozhodŶutí o poskǇtŶutí 
dotace či podpisu smlouvy o fiŶaŶĐováŶí projektu; 

 průďěžŶé konzultace se zadavatelem v ráŵĐi přípravǇ projektu; 

 poradensko-koŶzultačŶí čiŶŶost spojeŶá s vǇřizováŶíŵ případŶýĐh dotazů ze strany řídíĐího 

orgáŶu příslušŶého OperačŶího programu, sĐhvalovaĐího výďoru a příp. dalšíŵi 
relevaŶtŶíŵi orgáŶǇ. 

Mezi výše uvedeŶé čiŶŶosti ŶeŶí zahrŶováŶo zpraĐováŶí dokuŵeŶtů jako Ŷapř. eŶergetiĐké 

audity, projektová dokumentace, staveďŶí rozpočet atd., které zajišťuje Objednatel 

saŵostatŶě. 
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b) AdŵiŶistrativŶí podporou projektů se rozuŵí čiŶŶosti služďǇ poskǇtovaŶé ŵěstské části a jí 
zřízeŶýŵ orgaŶizaĐíŵ od vǇdáŶí rozhodŶutí o poskǇtŶutí dotace či uzavřeŶí smlouvy 

o fiŶaŶĐováŶí (tj. od právŶího aktu s rozhodŶutíŵ o přiděleŶí dotace) s řídíĐíŵ orgáŶeŵ 

daŶého OperačŶího programu až po adŵiŶistrativŶí ukoŶčeŶí projektu. JedŶá se o ŶásledujíĐí: 

 zpraĐováŶí zpráv vztahujíĐíĐh se k daŶéŵu projektu ;Ŷapř. zpráva o realizaci projektu, 

o ukoŶčeŶí projektu, o udržitelŶosti projektu atd.) 

 zpraĐováŶí žádosti o proplaĐeŶí výdajů projektů (tzv. žádostí o platbu) 

 zpraĐováŶí žádostí o zŵěŶu v ráŵĐi projektu 

 součiŶŶost při adŵiŶistrativŶíĐh koŶtroláĐh řídíĐího orgáŶu 

 poskǇtŶutí součiŶŶosti při zajištěŶí publicity projektu 

 ostatŶí administrativŶí čiŶŶosti souvisejíĐí jak s realizaĐí projektu, tak se zajištěŶíŵ projektu 

v doďě udržitelŶosti 

2. Výše staŶoveŶé předpokládaŶé čiŶŶosti jsou stanoveny orieŶtačŶě a ŵůžou ďýt dle potřeď 

zadavatele rozšířeŶy a Poskytovatel je povinen tyto další potřeďǇ Objednatele respektovat. To 

zŶaŵeŶá, že pokud nejsou Ŷěkteré čiŶŶosti, které jsou nutné k provedeŶí předŵětu plŶěŶí 
a vǇplývají z právŶího aktu s rozhodŶutíŵ o přiděleŶí dotace, podŵíŶek příslušŶého operačŶího 

programu a pokyŶů řídíĐího orgáŶu jako poskytovatele dotace, zahrnuty v Ŷíže uvedeŶéŵ výčtu 

čiŶŶostí, ŵá se za to, že jsou jeho obsahem. 

3. PřesŶé vǇŵezeŶí čiŶŶostí bude stanoveno na základě dílčíĐh výďěrovýĐh řízeŶí dle čláŶku III (Doba 

a ŵísto plŶěŶíͿ odst. 2. 

4. Poskytovatel se zavazuje provádět sŵluveŶé čiŶŶosti řádŶě, kvalitŶě, na svůj Ŷáklad a na své 

Ŷeďezpečí v souladu s platŶýŵi právŶíŵi předpisǇ.  

5. Objednatel se zavazuje zaplatit za poskǇtováŶí služeď Poskytovateli odŵěŶu ujednanou v čláŶku IV., 

této smlouvy.  

III. 

Doba a ŵísto plŶěŶí 

1. Smlouva se uzavírá na dobu určitou v délĐe trváŶí 24 ŵěsíĐů od podpisu smlouvy, nebo do 

vǇčerpáŶí částkǇ 2 000 000 Kč (slovy: dvaŵilióŶǇ korun českýĐh). 

2. KoŶkrétŶí plŶěŶí bude proďíhat vždǇ na základě výzvǇ Objednatele, a to formou dílčíĐh výďěrovýĐh 

řízeŶíĐh mezi Poskytovateli, a to ŶásledujíĐíŵ způsoďeŵ: 

a) osloveŶí Poskytovatele e-mailovou žádostí o zasláŶí Ŷaďídkové ceny na zpraĐováŶí žádosti 
nebo administraci koŶkrétŶího projektu 

b) porovŶáŶí Ŷaďídek Poskytovatele a výďěr ekonomicky výhodŶější ŶaďídkǇ, 

c) uzavřeŶí oďjedŶávkǇ s koŶkrétŶíŵ obsahem předŵětu plŶěŶí na základě Ŷaďídkové ceny. 

3. Poskytovatel poskytuje služďǇ dle této smlouvy na úzeŵí městské části Praha 12, přičeŵž koŶkrétŶí 
ŵísto plŶěŶí bude vždǇ upřesŶěŶo Objednatelem ve výzvě k plŶěŶí. 
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Poskytovatel je povinen zahájit poskǇtováŶí dílčíĐh služeď v reakčŶí doďě do 2 praĐovŶíĐh dŶí od 

doručeŶí výzvǇ Objednatele k plŶěŶí, nebude-li ujedŶáŶo jinak. PoskǇtováŶí dílčíĐh služeď na výzvu 

Objednatele je povinen Poskytovatel dokoŶčit Ŷejpozději do terŵíŶu uvedeŶého v koŶkrétŶí výzvě 

dotačŶího titulu v případě zpraĐováŶí žádostí, v případě administrace dle koŶkrétŶího 

harmonogramu projektu, nebude-li ujedŶáŶo jinak. 

IV. 

Cenové ujedŶáŶí a plateďŶí podŵíŶkǇ 

1. Cena bude stanovena na základě dílčíĐh výďěrovýĐh řízeŶí dle ŶejŶižší Ŷaďídkové ceny, Ŷesŵí však 

přesáhŶout ŵaǆiŵálŶí částku uvedenou Poskytovatelem v ŶaďídĐe k této veřejŶé zakázĐe. 

2. Cena ŵusí zahrnovat veškeré ŶákladǇ vzŶiklé v souvislosti s plŶěŶíŵ veřejŶé zakázkǇ. Součástí 
sjedŶaŶé ceny jsou veškeré čiŶŶosti, dodávkǇ, poplatky a ŶákladǇ zhotovitele ŶezďǇtŶé pro řádŶé 

provedeŶí sjedŶaŶýĐh čiŶŶostí. 

3. Objednatel se zavazuje cenu plŶěŶí podle této smlouvy hradit za poskǇtŶuté a ukoŶčeŶé čiŶŶosti na 

základě faktur vǇstaveŶýĐh Poskytovatelem, jejiĐhž součástí bude výkaz služeď s podroďŶýŵ 

rozpisem praĐí, Ŷákladů a počtu odpraĐovaŶýĐh hodin. 

4. Splatnost všeĐh faktur čiŶí 30 dŶů ode dne jejich doručeŶí Objednateli. Faktura se považuje za 

doručeŶou jejíŵ převzetíŵ Objednatelem. Cena za plŶěŶí je splatŶá ďaŶkovŶíŵ převodeŵ na účet 
Poskytovatele uvedeŶý ve faktuře. Závazek zaplatit fakturovanou částku je splŶěŶ dnem, kdy je 

příslušŶá částka odepsáŶa z účtu Objednatele. 

5. Faktura ŵusí obsahovat veškeré údaje vǇžadovaŶé platŶýŵi právŶíŵi předpisǇ, dále ŵusí ďýt 
ozŶačeŶǇ logy koŶkrétŶího OperačŶího programu včetŶě textu o spolufiŶaŶĐováŶí projektu 

z příslušŶého fondu a Ŷázveŵ projektu s registračŶíŵ čísleŵ. 

Nebude-li faktura obsahovat staŶoveŶé Ŷáležitosti nebo v Ŷí nebudou správŶě uvedeŶé údaje, je 

Objednatel oprávŶěŶ vrátit ji Poskytovateli ve lhůtě splatnosti od jejího doručeŶí s uvedeŶíŵ 

ĐhǇďějíĐíĐh Ŷáležitostí nebo ŶesprávŶýĐh údajů. V takovéŵ případě se přeruší ďěh lhůtǇ splatnosti 

a Ŷová lhůta splatnosti počŶe ďěžet doručeŶíŵ opraveŶé faktury. 

6. Objednatel se zavazuje píseŵŶě informovat Poskytovatele o dalšíĐh údajíĐh ŶezďǇtŶýĐh pro 

fakturaci souvisejíĐíĐh s orgaŶizačŶí strukturou. 

7. Objednatel je oprávŶěŶ započíst jakoukoliv svou pohledávku vǇplývajíĐí z této Smlouvy za 

Poskytovatelem proti kterékoliv pohledávĐe Poskytovatele.  

V. 

Povinnosti a závazkǇ Poskytovatele 

1. Poskytovatel je povinen poskytovat služďǇ řádŶě, kvalitŶě a v souladu s požadavkǇ Objednatele. 

2. Poskytovatel poskytuje služďǇ svýŵ jŵéŶeŵ a na vlastŶí odpovědŶost. SlužďǇ mohou poskytovat 

zaŵěstŶaŶĐi Poskytovatele, spolupraĐujíĐí osoby či poddodavatelé, za jejich čiŶŶost však 

Poskytovatel odpovídá, jakoby služďǇ poskytoval sáŵ.  

3. Poskytovatel odpovídá za veškeré škodǇ vzŶiklé v příŵé souvislosti s plŶěŶíŵ předŵětu této 

smlouvy. Za tíŵ účeleŵ je povinen ŵít po celou dobu plŶěŶí předŵětu této smlouvy uzavřeŶé 
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pojištěŶí souvisejíĐí s odpovědŶostí za škodu v odpovídajíĐíŵ rozsahu, která by mohla Objednateli 

vzniknout v souvislosti s plŶěŶíŵ předŵětu této smlouvy (ze strany Poskytovatele či jiŶé osoby). 

4. Poskytovatel poskytuje služďǇ v souladu s platŶýŵi právŶíŵi i ŵorálŶíŵi předpisǇ, zejŵéŶa je 

povinen dodržovat zásadǇ ďezpečŶosti práĐe, požárŶí i hǇgieŶiĐké předpisǇ, užívat speĐiálŶí 
oĐhraŶŶé poŵůĐkǇ, disponovat veškerýŵi potřeďŶýŵi oprávŶěŶíŵi, apod., a to po celou dobu 

trváŶí této smlouvy.  

5. KoŶtaktŶí e-ŵailová adresa, na které Poskytovatel přijíŵá výzvǇ Objednatele: 

Grant Help, s.r.o., e-mail:  

SPF Group, s.r.o., e-mail: 

VI. 

Práva a povinnosti Objednatele 

1. Objednatel je povinen poskytnout Poskytovateli odpovídajíĐí součiŶŶost.  

2. Objednatel je oprávŶěŶ provádět kontrolu kvality, rozsahu a intenzity poskǇtovaŶýĐh služeď 

a upozornit Poskytovatele na případŶě zjištěŶé nedostatky.  

3. Objednatel je povinen platit Poskytovateli sjednanou odŵěŶu.  

4. Objednatel při podpisu smlouvy poskytne Poskytovateli seznam osob oprávŶěŶýĐh k zasláŶí výzvǇ 

k zahájeŶí čiŶŶosti. Tento seznam tvoří přílohu č.2 této smlouvy.  

VII. 

UkoŶčeŶí smlouvy, odstoupeŶí od smlouvy 

1. Tato smlouva bude ukoŶčeŶa řádŶýŵ splŶěŶíŵ všeĐh závazků sŵluvŶíĐh stran, vǇplývajíĐíĐh z této 

smlouvy. 

2. Tato smlouva ŵůže ďýt ukoŶčeŶa před uplǇŶutíŵ sjedŶaŶé doby: 

a) píseŵŶou dohodou sŵluvŶíĐh stran, 

b) jedŶostraŶŶýŵ odstoupeŶíŵ od smlouvy pro její podstatŶé porušeŶí druhou sŵluvŶí stranou 

s tíŵ, že podstatŶýŵ porušeŶíŵ smlouvy se rozuŵí ŶeplŶěŶí věĐŶýĐh a terŵíŶovýĐh závazků 

vǇplývajíĐíĐh z čláŶků II. III. a V. této smlouvy, zejŵéŶa ŶeplŶěŶí, kterýŵ příkazŶík ohrozil 

čerpáŶí dotace. 

c) výpovědí dle oďčaŶského zákoŶíku. 

3. OdstoupeŶí od smlouvy ŵusí ďýt provedeno píseŵŶýŵ ozŶáŵeŶíŵ prokazatelŶě doručeŶýŵ druhé 

sŵluvŶí straŶě. PrávŶí účiŶkǇ odstoupeŶí Ŷastávají dnem doručeŶí ozŶáŵeŶí o odstoupeŶí od 

smlouvy druhé sŵluvŶí straŶě. 

4. V případě, že dojde k odstoupeŶí od smlouvy z důvodů na straŶě Objednatele, je Poskytovatel 

oprávŶěŶ fakturovat pouze poŵěrŶou část sjedŶaŶé odŵěŶǇ úŵěrŶou provedeŶéŵu dílčíŵu 

plŶěŶí. 

5. Dojde-li k odstoupeŶí od smlouvy z důvodu podstatŶého porušeŶí smlouvy ze strany Poskytovatele, 

které ŵá za Ŷásledek pozastaveŶí čerpáŶí nebo vráĐeŶí dotace, ŶeŶáleží Poskytovateli Ŷárok na 

poskǇtŶutí odŵěŶǇ. 
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VIII. 

SŵluvŶí pokuta, Ŷáhrada škodǇ 

1. Poskytovatel odpovídá za ďezĐhǇďŶé provedeŶí čiŶŶostí speĐifikovaŶýĐh v čláŶku II. této smlouvy 

a odpovídá za případŶé vady a škodǇ prokazatelŶě vzŶiklé v důsledku ŶeplŶěŶí sŵluvŶíĐh 

podŵíŶek. 

2. Zjistí-li Objednatel případŶé vady, které vznikly při prováděŶí sjedŶaŶýĐh čiŶŶostí, je povinen 

ŶeprodleŶě píseŵŶě vyzvat příkazŶíka k jejich odstraŶěŶí. PříkazŶík je pak povinen v terŵíŶu 

Ŷejpozději do dvou dŶů od píseŵŶé výzvǇ příkazĐe provést Ŷápravu. 

3. Poskytovatel odpovídá za dodržeŶí terŵíŶu předáŶí všeĐh podkladů v terŵíŶu staŶoveŶéŵ 

Objednatelem. Dojde-li na straŶě Poskytovatele k ŶedodržeŶí terŵíŶu, zaplatí Poskytovatel 

Objednateli sŵluvŶí pokutu ve výši 0,1 % z odŵěŶǇ sjedŶaŶé v čl. IV. odst. 1 této smlouvy za každý 

den prodleŶí. 

IX. 

DoručováŶí 

1. Veškeré píseŵŶosti kroŵě faktur se doručují na adresu stran uvedenou v této sŵlouvě. Pokud 

v průďěhu plŶěŶí této smlouvy dojde ke zŵěŶě adresy Ŷěkteré sŵluvŶí strany, je povinna tato 

sŵluvŶí strana ŶeprodleŶě píseŵŶě informovat druhou stranu této smlouvy. 

2. Nebyl-li adresát zastižeŶ, píseŵŶost se uloží na poště a adresát se o této skutečŶosti vǇrozuŵí. 
Nevyzvedne-li adresát zásilku do 10 kaleŶdářŶíĐh dŶů ode dne uložeŶí, považuje se posledŶí den 

této lhůtǇ za doučeŶí, i kdǇž se adresát o doručeŶí Ŷedozvěděl. 

3. PřípadŶé doručováŶí prostředŶiĐtvíŵ datové sĐhráŶkǇ ŶeŶí tíŵto ustaŶoveŶíŵ dotčeŶo. 

4. V ďěžŶé komunikaci týkajíĐí se Ŷapříklad praktiĐkého plŶěŶí této smlouvy, výzvǇ Objednatele 

k zahájeŶí plŶěŶí, fakturace, apod., sjednaly strany ŵožŶost vǇužívat elektronickou poštu (e-maily 

uvedeŶé v záhlaví smlouvy). 

X. 

ZávěrečŶá ustaŶoveŶí 

1. ŽádŶá ze sŵluvŶíĐh stran Ŷepostoupí práva a závazkǇ z této smlouvy třetí straŶě bez výslovŶého 

píseŵŶého souhlasu druhé smluvŶí strany. 

2. PrávŶí vztahy ŶeupraveŶé touto smlouvu se řídí oďčaŶskýŵ zákoŶíkeŵ a ostatŶíŵi oďeĐŶě 

závazŶýŵi právŶíŵi předpisǇ. 

3. Veškeré zŵěŶǇ a doplňkǇ této smlouvy mohou ďýt provedeny pouze formou píseŵŶého dodatku, 

který se po podpisu oďěŵa sŵluvŶíŵi stranami stává ŶedílŶou součástí této smlouvy.  

4. Smlouva se vyhotovuje v 5 stejnopisech, všeĐhŶǇ s platŶostí origiŶálu, kdy Objednatel oďdrží tři 
paré a Poskytovatelé oďdrží po jednom paré. 

5. Smlouva je platŶá dnem jejího podpisu oďěŵa sŵluvŶíŵi stranami a účiŶŶosti nabyde zveřejŶěŶíŵ 

v registru smluv v souladu se zákoŶeŵ č. 340/2015 Sb., zveřejŶěŶí zajistí Objednatel. 
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6. SŵluvŶí strany výslovŶě prohlašují, že si smlouvu přečetlǇ a že touto smlouvou projevily svoji 

vážŶou vůli. Smlouva se Ŷepříčí doďrýŵ ŵravůŵ a neodporuje zákoŶu. 

 

 

V Praze dne __. __. 20__ V Praze dne __. __. 20__ 

Objednatel Poskytovatel 1 

 

_____________________ 

Milanem Maruštík 

starosta 

_____________________ 

Jednatel Grant Help. s.r.o. 

 

 

 Poskytovatel 2 

 V Ústí nad Labem dne __. __. 20__ 

 

 

_____________________ 

, jednatel 

, jednatel 

SPF Group, s.r.o. 

 

 

 

PřílohǇ:  

Příloha č. 1  KryĐí list 

Příloha č. 2 Seznam osob oprávŶěŶýĐh k zasláŶí výzvy 
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PŘÍLOHA Č. 2 

SEZNAM OSOB OPRÁVNĚNÝCH K ZASLÁNÍ VÝZVY 

 

JŵéŶo Telefon E-mail 

   

   

 

 

 


