Smlouva o zpracovani mzdové agendy

Zadavatel: Zakladni $kola a materska Skola Ostrava-Svinov, p.o.
se sidlem: Bilovecka 10
721 00 Ostrava-Svinov
zastoupena: Mgr. Zdenkem Ivancem — feditelem Skoly
IC: 70641871
DIC: CZ70641871 — nejsme platci DPH
bankovni spojeni: Ceska spotitelna, a.s.
cislo uctu: 1649334309/0800

- ve vécech smluvnich: Mgr. Zdenék Ivanco, reditel Skoly

Zpracovatel: Jitka Michnova
Krakovska 1105/7
700 30 Ostrava-Hrabtivka

zastoupena: Jitkou Michnovou

IC: 45154538

DIC:

bankovni spojeni: Komercni banka
cislo uctu: 27-1201480287/0100

zastupci objednatele:
- ve vécech smluvnich:

(ddle jako zadavatel, zpracovatel)
1. Uvod
1. Smluvni strany prohladuji, Ze udaje uvedené v zahlavi této smlouvy a rovnéz opravnéni
k podnikani jsou v souladu se skute¢nosti v dobé uzavfieni smlouvy. Smluvni strany se

zavazuji, ze zmény Gdajd oznami neprodlené druhé smluvni strane.

2. Zpracovatel prohlasuje, Ze je odborné zpusobily k zajisténi predmeétu smlouvy.

2. Predmét smlouvy
1. Touto smlouvou se zpracovatel zavazuje, Ze bude pro zadavatele za podminek

stanovenych touto smlouvou zpracovavat mzdovou agendu zaméstnancl zadavatele.
Zadavatel se touto smlouvou zavazuje platit za to zpracovateli sjednanou cenu.

3. Povinnosti a prava zpracovatele



1. Zpracovatel se zavazuje postupovat pfi zpracovani agendy s odbornou péci, podle
pokyn( zadavatele a v souladu s jeho zajmy, které zpracovatel znd nebo musi znat, a v
souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Zpracovatel uvédomi zadavatele, jestlize objevi
zFejmé nespravnosti nebo skute¢nosti, jez by mohly vést ke zméné pokynu zadavatele

nebo by mu mohly zp(sobit skodu.

2. Zpracovatel je povinen zpracovat a do evidenci zaznamenat pravé jen ty skutecnosti,
které vyplyvaji z dokladt pfedanych zadavatelem.

3. Zpracovatel je povinen v rdmci zpracovani agendy v béZnem meésici zajistit:

vypocet mezd, jejich slozek a nahrad jednotlivym zaméstnancim

vypocet a srazku zakonnych srazek ze mzdy jednotlivym zameéstnancum:

dan z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti

pojistné na socialni zabezpeéeni a pfispévek na statni politiku zaméstnanosti

pojistné na vieobecné zdravotni pojisténi

pfipadnou zalohu na mzdu, nevyuctovanou zalohu na cestovni nahrady, nahradu mzdy za

precerpani dovolené na zotavenou

vykon rozhodnuti (exekuce)

srazku na zakladé dohody o srazkach ze mzdy nebo ¢lenskych odborovych pfispévka

e provedeni roéniho zuétovdni dané z pfijmu jednotlivym zaméstnancum

e stanoveninarokl na dovolenou na zotavenou

e odvod zuctovaného platu na ucty jednotlivych zaméstnancd

e vypocet nahrady mzdy pfi do¢asné pracovni neschopnosti zaméstnance a jeji vyplaceni

e vypocet vyméfovaciho zakladu pro stanoveni nemocenskych davek v pfipadé docasné
pracovni neschopnosti, osetfovného a penéZité pomoci v matefstvi zaméstnance a
doruceni podklad(i na OSSZ

e potvrzovani pfijmi zaméstnancim pro tcely vypoctu socialnich davek a pujcek
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e vedeni mzdovych listu

e vedenievidencnich listd

e vyhotoveni podkladii pro registr pojisténci nemocenského a dichodového pojisténi —
prihlasovani, odhlasovani, zmény a ELDZ

e vyhotoveni podkladu pro rozborovou ¢innost ve formé sestav za:

a. hlavni ¢innost

b. hospodarskou (doplikovou) ¢innost

c. jinézdroje

d. projekty z ESF

BN

. Zpracovatel ddle preda tyto pisemné doklady:

a) vyplatni pasky zaméstnancu

b) vycetka platidel

c) rekapitulace socialniho a zdravotniho pojiténi zaméstnanci i odvodl od zameéstnavatelu
d) rekapitulace mezd, dan ze mzdy, pripadné dalsi srazky zameéstnancu (sporeni, pojisténi,
stravovani atd.)



5. Véechny tyto evidence zpracuje zpracovatel automatizované na vlastnich vypocetnich
prostiedcich a prostfednictvim programového vybaveni, k némuz ma platné licencni
opravneni.

6. Ostatni evidence, které je zadavatel podle pfedpisu povinen vést predmétem smlouvy

nejsou.
7. Zpracovatel zahdji zpracovani agendy po uzavreni této smlouvy.

8. Vysledky mési¢niho zpracovani agendy preda zpracovatel zadavateli v pfedem uréeném

terminu.

9. Zpracovatel neposkytne treti osobé informace o skutecnostech, které souvisi se
zpracovanim agendy o zadavateli a jeho zaméstnancich dozvédél, a to i po skonceni platnosti

této smlouvy.

10. Zpracovatel uchova vSechny zaznamy agendy zadavatele na externim disku po dobu
trvani této smlouvy. Po ukonéeni smlouvy vyda vsechny takto uchovavané zaznamy
zadavateli ve tvaru, ve kterém jsou na disku ukladany pouzitym programovym vybavenim.

15. Véechny predané pisemné podklady jsou béhem roku uloZeny u zpracovatele a ten je po
provedeni roéni uzavérky vrati zadavateli.

4. Povinnosti a prava zadavatele

1. Zadavatel je povinen po uzavieni této smlouvy bez zbyteéného odkladu predat
zpracovateli, v némz uvede a podpisem potvrdi tyto zavazné vstupni informace:

a) zahajovaci seznam zaméstnancu obsahujici zakladni mzdové udaje v€etné stanovené
mzdy a udaji potfebnych pro evidencni listy diichodového zabezpedeni

b) kompletni zapoctové listy zaméstnancu

c) listy prohlaseni zaméstnanci jako poplatnikl dané z prijmu

2. Zadavatel je povinen predat zpracovateli podklady v predem stanovenych terminech, a to
osobné. Doklady budou pfedany v nélezitém stavu a to tak, aby bylo mozno provést snadnou
kontrolu jejich uplnosti.

3. Zadavatel je povinen provést naslednou kontrolu prevzatych mzdovych pisemnosti
zejména z hlediska uplnosti a vécné spravnosti. Tyto pisemnosti se povazuji za objednatelem
odsouhlasené, pokud tento neuplatni do okamZiku pfedani pisemnosti mésice nasledujiciho
pozadavek na odstranéni pfipadnych nedostatkd.

5. Odpovédnost smluvnich stran

1. Zadavatel odpovida zejména za:
a) vedeni své mzdové evidence viici viem pfislusnym statnim organtm
b) uplnost, vérohodnost a spravnost dokladd predanych zpracovateli



c) uplnost a spravnost viech pisemnosti, které si necha zpracovat zhotovitelem nad
ramec zakladniho zpracovani.

2. Zpracovatel:

a) odpovida za fadné a spravné zpracovani agendy

b) odpovida za viechny 3kody, které zadavateli zpusobil nedodrzenim ujednani o
obéhu dokladti a nahradi mu je na zadost zadavatele v pIne vysi

c) neodpovida za hospodarska rozhodnuti zadavatele

d) neodpovida za evidenci a spravu dani a odvodu zadavatele

e) neodpovida za plnéni zakonnych a jinych administrativnich a spravnich povinnosti
zadavatele

6. Ujednani o cené
1. Cena za mésiéni zpracovani se stanovi na 130,- K¢ za zpracovaného zameéstnance.
2. Cena za sluzby nad rémec zékladniho zpracovani se stanovi vidy individualné podle
odborné a éasové naroénosti sluzby, vychazi se z platného ceniku sluzeb zpracovatele.

7. Zavérecna ustanoveni

1. Zadavatel i zpracovatel mtze smlouvu kdykoliv pisemne vypovédét bez udani divodu.
Zadavatel je povinen uhradit a zpracovate! provést zpracovani agendy jeste zpracovani dvou
kalendainich mésict bezprostfedné nasledujicich po mésici, v némz byla vypovéd dorucena

druhé strané.

2. Smlouva nabyva ucinnosti a platnosti dnem podpisu obéma stranami a sjednava se na

dobu neurcitou.
3. Véechny zmény a doplriky této smlouvy musi mit pisemnou formu.

4. Pokud v této smlouvé neni stanoveno jinak, fidi se vztahy smluvnich stran prislusnymi

ustanovenimi obchodniho zakoniku.

5. Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz jeden obdrzi zadavatel a

jeden zpracovatel.

V Ostrave 2. 1. 2018



