SMLOUVA O VEDENI MZDOVEHO UCETNICTVI A ZPRACOVANI PERSONALNI
AGENDY

uzaviena dle ust. § 1746 odst. 2) zékona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik

Smluvni strany:

Jaroslava Sebestova

se sidlem: Krauzovna 210, 277 41 Kly

ICO: 41470460

bankovni spojeni: XXX XXX XXX/XXXX

na strané jedné jako dodavatel (dale jen ,,poskytovatel)

a

Gymnazium Jana Palacha, Mélnik, Pod VVrchem 3421
zastoupena: PhDr. llonou Némcovou, feditelkou

se sidlem: Pod Vrchem 3421, 276 01 Mélnik

ICO: ... 49518917 ......cc.u..e.

bankovni spojeni: ... XXXX XXXX XXXXUXXXX.

na strané druhé jako objednatel (déle jen ,,objednatel*)

uzaviraji
tuto

smlouvu o vedeni mzdového Ucetnictvi a zpracovani persondlni agendy:

Clanek I.

1. Objednatel je ptispévkovou organizaci ziizovanou krajem ve smyslu zakona ¢. 129/2000 Sb., o
krajich, ve znéni pozd¢jsich predpist, a samostatnou tcetni jednotkou.

2. Poskytovatel je fyzickou osobou opravnénou k podnikani mj. v oboru ,,Cinnost uéetnich
poradcti, vedeni ucetnictvi, vedeni danové evidence™, ktery se v ramci své podnikatelské
¢innosti zabyva mimo jiné zpracovavanim ucetnictvi, véetn¢ ucetnictvi mzdového, odbornym
poradenstvim v oblasti pracovné-pravnich vztahti a personalni agendy.

Clanek II.

Poskytovatel se zavazuje za podminek sjednanych touto smlouvou poskytovat objednateli sluzby
specifikované v ust. Clanku III. a dalsich ujednani sjednanych touto smlouvou a objednatel se
zavazuje zaplatit poskytovateli za fadné poskytnuté sluzby odménu ve vysi a zpusobem uvedenym
Vv této smlouve.

Clanek II1.

1. Poskytovatel se zavazuje pro objednatele vést mzdovou agendu, agendu socialniho zabezpeéeni
a agendu zdravotniho pojisténi zahrnujici:
- vypocet vyse platil a ndhrad platli zaméstnancii objednatele
- meésiéni zpracovani plati a nahrad platd zaméstnanci objednatele dle objednavatelem



predlozenych dokladi

meésicni zpracovani odmén zdohod konanych mimo pracovni pomeér zaméstnanci
objednatele dle objednatelem predlozenych dokladid

vystavovani platovych vyméri zaméstnancti objednatele (pfi nastupu do zaméstnani nebo pii
zméng¢ platu)

vedeni mzdovych listl zaméstnancii objednatele

prihlasovani a odhlaSovani zaméstnanci objednatele a dalSich zpracovavanych osob na
prislusnou spravu socialniho zabezpeceni a zdravotni pojistovnu

vypocet odvodi socialniho a zdravotniho pojisténi a zaloh na dan z piijmi fyzickych osob ze
zavislé ¢innosti a funkénich pozitkl, ptipadn€ dan€ srazené, za zaméstnance objednatele
uhradu ¢astek odvodu socialniho a zdravotniho pojisténi a zaloh na dan ze zavislé ¢innosti,
pfipadné dané srdzené, za zaméstnance objednatele a dalsi zpracovavané osoby

vypocet a vyplatu nahrady za do¢asnou nepfitomnost zaméstnance v nemoci, zpracovavani
udaju a dokladii rozhodnych pro poskytovani nemocenskych davek a penézité pomoci
V matef'stvi zaméstnancim objednatele a dal$im zpracovavanym osobam.

Poskytovatel vramci vedeni mzdové agendy, agendy socidlniho zabezpeCeni a agendy
zdravotniho pojisténi pfedd objednateli (elektronicky a v ptipadé dohody rovnéz v pisemné
podobé) nejpozdéji do 12. dne kalendainiho mésice nasledujiciho po kalendairnim mésici, za
né&jz se agenda zpracovava:

a) vyplatni listinu
b) vyplatni pasky pro jednotlivé zaméstnance a dal3i zpracovavané osoby
C) rekapitulaci pro zau¢tovani mzdovych prostredkii
d) rekapitulaci pro odvody:
- dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti a z funk¢nich pozitk
- socialniho pojisténi
- zdravotniho pojisténi
e) rekapitulaci pro potieby diichodového spofeni
f) ptehledy o vysi pojistného pro objednatele i pro zaméstnance a dalsi zpracovavané
osoby po jednotlivcich pro socidlni pojisténi a zdravotni pojisténi
g) pievodni piikazy k uhradé
h) podklady pro bankovni Gistav objednatele.

V souvislosti s vedenim mzdové agendy, agendy socialniho zabezpeceni a agendy zdravotniho
pojisténi se poskytovatel zavazuje zajistovat:

vyuctovani dan€ z piijmu ze zavislé Cinnosti a vystavovani potvrzeni o odevzdané dani
vyuctovani srazkové dané z ptijmu fyzickych osob

vyhotovovéni pfedepsanych prehledi a podkladi pro statistické vykazy pro spravu
socialniho zabezpeCeni, zdravotni pojistovny a financni Ufad, odevzdavéni hlaSeni a
prehledi na spravu socialniho zabezpecéeni, zdravotni pojistovny a finan¢ni Gfad

predavani financnich sestav objednateli pro Gcéely spravného a presného vedeni Gcetnictvi
objednatele a pro sestaveni rozpoctu objednatele

vypocet odvodu pojistného a piiprava podkladi pro thradu pojistného na zakonné pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim trazu nebo nemoci z povolani
vyhotovovani evidencnich listd dichodového zabezpeCeni zaméstnancim objednatele,
spolupraci pii sepisovani podkladt pro diichodové fizeni zaméstnancti objednatele
vystavovani potvrzeni o zdanitelnych piijmech za dané obdobi zam&stnanciim objednatele a
dal$im zpracovavanym osobam

vystavovani zapoctovych listd zaméstnanciim objednatele pii skonceni pracovniho poméru
vyhotovovani mzdovych listi zaméstnanct objednatele za uplynuly rok

vystavovani potvrzeni zaméstnanciim objednatele potiebna v jejich styku s organy statni
spravy, spravnimi Ufady, organizacemi, institucemi a justici, pro poskytnuti davek statni
socialni podpory, pro poskytnuti hmotného zabezpeceni uchaze¢t o zaméstnani, pro tcely
poskytnuti ptjcek, aveérn, atd.

zajisStovani kontaktu mezi objednatelem a organy spravy socidlniho zabezpeceni,
zdravotnimi pojistovnami a finan¢nim Ufadem, zastupovani objednatele pfi jednanich pied



témito organy a pii kontrolach provadénych témito organy tykajicich se mzdové agendy,
vcetné piipravy dokladu a podkladt pro tyto kontroly.

Poskytovatel se zavazuje v soucinnosti s objednatelem zajistovat podklady pro vypracovani
pracovnich a jinych obdobnych smluv a dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a
zajiStovat veskeré doklady nutné a potfebné k zalozeni a fddnému vedeni mzdové agendy,
agendy socialniho zabezpeceni a agendy zdravotniho pojisténi.

Poskytovatel se zavazuje provadét potfebné Ukony souvisejici se vznikem, zménou ¢i
ukonc¢enim pracovnépravnich vztahi zaméstnanct objednatele (pracovnich pomérii a pracovné
pravnich vztaht z dohod konanych mimo pracovni pomér) ve vztahu k ptislusné spraveé
socialniho zabezpeceni a zdravotnim pojisStovnam.

Poskytovatel se zavazuje poskytovat objednateli metodickou pomoc v oblasti pracovnépravnich
vztahti a v oblasti poskytovani platii zaméstnancim objednatele.

Konkrétni napln a rozsah predmétu plnéni této smlouvy budou smluvnimi stranami prabézné
uptesinovany. Pozada-li kterakoliv smluvni strana o pisemné provedeni konkretizace, musi byt
tato konkretizace provedena pisemné.

V pripadé, ze tomu tak bude tfeba podle platnych pravnich ptedpisti, v piipadé dohody
smluvnich stran, nebo v pfipad¢, kdy tak predvida tato smlouva, zplnomocni objednatel pisemné
poskytovatele k jednani za objednatele a jménem objednatele a k jeho zastupovani ve styku s
organy spravy socialniho zabezpe€eni, zdravotnimi pojisStovnami a finan¢nim ufadem, nebo
jinymi Ufady a institucemi v zaleZitostech dle této smlouvy.

Clanek IV.

Poskytovatel se zavazuje pti plnéni této smlouvy postupovat samostatné a s odbornou péci,
v souladu s touto smlouvou, obecné zavaznymi pravnimi piedpisy a ¢eskymi uéetnimi standardy
a vsouladu s ochranou zajmt objednatele. Na zadost objednatele se zavazuje informovat
objednatele o stavu plnéni pfedmétu této smlouvy, o zménach v obecné zavaznych pravnich
predpisech s touto oblasti bezprostfedné souvisejicich a navrhovat optimalni feSeni Cinnosti
upravenych touto smlouvou podle konkrétnich pozadavki a potieb objednatele.

Poskytovatel je opravnén plnit pfedmét této smlouvy sam nebo prostiednictvim svych
zameéstnancil nebo spolupracujicich osob.

Clanek V.

Objednatel je povinen poskytnout poskytovateli veskeré informace a podklady potiebné
K plnéni pfedmétu této smlouvy a tyto materialy na zadost poskytovatele doplnit ¢i upfesnit,
umoznit poskytovateli kontakt se svymi zaméstnanci ¢i jinymi osobami a pfistup k jinym
podkladim a skutecnostem, to vSe v rozsahu nutném ¢i uzite¢ném pro fadné plnéni této
smlouvy. Objednatel je povinen v¢as upozornit poskytovatele na veskeré zmény a skute¢nosti,
které by mohly ovlivnit plnéni pfedmétu této smlouvy ze strany poskytovatele.

Informace a podklady ke zpracovani mzdové agendy, agendy socialniho zabezpeceni a agendy
zdravotniho pojisténi je objednatel povinen ptedat poskytovateli nejpozdéji do 5. dne
kalendainiho mésice nasledujiciho po kalendainim mésici, za néjZ se tato agenda zpracovava.

Pfi pfijimani novych zameéstnanci objednatele nebo pii zpracovani agendy novych
zpracovavanych osob je objednatel povinen piedat poskytovateli vstupni informace a podklady
nejpozdéji 4 dny pied vznikem pracovnépravniho vztahu nebo pied vznikem jiného pravniho
vztahu, ktery zaklada povinnost plnéni této smlouvy ze strany poskytovatele.

Zpusob piedavani informaci a podkladt si dohodnou smluvni strany tak, aby vyhovoval obéma
smluvnim strandm a nezakladal moznost sporu o tom, které doklady byly objednatelem piedany
a poskytovatelem piebrany ¢i vraceny.



5. Poskytovatel se fidi informacemi a podklady pfedanymi objednatelem a pokyny objednatele.
Pokud jsou informace a podklady pfedané objednatelem netiplné nebo neptesné, nebo pokud by
pokyny objednatele mohly narusit fadné plnéni predmétu této smlouvy, je poskytovatel povinen
objednatele na tuto skuteCnost upozornit; v pfipadé, ze objednatel informace a podklady
nedoplni nebo neupiesni, nebo na svych pokynech, které jsou v rozporu s platnymi pravnimi
ptedpisy nebo v jejichz dusledku by objednateli mohla vzniknout $koda, i nadile trva, je
poskytovatel opravnén plnéni predmétu této smlouvy prerusit do doby doplnéni nebo uptesnéni
informaci a podkladd, nebo do doby zmény pokynl objednatele, nebo pisemného sdéleni
objednatele, Ze objednatel trvd na plnéni pfedmétu této smlouvy podle uvedenych informaci,
podkladt a pokynti danych objednatelem.

6. Poskytovatel je povinen fadn¢ pecovat o veskeré dokumenty a véci, které mu byly v ramci
plnéni pfedmétu této smlouvy objednatelem piedany nebo svéteny, nebo které v souvislosti s
plnénim pfedmétu této smlouvy pro objednatele opatfil nebo ziskal.

7. Poskytovatel je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech skuteénostech, o nichz se dovédél
v souvislosti s plnénim pfedmétu této smlouvy, pfiCemz je povinen zajistit, aby mléenlivost
zachovévali i jeho zaméstnanci a spolupracujici osoby podilejici se na plnéni predmétu této
smlouvy. Tato povinnost trva i po skonéeni tohoto smluvniho poméru podle této smlouvy.

Clanek VI.

Smluvni strany se dohodly, Ze za cinnosti poskytovatele dle této smlouvy uhradi objednatel
poskytovateli smluvni odménu, a to:

a) Za Cinnosti dle této smlouvy — S vyjimkou ¢innosti uvedenych v pism. b), ¢) a d) tohoto
¢lanku — pausalni ¢astku ve vysi 21 330,00 K¢ bez DPH étvrtletné.
Pausalni castka je splatna vzdy pfedem, a to na zaklad¢ faktury vystavené poskytovatelem
a dorucené objednateli; splatnost faktur se sjednava na 10 dni od jejich doruceni.

Pro ucel dodrZeni terminu splatnosti faktury je platba povazovana za uhrazenou v den,
kdy byla odepsana z G¢tu objednatele ve prospéch uctu poskytovatele.

Smluvni strany se dohodly, Ze:

- zuctovani pausalnich castek nebude provadéno

- skutecné ro¢ni naklady poskytovatele spojené s plnénim piredmétu této smlouvy budou
vzdy podkladem pro stanoveni vyse pausalni ¢astky pro dalsi kalendaini rok

- poskytovatel je opravnén vysi pausalni Castky pro kazdy kalendaini rok upravit s
ptihlédnutim k mife inflace oficialné vyhlagované v CR.

b) Za cinnosti dle této smlouvy souvisejici s agendou rozpocétu a rozbori lze sjednat —
smluvni odménu dle individualni dohody.
Smluvni odména je splatnd na zakladé faktury vystavené poskytovatelem a dorucené
objednateli; splatnost faktury se sjednava na 10 dni od jejiho doruceni.

C) Za cinnosti dle této smlouvy souvisejici s ptipravou dokladi a podkladi pro kontroly
provadéné organy spravy socidlniho zabezpeceni, zdravotnimi pojistovnami a finanénim
uradem tykajici se mzdové agendy, véetné zastupovani objednatele pii téchto kontrolach —
smluvni odménu dle individudlni dohody.

Smluvni odména je splatnd na zaklad¢é faktury vystavené poskytovatelem a dorucené
objednateli; splatnost faktury se sjednava na 10 dni od jejiho doruceni.

d) Za Cinnosti dle této smlouvy v souvislosti se zavedenim nového subjektu (organizace) do
systému poskytovatele 4 700,00 K¢ jednorazové bez DPH..
Smluvni odména je splatnd na zaklad¢é faktury vystavené poskytovatelem a dorucené
objednateli; splatnost faktury se sjednava na 10 dni od jejiho doruceni.

V piipadé jiz zavedeného subjektu se tento bod vypousti.



10.

Clanek VII.

Tato smlouva se uzavira na dobu ur€itou S G¢innosti od 1.1.2018 do 31.12.2018. Muze byt
ukoncena dohodou smluvnich stran nebo vypovédi kterékoliv ze smluvnich stran bez uvedeni
divodu, a to s tiimési¢ni vypoveédni lhltou, ktera zacina bézet prvnim dnem kalendainiho
meésice nasledujiciho po meésici, vnémz byla vypovéd dorucena druhé smluvni strané. V
ptipadé poruSeni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy nebo z obecné zavaznych pravnich
predpist jednou ze smluvnich stran mize druhd smluvni strana tuto smlouvu vypovédét bez
vypovédni lhiity; v takovém piipadé nastavaji U¢inky vypovédi dnem jejiho doruceni druhé
smluvni stran€.

V ptipad€ ukonceni smluvniho poméru podle této smlouvy pfedd poskytovatel objednateli
bezodkladné (nejpozdéji do 15 pracovnich dnit) protokolarné veskerou dokumentaci a podklady,
které obdrzel od objednatele nebo opatiil ¢i ziskal v souvislosti s plnénim této smlouvy pro
objednatele.

Smluvni strany prohlasuji, védomy si znéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
K informacim, v platném znéni, ze souhlasi s pfipadnym zpfistupnénim ¢i zvetejnénim této
smlouvy.

Pravni vztahy smluvnich stran touto smlouvou bliZze neupravené se tidi zakonem ¢. 89/2012 Sb.,
obcanskym zakonikem, a dal§imi obecné zavaznymi pravnimi predpisy Ceské republiky.

Smluvni strany se zavazuji vzajemné a bez zbyte¢ného odkladu se informovat o vSech zménach
udaji uvedenych v této smlouvé, dotykajicich se pInéni této smlouvy a navazujicich
smluvnich vztahi, a o vSech zménach ptfedpokladia podminek platnych pifi uzavieni této
smlouvy, které by na plnéni této smlouvy mohly mit podstatny vliv.

Jakékoliv zmény této smlouvy lze provadét pouze na zakladé dohody smluvnich stran formou
pisemnych oc¢islovanych dodatkd podepsanych obéma smluvnimi stranami.

Smluvni strany prohlasuji, ze v pfipad¢é sporu ucini veskeré kroky k jeho smirnému feseni a ze
ptipadné spory budou fesit predevsim dohodou, v pfipadé pretrvavajicich neshod pak pred
soudy Ceské republiky.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti origindlu, z nichz kazda ze
smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni pfi jejim podpisu.
Tato smlouva nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu smluvnich stran.

Ucastnici této smlouvy prohladuji, Ze jsou plné svépravni, 7e tato smlouva nebyla sepsana pod
natlakem ani za ndpadné nevyhodnych podminek pro nékterou ze smluvnich stran, Ze pravni
jednani spojena s uzavienim této smlouvy ucinily smluvni strany svobodné a vaziné, ze zadna
z nich nejednala v tisni a Ze obsahu smlouvy rozumi.

V... Me¢lniku...dne ...30.12.2017 Ve Mélniku ..... dne 30. 12. 2017
Poskytovatel: Za objednatele:
Jaroslava Sebestova PhDr. Ilona Némcova,

feditelka



