
příloha č. 6 dohody č.: 

UOA-MN-

1/2018 Vzdělávací zařízení: xxx

Plán výuky 3.skupina Lektor: xxx

Zaměstnavatel: Sahm s.r.o. IČO: 41193962 Místo výuky: Zálší 71, Choceň

Název vzdělávací aktivity:

Datum*

Počet 

vyučovacích 

hodin Od-do

1 8.1.2018 2 11:20-12:50

2 15.1.2018 2 11:20-12:50

3 23.1.2018 2 14:30-16:00
4 29.1.2018 2 11:20-12:50
5 30.1.2018 2 14:30-16:00
6 5.2.2018 2 11:20-12:50
7 13.2.2018 2 14:30-16:00
8 19.2.2018 2 11:20-12:50
9 20.2.2018 2 14:30-16:00

10 26.2.2018 2 11:20-12:50
11 27.2.2018 2 14:30-16:00
12 5.3.2018 2 11:20-12:30
13 19.3.2018 2 11:20-12:30
14 20.3.2018 2 14:30-16:00
15 26.3.2018 2 11:20-12:50

16 27.3.2018 2 14:30-16:00
17 3.4.2018 2 14:30-16:00
18 9.4.2018 2 11:20-12:50
19 17.4.2018 2 14:30-16:00
20 23.4.2018 2 11:20-12:50
21 24.4.2018 2 14:30-16:00
22 30.4.2018 2 11:20-12:50
23 7.5.2018 2 11:20-12:50

24 14.5.2018 2 11:20-12:50

25 21.5.2018 2 11:20-12:50
26 28.5.2018 2 11:20-12:50

27 4.6.2018 2 11:20-12:50

28

29

30

Vyplňte pouze bílá pole

* V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat v určitém termínu denně, vypište do prvního sloupce datum od-do (např. 1.8.2016-20.8.2016).

xxxx xxxxx

xxxx

xxxx

xxxx

Obchodní angličtina

 V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat nepravidelně nebo pouze v určitý den v týdnu, vypište jednotlivé dny do připravených sloupců.

Okruhy plánovaných témat

Datum:

Vyřizuje:

Společenská konverzace s obchodními partnery
Řízení schůze, návrhy, souhlas, nesouhlas

Číslo telefonu:

Vyjednávání o cenách, dodací lhůtě, podmínkách

Email:

Firma, její struktura, prostory a zařízení

Zaměstnání, popis práce

Cíle, aktivity a výsledky firmy
Žádost o místo, životopis
Vzdělání, praxe, zájmy, dosažené výsledky, plány
Telefonování, předávání vzkazů, výměna informací, písemné potvrzení dohody
Sjednávání schůzek, denní rozvrh, pozvání
Tvary a rozměry, materiály, vlastnosti, technická data
Opakování + Nabídka zboží, objednávky, dodávky, ceny
Stížnosti, závady, písemná stížnost, omluva
Popis výrobního procesu, ústní a písemný
Návody, žádosti
Exkurze ve firmě, poskytování informací

POVEZ II 
(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

jméno, příjmení, funkce 

a podpis oprávněné 

osoby (razítko)

Závěrečný test

Závěr prezentace, souhrn
Odpovědi na otázky, kladení otázek

Opakování - prezentace, příprava grafů, otázky

Opakování - společenská konverzace s obchodními partnery, vyjednávání o ceně, dodací lhůtě, podmínkách
Opakování - celkové shrnutí

Formy peněz, měny, ceny
Příjmy, výdaje a sestavování rozpočtu
Příprava prezentace, úvod, uvítání, představení, hlavní body
Příprava hlavních částí prezentace, spojovací slova, vysvětlivky k obrázkům. 
Popis grafů, matematické výrazy

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II (reg.č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

OSÚ

mailto:ivetka96@seznam.cz

