Prikazni smlouva ¢. 2017/0SM/0423/DPRK

uzaviend nize psaného dne, mésice a roku podle ustanoveni § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcanského zakoniku, v platném znéni, mezi smluvnimi stranami:

Smluvni strany:

1) Hlavni mésto Praha, Méstska ¢ast Praha 9
se sidlem Sokolovska 14/324, 180 49 Praha 9
zastoupena starostou panem ing. Janem Jarolimem
IC: 00063894 DIC: CZ 00063894

(dale jen vlastnik) na strane jedne

2) Spolecnost TOMMI-holding,s.r.o.
se sidlem U svobodarny 1110712, 190 00 Praha 9 - L.iben
zastoupend jednatelem panem Tomasem Schiffem
IC: 45280355 DIC: CZ 45280355

(dale jen spravce) na strane druhe

I. Zakladni ustanoveni

Vlastnik ma dle zdkona ¢. [31/2000 Sb.. o hlavnim mésté Praze a Statutu hlavniho mésta
Prahy pravo hospodaieni nemovitym vécem. které jsou vyjmenovany v seznamu nemovitych
véci spravovanych spravcem, ktery je jako priloha ¢. 1 soucasti této smlouvy. Kazda dalsi
nemovitd véc, na niz se budou prava a povinnosti v této smlouvé uvedené vztahovat, bude
dodatkem ke smlouvé pridana na tento seznam. Na kazdou nemovitou véc uvedenou v tomto
seznamu (dale jen .nemovitost™) se tak vztahuji veskerd ustanoveni této smlouvy, neni-li
v konkrétnim dodatku uvedeno jinak.

Nemovitost piesla do vlastnictvi obee Hlavniho mésta Prahy na zakladé ustanoveni zakona ¢.
172/1991 Sb., ve znéni pozd¢jsich piedpistt a dle § 19 odst. 1 zak. ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim
meésté Praze byla svéfena ke spravé méstské ¢asti Praha 9.

1. Predmét smlouvy

1) Vlastnik svéfuje spravei touto smlouvou do spravy nemovitost, véetné domu - nebytového
objektu. spravce prohlaguje, 7¢ svéfcna nemovitost a jeji stavebné technicky stav ke dni
uzavieni té¢to smlouvy zna a ve stavu jc do spravy piejal a je do spravy prejima.

2) Predmétem smlouvy je sprava nemovitosti. pii které spravee obstarava vlastnikovy
zalezitosti, jednd jménem vlastnika, podle jecho pokyna v souladu s jcho zajmy a v jeho
prospéch za Gplatu, a to v rozsahu, jez vyplyva z povinnosti spravce stanovenych v ¢l. V. této
smlouvy.



3) Spravce za timto uc¢elem vede spravu fondu v programu DES, vede vedkerou dokumentaci,
zajistuje spravu, udrzbu, opravy a provoz, véetné ¢isténi a revizi nemovitosti, styk s najemci,
kontroluje uzivani svéteného nemovitého majetku, vymaha najemné a ihrady za sluzby
spojené s uzivanim jednotlivych prostor slouzicich k podnikani. véetné provadéni jejich
vyuctovani, a podava 7aloby na privoleni soudu k vypovédi z najmu bytu, pfipadné zaloby na
vyklizeni bytu ¢i nebytovych prostor.

4) Vlastnik timto zmocnuje spravee k zajistovani ¢innosti uvedenych v odst. 2 a 3 tohoto
¢lanku této smlouvy a spravce zmocenéni pfijima a zavazuje se za vlastnika zafizovat ¢innosti
dle odst. 2 a 3 tohoto ¢lanku této smlouvy a dal$ich ustanoveni této smlouvy.

5) Spravce vykonava ¢innostt jménem vlastnika, na jeho ucet. s odbornou péei, v souladu se
zajmy vlastnika a obeené zavaznymi pravnimi predpisy, v jeho prospéch a za tplatu. Spravce
je povinen plnit povinnosti dle této smlouvy osobné nebo prostiednictvim svych zaméstnancd,
pokud neni smlouvou stanoveno nebo stranami dohodnuto jinak.

6) Je-li vitéto smlouvé uzito pojmu .nebytové prostory™, mysli se ..prostory slouZici
k podnikani=, jak jsou vymezeny zakonem ¢. 89/2012 Sh.. ob¢anskym zakonikem.

III.  Doba trvani smlouvy
Tato smlouvy se uzavira nadobu neurdéitou.
[V.  Ukondeni smlouvy

1) Smluvni strany se dohodly, 7¢ smluvni vztah 1ze ukonéit dohodou smluvnich stran nebo
vypoveédi kterékoliv smluvni strany bez udani davodia. Smluvni vztah mize dale zaniknout
v dusledku odstoupeni vlastnika od smlouvy v piipadech uvedenych v odst. 4) tohoto ¢lanku
této smlouvy.

2) Vypovedni lhata ¢ini 6 mésict a bézi od prvého dnc nasledujiciho ¢tvrtleti po jejim
doruceni druhému G¢astnikovi smlouvy,

3) Ke dni skonceni vypovédi zanika smluvni zavazek spravee. V prabéhu vypovédni lhaty je

spravce povinen predavat postupné podle pokynil vlastnika novému spravei podklady nutné

k plynulému prechodu spravy.

3.1 Pii skon¢eni smluvniho zavazku je spravee povinen picedat vlastnikovi nebo jim povéiené
osobé, pokud neni v textu uvedeno jinak, ke dni ukonc¢eni smluvniho vztahu:

a) veSkeré podklady tykajici se svéfeného majetku a fyzicky predat objekty spravy,

b) vesSkeré doklady a administrativu vztahujici se ke spravovanému majetku, zejména
pasporty, nakladové karty, dostupnou projektovou a stavebné technickou
dokumentaci, revizni knihy. vypoctové listy, predavaci doklady a protokoly. ucetni
doklady ve formé listinné i na elektronickych mediich. pichled piipravenych a
rozpracovanych investi¢nich a neinvesti¢nich akei,

¢) pichled nutnych oprav a revizi, které je nezbytné provést v prvnim pololeti po
skon¢eni smluvniho vztahu,

d) smlouvy uzavrené jménem vlastnika na dodavky tepla a teplé uzitkové vody,
elekttiny. plynu. pitné vody, odvoz odpadka a ostatni sluzby spojené s uzivanim byti
a ncbytovych prostor,




e) veSkeré podklady doslé ke dni ukonéeni smluvniho vztahu slouzici k vyuétovani
sluzeb poskytnutych ndjemetm a dosud jim nevyuctovanych do 30-ti dn od ukonceni
smluvniho vztahu,

f) mimofadnou uéetni zavérku ve smyslu zdkona o U¢etnictvi véetné inventarizace
pohledavek a zavazki,

g) pievést na ucet vlastnika penézni prosticdky v hotovosti ulozené v pokladné.

h) veskeré doklady tykajici sc vymahani opravnénych naroka vlastnika dle ¢l. V. odst. 7
této smlouvy (kompletni pravni dokumentaci).

4) Vlastnik je oprdvnén od smlouvy odstoupit v piipadé hrubého poruseni smlouvy ze strany
spravece, nebo pokud se sprdvce ocitne v upadku ¢i vic¢i jeho majetku probihd insolventni
fizeni.

5) Pokud v dob¢ trvani smluvniho vztahu vlastnik proda nemovitost. ktera je predmétem
spravy podle této smlouvy, zanikaji prava a povinnosti spravce k této nemovitosti dnem, ke
kterému pfechdzi na nabyvatele vlastnické pravo. Spravee je povinen neprodlené piedat
nabyvateli kopii dostupné stavebn¢ technické a jiné  dokumentace k této nemovitosti a bez
zbyte¢ného odkladu provést vyuctovani sluzeb spojenych s najmem, resp. pripadnych
pieplatktt ndgjemného. Taktéz je povinen vypovédét drive uzaviené smlouvy s dodavateli
sluzecb a nabyvatele upozornit na nezbytnost jejich nového uzavieni, nebo obnoveni a na jiné
skuteénosti, které mohou ohrozit provoz takové nemovitosti a bezpe¢nost nabyvatell, nebo
tretich osob. Vlastnik je povinen rozhodnout o dal§im zptisobu spravy pohledavek za dluzniky
z prodané nemovitosti. Vlastnik je povinen rozhodnout o dalsim zpisobu spravy pohledavek
vlastnika za ndjemci nemovitosti, k nimz vlastnické pravo vlastnika picslo na nabyvatele.

V. Povinnosti spravce

Spravce se zavazuje, Ze pro vlastnika zafidi dale uvedené ¢innosti a uskuteéni dale uvedené
pravni tkony:

1) Zajisti, aby svéiené nemovitosti byly hospodarné, acéelné a v souladu s pokyny
vlastnika uziviny. K tomu bude zejména:

1.1 vést seznam volnych nebytovych prostor v nebytovém objektu. pripadné
nebytovych prostor v nebytovém objektu uzivanych bez pravniho divodu, jakoz i
nebytovych prostor v nebytovém objektu. jejichz ndjemce zemicel a nebytovych
prostor v nebytovém objektu, u nichZ najem sjednany na dobu ur¢itou konéi v dob¢
krat$i nez dva mésice. Na tyto ncbhytové prostory v nebytovém objektu bude
bezodkladn¢ upozornovat vlastnika. Nejpozdéji do 7 pracovnich dnt ode dne
ptedani resp. picvzeti nebytového prostoru v nebytovém objektu ohlasi vlastnikovi
uvolnéné nebytové prostory spolu s piislusnym protokolem,

1.2 zajistovat preddni a ptevzeti nebytovych prostor v nebytovém objektu pii uzavieni
a ukonceni ndjemniho poméru (kromé pievodia uzivaciho prava). sepisovat
protokoly o pfedani a prevzeti nebytovych prostor v nebytovém objektu, zjistovat
Skody a nadmérna opoticbeni piebiranych nebytovych prostor v nebytovém objektu
a uplatiiovat jejich Ghradu,

1.3 zajidtovat soucinnost pii vyklizeni ncbytovych prostor v nebytovém objektu pii
vykonu rozhodnuti o jejich vyklizeni,

1.4 vést cvidenci najemct nebytovych prostor a G¢elu jejich uzivani. Kontrolovat
nejméné jednou roéné dodrzovani a pInéni smluvnich podminek najemei zejména
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2)

4)

s ohledem na soulad zpiisobu uZivani pronajatych prostor s kolaudovanym stavem.
V piipadé 7jisténcho porudovani nebo neplnéni smluvnich podminek nebo
nadmémého opoticbeni & poskozovani majetku vlastnika. vyZzadovat ndpravu,
piipadng ¢init potfebné pravni kroky k naprave vadného stavu,

1.5 piedepisovat a kontrolovat placeni najemného a uhrady za sluzby spojené
s uzivanim nebytovych prostor v nebytovém objektu v souladu s uzavienymi
smlouvami. Po zjisténi neuhrazeni platby provést fadné a prikazné | x za tii mésice
upomenuti viech dluznych ¢astek (upominka zaslana doporuceng s vyznacenim
splatnosti do 10 dnti od jcjiho doruceni dluznikovi). Do 10 dnii po marném uplynuti
Ihity, vyplyvajici z upominky k zaplaceni, postupovat podle odst. 7) tohoto ¢lanku.

1.6. podavat vlastnikovi mésicn¢, vzdy do desatého dne nasledujiciho meésice,
pichled neplatici najemneho a sluzeb spojenych s uzivanim
nebytového prostoru, a to na elektronickém mediu v pozadované skladbg.

1.7.  zajistovat odpodty méfidel teplé uzitkove vody a studen¢ vody pro ucely
vyUdtovani,

1.8, provadét vyactovani tepla, tepl¢ uzitkové vody a studené vody a dalsich sluzeb
spojenych s uzivanim  nebytovych prostor do tii mésich  po skonceni
piislusného obdobi, zajistit Ghradu nedoplatkii a vyporadani pfipadnych preplatki
7aloh na tyto sluzby v terminech uvedenych ve vylétovani — thrady pfeplatkit
zaslat prednostné slozenkou nebo pievést na ucet najencec.

1.9.  Spravce se zavazuje piijimat platby od najemcti rovnéz v hotovosti a nepfekrocit
denni limit pro zuistatek pokladni hotovosti nad ¢astku 20.000,- K¢, pokud se

adastnici této smlouvy nedohodnou jinak.

Zajisti, aby majetek vlastnika, ktery je piredmétem spravy, byl Fadné inventarizovan
a evidovan tak, aby soustied&né informace mohly byt pouzity pro kvalifikované
rozhodovani o daldim nakliadani s nim a soucasné slouZily pro kontrolu jeho stavu a
Gplnosti. K tomu bude zejména:

21 wvést a trvale aktualizovat a archivovat majetkopravni a stavebné technickou
dokumentaci spravovanych nemovitosti, jakoZ i veskerc podklady, dokumentujici
nagjemni a jiné vztahy ke spravovanym ncmovitostem ncbo jejich ¢astem,

2.2 poskytovat vlastnikovi pravidelné jednou mésiéné na clektronickém  mediu
aktualizované evidenéni listy a seznam dluzniki, dalsi udaje z pasportizace podle
potieby na vyzadani vlastnika,

Zajisti, aby s vynosy ze spravovan¢ho majetku bylo hospodaieno v souladu s pokyny
vlastnika, aby souvisejici vydaje byly vynakladany pouze v rozsahu a k aéelu piedem
schvilenych vlastnikem. K tomu bude zejména:

3.1 zpracovavat a predkladat vlastnikovi kazdoro¢né do 30. 7. beézného roku,
aktualizovany stiednédoby plan oprav na obdobi nejblize nasledujicich 2 let.

3.2 dodrzovat schvaleny rozpodtovy plan s tim, Ze schvalené acelové uréeni prostiedki
a jejich limity jsou nepiekrocitelné bez picdchoziho souhlasu vlastnika.

3.3 piedkladat vlastnikovi 1x rocné. pfip. na vyzadani prchled vynalozenych prostiedku
na tdrzbu. velké opravy. investice a vybavovaci predmety.

Zabezpedi, aby svéfené nemovitosti spliiovaly obeené zavaznymi piredpisy stanoven¢
stavebn& technické, bezpetnostni a pozarni podminky a zajisti sluzby spojené s jejich
uzivanim. K tomu bude zejména:




174}

4.1

4.2

4.3

4.4

4.6

4.7

zajistovat provedeni revizi a kontrol stavu nemovitosti, véetné jeho vybaveni a
vyhrazenych technickych zafizeni v terminech a zplsobem stanovenym obecné
zavaznymi prepisy,

zajistovat véasné odstranéni zdvad zjisténych revizemi a kontrolami a zajistovat
plnéni predepsanych povinnosti v oblasti poZarni ochrany,

zabezpcCovat nepietrzitou havarijni sluzbu a zajistit operativni odstrafovéni
nasledkd havérii technickych zafizeni ¢ inZenyrskych siti vé. pripadného
vyZzadovani nahradniho zasobovani vodou,

zajiStovat provadéni desinfckee, dezinsekee a deratizace spolecnych prostor
spravovanych nemovitosti,

zajistovat smluvn¢ dodavku medii a servisni ¢innost pro fadné uzivani nebytovych
prostor, zejména dodavky pitné vody, tepla a teplé uzitkové vody. elektiiny. plynu,
provoz vytahi, odvoz odpadki, kontrolovat plnéni sjednanych podminek sluzcb
dodavatcli a ovéfovat mnozstvi a ictované ceny poskytovanych medii a sluzeb,
zajistovat aklid 2 x tydn¢ spole¢nych prostor nebytovych objekti a popfipadé
pronajatych nebytovych prostor v nebytovych objektech.

informuje o novych danovych, pravnich a technickych povinnostech MC Praha 9
Jjako vlastnika domu ¢i jejich zmén.

Zajisti systematickou idrzbu svéieného majetku tak, aby s minimalnimi nsiklady
byla zabezpcéena dlouhodoba Zivotnost a provozuschopnost viech stavebnich
konstrukei, technickych a technologickych zafizeni a vybaveni spravovanych
nemovitosti. K tomu bude zejména:

5.1
5.2

5.3

54

5.5
5.6

5.7

vést servisni knizku o dom¢ v rozsahu dle Piilohy ¢. 3 této smlouvy,

na zaklad¢ zjisténych skute¢nosti prabézné¢ vyhodnocovat stavebné technicky

stav svéfenych nemovitosti a vypracovavat véeny navrh planu udrzby a oprav. jako

podklad pro zpracovani navrhu finan¢niho planu,

podle nalé¢havosti a miry opoticbeni stanovovat rozsah a poradi idrzby a béznych
oprav v ramci poskytnutého mési¢niho pausalu. Na tyto prace a sluzby sjednavat
s dodavateli smlouvy, pFi jejich provadéni a dokonéeni kontrolovat kvalitu,
v&asnost a plnost provadénych praci a spravnost u¢tovanych cen,

vlastnik povéfuje spravee na zakladé télo smlouvy v souladu se zdkonem ¢.
[34/2016 Sb. o zaddvani vefejnych zakazek v platném znéni k zastupovani pi
vykonu prav a povinnosti souvisejicich s fizenim pfi zadavani vefejné zakazky
malého rozsahu. Cinnost spravce v uvedeném smyslu  spoiva  zejména
v pfipravnych krocich a nasledném zajisténi organizaéni ¢innosti administrativni
povahy ve vztahu k zahdjeni, pribehu a ukondeni Fizeni. Predevsim sc jedna o
vypracovani zaddvaci dokumentace. vyplnéni a rozeslani veskerych poticbnych
formulall a vyzev ve vztahu k dodavateltim v pribéhu Fizeni, o piijimani nabidek,
o zpracovani podklad(i pro otevirani obdlek a pro ¢innost hodnotici komise, o
asistenci pti vyjedndvani podminek zadavatelem pozadovaného plnéni apod.
zastupovat vlastnika ve stavebnim fizeni ve vécech oprav a udrzby nemovitosti,
zajisCovat, aby drobné opravy a udrzbu, které je dle natizeni vlady & 308/2015 Sb.
povinen hradit najemce. nebyly uctovany k tizi vlastnika,

predkladat vlastnikovi stanoviska ke stavebnim Gpravam nebytovych prostor
pozadovanych jcjich najemci,

zcCastnit se stavebnich fizeni o rekolaudaci nebytovych prostor a jménem vlastnika
s¢ G¢astnit piejimky stavebnich tprav a dokonéenych stavebnich dél,




6)

7

5.9 informovat provozovatcle inZenyrskych siti o poruchach nebo havariich sit¢ nebo
jeji ¢asti a uplatiiovat pozadavky na jejich odstran¢ni. Informovat vlastnika
a jednotlivé ngjemce nemovitosti a dotéené ticti osoby o dlouhodobych vylukach
dodavek vody, tepla, clektiiny a plynu.

Zabezpedi prakaznou cvidenci o prijmech a vydajich, jakoZ i pohledavkich
a zdvazeich souvisejicich se spravovanym majetkem a zajisti vcasnou uhradu
ve§kerych plateb za sjednané prace a sluzby. K tomu bude zejména:

6.1  zabczpecovat, aby veskeré piijmy plynouci ze spravovaného majetku a jakoz
i uhrada vydaj, vzniklych v souvislosti s vykonem spravy podle této smlouvy,
byly realizovéany prostiednictvim zvlastnich acta, zfizenych vlastnikem,

6.2  7abezpetovat uetnictvi v souladu s piedpisy upravujicimi hospodatskou ¢innost
obei a v souladu se zakonem o Gcetnictvi a o danich z pfijmu a podle doplitujicich
metodickych pokynt vlastnika tak, aby prikazn¢ zobrazovalo veskeré hospodaiske
operace a pIn¢ zajidtovalo veskeré i¢etni prace,

6.3  pro prikaznost G¢etnictvi jak u piijmovych, tak I vydajovych pokladnich doklada
pouZivat tiskopisy s predtisténou €isclnou fadou a vypliiovat je v posloupnosti
¢iselného piedtisku

6.4  piedkladat pravidelng mésicné clektronicky davkou pfes c-mail do 5. pracovniho
dne nasledujiciho mésice vlastnikovi diskety s mésicni uzavérkou, doplnénou
vytisténou sestavou hlavni knihy. ucetni rozvahu a vykaz zisku a ztrat,

6.5 predkladat podle pozadavku vlastnika ro¢né spolu s acetni zavérkou vlastnikovi
inventarizaci prislusnych rozvahovych ucti a souvisejici dokladovou inventarizaci,

6.6  zpracovavat podle pozadavki vlastnika za svefeny majetek podklady, data a 0daje
pro evidenci a statistiku pro potieby statni spravy,

6.7 v souladu s G&etnimi a danovymi piedpisy uspofadat a archivovat veskeré icetni
doklady a podklady operativni evidence, dokladajici spravnost ucetnictvi
a vykaznictvi. Prabézn¢ umoznovat vlastnikovi nahlédnuti do uc¢etnich a jinych
dokladii a kontrolu jejich originalt. Podle pokyni vlastnika pfedavat ucelen¢
soubory dokladd k archivaci do jeho archivu,

Sleduje a zajistuje, aby opravnéné niaroky vlastnika, vyplyvajici z najemnich a
jinych smluv, byly viaéi najemcim, dodavatelam a tietim osobam po pravni strance
F4dné ofectieny a zajidtény. K tomu bude zcjména:

- Do 10 dnfi po marném uplynuti thity, vyplyvajici 2 upominky k zaplaceni dluzn¢ho
ndgjemného ¢i Ghrady za plnéni poskytovana spolu s najmem piedavat vlastnikovi
navrh na podani zaloby na uhrazeni dluzné Castky na dluzniky, jejichz dluh po svém
vzniku nenarstd. U opakujicich se dluhi (dluh neustale naristda) podavat navrh na
podani Zaloby jednou za rok.

- Po schvaleni podani Zaloby na thradu dluzn¢ ¢astky a udéleni piné moci k podani této
zaloby Radou Méstské &dsti Praha 9, pteda vlastnik prislusné usneseni RMC spravei.
Ten je povinen do 5 dni piedat navrh na podani zaloby na tthradu dluzné ¢astky spolu
s potiebnymi doklady pravnimu zastupci, kter¢ému byla schvalena plna moc

Zasilat 1 x 7a 3 mésice pristusnému odboru MC Praha 9 seznam vScch dluznik a
seznam podanych Zalob




- Pokud dluznik uhradi dluznou ¢astku na ucet MC Praha 9 do terminu projednani
Zaloby soudem, spravee tuto skutecnost ihned oznami vlastnikovi a pravnimu zastupci,
jemuz byla schvilena plna moc

- Pokud soud rozhodne o povinnosti dluznika uhradit dluznou ¢&astku (platebnim
rozkazem ¢i rozsudkem), je spravcee povinen nejpozdéji do 5 dni od obdrzeni
pravomocného rozhodnuti od pravniho zéstupce, jeho kopii spolu s vyznacenim nabyti
pravni moci doru¢it uréenému odboru UMC Praha 9.

- Spravee je povinen sledovat, zda pravomocené pfisouzena ¢astka byla dluznikem
skutecne v terminu uréeném rozhodnutim soudu uhrazena. Pokud nebyla uhrazena,
oznami tuto skutc¢nost spravee neprodlené piislusnému pravnimu zastupcei a soudasné
o tomto uvédomi piislusny odbor UMC Praha 9.

- Spravee je povinen na vyzadani piisluiného odboru UMC Praha 9 zpracovat
stanovisko k zadosti o splatkovou dohodu. Toto stanovisko bude obsahovat vyéisleni
dluhu véetn¢ prislusenstvi, informaci o viech pripadnych soudnich sporech v dané
véci, informaci o pripadnych jiz diive uzavienych dohodach o splatkach a jejich
plnéni, informaci o soucasné platebni morélce a v zavislosti na tom doporuéeni., zda
splatkovou dohodu uzaviit.

- Spravce je povinen sledovat plnéni dohod o splatkach. Pokud dluznik nedodizi
dohodu o splatkdch, spravce o tom do 5 dnli od zjidténi této skute¢nosti uveédomi
prisluny odbor UMC Praha 9. Soucasné s timto sdélenim pieda spravee vlastnikovi
navrh na podani Zaloby na uhrazeni dluzné ¢astky.

- Spravee je povinen na zaklade sdéleni viastnika ¢i vlastniho zjisténi o umrti najemce
vyCishit pfipadné dluhy, které vznikly do dne unuti ndjemce a tyto fadné a v¢as
uplatiiovat v dédickém iizeni.

- Spravce je povinen vyméhat nahradu skody, kdy o form¢ a vysi uplaténé nahrady
Skody rozhodne vlastnik.

- Spravce je povinen | x za 3 mésice zasilat prisludnému odboru UMC Praha 9 seznam
vSech nevypofadanych zdvazk z ndjemnich a jinych smluv po terminu jejich
splatnosti s informaci kdy vznikly a zdtvodnénim pro¢ nebyly vypofadany.

v oblasti podavani vypovédi z ndjmu nebytovych prostor

- Spravee je povinen v piipad¢ prostor slouZicich k podnikani informovat vlastnika o
existenct dluhu na najemném a o zjisténi néktercho z davodu k vypovédi uvedeného v
§ 2308 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb.. ve znéni pozdéjsich predpis, a to do 5 dni od
takoveho zjisténi.

- Pro pripad podani vypovédi znajmu prostor slouzicich k podnikani ze strany
vlastnika, je spravce povinen po obdrzeni kopie této vypovedi sledovat, zda v terminu
ur¢eném ve vypovedi dodlo k vyklizeni a protokolarnimu piedani nebytového
prostoru.



-V pripadé, z¢ k vyklizeni a odevzdani nebytového prostoru v terminu daném vypovédi
nedojde, je spravce povinen o této skute¢nosti informovat prislusny odbor UMC Praha
9 do 5 dnit od uplynuti vypovédni lhity.

- Po schvaleni podéni Zaloby na vyklizeni a udéleni plné moci k podani této zaloby
Radou Méstské &asti Praha 9, preda vlastnik prislusné usneseni RMC spravci. Spravee
je povinen vyzvat osobu neopravnéné uzivajici prostor slouzici k podnikani k jeho
vyklizeni (tzv. predzalobni vyzva) ve lhite urcen¢ po dohodé s vlastnikem.

- Pokud dojde dobrovolné k vyklizeni prostoru slouziciho k podnikani, nahldsi spravce
tuto skuteénost vlastnikovi do 7 dni po vyklizeni.

- Pokud osoba neopravnéné uzivajici prostor slouzici k podnikani ve stanovené lhate
prostor slouzici k podnikani nevyklidi, je spravee povinen do 5 dnii predat navrh na
podani Zaloby na vyklizeni prostoru slouZiciho k podnikéni spolu s potfebnymi
doklady pravnimu zastupci, kterému byla schvalena plna moc.

- Spravee je povinen 1 x mési¢n¢ predat pristusnému OSM UMC Praha 9 scznam
podanych Zalob na vyklizeni prostor slouzicich k podnikani.

- Pokud soud vyhovi 7alobg, jc spravce povinen nejpozdéji do 5 dmi od obdrZeni
pravomocného rozhodnuti od pravniho zastupcee, jeho kopii spolu s vyzna¢enim nabyti
pravni moci doruéit uréenému odboru UMC Praha 9 a soucasné sledovat. zda ve lhite
k vyklizeni prostoru slouziciho k podnikani stanovenc rozsudkem doslo k vyklizeni a
piedani prostoru slouZiciho k podnikani.

- Pokud dojde dobrovoln& k vyklizeni prostoru slouziciho k podnikani, nahlasi spravee
tuto skute¢nost vlastnikovi do 7 dnd po vyklizeni.

- Pokud k vyklizeni prostoru slouziciho k podnikani dobrovoln¢ nedojde. ozndmi tuto
skute¢nost spravee neprodlené pfislusnému pravnimu zastupci a soucasné o tomto
uvédomi prislusny odbor UMC Praha 9.

8) Evidence, styk s ob¢any a pokladni limit

8.1. Spravce je povinen v plném rozsahu pouzivat jednotny pocitacovy systém cvidence domd
a najemnich jednotek urcenych vlastnikem.

8.2. Spravce je povinen oznait svoji konkrétni provozovnu. kterd bude zajistovat styk
s najemei nebytovych prostor. dodavateli sluzeb spojenych s uzivanim nebytovych prostor,
jakoz i s ostatnimi ob¢any a pravnickymi osobami a ur¢it hodiny pro styk pracovniki této
provozovny s pravnickymi osobami v rozsahu nejméné 16 hodin tydné, a to v ufednich dnech
vlastnika. Piesné hodiny pro styk s najemci je spravee povinen sdélit vastnikovi pisemnc do 1
tydne ode dne podpisu této smlouvy. Dale je spravee povinen hodiny pro styk s najemci
dodr7ovat.

8.3. Spravce se zavazuje piijimat platby od najemcti rovnez v hotovosti a nepickrocit denni
limit pro zistatek pokladni hotovosti nad ¢astku 20.000.- K¢, pokud sc ui¢astnici této smlouvy
ncdohodnou jinak.
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1)

2)

3)

V1. Povinnosti vlastnika

Vlastnik sc zavazujc soustavné poskytovat spravei soucinnost pii vykonu spravy
a stanovi, 7e jcho jménem je sc spraveem kromé statutarnich zastupct opravnén jednat:

ve vécech uCetnich a daiovych
vedouci ekonomického odboru

ve vécech ckonomickych a spravy majetku
vedouci odboru spravy majetku

ve vécech naymu bytl, nebytovych prostor a nebytovych objekta
vedouci odboru spravy majetku

ve vécech stavebné technickych
vedouci odboru spravy majetku

ve véeech pravnich
vedouci odboru spravy majetku

VII. Odména spravce

Odména spravce za spravu nemovitosti ¢ini ¢astku 7.500,-K¢ + DPH mésiéné. Faktura za
spravu bude vystavena nejdfive posledni pracovni den bézného mésice se splatnosti 14
dnil.

Odmeéna spravee za praci spojenou s ode¢tem stavu mérica a jejich kontrolou ¢ini ¢astku
21,47 K& + DPH za jeden odecet a méfi¢. Uhrada bude provedena na zéklade faktury sc
splatnosti 14 dna a bude obsahovat pocet odectenych méFica.

Uhrady podle odst. 1) a 2) tohoto ¢l. této smlouvy budou kazdorocné valorizovany podle
miry inflace, vyjadiené piiriistkem prumérného indexu spoticbitelskych cen zbozi a sluzeb
za 12 mésica predchoziho roku vyhlasované Ceskym statistickym ufadem. Valorizace
bude provadéna od 1. 3. béznc¢ho roku s tim, Ze vysledna ¢astka bude zaokrouhlena na
desetihaléie nahoru.

VIII. Finanéni hospodareni

1) Na dhradu ndkladit bézné adrzby a drobnych oprav vcetné nakladi na revize
technickych zatfizeni a odstraniovani zavad pii nich zjisténych je uréena roc¢ni castka
odpovidajici schvdlenému rozpoétu MC Praha 9. Tuto Castku vlastnik pievede v

pribéhu kalendainiho roku na ¢&islo aétu mMezi
jednotlivymi mésici je povoleno provadét presuny stanoveneho fimanéniho objemu,

ro¢ni objem je vSak neprckrocitelny. Na tentyz Géet budou vlastnikem poskytovany
prostiedky ve vysi piedepsanych zaloh na sluzby spojené s uZzivanim byt a nebytovych
prostor. Spravce pieda vlastnikovi rozepsanou vysi piedepsanych zaloh na sluzby vady
k 20tému dni piedchoziho mesice. Prostiedky poskytované podle tohoto odst. budou
pievadény vlastnikem ncjpozdéji do 1. pracovniho dne  kalendainiho mésice.
na n¢jz jsou poskytovany.
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4

3)

1)

2)

3)

5)

) Uhrady za velké opravy véetné investic s nimi souvisejicich a ostatni naklady vlastnika

az do vy3e schvalené pfislusnym rozpoétem budou realizovany prostiednictvim odboru
spravy majetku vlastnika. Doklady uréené k proplaceni budou vlastnikovi predkladany
v terminech uvedenych v piiloze €. 4.

Odména za prijimani plateb od ndjemct v hotovosti ¢ini 4% 7z vybrané ¢astky + DPH.
Uhrada odmény bude provadéna 2 x ro¢né na zaklade faktury vystavené spraveem.
K faktuic dolozi spravce doklad o prevedeni vybrané ¢astky od ndjemcli na ucet
vlastnika.

Odména ze soudn¢ i mimosoudné vymozZenych (po podani Zaloby k soudu a
prokazateIn¢ dluznikem zaplacenych) dluznych ¢astek Cini 20% + DPII a je splatna na
zéklade faktury predlozené spraveem. V odméné jsou zahrnuty i piipadné naklady
spojen¢ ¢innosti exekutora.

[X. Odpovédnost spravee

Spravee odpovidd vlastnikovi a tictim osobam za $kody vzniklé v disledku nepInéni nebo
vadného plnéni povinnosti, ke kterym se touto smlouvou zavazal.

Spravee neodpovida za Skody, které vzniknou v disledku necinnosti vlastnika nebo
v disledku nedostatku finanénich prostéedki na provedeni praci k odvraceni Sskody, a na

jejiz vznik spravee piedem pisemné upozornioval.

Podpisy zmocnénych zastupeh spravce na dokladech urc¢enych k proplaceni zictu
vlastnika, potvrzuje spravee spravnost a Gplnost provedenych praci nebo poskytnutych
stuzeb, jako7z i dodrzeni kvalitativnich, ¢asovych a cenovych podminek uctovanych
plnéni.

Spravce odpovida za tadnou uhradu vsech opravnénych nakladi fakturovanych k tizi
vlastnika a spojenych s piedmétem této smlouvy ve stanovenych lhitach splatnosti.
Spravee odpovida vlastnikovi za spravnost a uplnost Ucetni cvidence spojené se
spravovanymi nemovitostmi.

X. Opravnéni spriavee
Spravee je opravnén plnit zavazky z této smlouvy za pomoci jinych pravnickych nebo
fyzickych osob na své naklady na zakladé samostatné uzavienych smluv a dohod. Spravce
za jejich ¢innost pii plnéni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy vlastnikovi v plném

rozsahu odpovida.

XI. Pojisténi

Spravee prohladuje. e ke dni uzavieni této smlouvy ma sjednané pojisténi odpovédnosti za
Skody. které by mohly vzniknout vlastnikovi nebo tietim osobam v souvislosti s vykonem
ginnosti spravee dle této smlouvy, nebo naopak opomenutim povinnosti spravee dle této
smlouvy. Pokud maximalni pojistné pInéni dle pojistné smlouvy nebude v konkrétnim pripadé
dostacujici pro nahradu za skody vzniklé na zivoté a zdravi tictich osob a na majetku tietich
osob, je spravee povinen vznikly rozdil vlastnikovi uhradit.




XII. Omezovaci dolozka

Spravce neni opravnén nakladat sc spravovanymi nemovitostmi v rozporu s touto smlouvou
a tuto smlouvu obchézet, zcjména nesmi nemovitosti ncbo jejich ¢asti zcizit, jakkoliv zatizit
(veetné ziizeni vécného biemence, zastavniho prava, prava najmu apod.) a jinak snizit hodnotu
spravovanych nemovitosti.

XIII. Smluvni pokuty a finan¢ni zaruka

1) Za poruSeni povinnosti, vyplyvajicich zuzaviené smlouvy, mizc dotéend strana
pozadovat na strang, kterd povinnosti porusila, smluvni pokutu ve vysi 100.000,-K¢& za
kazdé jednotlivé poruseni nize uvedenych smluvnich povinnosti. Smluvni pokuta je
splatna do 10-ti dnli od doruceni vyzvy, pozadujici Ghradu smluvni pokuty. stran¢, ktera
své povinnosti porusila.

Povinnostmi dle ¢l. XIIT odst. 1 této smlouvy se rozumi zejména:
a) Fadn¢ vedeni seznami a evidenci dle této smlouvy,
b) fadné plnéni povinnosti pti vymé&fovani a vymahani najemného a thrad za sluzby spojené
s uzivanim nebytovych prostor,
c) zajiSteéni fadné inventarizace majetku,
d) predkiadani stanovenych dokladti a dokumenttt vlastnikovi ve Ihitach dle této smlouvy,
¢) fadné provadeéni revizi a kontrol a nasledné odstranovani zavad,
) zajistovani udrzby svéieného majetku,
g) zajisténi evidence o pfijmech a vydajich, pohledavkach a zavazcich souvisejicich se
spravovanym majetkem,
h) povinnosti v oblasti vymahani pohledavek vyplyvajicich z najemnich a jinych smluv a
v oblasti podavani zalob na ptivoleni k vypovedi z ndgjmu bytu a Zzalob na vyklizeni
nebytovych prostor,
1) Fadné dodrzovani Gfednich hodin pro styk s veiejnosti,
J) ochrana osobnich tdajti dle zak. ¢. 10172000 Sb.. o ochrané osobnich tidaji. ve znéni
pozd¢jsich predpisi

2) V pripadé neplnéni finan¢nich povinnosti ve sjednanych terminech, ma strana dotéena
pravo Uctovat smluvni pokutu ve vysi 2 % z dluzné ¢astky za kazdy den prodleni az do
uplného zaplaceni.

3) Smluvni pokuta sjednana v této smlouvé nevyluduje narok vlastnika vici spravei na
nahradu vzniklé skody.

4) Do 10-t dnd od doru¢eni vyzvy dle odst. 1 tohoto ¢lanku této smlouvy muze strana. ktera
svoji povinnost porusila, podat stran¢ dotéené piseminé vyjadieni ke smluvni pokuté, to
v§ak nema odkladny a¢inek na thatu k zaplaceni pokuty.,

5) Spravee poskytuje vlastnikovi finanéni zaruku ve vysi 100.000,- K& za ucelem zajisténi
radn¢ho plnéni smluvnich povinnosti dle této smlouvy. Tato finanéni zaruka bude pouZita
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mimo jiné k thradé smluvnich pokut dle tohoto ¢lanku této smlouvy. Spravee je povinen
finan¢ni zaruku poskytnout vlastnikovi ke dni podpisu této smlouvy na ¢. uctu

a tuto zaruku poskytuje po dobu trvani této smlouvy. V piipad¢ snizeni
finanéni zaruky (napk. v dasledku tihrady smluvnich pokut) je spravce povinen po dobu
trvani poskytnuté zaruky do jednoho tydne od tohoto snizeni doplnit finanéni zaruku do
sjednané vyse.

XIV. Zvlastni ujednani

Vlastnik prostiednictvim pracovnikd Ufadu méstské ¢asti Praha 9, bude provadét ¢tvriletné,
ptipadné i namdtkové kontrolu hospodafeni sc svéfenymi prostiedky, vcetné kontroly
dodrzovani uéelnosti a hospodarnosti vynakladani téchto prosticdkii. Spravee je povinen
takovou kontrolu strpét a poddavat vlastnikovi vysvétleni. Vlastnik sc zavazuje spravce pfedem
o zamyslené kontrole informovat.

XV. Zpracovani osobnich adaju najemcu

1) Vlastnik zmociiuje spravce, aby jako zpracovatel zpracovaval cvidenci osobnich udaja
najemc( a dalsich uZivatelt nemovitosti, ktefi je uzivaji. Jedna sc o evidenci daja, které jsou
nezbytné pro plnohodnotné poskytovani sluzeb v rozsahu presné a jednoznacné identifikace
najemc a daldich uZivateld nebytovych prostor, informaci o poskytnutych sluzbich a
platbach za né. Vlastnik sc zavazuje bez odkladu informovat spravce o zménach udajb, které
jsou podstatné pro vykon spravy dle této smlouvy.

2) Spravece prohladuje. Ze bude pii obstaravéni spravy nemovitosti zpracovavat shromazdenc
adajc pouze v nezbytném rozsahu vyplyvajicim z této smlouvy za podminek stanovenych
zakonem ¢. 101/2000 Sb., ve znéni pozdé¢jdich piedpisi, piijal takova opaticeni, aby
nemohlo dojit k pfistupu cizich osob k osobnim udajam, jejich zmén¢, zniceni, ztraté,
neopravnénym pienosim, ani jinému zncuziti. Pro zpracovani osobnich tdajit a jejich
ochranu je spravce dostateéné materialné i technicky vybaven, zaméstnanci spravee byli
pouceni o povinnosti zachovavat mléenlivost dle ustanoveni § 15 zakona ¢. 101/2000 Sb.

XVLI. Zvefejiiovani nékterych smluv v registru smluv MV CR podle zik. & 340/2015
Sh.

Spravee po povinen prosticdnictvim registru smluv uvetejnit soukromopravni smlouvy,
které uzavird na zaklad¢ plné moci v zastoupeni za MC Praha 9, tj. smlouvy. jejichZ vyse
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hodnoty predmétu plnéni je 50.000.- K¢ bez DPI1 a vyS§si.

Spravee bere na védomi, Zc i tato smlouva bude v registru smluv uvefejnéna.

XVIIL. Zavérecna ustanoveni
[) Vztahy mezi smluvnimi stranami, ncupravené touto smlouvou se fidi ustanovenimi
obchodniho zikoniku.

2) Smluvni strany s¢ dohodly, ze spory o dodrzovani a plnéni zavazkii obsazenych v této
smlouve budou piedevsim fesit mimosoudni dohodou.

3) Nedilnou soucasti této smlouvy jsou piflohy:




4)

3)

¢islo 1: Seznam nemovitych véci spravovanych spraveem.
¢islo 2: plna moc k ¢innostem spravee dle této smlouvy,
¢islo 3: servisni knizka domu,

Cislo 4: pozadované dokumenty

Tuto smlouvu je mozné ménit nebo dopliovat jen pisemnymi dodatky odsouhlasenymi
ob¢ma tcastniky smlouvy.

Uplné znéni této smlouvy je sepsano ve ¢tyfech stejnopisech. z nichz po podepsani obdrzi
vlastnik i spravee po dvou vyhotovenich.




Piiloha ¢. |
Seznam nemovitych véci spravovanych spraveem

1) pozemck - parc. €. 628, zastavéna plocha a nadvori, jchoZ sougasti je stavba, a to
budova —- dim ¢.p. 322 (dédle také jako .dum™, ,stavba™ ncbo .budova™) zapsana
v katastru nemovitosti vedeném Katastralnim ufadem pro hlavni mésto Praha,
Katastralni pracovist¢ Praha na listu vlastnictvi ¢. 360 pro obec Praha, katastralni tzemi
Stiizkov



Ptiloha &. 2

PLNA MOC .

Mistskd ¢ast Praha 9
se sidlem Sokolovské 14/324, Praha 9,

zastoupena starostou panem ing. Janem Jarolimem
ICO: 00063894 DIC: CZ 00063894

bankovaf spojen |

/zmocnitel/

zmochiuje

TOMMI-holding,s.r.o.
se sidlem U svobodamy 1110/12, 190 00 Praha 9 — Libefi
zastoupend jednatelem panem TomaSem Schiffem
1C0: 45280355 DIC: CZ 45280355
bankovni spojeni
fzmocnénec/

aby jménem Méstské &asti Praha 9 vykonavala nasledujici pravni ikony ve smyslu Dodatku
&. 1 k Mandatn{ smlouvé uzavieného dne ........ 2017:

1) piedepisovat vy$i ndgjemného bytd a nebytovych prostor a stanovovat vysi zaloh na
sluzby spojené s ndjmem bytd a nebytovych prostor dle platnych pravnich pfedpisi
nebo pokynu Mé&stské &asti Praha 9

2) Vybirat ptedepsané nijemné a zalohy na sluzby spojené s najmem bytii a nebytovych

irostor a ibrané Yastky vést na GStu Méstské Casti Praha 9 _

3) Fyzicky ptedavat a piebirat byty a nebytové prostory a sepisovat protokoly o stavu
byt a nebytovych prostor a jejich pfislusenstvi pfi jejich pFevzeti a pfedavani

4) Pozadovat piistup do bytii a nebytovych prostor za ucelem kontroly, zda je byt ¢i
nebytovy prostor uZivan fadnym zplsobem a zjednavat népravu v piipadech
neopravnéné obsazenych prostor, nebo v pfipadech rozporu sfadnym zpiisobem
uZivani.

5) Upominat dluzné ndjemné, vhrady za sluzby spojené s uzivanim byt a nebytovych
prostor, véetnd dluznych &stek z vyuetovani zalohovych plateb

6) Provadét tkony nutné k likvidaci pojistnych udélosti



7) Vlastnim jménem a na svou zodpov&dnost se spolupodilet na piipravé vefejnych

8)

9

zakédzek, ptiemZ tato innost spodiva zejména v ptipravnych krocich a nasledném
zajisténi organizadni &innosti administrativni povahy ve vztahu k zahdjeni, pribghu a
ukondent tizen!, Pfedev${m se jednd o vypracovéni zaddvaci dokumentace, vypin&ni a
rozeslanf vedkerych potfebnych formulafi a vyzev ve vztahu k dodavateliim v pritbehu
fizeni, o ptijimani nabidek, o zpracovani podklad pro oteviréni obélek a pro Einnost
hodnotici komise, o asistenci pfi vyjednavani podminek zadavatelem poZadovaného

plnéni apod. ‘

Ukastnit se schiizi SVJ, pipadn& vystupovat jménem vlastnika jako ¢len organu SVJ a
informovat zmocnitele o pribéhu téchto jednni a navrhovat zmocniteli postup pfi
hlasovéani o spravé domu na schiizich spoletenstvi vlastnikii jednotek, pti kterych se
schvaluje zprava o hospodafeni spolefenstvi a navrhuje vyse piispévkld do fondu

oprav a na sprdvu domu.

Zvefejfiovat za Méstskou &ést Praha 9 smlouvy podléhajicl takové povinnosti v registru smluv.

Méstské &4st Praha 9 souhlast, aby zmocné&nec udélil plnou moc svym zaméstnancim,
aby za nj jednali za zmocnitele, ve smyslu této plné moci.

V Praze dne:

za zmochitele
Ing. Jan Jarolim, starosta MC Praha 9

za -holding,s.r.0.
Tomas Schiff, jednatel




Piiloha &. 3
Servisni knizka
Udaje o domg

Oznaleni nemovitosti: Obytny (nebytovy )dim o x PP a x NP &p...........

Ulice: oviiiiiiiiniirineeenn ObEC: vvvvviiiiiiiiinnn
Zastavéna plocha ......................... m?
Pozemek kat.&. .......... kat. izemi ...............
o vyméfe ... m?

Vlastnické vztahy: dast A - LV
¢astB-LV

Piehled servisnich prohlidek

Konstrukéni systém objektu se sklada z jednotlivych konstrukénich prvku, které se sefadi do
nasledujicich konstrukénich celkit:

- statika konstrukéniho systému
- stée$ni plast, nadstie$ni kominovi télesa
- obvodovy plést’ budovy veetn€ otvorti
- suterénni prostory, zaklady a izolace proti zemni vlhkosti
- spoletné prostory domu,schodisté chodby
- technické vybaveni budovy

- elektroinstalace

- sanita a zafizovaci pfedméty

- rozvody plynu a plynové spotiebite

- vytapéni a vétrani
- technické zatizen{ budovy (vytah)

Intervaly servisnich prohlidek

Stupeii rizika Konstruk&ni &ast Lhita

devastace objektu prohlidek
L Stfe3ni plast, klempiiské prvky 1,5 roku
1L Obvodovy plast, otvory 2,5 roku
III. Technické vybaven( budovy 3,5 roku
Iv. Vybavent spolegnych prostor Slet

V. Vybaven{ bytovych a nebytovych prostor 5 let



Uvedené asové intervaly servisnich prohlidek odpovidajf normalnim povétrnostnim a
provoznim podminkdm. P¥i abnormélnich podminkach je nutné provést prohlidky v krat$ich

¢asovych intervalech.

Stav objektu dle pasportu budovy

Doklad o servisni prohlidce konstruk&niho celku

Datum:
Posledni prohlidka:

Byla provedena prohlidka ano ne

Vodot&snost stfedn{ krytiny
Statické posouzen( komind
Klempftské prvky
okapové Zlaby, kotlky
oplechovén( tims
oplechovén( komind
zAvatrné listy
Hromosvady

Piedepsané havarijni opravy konstruké&nich prvki
(které mohou zptisobit destrukei dalSich konstruké&nich prvki)

Termin:

Kalkulace nakladi dle pfilohy:



Doporucené opravy konstrukénich prvkii
(kde kon&i jejich Zivotnost)

Termin:

Kalkulace naklada dle pfilohy:

Navrzené opravy konstrukénich prvki
(které zlep3i stav objektu)

Termin:

Kalkulace nakladt dle ptilohy:

Pii3ti prohlidka:
Datum: Razitko a podpis
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Piiloha ¢&. 4
k mand4tni smlouvé

PoZadované dokumenty

Faktury, které budou placeny z ¢ty méstské &asti Praha 9, pieda spravce odboru spravy
majetku (ddle OSM) Utadu méstské &asti Praha 9

Pfi jednéni s dodavateli poZadovat min. 14 denni splatnost faktur. Spravce pfeda fakturu
OSM k proplacen{ nejpozdgji 5 pracovnich dnii pfed vyprienim splatnosti s privodnim
dopisem. Pokud bude faktura pfedéna v dob& krat${ neZz S dnd do splatnosti, zaplati
spravce ptipadné pendle za opoZdénou platbu.

Kopie faktur nezigtovatelnych nakladi s predkontaci, seznam faktur a dokladd, soupis

predkontac viech faktur a dokladd.

Misto ur&en(: odbor spravy majetku

Termin: leden aZ listopad b&ného roku vZdy do 5. prac. dne nasledujictho mésice
prosinec — v terminu roénf uzavérky.

Vysledovka, rozvaha a sestava hlavni knihy

Misto uréeni: 1x ekonomicky odbor (dale OE), 1x OSM

Termin: leden aZ listopad b&mého roku - vzdy do 5. prac. dne nasledujiciho mésice
prosinec — k 5. lednu nasledujictho roku - pfedb&zne
k terminu ro&ni uzavérky - kone¢ny stav

Souhrnny mésiéni aéetni doklad

Misto urdenl: Ix OF (elektronicky ddvkou pies e-mail), Ix OSM (zéloha dat na USB)

Termin: leden aZ listopad b&Zného roku vidy do 5. prac. dne nasledujiciho mésice
prosinec — k 5. lednu nasledujictho roku-dilé1
k terminu roéni uzévérky - dodatek

Predpis najemného a zaloh na sluzby celkem za byty, nebytové prostory

Misto uréeni: 1x OSM, 1x OE

Termin: pro OSM do 20. pracovniho dne ptedchoziho mésice ptedpis tohoto mésice
pro EO do 5. pracovntho dne nésledujiciho mésice za G€tovany mésic

Inventura pohledavek a zdvazki k 31.12. b&Zného roku
Misto uréeni: 1x OE,
Termin: podle pokyni OE
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