Pfiloha ¢. 1 Smérnice GR ¢. 17/2015

K Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
*

* 4 * Operacni program Zaméstnanost  Urad prace €R

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX

Datum narozeni: XXXX

Kontaktni adresa: XXXX

Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE

/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: 7.9.2015

Vzdélani: Vysokoskolské - univerzitni

Znalosti a dovednosti: Fakulta socidlné ekonomicka

Pracovni zkusenosti: XXXX

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh

odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 8 hodin skupinové poradenstvi — KAO3

4 hodiny individualni poradenstvi — KAO3

b) Motivacni kurz 32 hodin motivacni kurz — KAO4

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: BRANO a.s.

Adresa pracovisté: KusStova 757, 269 44 Rakovnik
Vedouci pracovisté: XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a piijmeni: NEN{
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

obchodni referent
Kustova 757, 269 44 Rakovnik

37,5 hodiny

Ekonomické vzdélani

Znalost AJ

Obchodni referent expedice

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Provadi ndkup materialu pro vyrobu a ostatni pomocné
atvary.

Vystavuje nakupni objednavky, kontrola plnéni objednavek
Zajistuje pisemnou korespondenci s dodavateli, provadi
optimalizaci stavu zasob

Provadi kontrolu faktur, zafizuje ndhradni plnéni s dodavateli
Provadi hodnoceni dodavatell

Archivace vsech pisemnych dokladi

Vyuziti ekonomického vzdélani v praxi, rozvoj a osvojeni
ziskanych zkusenosti, uplatnéni nacerpanych zkusenosti

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Priloha €. 2 Priibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah
(mésict)

Zapojeni
Mentora

srpen/2016

z2afi/2016

fijen/2016

listopad/2016

prosinec/2016

Seznameni se s pracovnim prostfedim podniku a jednotlivymi
stfedisky, zapracovani se do svérené agendy, proskoleni z
bezpecnosti prace a pozarni ochrany,vnitfnimi predpisy.

Pod dohledem kolegy provadi ndakup materidlu pro vyrobu a
pomocné Gtvary. Zajistuje vystavovani objednavek v zavislosti
na planu vyroby. Kontrola plnéni objednavek.

Pod dohledem kolegy provadi ndkup materidlu pro vyrobu a
pomocné Gtvary. Zajistuje vystavovani objednavek v zavislosti
na planu vyroby. Kontrola plnéni objednavek. Komunikuje

s dodavateli, provadi optimalizaci stavu zasob, provadi
kontrolu faktur a pfedani ekonomickému useku.

Samostatné provadi ndkup materidlu pro vyrobu a pomocné
Utvary. Zajistuje vystavovani objedndvek v zavislosti na planu
vyroby. Kontrola plnéni objednavek. Komunikuje

s dodavateli, provadi optimalizaci stavu zdsob, provadi
kontrolu faktur a predani ekonomickému useku. V ptipadé
neshodnych doddvek materialu jedna s dodavateli a zafizuje
nahradni plnéni, provadi vyvhodnoceni dodavatelll z hlediska
v€asnosti dodavek a ochoty dodavatell ke spolupraci.Provadi
radnou archivaci vSech pisemnosti spojenych s nakupem.
Dodrzuje normy ISO, VDA, QS, TS.

Samostatné provadi ndkup materidlu pro vyrobu a pomocné
Utvary. Zajistuje vystavovani objedndvek v zavislosti na planu
vyroby. Kontrola plnéni objednavek. Komunikuje

s dodavateli, provadi optimalizaci stavu zasob, provadi
kontrolu faktur a pfedani ekonomickému useku. V ptipadé
neshodnych doddvek materialu jedna s dodavateli a zafizuje
nahradni plnéni, provadi vyvhodnoceni dodavatelll z hlediska
v€asnosti dodavek a ochoty dodavatell ke spolupraci.Provadi
fadnou archivaci vsech pisemnosti spojenych s ndkupem.
Dodrzuje normy ISO, VDA, QS, TS.
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leden/2017

unor/2017

bfezen/2017

duben/2017

kvéten/2017

Samostatné provadi ndkup materidlu pro vyrobu a pomocné
Utvary. Zajistuje vystavovani objedndvek v zavislosti na planu
vyroby. Kontrola plnéni objednavek. Komunikuje

s dodavateli, provadi optimalizaci stavu zasob, provadi
kontrolu faktur a pfedani ekonomickému useku. V pfipadé
neshodnych doddvek materidlu jedna s dodavateli a zafizuje
nahradni plnéni, provadi vyhodnoceni dodavatell z hlediska
vC€asnosti dodavek a ochoty dodavatell ke spolupraci.Provadi
radnou archivaci vSech pisemnosti spojenych s nakupem.
Dodrzuje normy ISO, VDA, QS, TS.

Samostatné provadi ndkup materidlu pro vyrobu a pomocné
Utvary. Zajistuje vystavovani objedndvek v zavislosti na planu
vyroby. Kontrola plnéni objednavek. Komunikuje

s dodavateli, provadi optimalizaci stavu zasob, provadi
kontrolu faktur a pfedani ekonomickému useku. V ptipadé
neshodnych doddvek materiadlu jedna s dodavateli a zafizuje
nahradni pInéni, provadi vyhodnoceni dodavatell z hlediska
vCasnosti dodavek a ochoty dodavatell ke spolupréci.Provadi
radnou archivaci vSech pisemnosti spojenych s nakupem.
Dodrzuje normy ISO, VDA, QS, TS.

Samostatné provadi nakup materialu pro vyrobu a pomocné
Utvary. Zajistuje vystavovani objedndvek v zavislosti na planu
vyroby. Kontrola plnéni objednavek. Komunikuje

s dodavateli, provadi optimalizaci stavu zasob, provadi
kontrolu faktur a predani ekonomickému useku. V pfipadé
neshodnych doddvek materiadlu jedna s dodavateli a zafizuje
nahradni pInéni, provadi vyhodnoceni dodavatell z hlediska
vCasnosti dodavek a ochoty dodavatell ke spolupréci.Provadi
radnou archivaci vSech pisemnosti spojenych s nakupem.
Dodrzuje normy ISO, VDA, QS, TS.

Samostatné provadi nakup materidlu pro vyrobu a pomocné
Utvary. Zajistuje vystavovani objedndvek v zavislosti na planu
vyroby. Kontrola plnéni objednavek. Komunikuje

s dodavateli, provadi optimalizaci stavu zasob, provadi
kontrolu faktur a pfedani ekonomickému useku. V pripadé
neshodnych doddvek materialu jedna s dodavateli a zafizuje
nahradni plnéni, provadi vyhodnoceni dodavatell z hlediska
v€asnosti dodavek a ochoty dodavatell ke spolupraci.Provadi
radnou archivaci vSech pisemnosti spojenych s nakupem.
Dodrzuje normy ISO, VDA, QS, TS.

Samostatné provadi nakup materialu pro vyrobu a pomocné
Utvary. Zajistuje vystavovani objedndvek v zavislosti na planu
vyroby. Kontrola plnéni objednavek. Komunikuje

s dodavateli, provadi optimalizaci stavu zasob, provadi
kontrolu faktur a pfedani ekonomickému useku. V ptipadé
neshodnych doddvek materialu jedna s dodavateli a zafizuje
nahradni plnéni, provadi vyhodnoceni dodavatell z hlediska
vC€asnosti dodavek a ochoty dodavatell ke spolupraci.Provadi
fadnou archivaci vsech pisemnosti spojenych s ndkupem.
Dodrzuje normy ISO, VDA, QS, TS.




cerven/2017

¢ervenec/2017

Samostatné provadi nakup materidlu pro vyrobu a pomocné
Utvary. Zajistuje vystavovani objednavek v zévislosti na planu
vyroby. Kontrola plnéni objednavek. Komunikuje

s dodavateli, provadi optimalizaci stavu zdsob, provadi
kontrolu faktur a predani ekonomickému useku. V pripadé
neshodnych doddvek materialu jedna s dodavateli a zafizuje
nahradni plnéni, provadi vyhodnoceni dodavatell z hlediska
v€asnosti dodavek a ochoty dodavatell ke spolupraci.Provadi
fadnou archivaci vSech pisemnosti spojenych s ndkupem.
Dodrzuje normy ISO, VDA, QS, TS.

Samostatné provadi ndakup materidlu pro vyrobu a pomocné
Utvary. Zajistuje vystavovani objednavek v zdvislosti na planu
vyroby. Kontrola plnéni objednavek. Komunikuje

s dodavateli, provadi optimalizaci stavu zdsob, provadi
kontrolu faktur a pfedani ekonomickému useku. V pripadé
neshodnych doddvek materialu jedna s dodavateli a zafizuje
nahradni plnéni, provadi vyvhodnoceni dodavatelll z hlediska
v€asnosti dodavek a ochoty dodavatell ke spolupraci.Provadi
fadnou archivaci vSech pisemnosti spojenych s ndkupem.
Dodrzuje normy ISO, VDA, QS, TS.

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.
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