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K Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
*

* 4 * Operacni program Zaméstnanost  Urad prace €R

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkusenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXX XXX

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

N&zev organizace: POCITARNA s.r.0.

Adresa pracovisté: Zabrdovicka 15/16a, 615 00 Brno
Vedouci pracovisté: XXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni: XXX

Kontakt: XXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora XXX

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/
XXX

lll.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Asistent servisniho oddéleni
Misto vykonu odborné praxe: Zabrdovicka 15/16a, 615 00 Brno
Smluveny rozsah odborné praxe: 11 mésicl (40 hodin tydné)

Kvalifika¢ni poZadavky na absolventa: Vzdélani alespori SS — zaméreni informatika




Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

Samostatnost, schopnost tymové prdce, rozhodovaci a
organizaéni schopnosti, uzivatelska znalost MS Office

Spoluprace s hlavnim servisnim technikem

Instalace programi do zafizeni

Testovani zafizeni a jejich kontrola

Ptiprava pro expedici

Komunikace se zakazniky na reklamacnim oddéleni

Oprava a servis IT zafizeni (notebooky, PC, tablety a telefony)

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Prdce ve skladovém sytému HELIOS — zaméstnanec bude
proskolen pro prdci v tomto systému.

Instalace programii do zafizeni — zaméstnanec bude
informovdn o procesech a postupech, které je potfeba dodrZet,
bude probihat kontrola jeho ¢innosti vedoucim pracovnikem
(mentora).

Testovdni zarizeni a jejich kontrola — zaméstnanec bude
informovdn o procesech a postupech, které je potieba dodrZet,
bude probihat kontrola jeho ¢innosti vedoucim pracovnikem
(mentora).

Priprava pro expedici — zaméstnanec bude informovadn jak ma
postupovat pfi pripravé zboZi pro expedici, které procesy
dodrZet.

Oprava a servis IT zarizeni — hlavni servisni technik (mentor)
bude u jednotlivych oprav, které bude zaméstnanec provddét a
bude vysvétlovat jak postupovat v jednotlivych pFfipadech a jak
vést ndslednou evidenci.

Zvlddnuti prdce ve skladovém systému HELIOS

Osvojeni si testovdni zboZi, jeho evidence a kontrola

Umét vyresit opravu &i servis IT zafizeni

Zvlddnuti komunikace se zdkazniky na servisnim/reklamacnim
oddéleni




VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Priloha €. 1 Prlibézné
hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 2 Zavérecné
hodnoceni absolventa

PFiloha €. 3 Osvédceni o
absolvovéani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani pfilohy:
20.2.2018

20.3.2018

20.4.2018

20.5.2018

20.7.2018

20.10.2018

20.12.2018

20.12.2018

20.12.2018

20.12.2018

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spoleCensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti pfispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potfeby muZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
leden 2018 Proskoleni nového zaméstnance
na BOZP, seznameni se s firemnimi
procesy na jednotlivych 1 mésic max. 12 hodin
usecich - sklad, servis, expedice, tydné
prodejna, podpora pro zakazniky.
unor 2018 Sezndmeni se s firemnimi procesy na
Jednotlivych Usecich - sklad, servis, . max. 12 hodin
. . 1 mesic T
expedice, prodejna, podpora pro tydné
zakazniky, seznameni se se skladovym
systémem HELIOS a price v ném.
bfezen 2018 Osvojeni si procest ve skladovém systému
HELIOS a prace v ném, Skolenf jak zpracovat 1 mésic

pfichozi nové zboZi, jeho testovani a
zaskladnéni.

max. 5 hodin
tydné




duben 2018 Osvojeni si procesll ve skladovém systému
HELIOS a prace v ném, zpracovavani prichoziho .

. v (. . 1 mésic )
nového zboizi, jeho testovani a zaskladnéni, max. 5 hodin
Skoleni jak probihd Instalace programt do tydné
zafizeni a pfiprava pro expedici.

kvéten —

Eerven 2018 Prace ve skladovém systému HELIOS,

zpracovavani prichoziho nového zbozi, jeho

testovani a zaskladnéni. Instalace programi 2 mésice e
do zafizeni a ptiprava pro expedici. Skoleni na

komunikaci se zakazniky pro vyfizovani

reklamaci.
cervenec Prace ve skladovém systému HELIOS,
- zpracovavani prichoziho nového zbozi, jeho 3 mésice = -
74 2018 testovani a zaskladnéni. Instalace programi

do zafizeni a pfiprava pro expedici.

Prace ve skladovém systému HELIOS,

zpracovavani prichoziho nového zbozi,

jeho testovani a zaskladnéni, Instalace 2 mésice = —memmemee-
Fijen - program( do zafizeni a ptiprava pro

. expedici, Oprava a servis IT zafizeni.
listopad 2018 P »OP

Terminy pro odevzdani pribéiného hodnoceni:

20.2.2018
20.3.2018
20.4.2018




20.5.2018
20.7.2018
20.10.2018
20.12.2018

u,

Termin pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,, Zavérecné hodnoceni:

20.12.2018

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Yo 117111 o USRS ANCeeveeeeeeeeeeeeeceeeeeeceeeeeean,
(jméno, prijmeni, podpis)




