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na zékladé predlozenych a ovéfenych dokladl o do¢asné pracovni neschopnosti
vyplacet nahradu platu za zdkonem stanoveny pocet kalendarnich dnu,

predavat OSSZ Zadost o déavku (DPN od zidkonem stanoven¢ho kalendarniho dne,
oSetfovné, pendZitou pomoc v matefstvi) spolu s pfilohou pro stanoveni naroku na
davku,

vystavovat eviden¢ni listy diichodového pojisténi a odesilat je elektronickou cestou
na CSSZ,

vystavovat podklady k sepsani Zadosti o starobni diichod a o diichod pro invaliditu,

pii rozvazani pracovniho poméru vystavovat zapoctovy list a potvrzeni o zdanitelnych
piijmech,

vystavovat potvrzeni uchaze¢tim o zaméstnani pro ufady prace,

vystavovat potvrzeni pri soub&hu zaméstnani s vedenim uchazece o zaméstnani — fad
prace,

vystavovat potvrzeni pro vyplatu nahrady za ztritu na vyd€lku (po ukonceni PN —
prac.uraz),

vystavit objednateli podklady s pfehledem pro Ctvrtletni (ro¢ni) potvrzeni o pfijmu na
davky statni socidlni podpory,

zakladat dafiova prohlaseni, sledovat slevy na dani a dafiova zvyhodnéni jednotlivych
zameéstnancu, véetné dafiovych bonusi,

po ukonceni kalendafniho roku (v zakonem stanovenych lhitach) vyplnit vykazy
zalohové a srazkové dané a predat je objednateli,

zajistit vystupy a tisk viech sestav potfebnych pro mzdové a uletni zpracovani,
statistiku, vykazy, vystupy ISP, P1 04 a P2 04,

zpracované mési¢ni doklady budou uloZeny u objednatele, ktery je povinen
archivovat doklady po predepsanou dobu a piedloZit je kontroldm ze strany dotEenych
uradu,

Dodavatel ruéi za spravnost provedenych odvodi na socilni a zdravotni pojiténi,
odvodti dani, likvidaci nemocenskych davek a provedeni ro¢niho zultovani, za
odeslani evidenénich listd diichodového zabezpeceni, pokud byly podklady zaslany
spravné a vcas.



