Smlouva o vedeni ucetnictvi

Uzavtend podle obchodniho zakoniku v platném znéni mezi dodavatelem:

ORBIS NOSTRI® s. r. o.

Paculova 1110, 198 00 Praha 9

1CO: 288 61 752

zastoupena: Bc. Jaroslavem Svobodou, jednatelem

a odbératelem:

Centrum pro dokumentaci majetkovych pfevodi kulturnich statki obéti I1. svétové
valky, o.p.s.

Mala pevnost 304, 411 55 Terezin

I1CO: 22772961

zastoupena:

feditelkou PhDr. Helenou Krejé¢ovou

CLL

Opravnéni k vedeni tiéetnictvi

1.1 Dodavatel je na zékladé vypisu z OR, jehoZ kopie je nedilnou soucasti této smlouvy jako
piiloha €. 1, opravnén k vedeni Gcetnictvi.

CLIL

Povinnosti dodavatele

2.1 Dodavatel se zavazuje vést odbérateli ti¢etnictvi, tykajici se jeho podnikatelské Cinnosti.

2.2 V ramci tohoto zavazku bude pro odbératele:

zpracovavat mési¢n& pfedané uetni doklady a vést zdkonem stanovené icetni knihy a
evidenci;

vyhotovovat na vyZzadani mési¢né/Ctvrtletné ucetni zaverky a piehledy;

vyhotovovat mé&si¢né/tvrtletng dafi. pfiznani DPH; vetné jeho vyplnéni;
zpracovavat mésini mzdy zaméstnanci véetné vypoctu ddvek nemocenského
pojisténi; ‘
vypracovavat pfihlasky a odhlasky zamé&stnancti na socialni zabezpeceni a zdravotni
pojisténi, vést ELDP; ‘

vést personalni a mzdovou agendu zaméstnancii, provadét vyuctovani dan€ z pifjma
fyzickych osob ze zavislé &innosti, popt. vystavovat na vyZzadani zamé€stnancim
potvrzeni o zdanitelnych pf{jmech a sraZenych zalohach;

odesilat dafiova pfiznani, ptehledy ZP a SSZ, pfihlagky a odhlasky zamé&stnanci na
socialni zabezpedeni a zdravotni pojisténi a dalsi doklady podle ptislusnych predpist;



* cevidovat povinnosti vii¢i zakonnému tirazovému pojisténi zaméstnancii;

* zajiStovat piebirani a predavani dokladd v mists sidla odbératele;

* z0Castiiovat se na pozadani spolu s odbératelem (nebo misto n&j na zakladé piné moci)
pfipadnych kontrol FU, ZP a SSZ;

e informovat odbératele o viech Jeho povinnostech vi¢i FU, ZP a SSZ, véetné
oznamovacich a registraénich povinnosti a termini;

e informovat odbératele o viech zménéch v dafiové a ucetni legislativé pro ného
podstatnych a na jeho Zadost poskytovat uetni konzultace;

* sestavovat vyuCtovani dané vybirané sraZkou podle zvlastni sazby;

* sestavovat vyuctovani dand z pHjmu ze zavislé ¢innosti;

 pii ukonéeni Gi¢etniho obdob{ (roku) jsou odbérateli predany veskeré doklady a
vytiSténé sestavy;

* zajistovat tisk krytych vyplatnich pések zamé&stnancil v ramci utajen{ osobnich udaji
ve spole¢nosti;

* mésitné predavat odbérateli v elektronické podobé zpracovanou mzdovou agendu pro
zauctovani mezd v informa&nim systému odbératele a pro elektronicky pienos
pievodnich pifkazii, mezd, dani a odvodid do banky dle pozadavkii odbératele.

Clenéni mezd:

» viceslozkové, hierarchické &len&ni podle projektového fizeni;
® mozZné pfifadit ke stfediskiim;

® moZné pfifadit k ¢innostem;

® mozné piifadit k zakazkam;

Evidence dokladi:

e piehled mezd;

* vyplatni pasky;

e prehled davek;

® pfehled o vysi pojistného;

* piehled o platb& zdravotniho pojisténi;
® soupis zdravotniho pojist&ni:

* soupis socialniho pojisténi;

* soupis k dafiovym vykazim:;

® piehled pro Glely trazového pojisténi;

Export podkladii:

e kniha zavazku;
e kniha internich doklad;
¢ pfikaz k Ghradg;



Statistika:

e vysledovka po stiediscich;
e vysledovka po ¢innostech;
e vysledovka po zakazkach.

C1 1L
Odména dodavatele

3.1 Odbératel povétuje dodavatele Sinnostmi uvedenymi v Elanku II této smlouvy a zavazuje
se za tyto sluZby platit odménu, ktera se sjednava dohodou ve vysi 16.000,- K& bez DPH za
kalendafni mésic, po&inaje mésicem anor 2012. V pfipadé praci konanych nad sjednany
ramec sluZeb bude G&tovana sazba 600K¢& za hodinu efektivné vykonané prace bez DPH.

3.2 V této cend je jiZ obsaZena odména za viechny ¢innosti dle ¢lanku II. této smlouvy.
Odmeénu bude odbératel hradit mésiéné pozadu proti faktufe se splatnosti 14 dni.

3.3 Sjednan4 cena miiZe byt zménéna na zaklad® oboustranné dohody pti zméné rozsahu
uvedenych ¢innosti, a to od kalendafniho mésice nasledujiciho po mésici, v némz zmeéna
rozsahu poZadovanych &innosti nastala. Zména ceny se sjednava pisemnym dodatkem k této
smlouve.

CLIV.
Povinnosti odbératele

4.1 Odberatel je povinen poskytnout dodavateli potfebnou sou€innost, zejména je povinen
predéavat véas viechny doklady k zaugtovani, tj. do 5. dne kazdého kalendainiho mésice za
piedchazejici mésic, v ptfpadé personalnich zmén tyto oznamovat do 4 dniti od okamZiku, kdy
ke zménam dojde.

4.2 Odbératel odpovida za v&cnou naplti a nalezitosti pfedanych dokladi a za jejich Casovou
ptislusnost.

4.3 Odbératel je povinen informovat dodavatele v&as o zménéch a tpravach provedenych
ve vnitropodnikovych smémicich, internich pfedpisech, ¢i podobné vnitropodnikové norme,
kterou vydava v souvislosti s ¢innosti dodavatele.

4.4 Odbératel je povinen si prevzit doklady pro vyplatu mezd tak, aby mohly byt dodrzeny
viechny lhiity pro jejich pfedani nebo odeslani a tihradu.

4.5 Odbératel je povinen informovat dodavatele o vSech skuteénostnostech potfebnych k
provadéni ¢innosti dle ¢lanku II.



4.6 Odbératel v plné mife odpovida za spInéni vSech svych oznamovacich a registra¢nich
povinnosti, pokud na n¢ byl dodavatelem upozornén.

4.7 Pro zjednoduSeni ob&hu zékladnich formulét ve styku se spravei dan€ odbératel
zplnomocni dodavatele k podpisu t&chto formulath pied pfedanim na FU, SZ a ZP.

CLV.
Odpovédnost dodavatele

5.1 Dodavatel je povinen sjednané ¢innosti pro odbératele provadét podle platnych zakont,
souvisejicich s podnikatelskou ¢innosti odbératele. :

5.2 Dodavatel odpovida za spravné vyhotoveni vSech pfedanych dokladii z hlediska
souvisejicich pfedpisi, provedené soudty a ucetni operace majicich vztah ke mzdové agende.
Je povinen v&as upozornit odbératele na vécné nedostatky a nespravnosti v pfedanych
dokladech. Takové doklady ma pravo odbérateli vratit k doplnéni nebo opravé nezauctované.

5.3 Dodavatel odpovida za vEasné vyhotoveni dokladdi, vykazi a dalSich dokumentu, kter€ se
zavazal provadét dle &l. 11, které jsou vazany ze zékona terminem odevzdani a uhrady a ke
kterym obdrZel od odbératele v terminu potfebné podklady.

5.4 Dodavatel neodpovida za pozdni thrady nebo chybné platby dani, pojisténi a ostatnich
thrad podnikatele, pokud je sam pozdnim nebo chybnym vyhotovenim vykazi a dalSich

dokumentti nezptsobil.

5.5 Neodpovida také za vysledky zpétn& vzhledem k jiz vyhotovenym vykazim v ptipadé
opozdéného piedani dokladii. Dale nenese odpovédnost za doklady pfedané zpét odbérateli.

5.6 Dodavatel se zavazuje zachovavat obchodni tajemstvi odbératele. Tento zavazek se
vztahuje i na veskeré dalsi skute¢nosti tykajici se odbératele.

CL VI

Sankce, penile a pokuty

6.1 V piipadé pokuty ¢i penalizace ze strany FU, SSZ a ZP za zavinéné nedostatky, za které
dodavatel odpovida dle &l. V této smlouvy, uhradi vyméfené pokuty a penale odbérateli

dodavatel.

6.2 V piipadg pokuty &i penalizace za zavinéné nedostatky dle ¢l. IV hradi vyméfené pokuty a
penale odbératel.



CL. VIL
Platnost smlouvy
7.1 Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou s G¢innosti ode dne podepsani smlouvy. Lze ji

ukontit vzajemnou dohodou nebo vypovedi s tiimésicni vypovédni hiitou, ktera pocina bézet
od 1. dne mé&sice nasledujiciho po dorudeni pisemné vypovedi.

Cl. VIIL

Predani dokladi

8.1 V pfipadé ukon€eni smlouvy budou Veﬁkeréfdoklady a G¢etni vykazy odbérateli predany
dodavatelem aZ po vyrovnani vech finanénich zavazkd, tykajicich se jejich smluvnich
vztah.

Cl. IX.

Zavéreéna ustanoveni

9.1 Ve vécech touto smlouvou neupravenych plati ustanoveni obchodniho zékoniku o
smlouvé mandatni (§ 566 a nasl.).

9.2 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kaZda strana obdrzi jeden.

V Praze dne: ..... e
Podpis odbératele: en‘a"Krekové
CLS T
Podpis dodavatele: Be. Ja;rosla\;‘i Svoboda
ORBIS NOSTRI s.r.0.

(o) Paculova 11102, 198 00 Praha g
N SSBTIRSI 1€0: 288 61752, DIC: (228861752

® Tel.: +420 603 930 985 [1]
E-mait: inffo@orbisnostri.cz, www.orbisnostri.cz




Dodatek €. 1

ke smlouvé o vedeni ucetnictvi

Uzaviend podle § 2430 a nasl. Zakona ¢. 86/2012 Sb. Obcanského zakoniku, v platném znéni,
mezi dodavatelem:

ORBIS NOSTRI®s. r. o.

Paculova 1110, 198 00 Praha 9

I1CO: 288 61 752

zastoupend: Bc. Jaroslavem Svobodou, jednatelem

a odbératelem:

Centrum pro dokumentaci majetkovych pievodi kulturnich statki obéti I1. Svétové
valky, o.p.s.

Mala pevnost 304,

411 55 Terezin

IC: 22772961

Zastoupena: PhDr. Helenou Krejcovou, feditelkou

Smluvni strany se dohodli na zméng:

CL 111
Odména dodavatele

3.1 Odbératel povéiuje dodavatele €innostmi uvedenymi v Elanku II této smlouvy a zavazuje
se za tyto sluzby platit odménu, ktera se sjednava dohodou ve vysi 24.000,- K¢ vé. DPH za
kalendarni mésic, pocinaje mésicem leden 2013. V piipadé praci konanych nad sjednany
ramec sluZeb bude u€tovana sazba 640,- K¢ za hodinu efektivné vykonané prace bez DPH.
Za sestaveni ro¢ni ucetni zavérky a datiového tvrzen{ se sjednava odména ve vysi jedné az
dvou dvanactin ro¢nich odmén, pficemz pfesna hodnota této odmény bude dojednana podle
rozsahu praci spojenych s ukon€enim uéetniho obdobi.

V Praze, dne 04. 01. 2013 /

Podpis odbératele: PhDr. Helenou Krejcova  /
teémummuwui gthovjch plevedd :
kultarnich statkd obiti . svitewd vilky. o.0.5.
Mald pevnost 304, 411 55 Terezin
I60: 22772961
2

Podpis dodavatele: Bc. Jaroslav Svoboda

Facyfové 1110, 198 00 Praha 9
28861952, )iC: CZ28881752



