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Objednatel:

Mateisk6 Skola, Piibram VII, Bratii eapku 278

Bratii eapkri 27 8, 26101 Piibram VIII

Zastoupena: Evou Kodendovou, ieditelkou Skoly

-

a

Zhotovitel:

Elrond z.ir.

LegionSiri 400

26101Piibram VII

Zastoupena: PhDr. Mgr. Evou Burdovou, MBA, ieditelkou obecnd prosp65n6 spolednosti

uzaviraji niZe uveden6ho dne, mEsice a roku

Smlouvu o zpracoY6ni mzdov6 agendy

I.
Piedmdt smlouvY

Zhotovitel Elrond z.tt. se zavazuje, prov6ddt pro objednatele zpracov6ni mezd

a nasmlouvand dinnosti s tfm souvisejicich.

u.

Priva a povinnosti zhotovitele

Zhotovitel prov6di zpracov6ni mezd z podkladfi, kter6 jsou v souladu s pr6vnimi

normami, fplnd, prukazn;fm zprisobem a spr6vn6 tak, aby zpracov6ni zobrazovalo skutednosti,



kter6 jsou jeho piedm6tem. Pii takto zabezpedenych pracich je zhotovitel povinen ifdit se pokyny

povdien6ho pracovnika objednatele, zhotovitel je povinen postupovat pii zajiSt'ov6nf piedmdtu

smlouvy s odbornou pddf, pracovat na profesion6lni frovni a chr6nit z6jmy objednatele.

Zhotovitel nezodpovida n chyby, kter6 byly zprisobeny zatajenimalhn*fffll
rozhodnych pro zpracov6ni objednatelem, nebo piedloLenim chybnych podkladfi v piipad6, Ze

zhotovitel ani pii vynaloZeni odbomd pdde nespr6vnost di nevhodnost t6chto podkladfr nemohl

zjistit, nebo na nd upozornil a objednatel na jejich uZiti trval. . .

Zhotovitel zodpovid6 za pifpadnd n6sledky vyplfvajicf z pifpadndho chybndho

zpracovdni. Zhotovitel je pro tyto pifpady poji5tdn.

Objednatel bere na vddomi, Ze zhotovitelje pii plndni svych

zdkonnymi prrivnfmipiedpisy a v jejich mezich piikazy objednatele. f,ffit
Vfstupni sestavyPodklady ke mzd6m budou archivov6ny u zhotovitele po dobu 5 let.

a mzdov6listy je povinen archivovat objednatel v souladu s platnou legislativou.

Objednatel takd archivuje opisy pod6ni piihl65ek a odhl65ek na iSSz a Zp a tiskne si ze

svd datovd schr6nky potvrzenf o piijetf pod6nf.

Po ukonderii smlouvy o zpracov6ni mezd budou ve5kerd doklady, piedand nebo vytvoiend

v souvislosti se zpracov6nim mezd, pied6ny objednateli.

ilI.
Pr6va a povinnosti objednatele

Objednatel bude podklady ke zpracovhni pieddvat jednou mdsfdn6, ripln6, jednoznadnd a

komplexni, v pisemn6 podobd zasiland e-mailem na adresu: mzdy.burdova@seznan.cz

V piipadd, Ze se jedn6 o PN, OeR di Z6dost o pendZitou podporu v mateiswi, scan di

kopie bude pieddna neprodlend. Objednatel nebude poZadovat zpracovhni podkladri, kterd jsou

v rozporu s pr6vnimi normami.

fkolri z t6to smlouvy vdzhn



pokud nebudou tyto podminky spln6ny, m5 zhotovitel pr6vo nefplni podklad di podklad

v rozporu s pr6vnfmi normami nezpracovat. Zhotovitel na tuto skutednost vZdy upozorni.

Ob6 strany se soudasnd zavantjinavz6jem spolupracovat a poskytnout soudinnost.

Vpiipad6, Ze objednatelbezv6Zndho drivodu nespolupracuje se zhotovitelem a ztiLi tak

svou nedirlrmstf uplatndni nebo realizaci piedmdtu pln6nf tdto smlouvy, mfiZe zhotovitel

poZadovat n6hradu, jako kdyby svuj rikol splnil'

Za vdasn|fi nandni odvody piislu5nf m institucim odpovid6 obj ednatel'

"a

ry.

das pln6ni

Objednatel bude poskytovat podklad pro i6dn;i v;fkon dinnosti nejpozddji posledni

pracovni den v mdsici, zal<tery se mzdy zpracovhvaji, podklady mohou bft zasil6ny elektronicky

ermailem na mzdv.burdova@seznam.cz.

Zhotovitel bude dinnosti prov6ddt v dohodnutych termfnech, vyirdtov6ni mdsidnich mezd

bude pied6no nejpozdeji sedmf kalend6ini den v m6sici, pokud objednatel dodrZi temin pied6ni

podkladt (doba zpracovdni 7 dni).

V.

Odm6na zhotovitele

Strany se dohodly na smluvnf odmdn6 :

Z1kladni cena zpracov6ni pii podtu l-15 osobnich dfsel dini 750,- Kd, pii vyssim podtu

zpracovan;fch osobnfch dfsel (16 a vice osobnfch disel) nebude tento zhkladni poplatek irdtov6n'

Strany se dohodly na smluvni odmdnd ve vliSi 185,-KdlzakaLdd zpracov6van6 osobni

dislo. V pnib6hu trv6ni smlouvy m6 zhotovitel pr6vo na z6kladd pisemndho ozn6meni

objednateli zvysovat kazdy rok cenu zptacovfuni o procentnf miru inflace prfimdrnfch



spotfebitelskfch cen za obdobi piedchozfho kalend6infho roku dle fidajri ieskdho statistickdho
6iadu.

Kompletni zpracovilni dfvrtletnfho qfkaznictvi (Pl-04, p2-04, plc-01, lsp) vdetnd
nahr6ni na pifslusn6 weby za cenu500,- Kd za dan|dtvrtletf.

Zavedeni nov6ho zamdstnance je jednor6zov6 zpoplatndno d6stkou 100,- Kd
Vfpodty pro odvod exekudnfch a insolvendnfch piikazri 100,- K(, zaosobu.

U vicen6sobn;fch pracovnd pr6vnfch vztahttje cena osobniho disla navfsena.o 50,- Kd z;
kaLdy dal5i pracovnd pr6vni vztah.

Zamlstnanci, jejichz platy nebo odmdny jsou financov6ny zrfiznych zdrojri, je cena
ssobnfho dfsla navjsena o 50,- Kd zakaLdy dalsi pracovnd pr6vnf vnah.

zpEtnlpieirdtov6v6ni naZ6dost ikoly - smluvnd dle podtu mEsfcri.

YylSdane odbomd poradenstvi a konzultace na podkladd piedchozf dohody - smluvnd dle
dasovd n6rodnosti.

Nadstandardni sluZby (poZadovan6 zatrhndte)
rJ
IXJ Zpracov6nf piihl65ek a odhl65ek na issz jednotlivjch zamdstnanct: za cenu 50.- K(, za

piihl65ku di odhl6sku

I Zprucou6nf el. pod6ni

I Zpreroudnf piihldsek

piihl65ku di odhldsku
lE
KJ Elektronickd pod6ni na zP nebo dSSZ za cenu 30,- Kd za elektronickd pod6ni - nutnd

poskytnout soudinnost

E Roeni vytdtov6ni sr6Zkov6 a z6lohovd dand organizace pii podani pies EpO port6l 500,-
Kd za kus

El P.rronulistika - zpracov6ni pratov6ho vymdru - 40 Kd za kus

Piehledu o vjsi pojistndho na essz: za cenu 50,- Kd za piehled

di odhl65ek na zP jednotlivjch zamdstnancfi: za cenu 50,- Kd za



n Personalistika - vystaveni Potvrzenf zamdstnavatele druhdho z poplatnfkri pro uplatndni

n6roku na daiovd zr{hodndni pro jednotliv6 zamdstnance - 40 Kd za kus

mzdovh podpora dle poZadavkri Skoly za smluvni cenu dle

(napi. pomoc Skole s vypln6nfm daiovych prohl65eni

$l'Personalistika - zpracov6nf pracovni smlouvy, dodatku k PP, DPP, DPe - 60 Kd za kus

I fina personalistika a

aktu6lniho poZadavku

zamdstnanct)

Pii roz5iieni sluZeb o zpracov6nf piihl6Sek je objednavatel povinen vdas , Oouu,.eny*

piedstihem alespofi pdti dnfi pied z6konnou lhritou (z6konn6 lhfita nahl65eni je 8 dnfi ode dne

nastald zmdny) doloZit zpracovateli i6dnd vyplnEnj dotaznik se vSemi:0daji, kterd.je nutno do

piihl6Sky zadat.

Po domluv6 obou stran je moZn6 roz5iiit sluZby o dal5i dle poZadavkri objednatele.

VL

Trvf nf smlouvy, vfpovdd'

Tato smlouva nabyv6 ridinnosti od L l. 2018 auzavir| se na dobu neurditou.

KaZdy z ridastnikri smlouvy m6 pr6vo tuto smlouvu vypovddEt pisemnou formou

stiimdsidni vjpov6dni lhfitou. Vfpovddni lhtta zadnd bdZet od l. dne n6sledujfciho mdsfce

po dorudeni vjpov€di.



VI.

ZAvEreEnh ustanoveni

Zhotovitel se zavazuje zachovivat mldenlivost o v5ech drileZitych skutednostech, kterd se

v souvislosti se zpracov6nfm mzdov6 agendy dozvl a to i po skondenf smluvniho vztahu. Tdto

mldenlivosti ho mfiZe zbavit pouze objednatel. Mldenlivost se net;fk6 skutednosti a povinnostf

vychinejicich ze z6konndho vztahu k institucim ziizovanfm st6tem v rozsahu vyplfvajicfm z tdto

smlouvy.

Smlouva mriZe bft zmdndna nebo doplndna

obdma smluvnfmi stranami.

pouze pfsemn;im dodatkem podepsanym

Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech po jednom pro kaZdou smluvn( stranu.

Elrond z.ti.

" R.0 oo Legion6i0 400
V - -h 26101 Piibram Vll

H' g"flr" g lc:27055515
- elrondos@e-mail

Objednatel
Eva Kodendovd

ieditelka

Zhotovitel Elrond z.[.
PhDr. Mgr. Eva Burdov6, MBA

ieditelka


