Objednatel:

Mateiska $kola, Pfibram VII, Bratfi Capkﬁ 278
Bratt{ Capki 278, 26101 Pi{bram VIII
Zastoupena: Evou Kogendovou, feditelkou Skoly
SRR

a

Zhotovitel:

Elrond z.1.

Legionatt 400

26101 Ptibram VII

Zastoupena: PhDr. Mgr. Evou Burdovou, MBA, feditelkou obecné prosp&$né spolecnosti

~

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku

Smlouvu o zpracovani mzdové agendy

I.
Predmét smlouvy

Zhotovitel Elrond z.14. se zavazuje provadét pro objednatele zpracovani mezd

a nasmlouvané ¢innosti s tim souvisejicich.

II.

Prava a povinnosti zhotovitele

Zhotovitel provadi zpracovani mezd zpodkladd, které jsou v souladu s pravnimi

normami, Upln&, priikaznym zpiisobem a spravné tak, aby zpracovani zobrazovalo skutecnosti,
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které jsou jeho pfedmétem. Pii takto zabezpedenych pracich je zhotovitel povinen Fidit se pokyny
povéfencho pracovnika objednatele, zhotovitel je povinen postupovat pii zajistovani predmétu

smlouvy s odbornou pé¢i, pracovat na profesionélni trovni a chrénit zajmy objednatele.

Zhotovitel nezodpovidd za chyby, které byly zplsobeny zatajem'm%
rozhodnych pro zpracovani objednatelem, nebo predloZenim chybnych podkladil v ptipadé, Ze
zhotovitel ani pti vynaloZeni odborné péce nespravnost ¢i nevhodnost téchto podklad(i nemohl

zjistit, nebo na né upozornil a objednatel na jejich uZit trval. .

Zhotovitel zodpovidd za ptipadné nasledky vyplyvajici z ptipadného chybného
zpracovani. Zhotovitel je pro tyto pfipady pojistén.

Objednatel bere na védomi, Ze zhotovitel je pti plnéni svych tkold z této smlouvy vazan
zakonnymi pravnimi predpisy a v jejich mezich ptikazy objednatele. ' P —

Podklady ke mzdam budou archivovény u zhotovitele po dobu 5 let. Vystupni sestavy
a mzdové listy je povinen archivovat objednatel v souladu s platnou legislativou.

Objednatel také archivuje opisy podéni prihlasek a odhlasek na CSSZ a ZP a tiskne si ze
své datové schranky potvrzeni o pkijeti podani.

Po ukonéeni smlouvy o zpracovéani mezd budou veskeré doklady, ptedané nebo vytvoiené

v souvislosti se zpracovanim mezd, pfedany objednateli.

III1.

Prava a povinnosti objednatele

Objednatel bude podklady ke zpracovéni ptedévat jednou mésiéng, uplné, jednoznacné a

komplexni, v pisemné podobé& zasilané e-mailem na adresu: mzdy.burdova@seznam.cz

V ptipadé, Ze se jednd o PN, OCR & zadost o pen&Zitou podporu v matefstvi, scan ¢&i
kopie bude ptedéna neprodlené. Objednatel nebude pozadovat zpracovani podkladt, které jsou

V rozporu s pravnimi normami.
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Pokud nebudou tyto podminky splnény, mé zhotovitel pravo netiplny podklad ¢i podklad
v rozporu s pravnimi normami nezpracovat. Zhotovitel na tuto skute¢nost vzdy upozorni.

Obé strany se sou¢asné zavazuji navzdjem spolupracovat a poskytnout sou¢innost.

V piipadé, Ze objednatel bez vazného déivodu nespolupracuje se zhotovitelem a ztiZi tak
svou nedinmosti uplatnéni nebo realizaci pfedmétu plnéni této smlouvy, mize zhbtovitel
pozadovat nahradu, jako kdyby svij kol splnil.

Za véasné finanéni odvody piislu§nym institucim odpovida obj ednatel.

IV.

Cas plnéni

Objednatel bude poskytovat podklad pro fadny vykon ¢innosti nejpozdéji posledni
pracovni den v mé&sici, za ktery se mzdy zpracovavaji, podklady mohou byt zasilany elektronicky

e-mailem na mzdy.burdova@seznam.cz.

Zhotovitel bude &innosti provad&t v dohodnutych terminech, vyactovani mési¢nich mezd
bude ptedano néjpozdéji sedmy kalendéfni den v mésici, pokud objednatel dodrZi temin pfedani

podkladd (doba zpracovéni 7 dni).

V.

Odmeéna zhotovitele

Strany se dohodly na smluvni odmeéné :
Zékladni cena zpracovéni pti poctu 1-15 osobnich Cisel Cini 750,- K&, pfi vy$S§im poctu
zpracovanych osobnich &isel (16 a vice osobnich &isel) nebude tento zakladni poplatek uctovan.
Strany se dohodly na smluvni odméné ve vysi 185,- K¢&/za kazdé zpracovavané osobni
gslo. V pribéhu trvéani smlouvy ma zhotovitel pravo na zaklad¢ pisemného oznédmeni

objednateli zvySovat kazdy rok cenu zpracovani o procentni miru inflace primérnych
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spotfebitelskych cen za obdobi ptedchoziho kalendainiho roku dle adajt Ceského statistického

uradu.

Kompletni zpracovani &tvrtletniho vykaznictvi (P1-04, P2-04, Plc-01, ISP) véetné

nahréani na pfisluiné weby za cenu 500,- K¢ za dané &tvrtleti,
| Zavedeni nového zaméstnance je jednordzove zpoplatnéno &astkou 100,- K¢&

Vypocty pro odvod exekuénich a insolvenénich piikazli 100,- K& za osobu.

U vicendsobnych pracovné préavnich vztaht je cena osobniho &isla navysena o 50,- K& 2a
kazdy dal${ pracovné pravni vztah.

Zamgstnanci, jejichZ platy nebo odmény jsou financovény z riiznych zdroja, je cena
osobniho ¢isla navysena o 50,- K& za kazdy dalsi pracovn& pravni vztah.

Zp&tné pretiétovavani na zddost 8koly - smluvné dle poctu mésic.

VyZédané odborné poradenstvi a konzultace na podkladé predchozi dohody - smluvné dle

¢asové naroénosti.

Nadstandardni sluzby (pozadované zatrhnéte)
B] Zpracovani pfihlasek a odhlagek na CSSZ Jednotlivych zaméstnanct: za cenu 50,- K¢ za
pfihlasku ¢i odhlasku
] Zpracovani el. podéani Pfehledu o vysi pojistného na CSSZ: za cenu 50,- K¢ za ptehled
O] Zpracovani pfihlasek ¢&i odhl4sek na ZP jednotlivych zaméstnancd: za cenu 50,- K¢ za
pfihlasku ¢i odhlasku
E Elektronické podani na ZP nebo CSSZ za cenu 30,- K& za elektronické podani - nutné

poskytnout sou¢innost

B Roeni vyuctovani srazkové a zalohové dané organizace pfi podéni ptes EPO portal 500,-

K¢ za kus

[2 Personalistika - zpracovani platového vyméru - 40 K& za kus

" Elrondz.d.

. akreditovane vzdeélavacizarizeni ul. Legionaru 400 tel: #420 773 5

ic 27055515 26101 Pfibramvil. e-‘m:ail_:burdp'\i’_ @elrondos.cz




[ Personalistika - vystaveni Potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatnik pro uplatnéni

naroku na dariové zvyhodnéni pro jednotlivé zaméstnance - 40 K& za kus
E’ Personalistika - zpracovéni pracovni smlouvy, dodatku k PP, DPP, DPC - 60 K¢ za kus

[ Jina personalistika a mzdovd podpora dle pozadavki $koly za smluvni cenu dle

aktualniho pozadavku (napf. pomoc $kole svyplnénim dafiovych prohl4seni

ZAMESINANCIL) 1.veveeueenreeeieereeeeeeresseseeessessesteessessessesessessessessessensersensensoneesesseoreesesreesenes

Pfi rozSiteni sluzeb o zpracovani ptihlasek je objednavatel povinen véas s dostate¢nym
predstihem alespon péti dnil pfed zdkonnou lhiitou (zdkonna lhiita nahlaSeni je 8 dnl ode dne
nastalé zmény) dolozit zpracovateli f4dné vyplnény dotaznik se viemi daji, které je nutno do

ptihlasky zadat.

Po domluvé obou stran je mozné rozsifit sluzby o dal$i dle poZzadavkl objednatele.

VL
Trvani smlouvy, vypovéd’
Tato smlouva nabyva G¢innosti od 1. 1. 2018 a uzavira se na dobu neurditou.
Kazdy zucastnikl smlouvy mé& pradvo tuto smlouvu vypovédét pisemnou formou

g oo ] r »

s tfimé&sicni vypové&dni lhitou. Vypovédni lhita za¢né bézet od 1. dne nésledujiciho mésice

po doruceni vypovédi.
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VI

Zavéreéna ustanoveni

Zhotovitel se zavazuje zachovévat mléenlivost o viech daleZitych skute¢nostech, které se
v souvislosti se zpracovanim mzdové agendy dozvi a to i po skonceni smluvniho vztahu. Této
mlcenlivosti ho miZe zbavit pouze objednatel. MIenlivost se netykd skuteCnosti a povinnosti
vychdazejicich ze zdkonného vztahu k institucim zfizovanym stitem v rozsahu vyplyvajicim z této

“

smlouvy.

Smlouva miize byt zménéna nebo doplnéna pouze pisemnym dodatkem podepsanym
obéma smluvnimi stranami.

Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech po jednom pro kazdou smluvni stranu.
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