Smlouva

o vedeni Gcetni agendy
kterou uzaviely tyto smluvni strany

1. Oldriska Sekaninova
ucetni
Btezolupy ¢. 443, 687 13 Biezolupy
IC 02257394

dale jen dodavatel

2. Mateiska Skola, Uhersky Brod, Svatopluka Cecha 1528, okres Uherské Hradiste
Svat. Cecha 1528
Uhersky Brod
zastoupena feditelkou Vladimirou Mahdalovou
IC 70991910
déle jen odbératel

takto:
.

Dodavatel se zavazuje pro odbératele vykonavat tyto ¢innosti tykajici se jejich zaméstnanct:

e zpracovavat mzdovou agendu dle zaslanych dokladii (pracovni smlouvy, dohody o zméné pracovni
smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti, dohody o provedeni prace, ukonceni pracovniho poméru,
prohlaSeni poplatnika dané, mésiéni zmény apod.)

e zpracovani pracovni neschopnosti — zacatek, priibéh i konec, oSetfovani ¢lena rodiny, davky v matefstvi

e clektronicky odesilat pfilohy k zadosti o davku nemocenského pojisténi

e vyhotovovat evidenénich listi, odesilani ELDP elektronickou formou (pii ukonéeni pracovniho poméru
zaméstnance a dale kazdoro¢né pro vSechny stavajici zaméstnance)

e vyhotovovat mzdové listy

e  zpracovavat zadosti o dichod a odesilat na OSSZ

e vyhotovovat potvrzeni o zaméstnani, potvrzeni zaméstnavatele pro posouzeni naroku na podporu
V nezaméstnanosti

e vyhotovovat seznamy zamé&stnanci o vysi vydélku pro danové a socialni Géely

e vyhotovovat vyplatni listiny, podpisové seznamy, rekapitulace, hlaSeni DNP, pichled vyplacenych

davek nemocenského pojisténi, ¢tvrtletni podklad pro statistické vykazy P104 v elektronické formé¢ a

ISP v elektronické formé, sestavy zakonnych i ostatnich srazek (i v elektronické formg)

vyhotovovat ptikazy k thradé (i elektronicky)

vyhotovovat zapoctovy list délky odborné praxe dle podklada

vyhotovovat platové vyméry

zpracovani roéniho ziétovani dané pro zaméstnance

hlageni do registru pojisténcti CSSZ (platné od 1. 7. 2005) elektronickou formou

zadani Gcasti zameéstnance ve I1. pilifi dichodového spoteni

zpracovani elektronického hlaseni II. pilif

zadani nové exekuce, insolvence, dohody o srazkach (napf. vyzivné apod.)

mésicni zpracovani exekuce, insolvence a dohody o srazkach

Odbeératel se na zadkladé vyhotovenych sestav provede odvody pojisténi a vSech druhi spofeni, pujcek,
zdravotniho pojisténi, dané, ptjcek FKSP, socialniho pojisténi. Kopie spisti jednotlivych zaméstnanci budou
predavany po ukonceni pracovniho poméru odbérateli. Mzdové listy jednotlivych zaméstnanct budou predavany
po skonceni piislusného zdanovaciho obdobi. Ostatni podklady budou piedavany na zakladé dohody.



Odbeératel s vykonem vySe uvedenych c&innosti dodavatele souhlasi a zavazuje se za né zaplatit
dodavateli cenu stanovenou touto smlouvou, tj.:

za provedeni ¢innosti pozadovanych odbératelem pro 1 zaméstnance — 120 K¢

za provedeni ¢innosti pozadovanych odbératelem pro vice prac. pomért u 1 zaméstnance — 160 K¢
za zpracovani ro¢niho zactovani dan€ pro zaméstnance — 50 Kc/os. cislo

za zadani nové exekuce, insolvence, dohody o srazkach — 300 K¢

Fakturovano bude mési¢né se splatnosti 14 dnd.

Dodavatel bude veskeré cinnosti provadét na zakladé podkladi dodanych odbératelem, kdy
odpovédnost za spravnost téchto tdaji bude mit odbératel. Dodavatel nese plnou zodpovédnost za spravnost
zpracovani danych podklada.

Odbératel je povinen dodat dodavateli veskeré potiebné doklady do 1. dne nasledujiciho mésice po
skonceni aktudlniho mésice a dodavatel je povinen do 7. dne nasledujiciho mésice provést Cinnosti, které jsou
predmétem této smlouvy.

Odbératel se zavazuje predat dodavateli vSechny potebné podklady pro splnéni pfedmétu této smlouvy
ve stanovené 1htt€ a bere na védomi, ze v pfipad¢ nepiedlozeni vSech podkladi mize dojit ke zkresleni vysledka
zpracovani podkladti dodavatelem. A v tomto piipad¢ dodavatel neodpovida za pfipadné skody, které odbérateli
vzniknou.

Smluvni strany se dohodly, Zze podklady pro plnéni pfedmétu této smlouvy doda odbératel v pisemné
nebo v elektronické formé.

V.

Smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

Smlouva konéi zejména:

e dohodou smluvnich stran
o vypoveédi, kdy vypoveédni lhiita ¢ini 3 mésice a po¢ina bézet od 1. dne nasledujiciho mésice po doruceni
vypovédi.

VI.

1. Pravni vztahy vyplyvajici ztéto smlouvy se fidi ustanovenimi obcanského zakoniku a predpisi

souvisejicich.

Jakékoliv zmény této smlouvy Ize Cinit pouze pisemnymi dodatky.

3. Smlouva byla vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda ze smluvnich stran obdrZela po jednom
vyhotoveni.

4. Smlouva nabyva u¢innosti dnem 1. 1. 2016.

N

V Uherském Hradisti, dne 22.12. 2015

Oldriska Sekaninova
dodavatel Vladimira Mahdalova
feditelka Matetské $koly, Uhersky Brod,
Svatopluka Cecha 1528



