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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I UchazecC o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXX XXX
b) Rekvalifikace XXX XXX

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

AP INVESTING, s.r.o.

Palackého tfida 768/12, 612 00 Brno — Kralovo Pole

XXX
XXX

technicky pracovnik v oblasti inzenyrské ¢innosti

navrh konkrétniho dotacniho programu

sleduje a aplikuje vyvoj novych a zmény stavajicich dotacnich
programd a smérnic

zpracovani zadosti o dotaci vsouladu s pfisluSnou smeérnici,
véetné zajisténi pozadovanych pfiloh

koordinuje ¢innosti svého useku s ostatnimi useky firmy

zUcastiuje se jednani a komunikuje se zadavateli i poskytovateli
dotaci

spoluprace s JS a vedoucimi Useku pfi rozdélovani pracovnich
ukold

po priznani dotace rozhodnutim jednotlivych ministerstev
prichystani podklad pro smlouvu véetné pozadovanych pfiloh
poradenska ¢innost pti jednotlivych platbach

zpracovani finan¢niho vyporadani akce smluvni podpory za
predchozi kalendarni rok a financéné platebniho kalendare na
nasledujici kalendarni rok

technickd pomoc v pribéhu realizace (kontrola faktur, Géast pfi
kontrolni ¢innosti dotacnich organu)

zpracovani pololetnich hlaseni o pribéhu realizace akce

poradenskd cCinnost pfi zpracovani zménového fizeni pfi
pfipadné zméné v parametrech stavby, financovani, terminech

zpracovani zavérecného vyhodnoceni akce po dokonceni stavby,
tj. vyhodnoceni pribéhu stavby, srovnani parametrl a
financovani stavby s plvodnim pldnem danym smlouvou o
dotaci, zdGvodnéni pfipadnych rozdild




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

Referent Useku dotaci v oblasti Zivotniho prostredi
Palackého tfida 768/12, 612 00 Brno — Kralovo Pole

12 mésicd, 40 hodin/tyden

vysokoskolské studium, oblast ekonomického ¢i technického
v oblasti ZP ¢&i souvisejicich smér

Ridi¢sky prikaz sk. B, anglicky jazyk — stupefi pokrogily

zpracovani zadosti o dotaci, jeji zarazeni do vhodného
dotacéniho titulu,

zuCastiuje se jedndni a komunikuje se zadavateli i
poskytovateli dotaci

ekonomicko - technickd pomoc v pribéhu realizace
(finanéni monitoring v pribéhu realizace akce, kontrola
faktur, ucast pfi kontrolni c¢innosti dota¢niho orgdnu),
zpracovani hlaseni o pribéhu realizace akce,

poradenska cinnost pfi zpracovani zménového Fizeni pfi
pfipadné zméné v parametrech stavby, financovani,
terminech,

zpracovani finanéniho vyporadani akce smluvni podpory
za predchozi kalendarni rok a finanéné platebniho
kalendafe na nasledujici rok,

zpracovani zdvére¢ného vyhodnoceni akce po dokonceni
stavby, tj. vyhodnoceni pribéhu stavby, srovnani
parametrd a financovani stavby s plvodnim planem
danym smlouvou o dotaci, zdGvodnéni pfipadnych rozdild,

nasledny monitoring z hlediska udrzitelnosti akce dle
pravidel dotacnich organl




PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

(napr. orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, sezndmen/

s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

- orientace ve firmé

- sezndmeni se s planem BOZP a PO

- sezndmeni se s integrovanym systémem managementu ve
firmé (1SO 9001, 14001, 18001)

- sezndmeni se s pravidly a smérnicemi konkrétnich
dotacnich tituli (MZP, MMR, MZE,SFDI,SFZP,SZIF)

- schopnost orientace v zdkonném prostredi a schopnost
reagovat a respektovat nové zdkony v oblasti ZP

- sezndmeni se s vnitropodnikovymi smérnice a firemnimi
narizeni

(napr. zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci

daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti)

- sledovani novych dotacnich titull a zakonnych predpist
v oboru Zivotniho prostredi (ZP)

- zvySovdni podilu na trhu v oblasti inZenyrské ¢innosti v
Ceské republice s dirazem na Jihomoravsky kraj

- umoznéni priibéného vzdéldvdni, zejména v oblasti ZP a
dotaci

- ochrana zdravi pfi prdci, ochrana Zivotniho prostredi
v misté realizace stavby — praktické exkurze

- poskytovani ,,poradenskych a doplrikovych” sluzeb nasim
zdkaznikim spojenych s nasi hlavni ¢innosti

- systematické budovadni dobrého jména firmy na
regiondInim a celostatnim trhu

- zajisténi financni stability nasi spolecnosti

- modernizace a neustdlé zvysovdni urovné materidlné-
technického vybaveni

- pracovdni v mladém, dynamickém kolektivu s odbornou

vzdélanosti

Ndzev prilohy: Datum vydani pfilohy:
Priloha €. 1 Priibézné 20.1.2018, 20.2.2018,
hodnoceni absolventa 20.3.2018,

20.4.2018,
20.6.2018, 20.9.2018,
20.12.2018




Priloha €. 2 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Osvédcenio
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*

20.12.2018

20.12.2018

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlini situace a potreby muze byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Seznameni se s dotacnimi tituly v oblasti Zivotniho

prosinec prostiedi, a pravidly pro Zzadatele a pfijemce 1 mésic max.

2017 podpory, ziskani pfehledu o moZnostech ¢erpani 12h/tydné
dotaci predevsim pro verejnopravni subjekty,
priprava podklada pro komunikaci s dodavateli,
zpracovavani zadosti
Seznameni se s konkrétnim informacnim

leden 2018 systémem poskytovatele dotace, zpracovani 1 mésic max.
konkrétnich zZadosti o dotaci, pfiprava dokladti a 12h/tydné
priloh k Zzadosti o dotaci, komunikace s investory,
po pfiznani dotace rozhodnuti o poskytnuti
dotace, v¢. komunikace s poskytovateli dotaci a
zadateli
Doplnéni podkladti dle pozadavku poskytovatele

unor 2018 dotace, komunikace s poskytovatelem dotace a 1 mésic max.
zadateli, prace v informacnim systému 5h/tydné
poskytovatele dotace, zpracovani financné
platebniho kalendare na konkrétni akce, studium
aktualizaci pravidel poskytovatele dotace,
Prubéiné vkladani dokladd do informacniho

bfezen 2018 | systému poskytovatele dotace, kompletace 1 mésic max.
dokladu a FeSeni dotazi a pfipominek 5h/tydné

poskytovatele dotace, komunikace s investory,
kontrola nalezitosti faktur dle pravidel
poskytovatele dotace, seznameni se

s podminkami ex-post monitoringu v dobé
udrzitelnosti projektu, zpracovani hlaseni o




prubéhu realizace akce, poradenska ¢innost

duben 2018 -
kvéten 2018

Poradenska cinnost v oblasti dotaci na jednotlivé
akce, samostatné zpracovani Zadosti o zménu

v informacnim dotaénim systému poskytovatele
dotace, Zadosti o platbu a zpracovani navrht
zmén a nachystani zprav o realizaci akce

v uplynulém obdobi

Cerven 2018
—srpen 2018

samostatné zpracovani Zadosti o zménu

v informacnim dotaénim systému poskytovatele
dotace, komunikace s investory a poskytovateli
dotace, vyporadani pfipominek a pozadavka
dotacniho organu, zajisténi a zpracovani podkladu
pro zavérecné vyhodnoceni akce po dokonceni
stavby, poradenska ¢innost, spoluprace

s technickym dozorem investora a projektantem
stavby

3 mésice

zari 2018 -
listopad 2018

Samostatna poradenska ¢innost v oblasti
dotacnich titulli, u€ast na kontrolnich dohlidkach
poskytovateli dotace, pfipadné na kontrolnich
dnech stavby, samostatna prace v informacnich
systémech poskytovateli dotace, zpracovani
pribéznych provoznich zprav nasledného
monitoringu ukoncéené akce z hlediska
udrzitelnosti akce dle pravidel dotacnich organa,
samostatna komunikace s poskytovatelem dotace
a zadateli,

3 mésice

Terminy pro odevzdani pribézného hodnoceni:
20.1.2018, 20.2.2018, 20.3.2018, 20.4.2018, 20.6.2018, 20.9.2018, 20.12.2018
Terminy pro vyhotoveni pfiloh — , Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,, Zavérecné

hodnoceni”
20.12.2018

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Rl (11 111 (o ) USSR dne

(jméno, prijmeni, podpis)




