Pfiloha ¢. 1 Smérnice GR ¢. 17/2015

K Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
*

* 4 * Operacni program Zaméstnanost  Urad prace €R

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

. Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:
Vzdélani: Jihogeska univerzita v Ceskym Budé&jovicich

Znalosti a dovednosti: Jazykové znalosti: anglicky jazyk — B1, rusky jazyk — A2, Pc
dovednosti: Microsoft office — Word, Excel, PowerPoint,
fidi¢sky prakaz sk. B

Pracovni zkuSenosti: Tesco Chotébor —
pokladnik, pekarka —
(brigadnik)
GCE Chotébor — operator
vyroby (brigadnik)
Restarace Thang Long
Chotébofr - brigadnik

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 5 hodin Uvodni setkani
35 hodin Kurz trhu prace

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

ECLIPSERA s.r.o.
Jihlavska 1985, Havlick(v Brod, 58001
XXX

XXX

XXX
XXX
- Vedouci obchodniho oddéleni
- Vedeni obchodniho oddéleni v ramci ndkupu zboZi,

prodeje zboZi, expedice zboZi, reklamace zboii,
kontakt se stavajicimi i novymi zakazniky




lll.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Asistent(ka) prodeje/skladu
Misto vykonu odborné praxe: Jihlavska 1985, Havlickdv Brod, 58001

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni poZadavky na absolventa: Vyucen - vysokoskolské

Specifické pozadavky na absolventa: Jazykové znalosti: anglicky jazyk — B1, rusky jazyk — A2, Pc
dovednosti: Microsoft office — Word, Excel, PowerPoint,
ridi¢sky prakaz sk. B

Druh préce - rdmec pracovni naplné Asistent(ka) prodeje/skladu — pomocna administrativni prace,
absolventa prace ve skladu — pfijem zbozi, vydej zboZi, pfiprava — baleni
zbozi, vyhledavani nového zboZi na internetu, komunikace se

stavajicimi dodavateli v zahranici a kontaktovani novych

dodavatel v zahrani¢ni.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll éinnosti Orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, sezndmeni s BOZP,
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo  konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic, sezndmeni
dolozte prilohou/ s nabizejicim zboZim i po technické strance, kontakt se

zahranicnimi dodavateli i zakazniky. Vyhleddvdni nového zboZi
v zahrani¢ni — vyhleddvdni novych dodavatel(i v zahranici.
Vyhleddvdni novych zdkazniki jak v CR tak i v zahranici.
Kontrola zboZi pfi pfijmu, vydej zboZi ze skladu, zaddvadni adres
zdkaznik( pro prepravni spole¢nosti.




STRATEGICKE CiLE: Zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci daného
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo  oboru a nové praktické dovednosti, ziskdni védomosti v daném

dolozte prilohou/ oboru
VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Priloha €. 2 Prlibézné

hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Ptiloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Ptriloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potfeby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Rijen — Sezndmeni zaméstnance s chodem firmy,
1.10.2016 seznameni s BOZP, strategii firmy, seznameni
s produkty a sluzbami které firma nabizi
Listopad Dakladnéjsi pozndvani nami prodavaného zbozi
1.11.2016 véetné technickych parametrd. Pfijem zbozi ze
zahrani¢ni — kontrola zbozi. Vydavani zbozi ze
skladu dle faktur. Zadavani adres a odesilani zboZi
zakaznikam.
Prosinec Pfijem zbozi ze zahrani¢ni — kontrola zbozi.
1.12.2016 Vydavani zbozi ze skladu dle faktur. Zadavani adres
a odesilani zbozi zakaznik{m. Prizkum
zahrani¢niho trhu ndmi nabizeného zbozi.
Pfijem zbozi ze zahrani¢ni — kontrola zbozi.
Leden Vydavani zbozi ze skladu dle faktur. Zadavani adres
1.1.2017 a odesilani zbozi zakaznikim. Vytipovani nového




Unor
1.1.2017

Brezen
1.3.2017

Duben
1.4.2017

Kvéten
1.5.2017

Cerven
1.6.2017

zboZi dle potfebného sortimentu. Kontakt se
zahrani¢nimi odbérateli i dodavateli.

PFijem zboZi ze zahrani¢ni — kontrola zbozi.
Vydavani zbozi ze skladu dle faktur. Zadavani adres
a odesilani zbozi zakaznik{im. Vytipovani nového
zboZi dle potfebného sortimentu. Kontakt se
zahraniénimi odbérateli i dodavateli. Redeni
reklamaci zahraniénich zakaznikd. Redeni reklamaci
u nasich dodavateld.

PFijem zboZi ze zahrani¢ni — kontrola zbozi.
Vydavani zbozi ze skladu dle faktur. Zaddvani adres
a odesilani zbozi zakaznikim. Vytipovani nového
zbozi dle potfebného sortimentu. Kontakt se
zahrani¢nimi odbérateli i dodavateli. Redeni
reklamaci zahraniénich zakaznik(. Redeni reklamaci
u nasich dodavatelll. Prizkum zahrani¢niho trhu na
dané sezoénni zboii.

Ptijem zboZi ze zahrani¢ni — kontrola zbozi.
Vydavani zbozi ze skladu dle faktur. Zaddvani adres
a odesilani zbozi zakaznikiim. Vytipovani nového
zbozi dle potfebného sortimentu. Kontakt se
zahraniénimi odbérateli i dodavateli. ReSenf
reklamaci zahraniénich zakaznikG. Re$eni reklamaci
u nasich dodavatelu.

PFijem zboZi ze zahrani¢ni — kontrola zbozi.
Vydavani zbozi ze skladu dle faktur. Zaddvani adres
a odesilani zbozi zakaznik{im. Vytipovani nového
zboZi dle potfebného sortimentu. Kontakt se
zahraniénimi odbérateli i dodavateli. Redenf
reklamaci zahraniénich zakaznikd. Re$enfi reklamaci
u nasich dodavatell. Vyhledavani novych zakaznik(
v CR.

Pfijem zbozi ze zahrani¢ni — kontrola zbozi.
Vydavani zbozi ze skladu dle faktur. Zadavani adres
a odesilani zbozi zakaznikdm. Vytipovani nového
zbozi dle potifebného sortimentu. Kontakt se
zahrani¢nimi odbé&rateli i dodavateli. Redeni
reklamaci zahraniénich zakaznik(. Redeni reklamaci
u nasich dodavatell. Vyhledavani novych
dodavatell v zahranici. Tipovani nového zbozi pro
dalsi prode;j.
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Pfijem zbozi ze zahrani¢ni — kontrola zbozi.
Vydavani zbozi ze skladu dle faktur. Zadavani adres
a odesilani zbozi zakaznik(im. Vytipovani nového
zbozi dle potifebného sortimentu. Kontakt se
zahrani¢nimi odbérateli i dodavateli. Redeni
reklamaci zahraniénich zakaznik(. Redeni reklamaci
u nasich dodavatell. Kontakt se zahrani¢nimi
dodavateli. Upfesnovani podminek nakupu.

PFijem zboZi ze zahrani¢ni — kontrola zbozi.
Vydavani zbozi ze skladu dle faktur. Zaddvani adres
a odesilani zbozi zakazniklim. Vytipovani nového
zbozi dle potfebného sortimentu. Kontakt se
zahrani¢nimi odbérateli i dodavateli. Redeni
reklamaci zahraniénich zakaznik(. Redeni reklamaci
u nasich dodavatelll. Kontakt se zahrani¢nimi
dodavateli.

Ptijem zboZi ze zahrani¢ni — kontrola zbozi.
Vydavani zbozi ze skladu dle faktur. Zaddvani adres
a odesilani zbozi zakaznikiim. Vytipovani nového
zbozi dle potfebného sortimentu. Kontakt se
zahraniénimi odbérateli i dodavateli. ReSenf
reklamaci zahraniénich zakaznik(. Redeni reklamaci
u nasich dodavatell. Kontakt se zahrani¢nimi
dodavateli.

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Mgr. Lucie Pertlovd dne 30. 9. 2016
(jméno, prijmeni, podpis)




