
Příkazní smlouva  
příkazcem označena č. PS 1/2015  

 
 

kterou podle ust. § 2430 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném znění 

(dále jen „občanský zákoník“), níže uvedeného dne, měsíce a roku uzavřeli: 

 

Rozvoj Třebíčska,  

zájmové sdružení právnických osob, IČ: 70942790, se sídlem Masarykovo nám. č. p. 116/6, 
Vnitřní Město, 674 01 Třebíč    
zastoupené Mgr. Pavlem Pacalem, předsedou sdružení  
a Mgr. Hanou Škodovou, místopředsedkyní sdružení 
IČ: 70942790 
(dále též „sdružení“ nebo „příkazce“) 
 
a 
 

MELKES Corporation s.r.o.,  

se sídlem Bráfova tř. 471/58, 674 01 Třebíč,  
zastoupená Ing. Vladimírem Melkesem, jednatelem 
IČ: 29183065  
(dále jen „příkazník“) 
 
 

I. 
 

1. Příkazník se touto smlouvou zavazuje obstarat záležitost příkazce spočívající v tom, že 

jménem a na účet příkazce bude provádět účetní služby v rozsahu zpracování účetnictví 

sdružení včetně zpracování a podání daňového přiznání vždy za příslušný uplynulý 

rok (dále též „služby“). Služby bude provádět řádně (tj. bez vad a nedodělků) a včas (tj. 

v souladu s příslušnými platnými právními předpisy a v zákonných lhůtách) zpracuje 

účetnictví a vypracuje a po písemném odsouhlasení s příkazcem podá v zákonné lhůtě na 

příslušný finanční úřad přiznání k dani z příjmů právnických osob, a to vždy za uplynulý 

kalendářní rok (dále též „příkaz“) a příkazce se zavazuje zaplatit mu za to odměnu. 

 

2. Příkazník se zavazuje plnit příkaz poctivě a pečlivě podle svých schopností; použije přitom 

každého prostředku, kterého vyžaduje povaha obstarávané záležitosti, jakož i takového, 

který se shoduje s vůlí příkazce. Od příkazcových pokynů se příkazník může odchýlit, pokud 

to je nezbytné v zájmu příkazce a pokud nemůže včas obdržet jeho souhlas. Smluvní strany 

se dohodly, že o této skutečnosti příkazník příkazce bez odkladu písemně informuje.  

 

3. Obdrží-li příkazník od příkazce pokyn zřejmě nesprávný, upozorní ho na to (smluvní strany 

se dohodly, že upozornění musí být provedeno písemnou formou) a splní takový pokyn jen 

tehdy, když na něm příkazce trvá. 

 

4. Příkazník provede příkaz osobně. Svěří-li provedení příkazu jinému, odpovídá, jako by 

příkaz prováděl sám; dovolil-li však příkazce, aby si ustanovil náhradníka, nebo byl-li tento 

nezbytně nutný, nahradí škodu, kterou způsobil chybnou volbou náhradníka. 

  



II. 
 

V rámci vypracovávání přiznání k dani z příjmů (viz výše) vykoná příkazník mimo jiné tyto 

činnosti v těchto závazných termínech: 

 

1. Do 02.02. příslušného kalendářního roku stanoví a sdělí písemně příkazci předběžný 

odhad výše daně z příjmů právnické osoby za příkazce za předešlý rok. 

2. Na základě podkladů z účetních knih prověří, zda je třeba dodatečných informací 

k dosažení cíle, to je, aby daň nebyla vyšší, než by mohl při případné daňové kontrole 

vyměřit správce daně. Na základě případně vyžádaných dodatečných informací  

a předaných účetních knih sestaví přiznání k dani z příjmů právnických osoba za příslušný 

rok a odsouhlasení s příkazcem v zákonné lhůtě odevzdá příslušnému finančnímu úřadu. 

O podání daňového přiznání je příkazník povinen ihned vyrozumět příkazce. 

3. Pokud příkazník některý z výše uvedených a zákonných termínů nedodrží, bude tato 

skutečnost posuzována jako podstatné porušení této smlouvy ze strany příkazníka. 

 
 

III. 

 
V rozsahu předmětu této smlouvy udělí příkazce příkazníkovi písemnou plnou moc k jednání 

před státními či jinými orgány. K tomu příkazník připojí svůj souhlas se zastupováním příkazce. 

Písemné originály dokumentů založí příkazce u svého správce daně nejpozději do 31. března 

roku, v němž se podává daňové přiznání.  

 
IV. 

 
1. Příkazce se zavazuje ke splnění příkazu poskytnout příkazníkovi všechny potřebné 

podklady v termínech stanovených ústní dohodou příkazce a příkazníka, případně 
písemným dodatkem k této smlouvě, a to tak, aby bylo umožněno dodržení zákonné lhůty 
pro podání daňového přiznání k dani z příjmů.  
 
Doklady budou příkazcem příkazníku předány na výzvu příkazce, v termínu smluvními 
stranami dohodnutém. Jiné místo předání lze v jednotlivých případech sjednat písemnou 
dohodou příkazce a příkazníka. Předání dokladů si smluvní strany písemně potvrdí.  

 
2. Dále se příkazce zavazuje řádně, včas a úplně informovat příkazníka o všech záležitostech, 

které mohou mít vliv na plnění této smlouvy a na činnosti uvedené v bodu I. odst. 1. této 
smlouvy. Příkazce odpovídá za správnost a úplnost předaných dokladů a informací. 
 

3. Příkazník je oprávněn při vyřizování záležitostí jednat v technických věcech s osobou 
zajišťující administrativní činnosti pro sdružení (Bc. Irena Novotná, tel.: 568 896 231,  
e-mail: i.novotna@trebic.cz). 

 
4. Příkazce je oprávněn kdykoli zkontrolovat plnění příkazníka, což je příkazník povinen 

umožnit a v termínu příkazcem stanoveném předložit příkazci veškerou požadovanou 
dokumentaci. Pokud příkazník tuto svoji povinnost poruší, bude tato skutečnost 
posuzována jako podstatné porušení této smlouvy ze strany příkazníka. 

mailto:i.novotna@trebic.cz


V. 
 

1. Výše odměny je stanovena smluvně na základě ustanovení zákona č. 526/1990 Sb.,  
o cenách, ve znění pozdějších změn a doplňků. Služby budou prováděny za cenu, která 
je stanovena dohodou, činí ročně celkem Kč 9 916,00 bez DPH a bude fakturována 
podle níže uvedené kalkulace za pololetí v konkrétním roce. Cena za účetní služby 
(příkaz) je kalkulována takto:  
 
- cena za zpracování účetnictví sdružení za 12 měsíců v roce činí Kč 8 400 bez DPH 

z toho cena za zpracování účetnictví za každý měsíc v roce činí Kč 700 bez DPH;  

- cena za zpracování a podání daňového přiznání činí Kč 1 516 bez DPH.  

Cena  celkem bez DPH za období jednoho roku činí Kč 9 916  Kč,  
k tomu DPH 21% činí 2 082,36 Kč,  
cena vč. DPH 21% činí Kč  11 998,36.  
 
Slovy: Jedenácttisícdevětsetdevadesátosmkorun třicetšesthaléřů.  

 

2. Cena za služby bude hrazena pololetně na základě vystavené faktury. Faktura bude 
vystavena vždy do 18.06. a do 18.12. se 14 denní splatností po  doručení faktury příkazci.  
V případě, že nebudou služby prováděny po dobu celého pololetí, bude fakturována cena 
za prováděné služby podle shora uvedené kalkulace. Tj. cena bude vypočtena tak, že se 
vynásobí shora uvedenou měsíční sazbou počet měsíců, v nichž je účetnictví příkazníkem 
prováděno a k této částce se připočte shora kalkulovaná cena za skutečné zpracování  
a podání daňového přiznání. 

 
3. Úhrada včetně DPH bude prováděna na základě faktury vydané příkazníkem. Za okamžik 

zaplacení je považován den odepsání příslušné platby z účtu příkazce na účet příkazníka.  
Nesplní-li příkazník smluvní povinnosti nebo je nesplní řádně a s odbornou péčí, nárok na 
odměnu nemá. 

 
VI. 

 
Příkazník je povinen bez zbytečného odkladu předat nebo seznámit příkazce s doklady  
a písemnostmi, které za něho převzal při vyřizování příkazu, průběžně příkazce informovat  
o průběhu vyřizování příkazu. Pokud příkazník tuto svoji povinnost poruší, bude tato skutečnost 
posuzována jako podstatné porušení této smlouvy ze strany příkazníka. 
 
 

VII. 
 

Příkazník je povinen zachovat mlčenlivost o všech skutečnostech, které se dozvěděl 
v souvislosti s plněním této smlouvy a o osobě příkazce. Pokud příkazník tuto svoji povinnost 
poruší, bude tato skutečnost posuzována jako podstatné porušení této smlouvy ze strany 
příkazníka. 

 
  VIII. 
 
Příkazník plně odpovídá příkazci za odborné provedení příkazu a za výsledek své činnosti. 

Příkazník odpovídá za škodu, která v souvislosti s plněním předmětu této smlouvy vznikla, 

pokud ji způsobil příkazník. Za škodu lze považovat především penále, zvýšení daně, pokuty  

a úroky vyúčtované podle zákona č. 280/2009 Sb. daňový řád, ve znění pozdějších předpisů. 

Příkazník se odpovědnosti zprostí, prokáže-li, že škodě nemohl zabránit ani při vynaložení 



veškerého úsilí, které na něm lze spravedlivě požadovat. Příkazník neodpovídá za pravost 

jednotlivých účetních dokladů, ani ji nezkoumá. 

 
 

IX. 
 

1. Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou a nabývá účinnosti dnem podpisu oběma 

smluvními stranami, tj. dnem jejího uzavření.  

 

2. Smlouvu je možné předčasně ukončit: 

a) písemnou dohodou smluvních stran k dohodnutému datu 

b) písemnou výpovědí jedné smluvní strany   

c) písemným odstoupením od smlouvy jednou smluvní stranou v případě podstatného 

porušení smlouvy druhou smluvní stranou (co je považováno za podstatné porušení smlouvy 

je především označeno přímo v textu této smlouvy a v dalších případech bude posuzováno 

dle § 2002 odst. 1 občanského zákoníku) s účinky ke dni doručení písemného odstoupení 

smluvní straně, která smlouvu porušila  

d) dalšími způsoby dle občanského zákoníku. 

 

3. Smluvní strany se dohodly, že výpovědní doba se sjednává na dobu 3 měsíců a začíná 

běžet od prvého dne kalendářního měsíce následujícího po doručení písemné výpovědi 

druhé smluvní straně. Vypoví-li příkazník příkaz před obstaráním záležitosti, kterou byl zvlášť 

pověřen, nebo s jejímž obstaráním začal podle všeobecného pověření, nahradí škodu z toho 

vzešlou podle obecných ustanovení (§ 2440 odst. 2 občanského zákoníku).  

 

4. V případě předčasného ukončení platnosti a účinnosti této smlouvy je příkazník povinen 

nepokračovat v činnosti, na kterou se ukončení vztahuje a ihned (tj. nejpozději v den, který 

následuje po dni předčasného ukončení této smlouvy) příkazce písemně upozornit na 

opatření potřebná k tomu, aby se zabránilo vzniku škody bezprostředně hrozící příkazci 

nedokončením činnosti související se zařizování záležitosti, a současně je povinen vrátit 

příkazci veškerou poskytnutou dokumentaci a také mu předat listiny a dokumenty pro něho 

zajištěné.  

 

5. Smluvní strany se dohodly, že smluvní strana, která zavinila předčasné ukončení této 

smlouvy, uhradí druhé smluvní straně smluvní pokutu ve výši 5.000,- Kč   

 
               

X. 
 

Vztahy mezi smluvními stranami touto smlouvou neupravené se řídí obecně závaznými 

právními předpisy, především ust. § 2430 a násl. občanského zákoníku. 

Obě smluvní strany prohlašují, že došlo k dohodě o celém obsahu této smlouvy.  

 
 

XI. 

1. Tato smlouva má celkem 6 stran textu a je vyhotovena ve čtyřech exemplářích, z nichž 
všechny mají platnost originálu. Každá strana obdrží po dvou vyhotoveních.  

 



2. Pokud je v textu této smlouvy sjednána smluvní pokuta, dohodly se smluvní strany, že 
věřitel má právo i na náhradu škody vzniklé z porušení povinnosti, ke kterému se smluvní 
pokuta vztahuje. 

 
3. Jakékoliv změny této smlouvy mohou být provedeny pouze písemně, po dohodě smluvních 

stran, formou písemného dodatku ke smlouvě, vyhotoveného na jedné listině, kdy dodatek 

smlouvy musí být takto výslovně označen, pořadově číslován a podepsán oběma smluvními 

stranami. Jiný způsob změny této smlouvy není možný. 

 

4. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem jejího podpisu oprávněnými zástupci obou 

smluvních stran, tj. dnem jejího uzavření. 

 

5. Smluvní strany se dohodly, že písemnosti související s tímto smluvním vztahem budou 

příkazníkovi doručovány na jeho adresu uvedenou v této smlouvě. Pokud by se po dobu 

trvání závazků z této smlouvy tato adresa změnila, je příkazník povinen tuto skutečnost 

ihned písemně oznámit příkazci a smluvní strany tuto změnu zapracují do této smlouvy jejím 

dodatkem. Smluvní strany se dohodly, že pokud bude pochybnost o doručení konkrétní 

písemnosti související s tímto smluvním vztahem, příkazníkovi nebo jestliže příkazník 

doručení písemnosti zmaří, bude za den doručení písemnosti příkazníkovi považován den, 

kdy písemnost bude vhozena do schránky příkazníka v místě sídla příkazníka nebo se jinak 

dostane do sféry vlivu příkazníka. Ujednání obsažené v tomto odstavci platí po dobu trvání 

závazků smluvních stran z tohoto smluvního vztahu. 

 

6. Pokud by se případně konkrétní ustanovení této smlouvy ukázalo neplatným, nezakládá tato 

skutečnost neplatnost celého tohoto smluvního vztahu a smluvní strany se v této části 

budou řídit platnou právní úpravou. 

 

7. Smluvní strany se dohodly, že v případě zániku právního vztahu založeného touto smlouvou 

zůstávají v platnosti a účinnosti i nadále ustanovení, z jejichž povahy vyplývá, že mají zůstat 

nedotčena zánikem právního vztahu založeného touto smlouvou (např. nárok na smluvní 

pokutu a na náhradu škody). 

8. Pro případ, že smlouva není uzavírána za přítomnosti obou smluvních stran, platí, že 

smlouva nebude uzavřena, pokud ji některý z účastníků podepíše s jakoukoli změnou či 

odchylkou, byť nepodstatnou, nebo dodatkem, ledaže druhá smluvní strana takovou změnu 

či odchylku nebo dodatek následně schválí. 

9. Příkazník prohlašuje, že se seznámil se všemi ustanoveními této smlouvy a všechna tato 

ustanovení byla dobře čitelná a srozumitelná, a že před uzavřením smlouvy využil možnosti 

dodatečného vysvětlení ustanovení návrhu smlouvy ze strany příkazce. Příkazník 

neshledal, že by některé ustanovení bylo pro příkazníka zvláště nevýhodné, hrubě 

odporovalo obchodním zvyklostem nebo zásadám poctivého obchodního styku. 

10. Příkazce si vyhrazuje právo na změnu této smlouvy v návaznosti na změnu právní úpravy  

– bude provedeno formou dodatku smlouvy. 

 



11. Osoba podepisující tuto smlouvu na straně příkazníka prohlašuje, že je oprávněna tuto 

smlouvu podepsat a uzavřít, a že na straně příkazníka byly splněny všechny předpoklady  

a podmínky k platnému uzavření tohoto smluvního vztahu. 

 

12. Smluvní strany souhlasí s tím, aby výše uvedená smlouva byla uvedena v evidenci smluv, 

vedené sdružením, která bude obsahovat údaje o smluvních stranách, předmětu smlouvy, 

číselné označení této smlouvy a datum jejího podpisu. Smluvní strany výslovně souhlasí, že 

jejich osobní údaje uvedené v této smlouvě budou zpracovávány pro účely vedení evidence 

smluv. Dále prohlašují, že skutečnosti, uvedené ve výše uvedené smlouvě, nepovažují za 

obchodní tajemství ve smyslu § 504 zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku  

v platném znění a udělují svolení k jejich užití a zveřejnění bez stanovení jakýchkoliv dalších 

podmínek. 

 

13. O uzavření tohoto smluvního vztahu rozhodla za příkazce členská schůze  
dne 28.01.2015.  

 

 
V Třebíči dne:  28.01.2015            V Třebíči dne: 28.01.2015   
 
Příkazce:                            Příkazník: 
 

Rozvoj Třebíčska,                 MELKES Corporation s.r.o. 
zájmové sdružení právnických osob   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
...........................................                 ......................................... 
    Mgr. Pavel Pacal                             Ing. Vladimír Melkes 
           předseda                             jednatel 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
........................................... 
Mgr. Hana Škodová 
místopředsedkyně 


