PRILOHA ¢. 6

Provozni rad arealu Botanicka 68a



Smeérnice dékana ¢&. 2/2015

Provozni rad arealu Botanicka 68a
(ve znéni ucinném od 1. 5, 2015)

Podle § 28 odst. 1 zakona & 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni
dalsich zékon{ (zékon o vysokych Skolach), vydavam tuto smérnici:
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(3)

(1)
(2)
(3)

Clanek 1
Predmét upravy

Provozni fad stanovuje pravidla provozu arealu Masarykovy unlver2|ty (dale jen
MU), Botanicka 68a, Brno (dale jen ,aredl"). Obsahuje souhrn pokynl a pravidel,
které upravuji organizaci a provoz arealu, dodrZovani pofadku, bezpeCnosti a
ochranu majetku v arealu. Provozni fad je zavazny pro vsechny zaméstnance MU ve
viech druzich pracovnépravnich vztahl, pro viechny studenty MU a zaméstnance
externich firem pracujicich v arealu a pro vsechny fyzické osoby, které se v arealu
pohybuji. VSechny vyse uvedené osoby jsou povinny se s timto provoznim fadem
seznamit.

Clanek 2
Vymezeni pojmu

Aredlem se pro ucely této smérnice rozumi budova Botanicka 68a a prilehlé pozem-
ky ve vlastnictvi Masarykovy univerzity. Spravcem arealu je Fakulta informatiky
(dale jen FI). Dalsi soucastl MU, kterd ma své sidlo v aredlu, je Ustav vypocetni
techniky (dale jen (UvT). Cast arealu slouzi provozu védeckotechnického parku FI
(dale jen CERIT Science Park nebo téz CSP).

Budovou se pro Ucely této smérnice rozumi budova Botanicka 68a - jeji Casti A, B,
C, D, S, vcetné podzemniho parkovisteé.

Recepci se rozumi stanovisté fizeni bezpecnostnich, pFistupovych, pozarnich a tech-
nologickych zafizeni areéltg se stalou sluzbou 24 hodin denné. Recepce zajistuje ta-
ké funkci ohlaSovny pozaru. Recepce se nachazi v hlavnim vestibulu budovy A.

Clanek 3
Vstup do budovy a pobyt v budové

Hlavni vchod do budovy je z ulice Botanicka.

Provozni doba budovy je od 6:00 do 22:00 hodin v pracovni dny.

Pobyt v budové mimo provozni dobu je umozZnén - pomoci elektronické kontroly
vstupu ~ Ctecka Cipovych karet u hlavniho vstupu do budovy - témto osobam:

a) zaméstnanctim soucasti MU, které maji své sidlo v budové (FI a UVT),

b) studentdm prezenéni formy doktorského studia FI,

c) bakalafskym a magisterskym studentim zapojenym do prace ve specializova-
nych laboratofich FI (seznam specializovanych laboratofi FI viz pfiloha ¢. 3),

d) zaméstnancm najemct CERIT Science Parku.
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Pobyt v budové mimo provozni dobu je mimofadnym pobytem a plati pro néj tyto

podminky:

a) Pri vstupu do budovy mimo provozni dobu jsou vSechny osoby povinny na po-
7adani pracovnikd recepce prokazat svou identitu recepéni sluzbé. Osobam,
kterym pFistup do budovy mimo provozni dobu neni povolen na zakladé elek-
tronické kontroly vstupu, ma recepcni sluzba pravo odmitnout umoznéni vstupu
do budovy.

b) PFi vstupu do budovy mimo provozni dobu, jakoZ i pFi setrvani na pracovisti po
ukonceni provozni doby, jsou vSechny osoby povinny se zaevidovat na recepci.

c) Navstévy v mimoprovozni dobé jsou evidovany na recepci a jejich vstup do bu-
dovy je umoZnén pouze v doprovodu zameéstnance opravnéného k pobytu.

d) Uskuteénéni organizovanych hromadnych akci pro mimouniverzitni vefejnost je
podminéno povolenim tajemnika FI, resp. UVT v pripadé akci pofadanych UVT.
Stejné ustanoveni se tyka akci pro univerzitni vefejnost v pracovni dny po
20.00 hodiné nebo ve dnech pracovniho klidu ¢i pracovniho volna. Poradatel
akce je kromé toho povinen ohlasit kondni akce recepcni sluzbé a stanovit zod-
povédnou osobu - garanta akce, ktery zodpovida za priibéh akce v souladu
s predpisy MU a timto provoznim fadem arealu.

e) Také konani mimofadné hromadné akce v pracovni dny v provozni dobé do
20.00 hodin nahlasi pofadatel recepcni sluzbé, ktera zajisti spravné smérovani
navstévnikd akce.

Kratkodobé uzivani prostor FI jinymi subjekty se Fidi vnitfnimi normami MU a pri-

slusnym pokynem tajemnika FI.

Pracovnicl servisnich a dodavatelskych externich firem, s vyjimkou externi firmy
zajistujici uklid prostor uzivanych FI, jsou povinni se nahlasit na recepci. Pocatek,
jakoz i ukonceni pobytu eviduje recepcni sména ve Sménovém deniku.

Do budovy nesmi vstupovat ozbrojené osoby s vyjimkou prislunikl bezpeénostnich
slozek, ktefi jsou povéreni k vykonu sluzby v budové.

Do budovy nesmi vstupovat a pobyvat v ni osoby pod vlivem alkoholu nebo omam-
nych latek, a osoby v nedostatecném, znecisténém nebo zapachajicim odévu.

Do budovy neni povoleno vodit, ani vnaset zvitata s vyjimkou asistenénich psti osob
s omezenou schopnosti pohybu a orientace.

V celé budové plati zdkaz podomniho prodeje, v€. nabidky pojistovacich sluzeb,
rozmistovani reklamnich predmétd a letakd, politickd nebo obchodni agitace a pre-
zentace, prodejni nebo reklamni akce apod. Osoby provozujici tyto aktivity budou
z budovy vykazany. Vyjimku tvoii akce predem projednané a schvalené vedenim
FI, pFip. tajemnikem FI.

Clanek 4
Vjezdovy reZim do arealu

V arealu Botanicka je mozné parkovat v podzemnim parkovisti, resp. na parkova-

cich plochach podél budov B a C.

Vjezd do podzemniho parkovisté je povolen:

a) zaméstnancim soudasti MU se sidlem v budové s Givazkem ve vysi alespon 0,5,

b) najemcim CSP, ktefi maji pronajata parkovaci stani v podzemnim parkovisti,

c) na dobu nezbytné nutnou dodavatelim zajistujicim dovoz a odvoz materidlu a
servisni sluzby, na zakladé souhlasu vedouciho Spravy budov FI.
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vjezd na parkovaci stani za budovou B je povolen:
a) zaméstnanctm soucasti MU se sidlem v budové s Gvazkem ve vysi alespoii 0,5,
b) externim spolupracovnikim FI na zakladé povoleni vedouciho pFislusné katedry,

c) na dobu nezbytné nutnou dodavatelim zajistujicim dovoz a odvoz materidlu a
servisni sluzby, na zakladé souhlasu vedouciho Spravy budov FI.

Vjezd na parkovaci stani u budovy C je povolen externim subjekttim, ktefi maji s FI
uzavienou smlouvu o pronajmu parkovaciho stani - seznam predava recepcni sluz-
bé tajemnik FI, seznam musi byt pravidelné (alespori 2x ro¢né aktualizovan).

Vedouci soucasti MU se sidlem v budové millze pfedat vedoucimu spravy budov FI
pisemny seznam spolupracujicich subjektll (dodavatelské a servisni firmy apod.),
které maji opravnéni kratkodobé vjet vozidlem do podzemniho parkovisté nebo na
parkovisté za budovou B.

Ridi¢i servisnich a dodavatelskych externich firem vjizd&jici do podzemnich garazi
nebo na parkovisté za budovou B se prostfednictvim hlasky u zavory ohlasi recepcni
sluzbé, sdéli své jméno, nazev firmy a SPZ vozidla a ucel vjezdu. Recepcni sluzby
tyto udaje véetné doby vjezdu zapiSe do sménového deniku a dalkovym zvednutim
zavory umozni vjezd. Pfi vyjezdu fidi¢ opét u zavory prostrednictvim hlasky ohlasi
svlj odjezd, nasledné recepéni sluzba zvednutim zavory umozni odjezd a zazname-
na odjezd do sménového deniku.

Vjezd a parkovani na nadvofi arealu neni trvale povoleno Zadnému vozidlu - brana
do nadvofi aredlu je trvale uzaviena. Kratkodobé vjezdy za Gi¢elem dovozu a odvo-
zu materialu a zafizeni v provozni dobé na dobu nezbytné nutnou povoluje recepcni
sluzba. Vyjimecna povoleni vijezdu pro dalsi osoby je opravnén vydavat tajemnik FI.
Tato povoleni se predavaji na recepci (obvykle formou e-mailu), kde jsou evidovana
v elektronické podobé.

Provozni fad parkovist podrobné upravuje pfiloha &. 2 tohoto Fadu.

Clanek 5
Jizdni kola, kolobézky, apod.

Mistem pro odlozeni jizdnich kol, kolobézek a podobnych dopravnich prostiedkd
jsou stojany pred vchodem do budovy z ulice Botanicka anebo stojany v podzemnim
parkovisti. Osoba vstupujici s jizdnim kolem do arealu je povinna jizdni kolo ke sto-
janu uzamknout.

Je pFisné zakazano vnaset jizdni kola, kolobézky a podobné dopravni prostiedky
na pracovisté, zejména do kancelari.

Poruseni tohoto zakazu bude v piipadé zaméstnanci MU povazovano za poruseni
zakladnich povinnosti zaméstnance a lze z n&j vyvodit pfislusné pracovnépravni du-
sledky. Poruseni tohoto zdkazu v pripadé studentl mlze byt divodem k zahajeni
disciplinarniho Fizeni pro eoruéeni internich norem fakulty. PoruSeni tohoto zakazu
v pripadé najemcd CSP muze byt povazovano za hrubé porudeni ndjemni smlouvy.

Stojany pred vstupem do budovy anebo v podzemnim parkovisti nejsou uréeny pro
dlouhodobé odlozeni jizdnich kol, kolobézek a podobnych dopravnich prostredkd.
Jizdni kola, kolobézky a podobné dopravni prostfedky, ktera budou prokazatelné
ponechana v téchto stojanech, budou pracovniky Spravy budovy odstranéna.

Jizda na kolech (vCetné jeho vedeni), kolobézkach a koleckovych bruslich, stejné
jako pouziti dvoukolovych osobnich transportérd (segway) a jinych dopravnich pro-
stredkll je v budové zakazana. Vyjimka z tohoto zakazu je udélena pro dopravni
prostfedky télesné postiZzenych osob.
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Cléanek 6
Ochrana majetku a osob

VSechny osoby pobyvajici v budové jsou povinny chovat se tak, aby predchazely
poskozeni, ztraté, zniceni nebo zneuziti majetku v budové. Dale jsou tyto osoby po-
vinny se chovat tak, aby nedoslo k ohroZeni zdravi a Zivota osob v budové.

Kazdy zaméstnanec soucasti MU se sidlem v budové, resp. najemce zasidleného
v CERIT Science Parku, pracujici v budové, odpovida za uvedeni pracovisté do ne-
zavadného stavu z hlediska zasad PO a BOZP, za uzamceni/zabezpeceni vsSech
vstupl do svéfeného pracoviité, uzavieni oken, vypnuti osvétleni a viech spotfebi-
¢ prl odchodu z prostor tohoto pracovisté, odchazi-li jako posledni.

Budova je vybavena pozarnim signalizacnim zafizenim, elektrickou zabezpecovaci
signalizaci proti vloupani a nepovolenému pohybu osob. Spravu, tdrzbu, opravy a
revize systémd zajistuje Sprava budov FI ve spolupraci s Centrem vypocetni techni-
ky FI (dale také jen CVT).

Z divodu zvySeni bezpeénosti osob a ochrany majetku je v aredlu nainstalovan ka-
merovy systém vybaveny zaznamovym zafizenim. Zaznamy jsou uchovavany ma-
ximalné po dobu jednoho tydne (podle kapacity zaznamového zafizeni) a mohou byt
vyuzity pouze v souvislosti se zjiSténim mimofadnych udalosti (viz ¢lanek 9). Provoz
kamerového systému zajistuje Centrum vypoéetni techniky FI, které také zodpovida
za ochranu snimacich zafizeni, prenosovych cest a datovych nosi¢l, na nichz jsou
uloZzeny zaznamy, pred neopravnénym nebo nahodilym pfistupem, zménou, znice-
nim ¢i ztratou nebo jinym neopravnénym zpracovanim.

Recepcni sluzba je opravnéna provadét namatkovou kontrolu osob prenasejicich
anebo vozidly prevazejicich predmétd a vyzadovat potvrzeni dokazujici opravnénost
prenosu nebo prevozu majetku MU. V pripadé neprokazani opravnénosti prenosu
nebo prevozu predmétu je recepCni sluzba povinna sepsat o zjisténi zapis,
v odlvodnénych pFipadech véci zadrzet a informovat pfislusného vedouciho souéasti
MU se sidlem v budové.

Vedouci pracovisté odpovida za ochranu majetku univerzity a provadi pribéznou
kontrolu. V pfipadé zjisténi nedostatkll provede neprodlené nutnd opatfeni
k zamezeni vzniku Skody.

Clanek 7
Systém generalniho klice

K zabezpeceni vétSiny mistnosti slouzi zamky typu Guard se systémem generalniho
klice. Vyjimku tvofi mistnosti skladll, archivu a prostory uzivané externimi najemci
nebo jinou soucasti MU.

Generalni kli¢ uloZzeny na recepci slouzi vyhradné pro potfeby recepcni sluzby -
uzamykani urcenych mistnosti (zejména poslucharen apod.) v urcenych Casech, pro
kontrolu pracovist, atd.

Klice od veskerych dvefi v budové, které nejsou zaclenény do systému generalniho
klice, musi byt uloZeny na recepci budovy v zalepené obalce opatifené razitkem a
podpisem vedouciho pracovnika pfislusné soucasti MU se sidlem v budové, resp. na-
jemce. Za uloZeni kli¢h od vSech mistnosti svého pracovisté, které nejsou zaclenény
do systému generalniho klice, zodpovida vedouci soucasti MU se sidlem v budové,
resp. najemce. Nastane-li situace, pfi niz musi byt z vaznych provoznich divodu
umoznén pristup do téchto mistnosti, osoba, ktera kli¢ pouzije, vyplni neprodlené
formular ,Zapis o otevreni prostor nouzovym klicem" (viz pfiloha €. 5). Nejpozdéji
nasledujici pracovni den recepcni sluzba informuje vedouciho pfisiusné soucasti MU



(4)

(3)

(6)

(7)

(8)

(9)

(1)

(2)

(3)

(4)

se sidlem v budové, resp. najemce o pouziti kli¢e, ktefi pak nasledné zajisti opétov-
né ulozeni klice do zapeceténé obalky.

Ztrata jakéhokoli klice od mistnosti v budové, zejména téch, jeZ jsou soucasti sys-
tému generalniho klice budovy, musi byt neprodlené nahlasena vedoucimu Spravy
budov, ktery neprodlené informuje tajemnika FI. Sprava budov po odsouhlaseni ta-
jemnikem FI zajistuje opatfeni k zamezeni zneuZiti ztraceného kli¢e. Dolozené na-
klady na tato opatieni véetné nakladd na vyrobu nového kli¢e jsou uplatnény u oso-
by, ktera kli¢ ztratila.

Uzamykani a odemykani poslucharen:

a) vdobé semestru a zkouSkovém obdobi poslucharny otevira uklidova sluzba,
uzamyka nejpozdéji ve 20.00 hodin p¥i pravidelné obchiizce recepéni sluzba,

b) v dobé hlavnich prazdnin jsou poslucharny trvale uzamceny, otevieni pro plano-
vané akce zajistuji pracovnici Spravy budov FI.

Uzamykani a odemykani pocitacovych uceben a pocitacové haly:

a) provoz pocitacovych uceben organizuje CVT a Fidi se Provoznimi pokyny pro po-
citacové ucebny FI vydanymi CVT,

b) v dobé semestru a zkouskovém obdobi pocitacové ucebny a pocitacovou halu
otevira Uklidova sluzba, uzamyka nejpozdéji ve 22.00 hodin povéreny pracovnik
CVT,

c) provozni dobu pocitacovych uceben a pocitacové haly v dobé prazdnin, pfip.
statnich svatkl uréuje CVT, které také zajisti otevieni a uzavieni uvedenych
prostor.

Provoz specializovanych laboratofi nad ramec provozniho fadu arealu Botanicka 68a
mohou upravovat provozni fady téchto laboratofi.

Osoby provadéjici uklid vyzvedavaji a odevzdavaji klice od pridélenych mistnosti a
prostor na recepci. Manipulace s kli¢i je zaznamenavana ve Sménovém deniku. Kli¢e
od jednotlivych pracovnich usekl Gklidové sluzby jsou uzavieny ve svazcich, které
jsou popsany a ulozeny na recepci.

Zapujceni generdlniho klice je mozné pouze s pifedchozim pisemnym souhlasem
tajemnika FI.

Clének 8
Pozarni ochrana a bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci

Oblast pozarni ochrany (dale jen ,PO") a bezpecnost a ochrany zdravi p¥i praci (dale
jen ,BOZP") je na MU komplexné feSena vnitfni normou.

Za plInéni ukoll v oblasti PO a BOZP odpovidaji osobné vedouci zaméstnanci na
véech stupnich Fizeni v rozsahu svych funkci. Akademicti pracovnici, ostatni za-
meéstnanci a studenti jsou povinni dbat podle svych moznosti o svou viastni bezpec-
nost, o své zdravi i o bezpecnost a zdravi osob, kterych se bezprostiedné dotyka je-
jich jednani nebo pfipadné opomenuti pfi praci.

Pro budovu jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan, se kte-
rymi jsou povinny se seznamit a Fidit se jimi vSechny osoby, které se v budové po-
hybuji. Kontaktni telefonni Cisla a postupy v pripadé nepredvidané udalosti nebo
havarie jsou uvedena v Pozarni poplachové smérnici, ktera je prilohou €. 1 tohoto
provozniho fadu.

Unikovymi cestami jsou k tomu uréené a oznacené chodby, schodiété a ostatni ve-
fejné prostory v budové. Cesty musi zlstat trvale volné v celém profilu. UZivat tyto
prostory jako skladisté a odstavné plochy je zakazano. Vedouci zaméstnanci nebo
uréeni zaméstnanci provadeéji pravidelnou kontrolu trvale volnych Gnikovych cest,
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volneho pristupu k nouzovym vychoddm, rozvodnym zafizenim elektrické energie,
uzavérim vody a topeni.

Povinnosti kazdého v budové je pfi zjisténi vzniku pozaru pouzit vSech vhodnych
prostiedkd k jeho likvidaci. Skutenost, Ze pozar nelze vlastnimi silami uhasit, je
povinna kazda osoba ohlasit na recepci budovy, ktera slouzi zaroven jako ohlaSovna
poZaru. Recepcni sluZba vyhldsi pozarni poplach a provede dalsi nezbytné kroky
k zajisténi ochrany osob a majetku.

Na recepci budovy je umisténa prenosna lékarnicka s predepsanym vybavenim pro
poskytnuti prvni pomoci.

Uzivatelé vytahl jsou povinni dodrzovat navod k obsluze a uzivani. Vyprostovani
uviznutych osob zajistuje proskoleny pracovnik Spravy budov, resp. externi firma.
V pfipadé vzniku poZdru a vyhlaseni pozarniho poplachu je zakdzano vytahy pouzi-
vat, k evakuaci osob slouzi pouze osobni vytah v budové S.

VSechna vyhrazena technicka zafizeni souvisejici s provozem budovy musi byt pra-
videlné revidovana dle pfisludnych predpisti. Revizni zpravy téchto zafizeni eviduje
vedouci Spravy budov, ktery je soucasné odpovédny za v€asné odstranovani zjisté-
nych zavad.

Nepretrzity provoz vypocetni techniky (vé. UPS) je povolen pouze v prostorach

k tomu uréenych - pocitacové saly, datové stupacky, apod. Pokud je nezbytné rea-

lizovat nepretrzity provoz vypocetni techniky v pracovnach, musi byt dodrZeny tyto

zasady:

a) Zzadost o povoleni nepretrzitého provozu vypocetni techniky (viz pfiloha ¢. 6)
musi byt schvalen vedoucim prislusné soucasti MU se sidiem v budové, resp.
feditelem CERIT-EU v pfipadé najemct CSP,

b) zaméstnanec zodpovédny'l za provoz této vypocetni techniky snepFetriity'lm
provozem musi uspofadat pracovisté tak, aby pnpadna zdvada provozovane
vypocetm techniky nebo elektricky pfivod nemohly zplsobit pozar; jedna se
zejména o odstranéni vSech hoflavych latek ve vzdalenosti alespori 30 cm na
kazdou stranu od provozované vypocetni techniky i pfivodu elektrické energie,

c) mistnosti s takto provozovanymi zafizenimi musi byt opatfeny Stitkem
s napisem ,Mistnost s nepretrzitym provozem vypocetni techniky".

Umisténi elektrospotfebicl, které nejsou majetkem MU, na pracovistich FI nebo
UVT je mozZné pouze s pisemnym souhlasem vedouciho soucasti MU se sidlem
v budové. Jejich vlastnik je povinen zajistit provedeni pravidelnych revizi spotfebice
v souladu s platnymi pfedpisy — zdznam o provedené revizi je povmen predat Spra-
vé budovy Porueni tohoto nafizeni bude v pfipadé zaméstnanci povazovano za
poruseni zakladnich povinnosti zaméstnance a Ize z néj vyvodit pfislusné pracovné-
pravni disledky véetné rozvazani pracovniho poméru. Za $kody zpusobené elektric-
kym spotiebicem odpovida jeho majitel.

SvareCské a ostatni prace se zvySenym pozarnim nebezpecim nad rozsah pracov-
nich postupl Ize vykonat pouze na zakladé pisemného povoleni vedouciho Spravy
budov FI. Svafovanim a jinymi pracemi zvysujicimi pozarni riziko se pro ucely toho-
to provozniho faddu rozumi brouseni, fezani, tvarovani materiald s pouzitim tepla,
tepelné spojovani, drazkovani a tepelné déleni kovovych i nekovovych materiald,
pokud jsou provadény otevienym plamenem, elektrickym obloukem, plazmou,
elektrickym odporem, laserem, tfenim, alutermickym svafovanim, pouzitim elek-
trickych pajedel a benzinovych pajecich lamp. Kazda takova c¢innost musi byt pred
jejim zahéjenim ohlasena na Sprévu budov FI s uvedenim co, jak, kdy a kym bude
brouseno, rezano, tvarovano Ci svarovano. Referent PO FI zajlstl nasledné v duchu
vyhlasky Mv CR &. 87/2000 Sb. zpracovam prlkazu ke svarovani a pozarne-
bezpecnostnich opatfeni, pozarni dozor pfi svafovani a dohled po ukonceni praci za-
jistuje osoba ¢&i organizace provadéjici prace. Tato ustanoveni jsou platna pro sva-
fovani pracovniky Spravy budov FI i pro pracovniky externich firem. Bez predchozi-
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ho schvdleni svarovani a pouceni zainteresovanych osob je zahdjeni jakychkoliv
svareCskych praci prisné zakazano.

Pracovnici servisnich a dodavatelskych externich firem piisobici dlouhodobé v arealu
musi absolvovat zakladni pouceni ze zasad BOZP.

Clének 9
Provozni rezim pfi mimoradnych udalostech

Mimofadnou udalosti se rozumi poskozeni majetku, neopravnéné vniknuti, kradez
movitého majetku, pozar, havarie, poskozeni zdravi osob, prijeti telefonické vy-
hruzné zpravy nebo oznameni o uloZeni nebezpecného predmétu v arealu FI, apod.
Kradez osaceni a osobnich véci upravuje priloha ¢. 4.

PFi mimoradnych situacich, jako jsou napf. poruchy rozvodu energii, vody, tepla,
pozarni poplach apod., je povinnosti kazdého ihned informovat sluzbu konajiciho
pracovnika recepce, ktery zajisti nezbytna opatreni k napravé.

Dojde-li k mimoradné udalosti v provozni dobé&, oznami osoba, ktera mimoradnou
udalost zjistila, tuto skutecnost na recepci. Recepcni sluzba ihned informuje vedou-
ciho Spravy budov FI, pfipadné tajemnika FI a na zakladé jejich rozhodnuti Cini dal-
Si opatieni - neprodlené zavola Policii CR, resp. HZSmB a privola kontaktni osobu
Z postizeného pracovisté. Recepcni sluzba ma povinnost zaznamenat evidencni Cisla
policistd. Prislusniky policie po dobu Setfeni v budové vzdy doprovazi zaméstnanec,
na jehoZ pracovisti se mimoradna udalost Setfi. Recep¢ni sluZba zaznamena dobu
zahdjeni a ukonceni Setfeni mimoradné udalosti do sménového deniku.

V pripadé zjisténi mimoradné udalosti mimo provozni dobu se postupuje stejné jako
v predchozim bodé s tim, Ze policii doprovazi v arealu univerzity recepcni sluzba.

Clanek 10
Koureni v budové

Koureni je zakazano ve vSech vnitfnich i vnéjSich prostorach budovy v souladu
s § 8 zakona & 379/2005 Sb., o opatfenich k ochrané pred skodami plisobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné souviseji-
cich zakonl, ve znéni pozdéjsich predpist.
Poruseni tohoto zdkazu bude v pfipadé studentl dlivodem k zahajeni disciplinarniho
fizeni pro poruseni internich norem fakulty.

Porudeni tohoto zakazu bude v pfipadé zaméstnancd MU povazovano za poruseni
3 . . 3 v v . we v I3 v . . o
zakladnich povinnosti zameéstnance a Ize z nej vyvodit prislusné pracovnépravni du-

sledky.

Poruseni tohoto zakazu bude v pripadé najemcl CSP povaZzovano za hrubé poruseni
najemni smlouvy.

Clanek 11
Odpadové hospodarstvi

Odpadové hospodarstvi v budové je organizovano prostrednictvim Spravy budov,
ktera zajistuje likvidaci odpadu, jeho evidenci a kontrolu.
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ve vsech prostorach FI (vnitfnich i vnéjsich) nadoby k tomu urcené.

Vynaseni nadob zabezpecuje uklidova sluzba. Mistem ukladani odpadu jsou velko-
kapacitni nadoby (smésny komunaini odpad, papir, plast) umisténé ve vjezdu do
dvorniho traktu. Vyvoz nadob zabezpecCuje externi organizace. Odpad z bézného
provozu fakuity, ktery nema charakter komunainiho odpadu, je likvidovan oddélené
prostiednictvim odborné firmy. Na drobny elektro odpad je urCena nadoba umisténa
v hale budovy D, jejiz pravidelny vyvoz zajistuje Sprava budov FI.

Clanek 12
Odstraiiovani zavad, opravy, Gpravy a investiéni pozadavky souvisejici se stavbou

Opravy Ci upravy spolecnych prostor, prostor v uzivani FI a prostor védeckotechnic-
kého parku zajistuje vyhradné Sprava budov FI.

Zavady je nutné hlasit pisemné (mailem) na adresu XXXXXXXX, havarijni stavy
telefonicky na recepci budovy.

Pozadavky na provedeni jakychkoli oprav, Uprav, zmén a zasahl do technologic-
kych systémli, instalaci (véetné elektrorozvodd, datovych siti apod.) a stavebnich
konstrukci (dale jen upravy) spoleCnych prostor, prostor v uzivani FI a prostor vé-
deckotechnického parku musi byt pisemné (mailem) predany tajemnikovi FI na
ad-resu XXXXXXXXXXXX, ktery posoudi nutnost pfipadnych stavebnich a jinych
souvisejicich Uprav a ve spolupraci se Spravou budov FI zajisti jejich ocenéni. Na
zakladé odhadu ceny za upravu rozhodne o realizaci a v pfipadé schvaleni stanovi, z
jakych prostredkt se budou predmétné Gpravy realizovat.

Provedené Upravy musi byt ihned po skonceni jejich realizace zaneseny do staveb-
niho a technologického pasportu budovy.

Vsechny upravy v budové A a S musi byt pred realizaci odsouhlaseny generalnim
dodavatelem stavby z ddvodu dodrzeni zéruénich podminek.

Clanek 13
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice rusi platnost smérnice ¢. 02/2012 Provozni fad arealu Botanicka 68a
ze dne 1. listopadu 2012.

Vykladem jednotlivych ustanoveni povéfuji tajemnika FI a vedouciho Spravy budov.

Nedilnou soucasti tohoto fadu jsou pfilohy vyjmenované v textu, které mohou byt
pribéZné aktualizovany bez toho, aby byl ménén tento Provozni fad.

Pribéznou aktualizaci smérnice povéfuji tajemnika FI a vedouciho Spravy budov.

(10) Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonavaji pracovnici Spravy budov.

(11) Smeérnice nabyva ucinnosti dne 1. kvétna 2015.

V Brné dne 27. dubna 2015

Michal Kozubek
dékan FI
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Pozarni poplachova smérnice

Provozni rad parkovisté

Seznam specializovanych laboratofi a jejich vedoucich

HlaSeni trazll / Postup pfi odcizeni oSaceni a osobnich véci studentd
Zapis o otevreni prostor nouzovym klicem

Z&dost o povoleni neptetrZitého provozu vypodetni techniky
Energetické systémy a provozni technologie arealu

Uzivatelsky manual pro technologie budov A a S



MASARYKOVA UNIVEIRZITA » FAKULTA INFORMATIKY
BOTANICKA 68a, BRMO, TEL. 549 49 13111

POZARNI POPLACHOVE SMERNICE

Kazdy, kdo zpozoruje pozér, je povinen:
» Provést nutna opatfeni pro zdchranu ohrozenych osob.
» Je-li to mozné, pozar uhasit, nebo provést nutna opatfeni k zamezeni jeho Sifeni.

» Nestagi-li na to vlastnimi silami nebo dostupnymi prostfedky, je povinen vyhldsit pozérni
poplach, uvédomit o pozaru osoby v jeho okoli.

B POZARNI POPLACH SE VYHLASUJE : i
A) AUTOMATICKY CIDLEM ELEKTRICKE POZARNI SIGNALIZACE,
'B) POUZITIM TiISNOVEHO TLACITKA EPS,

|C) VOLANIM , HORi! - HORit*".

» Neodkladné ohlasit zjistény pozdr nebo zabezpetit jeho ohid3eni na:
» ohlaovnu poZaru objektu - telefonicky nebo osobné&

[ OHLASOVNA POZARU JE V RECEPCI OBJEKTU $,1810 (54949 1810)
» pripadné ohlésit na

.' TiISNOVOU LINKU HASICU €,150 (0 150)
nebo EMERGENCY CALL $,112 (0 112)
a sdélit: kde hofi - co hofi — kdo vola - odkud vola

Nikdy nezavéiujte jako prvni, vyckejte na pfipadné upfesiiujici dotazy operatora.
Evakuace se fidi evak. planem. V3echny osoby se shroméZdi v uréeném prostoru a vy&kajf daldich pokynu.
Do pfijezdu jednotky pozémi ochrany hasebniazachranné préce fidl vedouci pracovidté a velitel poZarn( hlidky.
Po piijezdu hasi&a se véichni fidi pokyny velitele zasahu. Na vyzvu velitele zdsahu, velitele jednotky poZami
ochrany je kaZdy povinen poskytnout osobni pomoc a vécnou pomoc.

DULEZITA TELEFONNI CiSLA: TISNOVE LINKY

©» ® &

150 155 158 156 L1112
HasICl ZDRAVOTNICKA POLICIE CR MESTSKA POLICIE ~ JEDNOTNE EVROPSKE ClsLO
ZACHRANNA SLUZBA BRNO TiSROVEHO VOLAN!

DULEZITA TELEFONNI CISLA: POHOTOVOSTNI A PORUCHOVE SLUZBY

950 631 111 545 538 538 541552 111 545 161 545

HZS JMK, stanice PRVNI POMOC, Pondvka 6 Poliklinika TEPLO (poruchy pin,

BRNO-LIDICKA 17-07 hod, so, ne, svitky Zahradnikova 2 tepio) - Tepldmy Bmo
1239 543 212 537 800 225 577 800 100 312 549 49 2222
PLYN VODA ELEKTRICKY PROUD TECHNICKE SiTE BRNO KR, PO 2 BOZP RMU

Zpracoval XXXXXXXXXXXXXXXXXXX Nelvad 1240 20100
XXXXXXXXXXXX C W03 010
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Provozni fad parkovisté v arealu Botanicka 68a

I. OBECNA USTANOVENI

Tento provozni fad (dale jen rad) upravuje podminky pro uzivani parkovacich stani (dale jen
parkovisté) v aredlu Botanicka 68a. Vlastnici a provozovatelé vozidel zaparkovanim vozidla
na parkovisti souhlasi s Raddem a zavazuiji se jej dodrZovat.

Na parkovisti plati ustanoveni zakona ¢. 361/2000 Sb., o silniénim provozu, zakona
¢. 13/1997, o pozemnich komunikacich, spolu svyhlaskou ¢. 30/2001 Sb., o pravidlech
provozu na pozemnich komunikacich a dalsi pravni predpisy souvisejici s automobilovou
dopravou. Rychlost automobilt po celé ploSe parkovisté je omezena na max. 10 km/hod.

Vlastnik aredlu, MU Brno, ani jeho provozovatel a spravce neodpovida za ztratu nebo
poskozeni vozidel, ktera pouzivaji Ci jsou zaparkovana na parkovisti, jejich prislusenstvi Ci
véci, které jsou v nich uloZeny. Kazdy fidi¢ i provozovatel vozidla je sam odpovédny za
veskera rizika ztraty a poskozeni vozidel (a jejich obsahu), ktera jsou zde zaparkovana, a
rovnéZ za vsechny jiné ztraty a Skody s tim spojené. Nikdo, kdo zaparkuje své vozidlo na
parkovisti, neni opravnén se domnivat, Ze své vozidlo svéfil do uschovy vlastnikovi ¢i spravci
objektu. Parkovisté neni hlidano, ale pouze monitorovano, kdy toto monitorovani nezaklada
zadnou odpovédnost vlastnika ani spravce arealu za Skodu na vozidlech, jejich
prisluSenstvich a véci v nich umisténych. Monitorovani je v souladu se zakonem o ochrané
osobnich udaju, zakon €. 101/2000 Sb.

UZivatelé parkovisté jsou pro ovladani zavorového systému povinni pouZivat vyhradné své
zaméstnanecké karty. Recepéni sluzba neni opravnéna umoiiovat vjezd/vyjezd vozidlim
zaméstnancl na/z parkovisté.

UZivatelé jsou povinni informovat recepcni sluzbu o vSsech mimoradnych udalostech na
parkovisti (dopravni nehody, zranéni, porucha vjezdové / vyjezdové zavory apod.).

Na parkovisti je zakazano:

e Parkovani na jinych, nez ktomu uréenych mistech. Vozidla prekaZejici provozu na
parkovisti budou na naklady majitell téchto vozidel odtazena z prostoru parkovisté.
Vnaseni a manipulace s nebezpecnymi a skodlivymi latkami.

Dopliiovani pohonnych hmot ¢i maniputace s nimi.

Skladovani odpadu ¢i jiné nakladani s odpadem, zejména pak odpadu obsahujiciho
olej nebo horlavé latky.

Skladovani jakychkoliv latek ¢i véci s vyjimkou vyhrazenych mist.

Provadéni udriby a opravy vozidel, dopliiovani provoznich tekutin, véetné kontroly
hladiny elektrolytu v akumulatorovych bateriich vozidel.

Myti nebo cisténi vnitrku vozidla, karosérie a motoru parkujicich vozidel.

Parkovani vozidel bez fadné registracni znacky.

Parkovani vozidel s unikajicimi provoznimi kapalinami (olej, chladici kapalina atd.).
Jakékoliv znecistovani parkovisté nedopalky cigaret, blatem zvozidel, vykaly ¢i
odpadky.

e Poskozovani parkovisté a zarizeni provozovatele na parkovisti instalovana.
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Jezdit na kolech, kolobéZkach, koleckovych bruslich, skateboardech & na jinych
prostfedcich (napf. motokarach).

Ponechavani jakychkoliv véci, zejména cennych ve vozidlech, na vozidlech i v jejich
okoli.

DLOUHODOBE PARKOVANI VOZIDEL JE ZAKAZANO!

Povinnosti uZivatell parkovisté

Neomezovat a neohroZovat ostatni uZivatele parkovisté ani jiné osoby.

Pocinat si tak, aby nevznikala ani nehrozila Skoda na zdravi & majetku.

Neznecistovat prostor parkovisté.

Motor vozidla vypnout ihned po jeho zaparkovani a nastartovat pouze tésné pred
odjezdem z mista parkovani.

Parkovat tak, aby zaparkované vozidlo nepresahovalo dany vyhrazeny parkovaci
prostor pro jedno vozidlo.

NezdrZovat se v prostoru parkovisté déle, neZ je nezbytné nutné.

Neponechavat ve vozidlech déti a zvirata.

Pfi pohybu na parkovisti se chovat obezfetné a dbat zvySené opatrnosti s ohledem na
provoz motorovych vozidel.

Dospéli doprovazejici déti jsou odpovédni za jejich bezpecnost na parkovisti.

Il. SPECIALNI USTANOVENI PRO PARKOVANI V PODZEMNICH GARAZICH

Roleta u vjezdu do podzemnich garazi je vytazena v pracovni dny od 5.30 hodin do 20.00
hodin. Mimo tuto dobu je nutné pro vjezd do podzemnich garaZi nejprve zazvonit u sloupku
pfi vjezdu na rampu, ohlasit se jménem recepénimu, ktery roletu vytdhne a poté si
zaméstnanec Zadajici o vjezd do garaii vlastni zaméstnaneckou kartou zvedne zavoru. Pfi
vyjezdu obdobné — nejprve je nutné na recepci pozadat pracovniky recepce, aby roletu
vytahli, poté parkujici opusti garaZ, opét za pouziti vlastni zaméstnanecké karty k ovladani

zavory.

DO PODZEMNIHO PARKOVISTE JE ZAKAZAN VIEZD
vOzZIDLUM S ALTERNATIVNIM POHONEM (LPG, CNG)!

V PROSTORU PODZEMNICH GARAZ[ JE ZAKAZANO
KOURENI €I MANIPULACE S OTEVRENYM OHNEM!

POHYB CHODCU NA VJEZDOVE/VYJEZDOVE RAMPE
DO/Z PODZEMNIHO PARKOVISTE JE ZAKAZAN!
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Seznam specializovanych laboratofi a jejich vedoucich

N4azev laboratore

Ateliér grafického designu a multimédii

Centre for Research on Cryptography and Security
Laboratof datové orientovanych systémt a aplikaci
Laborator dialogovych systému

Laborator elektronickych a multimedialnich aplikaci
Laborator formalnich metod, logiky a algoritmi

Laborator interakce ¢lovéka s pocitacem

Laboratof konstrukce a architektury Cislicovych systému
Laborator kvantového zpracovani informace a kryptografie
Laborator optické mikroskopie

Laboratof paralelnich a distribuovanych systém
Laboratof pokrocilych sitovych technologii

Laborator servisnich systému

Laboratof softwarovych architektur a informacnich systéma
Laborator systémové biologie

Laborator vyhledavani znalosti

Laboratof zpracovani prirozeného jazyka

Vedouci laboratofe
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Hlaseni urazu
Postup pfi odcizeni oSaceni a osobnich véci studenti

Pracovni uraz zaméstnance

Povinnosti zranéného zaméstnance, pripadné svédka urazu, je bez prodleni tuto skutec-
nost nahlasit svému prfimému nadfizenému.

Povinnosti pfimého nadrizeného:

-

poskytnout/zajistit zranénému prvni pomoc,
zajistit misto Urazu a vysetfit jeho pficiny,
Uraz zaevidovat = sepsat zaznam o urazu ve 2 vyhotovenich (jeden pro zaméstnan-
ce/poziistalé, jeden pro referenta BOZP), vzor formuldre ,Zaznam o trazu” je uloZen
v dokumentovém serveru I1Su - pfiloha smérnice rektora ¢. 10/2009 ,,Stanoveni orga-
nizace zabezpeceni BOZP na MU“

| rnj -
2009)
neprodlené tuto skutecnost (uraz) oznamit referentu BOZP, pripadné bezpecnostni-
mu technikovi a pfedat mu pisemny zaznam o urazu,
pfijmout opatfeni proti opakovani urazu.

Referent BOZP/bezpecnostni technik je povinen:

zkontrolovat uplnost zaznamu o drazu,

zalozit jej do knihy urazd,

pokud byl uraz osSetfen lékafem a vznikla pracovni neschopnost, odeslat original za-
znamu o urazu bez zbytecného odkladu na Provozni odbor RMU, pracovisté manaze-
ra BOZP,

poskytnout poskozenému zaméstnanci po skonceni lééby pomoc pfi sepsani formula-
fe ,Nahrada skody za pracovni uraz“ a vyplnény ho odeslat na Provozni odbor RMU,
pracoviSté manazera BOZP.

Skolni uraz studenta

Povinnosti zranéného studenta, pripadné svédka urazu, je bez prodleni tuto skutecnost
nahlasit svému vyucujicimu (vedoucimu praxe, kurzu, apod.).

Povinnosti vyucuijiciho:

-—

poskytnout/zajistit zranénému prvni pomoc,

zajistit misto Urazu a vysetfit jeho pficiny,

uraz zaevidovat = sepsat zaznam o Skolnim urazu studenta ve 2 vyhotovenich (pro
studenta/pozistalé a referenta BOZP) dle smérnice rektora viz vyse,

neprodlené tuto skutecnost oznamit referentu BOZP, pripadné bezpecnostnimu
technikovi a pfedat mu pisemny zaznam o Skolnim Grazu studenta,
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—~ zajistit pfedani zaznamu o Skolnim urazu studenta do 5 kalendarnich dni referentu
BOZP.

3. Referent BOZP/bezpecnostni technik je povinen:
-~ zkontrolovat Uplnost zapisu urazu
— odeslat zaznam o Skolnim trazu studenta bez zbytecného odkladu na Provozni odbor
RMU, pracovisté manaZera BOZP (kopii zalozit v knize trazu),
— poskytnout poskozenému studentovi po skonceni lécby pomoc pfi sepsani formulare
»Nahrada skody za Skolni uraz” a vyplnény ho odeslat Provozni odbor RMU, pracovis-
té manazera BOZP.

Referent BOZP pro Fi: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Postup pfi odcizeni véci studentt

1. Podle § 2945 obcanského zakoniku je-li s provozovanim néjaké cinnosti zpravidla spojeno
odkladani véci a byla-li véc odloZzena na misté k tomu uréeném nebo na misté, kam se ta-
kové véci obvykle ukladaji, nahradi provozovatel poskozeni, ztratu nebo zniceni véci to-
mu, kdo ji odlozil, popfipadé vlastniku véci.

2. MU neodpovida za ztratu dokladi a jinych predmétd ¢i cennosti uloZzenych v odloZzenych
vécech. Doklady musi mit student usebe, nikoliv je ponechat v odloZenych vécech.
V pfipadé, Ze ke ztraté doklad( dojde, je nutno ucinit zapis, ktery studentovi slouZi jako
doklad o ztraté pfi vyfizovani nahradnich dokladu.

3. Dojde-li ke zcizeni véci studentd, sepiSi pracovnici Studijniho oddéleni FI nebo vyucujici
nebo vedouci laboratofi nebo pracovnici sekretariati Fl s poSkozenym studentem proto-
kol o odcizeni véci/Zadost o odskodnéni. Protokol se zpracovava ve dvojim vyhotoveni —
1x pro poskozeného, 1x pro MU - Studijni oddéleni si zaloZi kopii, origindl preda
k vyfizeni Pravnimu odboru RMU. Protokol musi obsahovat minimalné tyto udaje a pfilo-
hy:
~ jméno, uco, bydlisté poskozené osoby
— popis okolnosti, pfi kterych doslo ke zcizeni véci
— misto, kde doslo ke zcizeni véci
— kontakt na svédky z fad ucitelli nebo studentu
— podrobny popis véci, stafi, foto véci
~ hodnota odcizené véci — dolozit kopii dokladu o koupi
~ poskozeny uvede, ze Zada o nahradu skody v pIné vysi
— podpis poSkozeného
— kopii protokolu o oznameni na Policii CR

4, Vpiipadé, Zie hodnota Skody presahuje 5.000,- K¢ je doporuceno kontaktovat Obvodni
oddéleni Policie CR, Malatova 3, 612 00 Brno.

5. Poskozeny student je povinen uplatnit ndhradu Skody u organizace nejpozdéji do 15 dna.
Zapis o odcizeni véci je nutné dolozit cestnym prohlasenim, Ze se poskozenému odcizené
véci po nahlaseni udalosti nevratily.
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6. Obdobny postup se uplatni v pfipadé odcizeni véci z pracoven zaméstnanct za predpo-
kladu prekonani prekazky (mistnost byla uzamcena) — odcizeni je nutné hlasit na Obvodni
oddéleni Policie CR, Malatova 3, 612 00 Brno.
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Zapis o otevreni prostor nouzovym klicem

Datum: Cas: Jméno recepcniho

Prostor, ktery byl otevien nouzovym klicem (obalka ¢islo):

Duvod otevieni prostoru (podeziela osoba, Zivelna udalost, havarie, porucha, ...):

Osoba odpovédna za prostor vyrozuména:
Jméno: Cas:

Zapis potvrzen osobou odpovédnou za prostor (datum, ¢as, poznamky):

Kli€ znovu uloZen do obdlky a zapeetén odpovédnou osobou za FI / UVT:

DIE" oot ceren v taresssnees Jméno odpovédné osoby: Podpis odpovédné osoby:

Odpovédné osoby opravnéné pecetit obalky s klici:
Fakulta informatiky - tajemnik, spravce
Ustav vypocetni techniky — tajemnik, spravce
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Zadost o povoleni nepietrzitého provozu vypocetni techniky

Inventarni Cislo: Umisténé v mistnosti ¢islo:

Jméno a pfijmeni zaméstnance zodpovédného za provoz VT:

Divod pro nepretrzity provoz VT:

Prohlaseni zadatele
Potvrzuji, Ze jsem seznamen se znénim ustanoveni Smérnice dékana Fl Cislo 2/2015
»Provozni fad aredlu Botanicka 68a“. Jsem si védom rizik spojenych s nepfetrzitym provozem
VT a nutnosti dodrZovani opatfeni proti vzniku poZaru na pracovisti.

V BIN@ ANE....ueeeeiecreririeeeneriesrensessessessensesessasensene
podpis zadatele

Vyjadreni vedouciho pracovisté:

V BrNE dNe .....ccceeeiereeveeneereeseennesseseesssessssneaes
podpis vedouciho pracovisté

Vyjadreni tajemnika Fl:

V BIN@ ANE .eeeceerecrereererreecnressesressesessssssssssessnses
podpis tajemnika
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(1)

(2)

(3)

(4)

Energetické systémy a provozni technologie arealu

I. ENERGETICKE SYSTEMY

Voda

a)

b)

Napojna Sachta s hlavnim vodomérem je umisténa vné budovy u pfijezdové rampy
do podzemnich gardii. Hlavni uzavér vody a uzavér poZarni vody se nachazi v 1.
podzemnim podlaZi budovy.

Kuchyriky v budovach A a S jsou nadstandardné vybaveny upravnami vody.
Vymeénu kartusi upravny zabezpecuje sprava budov.

Rozvody VN, NN, zdlozni zdroje

a) Areal je napajen z VN rozvodny a trafostanic umisténych v 1. podzemnim podlaZi
do hlavnich rozvoden umisténych tamtéz, minoritné pak fotovoltaickym ostrovnim
systémem bez pfipojeni k distribucni siti (FV panely jsou umistény na streSe
objektu). Odbér v budové je rozdélen na cast pocitacovych technologii a na cast
stavebni elektroinstalace.

b) Nepretriité napajeni vybranych technologii (datové saly, zafizeni s funkci pfri
poZaru, apod.) zajistuji nahradni zdroje v 1. podzemnim podlaii (dieselagregat a
dynamicka UPS).

c) Odpojeni budov od pfivoda elektrické energie je mozno provést tlacitky CENTRAL
STOP 1, CENTRAL STOP 2, TOTAL STOP na recepci budovy. Odpojovani provadi
pouze opravnéna osoba, popf. velitel zasahu HZSmB.

d) V budovach A a S jsou zasuvkové obvody barevné odliseny:

— bilé zasuvky — napajeni z hlavni (nezdlohované sité) sité,

— hnédé zasuvky — napdjeni ze sité zalohované dieselagregatem,
— Cervené zasuvky — dullezité obvody, zalohované DUPS,

— zelené zasuvky — velmi dulezité obvody, zalohované DUPS.

e) Budova je vybavena systémem protipanického a nouzového unikového osvétleni
napdjeného z centralni bateriové jednotky (CBS).

Zemni plyn

a) Zemni plyn neni do aredlu zaveden.

Teplo

a) Primarnim zdrojem tepla je horkovodni vyménikova stanice, ktera se nachazi
v 1. podzemnim podlazZi, sekundarnim zdrojem jsou tepelna cerpadla. Distribuce
tepla v jednotlivych mistnostech je zajisténa prostrednictvim deskovych otopnych
téles, Castecné ocelovymi trubkovymi télesy.

b) Vbudovach A a S jsou topné radiatory osazeny termoelektrickymi hlavicemi,
u kterych fidi intenzitu dodavky tepla systém méreni a regulace budovy (dale jen
MaR), neumoziuji ovladani uZivatelem.

c) Vbudovach B, C a D jsou topné radiatory osazeny termostatickymi hlavicemi,

u kterych si intenzitu tepla v topném obdobi nastavuje a upravuje uzivatel.
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Il. PROVOZNi TECHNOLOGIE

(1) Vzduchotechnika

a) Vzduchotechnické jednotky instalované na stifeSe budovy upravuiji (filtrace, ohfev
resp. ochlazeni) a dale centrdlné nucené distribuuji cerstvy vzduch do vybranych
vnitinich prostor v budovach a soucasné odvadi vzduch znehodnoceny (nucené
vétrani). Dale pak jsou v budovdch aredlu instalovany VZT jednotky zajistujici
pouze nuceny odvod vzduchu z vybranych prostor (garaze, kuchyriky, WC, atd.),
jednotky zajistujici nuceny pfivod, resp. posunovani vzduchu ve vétranych
prostorach (gardze, schodisté) popf. VZT jednotky pracujici s cirkula¢nim
vzduchem (tep. clony, FC jednotky).

b) VZT jednotky jsou ovladany nadrazenym systémem MaR, ¢astecné pak mistnimi
tlacitky (kuchyriky) a €idly pohybu (WC).

c) V budové dale instalovany VZT jednotky s funkci pfi poZaru (vétrani unikovych
cest, Sachty pozarniho vytahu a garazi).

d) Vétrani dalsich ¢asti vnitfnich prostor budov je bez nucené vymény vzduchu
(vyména vzduchu je realizovdana okny a dvermi).

(2) Chlazeni

a) Chlazeni v budovdch A a S zajistuje systém aktivace betonového jadra (BKT), resp.
vzduchotechnické jednotky ochlazovanim privadéného vzduchu.

b) Nékteré prostory (vyukové, technické apod.) budov Aa S, B, C a D jsou dadle
chlazeny pomoci nezavislych chladicich systémi s okruhem plynného chladiva,
castecné pak pouze venkovnim vzduchem (rozvodny).

c) Systém vyroby a distribuce chladu je fizen nadfazenym systémem MaR.

(3) Telefonni sit
a) Telefonni sit na Fi je soucasti telefonni sité Masarykovy univerzity. Servis a opravy

zajistuje Ustav vypocetni techniky MU cestou CVT Fl. UZivatelé zasilaji hlaseni o
zavadach a poruchach na XXXXXXXXX.

(4) Pocitacova sit, HW a SW uZivatell
a) Provoz, servis a opravy paternich rozvodu IT siti Fl zajiStuje aZ po standardni HW a

SW jednotlivych uZivatell CVT Fl. Specidlni technologie, zakaznické servery, HW a
SW provozované na Fl a ve specializovanych laboratofich spravuje vedoucim
pracovisté ur¢end opravnéna osoba. UZivatelé zasilaji hlaseni o zavadach a
poruchach na XXXXXXXX, resp. na XXXXXXXXX, pokud se hlaseni tyka SW na OS
Windows, prip. na XXXXXXXXXX pokud se hlaseni tyka SW na OS UNIX nebo
pocitacoveé sité.

(5) Audiovizualni technika

a) Provoz AV technologii jednotlivych poslucharen Fl zabezpecuje CVT Fl. UZivatelé
zasilaji hlaseni o zavadach a poruchach na XXXXXXXXXX.
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(1)

(2)

1.ZABEZPECOVACH SYSTEMY

Elektricka zabezpecovaci signalizace (dile jen EZS)

a)

b)

Vsechny klicové prostory Fl jsou osazeny prvky EZS, ktera umoziuje povéfrenym
osobam zakodovani a odkddovani oblasti ¢i jednotlivych mistnosti a tim jejich
zabezpeceni proti neopravnénému vniknuti osob. Oviadani EZS lze centralné resit i
z recepce pracovnikem recepce. Pfistupova prava opravnénych osob jsou feSena
uréenym pracovnikem CVT Fl v rozsahu dle poZadavku vedoucich pracovist.
Kontakt: XXXXXXXXX.

V pfipadé naruseni zakddované oblasti je na recepci F! signalizovan poplach. V
tomto pripadé pracovnici recepce postupuiji dle Pravidel pro vykon smény recepce
FI.

Soucasti EZS je tzv. tlacitko Panik. Jedna se o bilou krabicku s Cervenym tlacitkem,
ktera je umisténa ve vybranych mistnostech (WC pro invalidy mimo objekt D). V
pripadé tisriové situace uZivatel zmacknutim tohoto tlacitka vyvola na recepci Fi
poplach a tim i privola pomoc. Zruseni poplachu provadi pracovnik recepce.

Elektricka pozarni signalizace (dale jen EPS)

a)

b)

c)

d)

Elektricka poZarni signalizace je instalovana v celé budové vyjma prostor bez
pozarniho rizika. Rozmisténi automatickych (opticko-koufovych, tepelnych a
kombinovanych) hlasicl je provedeno na stropé jednotlivych mistnosti, detekcnich
linearnich kabell na stropé garaze, ve zdvojenych podlahach a tlacitkovych hlasica
u viech vychodut na volné prostranstvi, u vstup do chranénych tnikovych cest a v
misté obsluhy technologickych zafizeni. Ustfedny EPS jsou umistény v zazemi
recepce. V prostoru recepce je umisténo tablo EPS. Ustfedny EPS dale ovladaji
(zapinaji, resp. odpinaji) technologicka zafizeni v rozsahu stanoveném platnou
projektovou dokumentaci, resp. pozarné bezpecnostnim feSenim.

Vyhlaseni pozarniho poplachu je v arealu budov oznamovano pozarnim
rozhlasem {budovy A+S) nebo pozarnimi sirénami (budovy B, C, D). Cinnost osob pfi
poplachu je podrobné popsana v PoZarné poplachovych smérnicich.

Evakuace osob resp. trasy jsou zakresleny v PoZarnich evakuacnich planech
vyvésenych k tomuto ucelu na jednotlivych podlazich.

Systém vyhlaseni poZarniho poplachu je moiné fizené vyuiit i za ucelem evakuace
osob z objektu pfi jiné Zivot ohroZuijici situaci. O povoleni pouZiti rozhoduje za
dané situace tajemnik fakulty. Spusténi zabezpecuji pracovnici recepce.
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UZivatelsky manual pro technologie budovAa S

I. OVLADANI{ ZALuzif

(1) BudovaA

a) Kindividudlnimu uZivatelskému ovladani Zaluzii (vytaZeni, zataZeni a naklopeni)
slouzi samostatny ovlada¢ umistény v blizkosti jednotlivych oken.

b) Centrdlnim ovladanim (nadfazenym systémem MaR) bude zabezpeceno jejich
uplné zataZeni denné, vidy v 22.00 a opakované pak ve 23.30 hod. V pfipadé
centrdlniho zataieni, muZe jejich nastaveni uZivatel prostfednictvim ovladace
nasledné zménit dle svych individudlnich poZadavku — tato volba ma vidy prioritu.

(2) Budova$s

a) Kindividudlnimu uZivatelskému ovladani Zaluzii slouzi samostatny ovladac
v blizkosti jednotlivych oken. Kcentrdlnimu zdsahu do ovladani Zaluzii
prostfednictvim nadrazeného systému nedochazi.

Pozn.: Pfi otevieném okennim kfidle, a to v obou polohach (full i ventilace), se meziokenni
Zaluzie zastavi a nelze je ovladat. Nejedna se tedy o zavadu!

Instalované Zaluzie maji (kromé zaclonéni) vletnim i zimnim obdobi zasadni vliv na
energetickou bilanci objektu. Zatahujte tedy Zaluzie s ohledem na stav pocasi pfi opusténi
mistnosti na delSi dobu a pfi odchodu ze zaméstnani.

Il. HYGIENICKA VYMENA VZDUCHU

Ve viech prostorach budov A a S je vyména vzduchu zajisténa centralné. Intenzita vymény
vzduchu je pfizpisobovana denni dobé a provoznim poZadavkam.

Odvétravani hygienickych prostor je feSeno odtahovymi ventilatory s mistnim ovladanim.
Odvétrani kuchynék Ize provadét zapnutim mistniho ventilatoru s automatickym dobéhem
samostatnymi tlacitky umisténymi na obkladovém panelu kuchyriské linky.

Iil. OVLADANI CHLAZENI, TOPENI — NASTENNY PROSTOROVY OVLADAC

V kancelarskych prostorach jsou instalovany za ucelem vytdpéni v zimnim (pfechodném)
obdobi standardni otopna télesa, za ucelem chlazeni pak systém chlazeni vodou ve stropnich
konstrukcich budovy. Ve vybranych pracovnach ¢i specializovanych pracovistich je systém
chlazeni posilen o chladici zafizeni - fan-coilové a splitové chladici jednotky (viz dale).

Ovladac korekce prostorové teploty Delta (umistén v blizkosti vstupnich dvefi jednotlivych
prostor) snima a na ovladaci zobrazuje teplotu venkovni, vnitfni prostorovou teplotu
(méfeno v misté ovladace) a uZivatelem nastavenou (zvolenou) teplotu prostoru.
Prostrednictvim ovladace je fizen ventil radiatoru topeni, resp. ventil pfivodu chladici vody
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do stropni konstrukce na pozadovanou - uZivatelem zvolenou - vnitini teplotu prostoru.
K nastaveni uZivatelské hodnoty teploty prostoru slouzi tlacitka se Sipkami v dolni casti
ovladace (horni fada tlacitek je t. €. bez funkce). Aktudlni stav systému (topeni resp. chlazeni)
je pak na displeji zobrazovan symbolem plaminku resp. viocky.

Systémy udrZuji konstantni teplotu v mistnosti. V zimé tedy topi k dosazeni stfredni hodnoty
cca 22°C, v lété chladi k dosazeni stfedni hodnoty cca 24°C. Individualni pozZadavek lze pak
nastavit ovladatem vrozmezi +/- 3°C (zvolend Zidana teplota zobrazena na displeji
ovladace).

Pfi zméné teplotniho pozadavku korekénim ovladacem nelze ocekavat okamiitou tepelnou
zménu, zejména od systému chlazeni. Odezva na pozZadavek se projevi v delSim casovém
odstupu. V letnim obdobi pfi chlazeni, z divodu znacné setrvacnosti systému chlazeni, se
uZivatelem nastavena hodnota Zadané teploty nebude v nocni a vikendové dobé ménit na
utlumovou hodnotu. V pripadé vytapéni pak dojde v nocnich hodinach ke snizeni zadané
hodnoty vytapéni na teplotu itlumovou a v hodinach rannich, zpét na hodnotu stredni.

V ¢asti vyukovych, laboratornich prostorech jsou za ucelem potreby razantnéjsiho chlazeni
navic umistény fan-coilové jednotky. Pro jejich ovladani slouii stejny nasténny ovladac.
Nastavenim pozadované teploty na ovladaéi dochazi k automatickému spousténi/vypinani
chladici jednotky (popf. skupiny jednotek). V nocnich hodinach prechazi automaticky provoz
téchto doplitkovych jednotek na utlumovou hodnotu chlazeni 27°C.

Systém hygienické vymény vzduchu, chlazeni a topeni je dimenzovan na objekt
s uzavienymi okny a dvermi!

Kratkodobé vyvétrani okny spravnou funkci systému neohrozi, déletrvajici uz zasadné.
Oteviené okno vidy blokuje systém topeni a chlazeni v prostoru — dojde k uzavreni
privodnich ventill chlazeni i topeni (pfi otevieni okna zmizi na nasténném ovladaci symbol
domecku). Nepfiznivé se projevi na spravné funkci i na del$i dobu oteviené dvere na chodbu
popf. mezi kancelaremi.
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