Mandat

mlouva

Lierou dile uvedeného dne, mésice a roku ujednali mezl schou navzijem podic § 366 a ndsledujicich obehodniho z4-

koniku;
nA¥ev OrEANIZEACE:

sidlo: Dvorni 763
708 00 Ostrava Poruba
Ceska republika
statutdrni zastupee: Be. Zdefika Simelova
na strané jedné jako mandant

ndzey firmy: Katefina Skotnicovi

sidlo;

kancelai: 7, vz vu Ostrava
a-mail! i & e > )
1C: 73298018

DIC;

na strané druhé jako mandataf.

L

mMandatif se touto smlowvou zavazuje, f¢ pro man-
danta na jeho Gidet zafidi za odménu:

- vipoéty véech druhit mezd, priplatkil, ziloh a ni-
hrad mezd,

— vipolty zdravotniho a sociilniho pojisténi, zaloh
na dait z pijmi ze zdvislé Cinnosti a vypoty
wvlidtni snzby dani z pitjmd, :

— zpracovani podkladil k odvodim z mezd vietnd
sraZek 7 plath zaméstnanci,

— tisk viplatnich listkii (2 vtisky mésiént),

— tisk mzdovych listii (1 vytisk za kalendifni rok),

— tisk vyplatnich listin vZetné vigetky platidel { 1
vitisk ke kazdé vyplaté nebo zdloze na mzdu),

— tisk hromadného prevedniho piikazu na sriZky z
mezd, platby dani, socidlniho a zdravotniho pojis-
téni { 1 vytisk 5 1 kopii za mésic),

— tisk rekapitulace mzdovich nakladd - scstava SO8
Roziitovini mezd” (1 vvtisk mésiéné),

— tisk seslavy odvodi ddle zdravetnich pojistioven a
odvodil pro spravu socidlniho pojidtén (1 vytisk
mésitnd),

— vypolet rofniho vyrovndni dané z piijmi ze #ivislé
cinnosti vietn® tisku pislugnych formuldfa,
vedent evidenénich listii diichodového zabezpeteni,

— wvhotoveni a odesilani pfedstihovych lista na Utad
dichodeveého zaberpedeni,

— sepisoviini Zddosti o dichod,

— wypracovini zapotlovich listd,

— IliZeni zmén a osobni styk s¢ zdravolnimi pojis-
t'ovnami,

~ wvypracovini a odeslani pichledd o platbd pojistne-
ho na zdravotniho pojisténi zamésinanci,
vypracovani mésiénich hii3eni pro spravi socidl-
nilio zabezpedeni a osobni styk v jedndnich s touto
SprAVOL,

— wypracovani mésiénich hkiseni o ferpani mzdovych
prosifedkn,
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— vypracovani statistiky P1-04 (Etvrtletnd),

— #tyrtletni podklad ke statistice PO3-4,

- wypracovani vykazu o pracovii neschopnosti pro
nemoc a tiraz Nem Ur 1-02 (pololetnd),

- phiprava podkladfi k rofnimu oznimeni o plnéni
stanoveného pottu podilu obéani se ZPS

— zpracovani Informaéniho systemu o platech.

Zpracovani mezd bude zahdjeno ddetnim obdobim;
srpen 2005

IL

Mandant poskytuje pisemné veskeré zivazné poky-
ny, kterych je povinen mandataf pii zafizovini
zAlesitosti znat, pfedeviim pak vedkeré podklady pro~
spriavny vipotet mezd a odvodit z mezd.

Mandatif je povinen ozndmit mandantovi viechny
okolnosti, kieré zjistil pii zafizovini zileZitosti a jei
mohou mit vliv na zménu pokynit mandanta.

Od pokyni mandanta se miZe mandatif odchylit
vyzaduje-li to zdjem mandanta a neni schopen vyzidat
si pfedem souhlas mandanta. i

Mandatif pfevezme podklady a piedd vysledky
mési¢niho zpracovani v sidle mandatafe v pisemné,
tistné, nebo telefonicky dohodnutych terminech.

Mandatif je povinen provest vypoel a tisky za
kazdy kalenddini mésic do péli pracovnich dnil od
ptedani poslednich podkladi potfebnych k vipediu
mezd.

I1L

Mandatif se zavazuje, Ze bude zafizovat zaleditosti
osobné, pripadné za pomoci svych zaméstnanci.

MandataF je povinen postupovat pfi zafizovani za-
lezitost! s odbormou péci a chrénit zdjmy mandanta,

Iv.
K jedndni pfed stitnimi &i jinymi orgény udili

mandant mandatafi zvla&tni plnou moe, kterd je vdé-
lena pisemné.



V.

Ve uplaty je stanovena na zdkladé ustanoveni
zikona 526/1990 Sb., o cendch a &ini za kaZdy zpra-
covany kalenddimi mésic 4.700,-K&.

Zu zpracovani mezd za prosinec kaZdcho kalen-
difmihe roku piiplatek ve vyii 2.000,- K&

Y pfipad#, Z¢ mandant bude poZadovat Zpracovani
provést v diivajgim termind ne? je pét pracovnich dni,
zaplati mandatafi piiciiku ve vyl 30% vysledng
ceny.

V' piipadé, 7e bude mandant poZadavat zpracovani
provést do druhého dne po pledini podidadi, ncbo
dopliki k podkladim, zaplati mandatdfi pfirdfku ve
vvEi 100%0 ceny,

Pokud bude mandant pozadovat jing price nez vyse
uvedené, piipadné doplilujici tisky, zaplati mandatafi
cenu dle ceniku, ktery je k nahlédnuti u mandatite.

Uplata je splatnd na dfet mandatdfe na rdkladé
fakctury se splatnosti sedm dnd.

VI

Mandant je povinen uhradit mandatdii ostatni na-
klady (napi. kolky, postovné a pod.), kterd tento utelng
vynaloZil pi plnéni svého zivazku, ¥ piipade, Ze
niklady prevydi ¢dstku 100,- K& za kalendafni mésic,
je povinen si pied jejich vynaloZenim mandataf vyEa-
dat stanovisko mandanta. ¥ pipad®, Ze mandant tyto
ndklady neschvili, neni povinen je hradit.

VIL

Mandatif je povinen pfedat bez zbytetného odkla-
du mandantovi véci, které za ného pfevzal pfi
yvHizovini zileZitosti.

VIIL

Mandataf odpovidd mandantovi za kaZdou pfipad-
nou fkodu, kterd mu veznikne zavinénim mandatafe v
souvislosti s plngnim 1éto smlouvy.

IX.

Mandatit se zavazoje prib&Ziné informoval man-
danta o pribéhu vyfizovani zileZitosti, a to zpravidla
{istnf formou pH osobnich jedndnich nebo telefonicky,
pokud z povahy a zdvaZnosti vici nevyplyva, Ze je
nezbying pisemna forma vzdjemného kontaktu,

Mandant je povinen poskytovat mandatdii soulin-
nosl.

~—
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.

Mandatdt je povinen zachovdval mifenlivost o
viech skutetnostech, které se dozvdd®l v souvisfosti s
plnénim této smlouvy a osob& mandanta, pfipadné
jeho zaméstnanci.

XL

Mandant je povinen uhradit mandatafi urok z pro-
dleni pf nezaplaceni faktury v terminu splatnosti ve
viéi dvojndsobku diskontni Wirokové sazby vyhlasenc
Ceskou marodni bankou a platné v den splatnosti.

XIL

Mandant mize smlowvu kdykoliv ¢istedné nebo v
plném rozsahu vypovédet,

Vipovid' je udinnd po uphmutl tfi kalendafnich
mésicli, ve kterém byla domugena mandatafi, pokud
neni ve vypovidi stanovena lhilta deldi. -

Vypovédél-li mandant smlouvn, je mandataf od
aginnosti vipovédi povinen nepokratovat v Einnost,
na kterou se vypovéd’ vetahuje. Déle je povinen man-
danta upozomit na opatfeni polfebnd k tomu, aby s¢
zabrinilo veniku $kody bezprostiedné hrozici mandan-
tovi nedokonéenim &innost souvisejici se zafizovinim
zaleZitosti.

XIIL

Mandatif miZe smlouvu vypovédét se stejnou
utinnosti, jake je uvedeno v Eldnku X1l této smlouvy,

XIV.

Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou , naby-
v4 néinnost dnem podpisu nejdiive viak 1.8.20035.

Xv.
Yrtahy mezi smluvnimi stranami louto smlouvou
neupravend sc fidi obecnd platnymi piedpisy,
XVL

Zmény této smlouvy jsou moiné pouze pisemnou
formou za souhlasu obou stran.

XVIL

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich
a kardy deastnik obdrii jedno vyhotoveni.



