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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

I UchazecC o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi XXX XXX

XXX XXX

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/

Black Kale s.r.o.
Smetanovo Namésti 10, Ostrava 702 00
XXX

XXX

XXX
XXX
Jednatel / Strategicky asistent

Vedeni firmy




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:
Smluveny rozsah odborné praxe:
Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich tukoll ¢innosti

/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozZte ptilohou/

Marketingovy pomocnik
Black Kale Bar, Ostrava
40 hod/tyden

Vyuceny

Teoreticka oblast marketingu, IT, prace s PC, optimalizace
webu, administrativa a podobné...

- pomoc v oblasti marketingu

- prace na webovych strankach

- foceni

- cit pro detail

- tvorba marketingovych kampani

- hledani novych ces

- komunikace na socidlnich sitich

- Kreativita

- Technicka sprava webu

- Podpora asistence reditele vyroby, nakupu, kvality

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Cilem marketingového pomocnika je spolupodilet se na préci
soucasného strategického asistenta, pomoci mu pfi jeho
dennich a meésicnich dkolech, spolupodilet se na vedeni a
fizeni firmy v souvislosti s marketingem a po technické strance
IT rozhrani (web, soc. sité, zpracovani fotek, videi, design).
TaktéZ bude uUzce spojeny s feditelem vyroby, ndkupu a
kvality. V této oblasti bude ndpomocny a asistovat pfi rliznych
administrativnich ukolech.

Zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci daného
oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti, ziskani
zkuSenosti a sebevédomi pro samostatné fungovani na dané
pozici

FAZE TVAROVANI POZICE: 1-3 mésice

FAZE VYTVORENI SAMOTNE POZICE: 3 — 12 mésic

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Priloha €. 2 Pr(ibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

Mésic/ Aktivita Rozsah  Zapojeni
Datum Mentora
Prosinec Sezndmeni se s tymem 40
SKOLENI HCCAP hod./tVden
2017 SKOLENI BOZP /vy
SKOLENI STRATEGICKE POZICE BLACK KALE
o  Uvod do pozice
o  Pristupy do administraci webu, rozhrani Black Kale + Black Kale
bar
o Nastaveni pc, sdilené disky, cloudy
o Napojeni na socidlni sité — FB, Instagram
Stinovani strategického asistenta a pomoc pti zpracovavani dennich tkol
Zapojeni se do marketingovych aktivit
Asistence administrativnich Ukold feditele vyroby
o  Seznameni se se skladovym hospodarstvim
o Administrativa
o Asistence pfi fizeni procesu pfijeti nového zaméstnance + BOZP
Zpracovani kratké SWOT pro webové rozhrani Black Kale, Black Kale Bar
Vypracovani analyzy navstévnosti a persony webu Black Kale, Black Kale
Bar
Leden Asistence administrativnich kol reditele vyroby 40
2018 o Koor.dl.nace asprava skladového hospodarstvi hod./tyden
o Administrativa
o Asistence pfi fizeni procesu pfijeti nového zaméstnance + BOZP
Stinovani strategického asistenta a pomoc pfi zpracovavani dennich tkold
Prevzeti nékterych rutinnich UkolU strategického asistenta
Pomoc pti marketingovych aktivitach po technické strance
o  Zpracovani a Uprava fotografii pro marketing a pro potreby
firmy
o  Zpracovani a Uprava webu
o  Zpracovani a uprava gifu, videf
o  Naslednd implementace na socialni sité, weby a do
marketingovych kampani
Vyhodnoceni SWOT pro webové rozhrani Black Kale, Black Kale Bar a
nasledna exekutiva pro optimalizaci obou web
Vyhodnoceni analyzy navstévnosti a persony Black Kale
o  Zjisténi kdo je nds zdkaznik
o  Zjisténi klicovych slov
o  Doporuceni, co mizeme délat lépe, jinak
o Brainstorming s vedoucimi pracovniky firmy
Pomoc pfi tvofeni novych marketingovych strategii, plan(, cild pro rok
2018
l]nor Stinovani strategického asistenta a pomoc pfi zpracovavani dennich ukoll 40
2018 Pfevzeti nékterych rutinnich Ukoll strategického asistenta hod./tyden

Asistence administrativnich ukolU reditele vyroby
o  Koordinace a sprava skladového hospodarstvi
o Administrativa
o  Asistence pfi fizeni procesu pfijeti nového zaméstnance + BOZP
o  Dalsi ukoly, které vyplyvaji z naplné
Aplikace a realizace doporuceni po vyhodnoceni analyzy navstévnosti a
persony Black Kale




Bfezen
2018

Duben
2018

Kvéten
2018

Cerven
2018

Cervene
c
2018

Tvarovani samotné pozice marketingového pomocnika
o  Dennitodo list
o  Tydennito do list
o  Mési¢nito do list
Sprava technickych parametr( webU — Black Kale, Black Kale Bar
Optimalizace webd, eshopu
Navrhy a doporuceni na zlepseni v Black Kale od samotného pracovnika
(co mlzeme délat jinak, Iépe)
Stinovani strategického asistenta a pomoc pfi zpracovavani dennich tkol
Prevzeti nékterych rutinnich Gkoll strategického asistenta
Asistence administrativnich Ukolu reditele vyroby
o Koordinace a sprava skladového hospodafstvi
o Administrativa
o Asistence pfi fizeni procesu pfijeti nového zaméstnance + BOZP
o  Dalsi ukoly, které vyplyvaji z ndplné
Aplikace a realizace doporuceni po vyhodnoceni analyzy navstévnosti a
persony Black Kale
Tvarovani samotné pozice marketingového pomocnika
o  Dennito do list
o  Tydennito do list
o  Mési¢nito do list
Sprava technickych parametr( webU — Black Kale, Black Kale Bar
Optimalizace webU, eshopu
Navrhy a doporuceni na zlepSeni v Black Kale od samotného pracovnika
(co mizeme délat jinak, lépe)
Bézna napln marketingového pomocnika vyplivajici z tvarovaci faze
o Asistence strategického asistenta
o  Koordinace marketingovych aktivit a kampani
o  Optimalizace webu, proces(, eshopu
o  Skladové hospodarstvi
o Asistence feditele vyroby
Nastaveni automatizovanych proces(, pro zlepseni chodu firmy
Samostatna a béznda napln marketingového pomocnika vyplivajici
z tvarovaci faze
o Asistence strategického asistenta
o  Koordinace marketingovych aktivit a kampani
o  Optimalizace webu, procest, eshopu
o  Skladové hospodafstvi
o Asistence feditele vyroby
Nastaveni automatizovanych procesQ, pro zlepseni chodu firmy
Podilet se na zlepSovani a celkového chodu firmy
Rizeni BOZP a vstupni proskoleni novych zaméstnancd
Hledani novych obchodnich a marketingovych cest
Vlastni proaktivita a kreativita Zadouci
Samostatna a bézna napln marketingového pomocnika vyplivajici
z tvarovaci faze
o Asistence strategického asistenta
o  Koordinace marketingovych aktivit a kampani
o  Optimalizace webu, procesU, eshopu
o  Skladové hospodafstvi
o Asistence feditele vyroby
Nastaveni automatizovanych procesQ, pro zlepseni chodu firmy
Podilet se na zlepSovani a celkového chodu firmy
Rizeni BOZP a vstupni proskoleni novych zaméstnanc(
Hledani novych obchodnich a marketingovych cest
Vlastni proaktivita a kreativita Zadouci
Samostatna a bézna napln marketingového pomocnika vyplivajici
z tvarovaci faze
o Asistence strategického asistenta
Koordinace marketingovych aktivit a kampani
Optimalizace webu, procest, eshopu
Skladové hospodafstvi
Asistence feditele vyroby

O O O O

40
hod./tyden

40
hod./tyden

40

hod./tyden

40
hod./tyden

40
hod./tyden




- Nastaveni automatizovanych procesQ, pro zlepseni chodu firmy
- Podilet se na zlepsovani a celkového chodu firmy
- Rizeni BOZP a vstupni proskoleni novych zaméstnanct
- Hledani novych obchodnich a marketingovych cest
- Vlastni proaktivita a kreativita Zadouci
Srpen - Samostatna a bézna napln marketingového pomocnika vyplivajici 40
2018 z tvarovaci faze hod./tyden
o Asistence strategického asistenta
o  Koordinace marketingovych aktivit a kampani
o  Optimalizace webu, procest, eshopu
o  Skladové hospodafstvi
o Asistence reditele vyroby
- Nastaveni automatizovanych proces, pro zlepseni chodu firmy
- Podilet se na zlepSovani a celkového chodu firmy
- Rizeni BOZP a vstupni proskoleni novych zaméstnanc(
- Hledani novych obchodnich a marketingovych cest
- Vlastni proaktivita a kreativita Zadouci
Zavi - Samostatna a béZzna napln marketingového pomocnika vyplivajici 40
2018 z tvarovaci faze hod./tyden
o Asistence strategického asistenta
o  Koordinace marketingovych aktivit a kampani
o  Optimalizace webu, proces(, eshopu
o  Skladové hospodarstvi
o Asistence feditele vyroby
- Nastaveni automatizovanych procesd, pro zlepseni chodu firmy
- Podilet se na zlepsovani a celkového chodu firmy
- Rizeni BOZP a vstupni proskoleni novych zaméstnancd
- Hledani novych obchodnich a marketingovych cest
- Vlastni proaktivita a kreativita Zadouci
ﬁijen - Samostatna a béznd napln marketingového pomocnika vyplivajici 40
2018 z tvarovaci faze hod./tyden
o Asistence strategického asistenta
o  Koordinace marketingovych aktivit a kampani
o  Optimalizace webu, proces(, eshopu
o  Skladové hospodarstvi
o Asistence feditele vyroby
- Nastaveni automatizovanych proces(, pro zlepseni chodu firmy
- Podilet se na zlepSovani a celkového chodu firmy
- Rizeni BOZP a vstupni proskoleni novych zaméstnanci
- Hledani novych obchodnich a marketingovych cest
- Vlastni proaktivita a kreativita Zadouci
Listopad - Samostatna a bézna napli marketingového pomocnika vyplivajici 40
2018 z tvarovaci faze hod./tyden
o  Asistence strategického asistenta
o  Koordinace marketingovych aktivit a kampani
o  Optimalizace webu, procest, eshopu
o  Skladové hospodafstvi
o Asistence reditele vyroby
- Nastaveni automatizovanych procesQ, pro zlepseni chodu firmy
- Podilet se na zlepsovani a celkového chodu firmy
- Rizeni BOZP a vstupni progkoleni novych zaméstnanc
- Hledani novych obchodnich a marketingovych cest
- Vlastni proaktivita a kreativita Zadouci

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné forme.

Schvdlil(a): Pavling POSPECAOVA...............ceuveeeciieieeeciieeaeeciieee e dne 29.11.2017
(jméno, prijmeni, podpis)




