oy Evropska unie
o N Evropsky socialni fond
x L * Operacni program Zaméstnanost ] §
* Iniciativa na podporu zaméstnanosti mladych lidi ~ Ufad prace CR
PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkusenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi 15 hod Motivacni kurz

1 hod Skupinové poradenstvi

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016
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1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni

naplné/

Notarsky urad, JUDr. Lucie Gabanyiova,...................
Karlovy Vary, Svahova 985/4..................
JUDr. Lucie Gabanyiova

XXX

Bc. Jana Smejkalova
XXX
Administrativni pracovnik

Veskera administrativni ¢innost notarského uradu
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Kancelarsky pracovnik
Karlovy Vary, Svahova 985/4

Radna pracovni doba — 40 hod. tydné

Vyborna znalost vypocetni techniky, psani vSsemi deseti

Zakladni znalost préva

Administrativni prace, vedeni evidenc¢nich pomucek, zakladani
a archivace spis(

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

(napr. orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, sezndmeni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

(napr. zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti)

Datum vydani prilohy:
Dle ¢. Ill, bod Dohody ¢.
KVA-SO-21/2017 - Dolozit
vzdy za jednotlivé mésice
Dolozit 30.11.2018

Nazev prilohy:
Pfiloha €. 8 Pribézné
hodnoceni absolventa

Priloha €. 9 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 10 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Dolozit 30.11.2018

DoloZit 30.11.2018
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rdmec byl zfejmy jiz pred podepsdanim Dohody o
vyhrazeni na spolecensky ucelné pracovni misto a popripadé Dohody o poskytnuti pfispévku na
mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
12/2017  Seznamenis BOZP, sezndmeni 40hodin/tydné 15 hod.

s pracovistém, seznameni s chodem
kancelare a zakladni administrativa
1/2018 - administrativni prace, zejména vedeni 40hodin/t\'(dné 15hod.
seznameni s agendou vedeni evidencnich
3/2018 pomUcek notarské kancelare, seznameni
s agendou vystupu z verfejnych seznami a
rejstiik( v ramci Czech Point, pfipravné
ukony v agendé dédické

4/2018 — sepisovani s Ucastniky Urednich zaznamd, 40hodin/t\'/dné 15 hod.

¢inéni dotazl ohledné aktiv a pasiv
7/2018 pozustalostnich fizeni na pfislusné
instituce, prijimani novych a odevzdavani
vyfizenych spisli na Okresni soud
v Karlovych Varech, pozdéji i mozné
sepisovani protokoll o pfedbézném
Setfeni, kterymi se jednani u soudniho
komisare v dédické agendé zahajuje
8/2018 - dale v agendé smluvni vypracovavani 40hodin/t\'/dné 0 hod.
navrhli smluv ohledné prevodu
10/2018 nemovitych véci, navrhd na povoleni
vkladu pfislusnych prav do katastru
nemovitosti, pfipravu zakladatelskych
pravnich jedndani obchodnich korporaci
(zakladani spolecnosti) , jejich zmén,
smluv o prevodech obchodnich podild,
vypocet odmény notére za provedené
ukony

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Rl 010 11 (o ] USSR AN,
(jméno, pfijmeni, podpis)
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