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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec o ABSOLVENT
zameéstnani
Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: @ HHHK
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX

Vzdélani: XXXX

Znalosti a dovednosti: XXXX

Pracovni zkusenosti: XXXX

Absolvent se Ucastnil pred nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v rdmci aktivit

projektu:

a) Poradenstvi

3x1 hodina Uvod do porad. aktivit, tvorba
Zivotopisu, individudlni
poradenstvi

8 hodin Motivacni klub

b) Rekvalifikace
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1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: SWS a.s.

Adresa pracovisté: Brezova 201, 763 15 Brezova
Vedouci pracovisté: XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

Administrator ceniku
Brezova 201, 763 15 Slusovice

12 mésicu

USO - vyuéeni s maturitou

Ridi¢sky prikaz sk. B, stredné pokrocild znalost anglického
jazyka, znalost MS Office (Word, Exel, Outlook)

Sprava, analyza a kontrola produkt( v informac¢nim systému
(ceniku); Priprava a zpracovani podklad(, report( a statistik a
dal$i administrativni prace na obchodnim useku dle potreby
zaméstnavatele; Komunikace se zakazniky, feseni podnétl od
zakaznik(; Interni komunikace s ostatnimi oddélenimi SWS

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

orientace ve firmé, sezndmeni se s provozem na jednotlivych
oddeéleni — zejména v ramci obchodniho Useku, sezndmeni se
s BOZP, pracovnim Fadem a dalsimi vnitrofiremnimi
smérnicemi, sezndmeni a zauceni v prdci s firemnim
informacnim systémem, zejména co se prdce s produkty tyce
(zakladani, nastaveni a kontrola parametrd, ndzvoslovi,
duplicita, poplatky celi sazby, reverse chargé), priprava a
zpracovadni podkladu, reporti a statistik a dalsi administrativni
prdce na obchodnim useku dle potfeby zaméstnavatele,
komunikace se zdkazniky vcetné reseni podnéti od zdkazniki
a interni komunikace s ostatnim oddélenimi SWS.

zvyseni kvalifikace v oblasti obchodu, osvojeni si
administrativni prdce, zejména priprava a zpracovdni
podkladii, reportii a statistik, zdokonaleni prdace s MS Office
(Word, Excel, Outlook), osvojeni si pisemné i ustni
komunikace se zakazniky a dalsimi oddélenimi SWS, osvojeni
si obchodniho anglického jazyka, nové praktické dovednosti
v prdci s produkty a ceniky, ziskani védomosti v oblasti
produktt IT, autorskych poplatkd, celnich sazeb a reverse

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




charge)

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pftilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Priloha €. 2 Prlibézné mésicné do konce
hodnoceni absolventa nasledujiciho mésice
Priloha €. 3 Zavérecné po ukonceni odborné
hodnoceni absolventa praxe; do konce
nasledujiciho mésice
Ptiloha €. 4 Osvédceni o po ukonceni odborné
absolvovani odborné praxe praxe; do konce
nasledujiciho mésice
Priloha: Reference pro po ukonceni odborné
budouciho zaméstnavatele* praxe; do konce

nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. casovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o
vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na
mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Prosinec 2017  seznameni s provozem firmy (zejména obchodniho  40hod/tydné
useku), seznameni s BOZP, pracovnim fadaem a
dalsimi vnitrofiremnimi smérnicemi, sezndmeni
s informacnim systémem (zejména z obchodniho
a produktového hlediska)

Leden 2018 nastupni praxe po jednotlivych oddélenich na 40hod/tydné
obchodnim Useku (Obchodni oddéleni, Oddéleni
ceniku, Produktové oddéleni, Reklamace, pfipadné
sklad)

Unor 2018 nastupni praxe po jednotlivych oddélenich na 40hod/tydné
obchodnim useku (Obchodni oddéleni, Oddéleni
ceniku, Produktové oddéleni, Reklamace, pripadné
sklad)

Brezen 2018 Zauceni na pozici Administrator ceniku (Prace 40hod/tydné
s produkty v informacnim systém — zakladani,
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nastaveni a kontrola parametrd, nazvoslovi,
duplicita, poplatky celni sazby, reverse chargé;
Pfiprava a zpracovani podkladd, report(l a statistik a
dal$i administrativni prace na obchodnim useku dle
potieb zaméstnavatele; Komunikace se zdkazniky,
feSeni podnétl od zakaznikd; Interni komunikace
s ostatnimi oddélenimi SWS)

Duben 2018 Zauceni na pozici Administrator ceniku (Prace 40hod/tydné
s produkty v informacénim systém — zakladani,
nastaveni a kontrola parametrd, nazvoslovi,
duplicita, poplatky celni sazby, reverse chargé;
Ptiprava a zpracovani podklad(, reportl a statistik a
dals$i administrativni prace na obchodnim useku dle
potfeb zaméstnavatele; Komunikace se zakazniky,
feSeni podnétl od zakaznikd; Interni komunikace
s ostatnimi oddélenimi SWS)

Kvéten 2018 Vykon pozice Administrator ceniku (Prace 40hod/tydné
s produkty v informacénim systém — zakladani,
nastaveni a kontrola parametrd, nazvoslovi,
duplicita, poplatky celni sazby, reverse chargég;
Ptiprava a zpracovani podklad(, reportl a statistik a
dalsi administrativni prace na obchodnim useku dle
potfeb zaméstnavatele; Komunikace se zakazniky,
feSeni podnétl od zakaznikd; Interni komunikace
s ostatnimi oddélenimi SWS)

Cerven 2018 Vykon pozice Administrator ceniku (Prace 40hod/tydné
s produkty v informacénim systém — zakladani,
nastaveni a kontrola parametrd, nazvoslovi,
duplicita, poplatky celni sazby, reverse chargé;
Priprava a zpracovani podklad(, reportt a statistik a
dalsi administrativni prace na obchodnim useku dle
potieb zaméstnavatele; Komunikace se zakazniky,
feSeni podnétl od zakaznikd; Interni komunikace
s ostatnimi oddélenimi SWS)

Cervenec 2018 Vykon pozice Administrator ceniku (Prace 40hod/tydné
s produkty v informacnim systém — zakladani,
nastaveni a kontrola parametrd, nazvoslovi,
duplicita, poplatky celni sazby, reverse chargé;
Pfiprava a zpracovani podkladd, report(l a statistik a
dals$i administrativni prace na obchodnim useku dle
potifeb zaméstnavatele; Komunikace se zdkazniky,
feSeni podnétl od zakaznikd; Interni komunikace
s ostatnimi oddélenimi SWS)

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




Srpen 2018 Vykon pozice Administrator ceniku (Prace 40hod/tydné
s produkty v informacénim systém — zakladani,
nastaveni a kontrola parametrd, nazvoslovi,
duplicita, poplatky celni sazby, reverse chargé;
Pfiprava a zpracovani podkladd, report(l a statistik a
dal$i administrativni prace na obchodnim useku dle
potieb zaméstnavatele; Komunikace se zdkazniky,
feSeni podnétl od zakaznikd; Interni komunikace
s ostatnimi oddélenimi SWS)

Z4ri 2018 Vykon pozice Administrator ceniku (Prace 40hod/tydné
s produkty v informacénim systém — zakladani,
nastaveni a kontrola parametrd, nazvoslovi,
duplicita, poplatky celni sazby, reverse chargé;
Ptiprava a zpracovani podklad(, reportl a statistik a
dalsi administrativni prace na obchodnim useku dle
potfeb zaméstnavatele; Komunikace se zakazniky,
feSeni podnétl od zakaznikd; Interni komunikace
s ostatnimi oddélenimi SWS)

Rijen 2018 Vykon pozice Administrator ceniku (Prace 40hod/tydné
s produkty v informacénim systém — zakladani,
nastaveni a kontrola parametrd, nazvoslovi,
duplicita, poplatky celni sazby, reverse chargég;
Ptiprava a zpracovani podklad(, reportl a statistik a
dalsi administrativni prace na obchodnim useku dle
potfeb zaméstnavatele; Komunikace se zakazniky,
feSeni podnétl od zakaznikd; Interni komunikace
s ostatnimi oddélenimi SWS)

Listopad 2018 Vykon pozice Administrator ceniku (Prace 40hod/tydné
s produkty v informacnim systém — zakladani,
nastaveni a kontrola parametrd, nazvoslovi,
duplicita, poplatky celni sazby, reverse chargé;
Priprava a zpracovani podklad(, reportt a statistik a
dalsi administrativni prace na obchodnim useku dle
potieb zaméstnavatele; Komunikace se zakazniky,
feSeni podnétl od zakaznikd; Interni komunikace
s ostatnimi oddélenimi SWS)
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* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel , Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Rl (11 11 (o ) USSR dne
(jméno, pfijmeni, podpis)
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