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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Kontaktni adresa:

Telefon:

Zdravotni stav dobry:

/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na
Odbornou praxi v ramci aktivit projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Ing. Vaclav Stulik
ICO: 75053349
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté: Ing. Vaclav Stulik

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

Odborné praxe —- MENTOR

Jméno a pfijmeni: Ing. Vaclav Stulik
Kontakt:
Pracovni pozice/Funkce Mentora Majitel spolecnosti

Druh prace Mentora /ramec pracovni naplné/:
Majitel spole¢nosti




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Prodejce nahradnich dill

Misto vykonu Odborné praxe: K Letisti ¢.p. 688, Klatowvy Il, Klatovy 33901

Smluveny rozsah Odborné praxe: 40 hod./tyd.

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa: SS, prace s PC

Specifické pozadavky na absolventa: komunikativni

Druh préce - rdmec pracovni naplné Telefonovani se zakazniky, vyhledavani dild, nacefiovani zbozi
absolventa

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukold ¢innosti

Sezndmeni se s chodem firmy, kolegy, pracovnim mistem, skladem, BOZP a zdkazniky. Ziskani zakladni
znalosti v dodrZovdni zdkonnych povinnosti na pracovisti. Ziskani pfehledu ve strategickych smérech
firmy. Ucast na $kolenich MONEY S3. Zorientovdni se v trZnim prostfedi autodili, cenotvorbou a
systémem komunikace se zdkazniky. Pochopeni slevového systému prodeje. Sezndmeni se s ucetnim
programem, tvorba dodacich listd, vystavovadni faktur, prijem zboZi na sklad, vyskladnéni. Sezndmeni se,
se systémem pokladny, pfiddvdni thrad a funkci EET. Upind komunikace se zdkaznikem, celkové vyfizeni
objedndvek , planovdni zdvozu zboZi.

STRATEGICKE CILE:
[J osvojeni si odbornych kompetenci daného oboru
zlepseni komunikacéni dovednosti
ziskani znalosti v zakonnych poZadavcich
zvysSeni kvalifikace v oboru automotive
nové praktické uziti moderniho programu MONEY S3 — zéklady dafové evidence a vedeni skladu

O oOooaad

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/
Pfiloha €. 1 Pribézné hodnoceni absolventa

P¥iloha €. 2 Zavérecné hodnoceni absolventa
P¥iloha €. 3 Osvédceni o absolvovani Odborné praxe

P¥iloha €. 4 Reference pro budouciho zaméstnavatele*

* V pripadé, Ze si zameéstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni Odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné forme.




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram Odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu Odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji? pred

ndstupem absolventa na Odbornou praxi, aby jeho radmec byl ziejmy jiz pfed podepsdnim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplriovdn nebo upravovdn.

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

12/2017
1/2018

2/2018

3/2018

4/2018

5/2018

6/2018

7/2018

8/2018

9/2018

10/2018

Seznameni s pracovistém, kolegy, zdsadami BOZP.
Seznameni se systémem a chodem firmy, sezndmeni se
zakazniky.

Skoleni prace s MONEY S3, proniknuti do systému
planovani zavozl zbozi, ndhledy do prace fakturantky.

Naslechy do telefonatt kolegt, skoleni v oblasti pfijmu
a fakturace zbozi, Uc¢ast na rozvozech zbozi.
Skladové préce, orientace ve zboZi a vydeji ze skladu.

Naslechy do telefonatud kolegli, komunikace se
zakazniky, pfijem objedndvek, ndhledy do vyhledavani
dild.

PFijem zbozi, pfijem objednavek, vyhledavani zbozi -
konzultace s kolegy, komunikace se zakazniky.

PFijem zbozi, ptijem objednavek, vyhledavani zbozi —
konzultace s kolegy, komunikace se zakazniky.

PFijem zbozi, ptijem objednavek, vyhledavani zbozi —
konzultace s kolegy, komunikace se zakazniky,
nastavovani cen, prijem vratek a reklamaci.

Vyhledavani a objednavani zbozi, telefonovani se
zakazniky, pfijem zboZi, zadavani objednavek do
systému. Prace s MONEY S3.

Vyhledavani a objednavani zboZi, telefonovani se
zakazniky, pfijem zboZi, zadavani objednavek do
systému. Prace s MONEY S3. Zavérecné Skoleni,
pfiprava na samostatnou ¢innost a Uplnou
zastupitelnost koleg(.

PFijem zbozi, ptijem objednavek, vyhledavani zboZi —
konzultace s kolegy, komunikace se zakazniky,
nastavovani cen, ptijem vratek a reklamaci. Vystavovani
dodacich listd a faktur, inkasovani zakaznika. Trasovani
rozvozl zbozi.

352 hod.

160 hod.

176 hod.

168 hod.

184 hod.

168 hod.

176 hod.

184 hod.

160 hod.

184 hod.

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Dne 27.11. 2017 schvalil Ing. Vaclav Stulik




