ok Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
*
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* g * Operacni program Zaméstnanost

U

Ufad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXXXXXXX
Datum narozeni: XXXXXXXXXXXXX
Kontaktni adresa: XXXXXXXXXXXX
Telefon: XXXXXXXXXXXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXXXXXXXXX
V evidenci UP CR od: XXXXXXXXXXXXX
Vzdélani: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXXXXXXXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na Rozsah druh

odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

Platnost od 15. 1. 2016




a) Poradenstvi XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

b) Rekvalifikace e

XXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: spolek artschool.cz
Adresa pracovisté:Kotlarska 265/5 602 00 Brno
Vedouci pracovisté: XXxxxXXXXXXXXXXXXXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté:
), 9,:0.0.0.0.9.9.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.¢.0.0 ¢
XXXXXXXKXXXXXXXXKXXXK

Zaméstnanec povéreny vedenim odborné praxe —

MENTOR

Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni naplné/

lll.  ODBORNA PRAXE




Nazev pracovni pozice absolventa: koordinator
v oblasti kultury a vzdélavani v NNO

Misto vykonu odborné praxe: Kotlarska 265/5
602 00 Brno

Smluveny rozsah odborné praxe: 12 mésicu (40
hod/tydné)

Kvalifikacni poZadavky na absolventa:
VS vzdélani, anglicky a némecky jazyk aktivné,
zakladni uZivatelska znalost PC a MS Office,
ridi¢sky prakaz sk. B
Specifické pozadavky na absolventa:
samostatnost, aktivni ptistup k vykonu prace,
dobré komunikacni schopnosti
Druh prace - rdmec pracovni naplné absolventa:
Koordindtor v oblasti kultury a vzdélavani v NNO
- planovani a organizace chodu spolku
artschool.cz
- pfiprava a vypsani vytvarnych kurz( a
workshopU kazdy semestr
- komunikace s lektory pfi pripravé kurzd
a workshopl
- marketingova komunikace a propagace
spolku na socidlnich sitich
- vyhledavani grantovych pfilezitosti
- pfiprava grantovych Zadosti
- planovani kulturnich a vzdélavacich
aktivit (vystavy, prednasky, seminare)
- administrace webu artschool.cz
- vyhledavani spoluprace NNO na Urovni
narodni i mezinarodni

PRUBEZNE CilLE:
1. Uspésné vedeni chodu spolku v ramci 1.,
2.,3.a4. kvartalur. 2018
2. ziskani financni ¢i materialni podpory
pro spolek ze strany libovolného
soukromého ¢i statniho subjektu v

prabéhur. 2018

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU
ODBORNE PRAXE A ZPUSOB JEJICH
DOSAZENI:




3.

tvroba marketingové strategie spolku s
cilem naboru novych student( a
pfiznivcl na socialnich sitich

Zadani konkrétnich ukoll éinnosti:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

j)

spoluprace s ucetni pfi evidenci prijmU a
vydajll spolku

komunikace s lektory ve véci planovani
kurz( a workshopt pro rok 2018
vedeni grantového kalendare a
sledovani terminl podani grantovych
vyzev

ztizeni databaze potencialnich donor(
vC. kontaktnich informaci

oslovovani donor( s cilem ziskani
financni ¢i materialni podpory
vyhledavani spoluprace v oblasti
vytvarného uméni, architektury a
designu na narodni i mezindrodni Urovni
priprava marketingové strategie pror.
2018 a jeji realizace v pribéhu roku
spoluprace s grafickou ve véci uceleni
marketingové komunikace znacky
artschool.cz

tvorba programového planu spolku pro
r. 2018 a jeho realizace

pravidelna administrace webu
artschool.cz a jeho aktualizace

STRATEGICKE CiLE:

1.

ziskani praktickych dovednosti a
zkuSenosti v oblasti koordinace a vedeni
NNO

ziskani praktickych dovednosti a
zkuSenosti v oblasti fundraisingu a
zpracovani i administrace grantovych
zadosti

ziskani praktickych dovednosti a
zkuSenosti v oblasti marketingové
propagace NNO

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Pfiloha €. 1 Priibézné

hodnoceni absolventa

Datum vydani ptilohy:
20.3. 2018, 20.6.2018,
20.9.2018, 20.12.2018




Pfiloha €. 2 Zavérecné 20.12.2018
hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 3 Osvédceni 20.12.2018
o absolvovani
odborné praxe

Priloha: Reference pro 20.12.2018
budouciho
zameéstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti pfispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potieby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

prosinec 2017 -
unor 2018

bfezen 2018 -
kvéten 2018

spoluprace s ucetni pfi evidenci pfijmu a vydaja
spolku

komunikace s lektory ve véci planovani kurzl a
workshopt pro r. 2018 (1. semestr)

vedeni grantového kalendare a sledovani terminf
podani grantovych vyzev

pfiprava marketingové strategie pro r. 2018 3 mésice @ e
tvorba programového planu spolku pro r. 2018 (1.
semestr)

pravidelna administrace webu artschool.cz a jeho
aktualizace

spoluprace s ucetni pfi evidenci prijm0 a vydaju
spolku

komunikace s lektory ve véci planovani kurzl a
workshopt pro r. 2018 (Iéto 2018)

vedeni grantového kalendare a sledovani terminl
podani grantovych vyzev

ztizeni databaze potencialnich donor( vcé.
kontaktnich informaci

vyhleddvani spoluprace v oblasti vytvarného umeéni,
architektury a designu na narodni i mezinarodni




cerven 2018 -
srpen 2018

zafi 2018 -
listopad 2018

arovni
pravidelna administrace webu artschool.cz a jeho
aktualizace

spoluprace s ucetni pfi evidenci prijm0 a vydaju
spolku

komunikace s lektory ve véci planovani kurzl a
workshopt pro r. 2018 (2. semestr)

vedeni grantového kalendare a sledovani terminl
podani grantovych vyzev

podavani grantovych zadosti

oslovovani donor( s cilem ziskani financni ¢i
materialni podpory

spoluprace s grafickou ve véci uceleni marketingové
komunikace znacky artschool.cz

pravidelna administrace webu artschool.cz a jeho
aktualizace

spoluprace s ucetni pfi evidenci ptijmU a vydaju
spolku

komunikace s lektory ve véci planovani kurzl a
workshopt pro r. 2019 (1. semestr)

tvorba programového planu spolku pro r. 2019 a
jeho realizace

vedeni grantového kalendare a sledovani terminf
podani grantovych vyzev

podavani grantovych zadosti

realizace a administrace ziskanych grant(
oslovovani donor( s cilem ziskani financni €i
materialni podpory

pravidelna administrace webu artschool.cz a jeho
aktualizace

Terminy pro odevzdani pribéiného hodnoceni:

20.3.2018,
20.6.2018,
20.9.2018,
20.12.2018

3 mésice

Terminy pro vyhotoveni pfiloh —, Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,, Zavérecné

hodnoceni”
20.11.2018

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): ...........

................................................................................... dne




(jméno, prijmeni, podpis)



