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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkusenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na Rozsah Druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi XXX XXX

b) Rekvalifikace
Platnost od 15. 1. 2016
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1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni

naplné/

ABC —Tours, spol. s r.o. (1€: 60701986)
Velka Michalska 186/5, 669 02 Znojmo
XXX

XXX
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lll. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:
Smluveny rozsah odborné praxe:
Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:
Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

Zadani konkrétnich tkoll Cinnosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

koordinatorka logistiky cestovni kancelare

Velka Michalska 186/5, 669 02 Znojmo

12 mésicQ, 40 hodin tydné

vzdélani sttedodkolské — maturita, VS

studium se zamérenim na cizi jazyky a cestovni ruch

vytéZzovani autobusové dopravy, fakturace, objednavky
dopravy, jednani s dopravnimi firmami, zajistovani logistiky
preprav, zajisténi administrativni ¢innosti, komunikace se
zdkaznikem, prace predevsim v némeckém jazyce.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Administrativni sprava disponenta. Realizace projektd v oboru
komunikace a sdélovacich kanalli se zakazniky, sprava jizdnich
prikazli, marketing CK a mezinarodni autobusové dopravy.

Orientace ve firmé, sezndmeni s pracovistém, s ¢innostmi
pracovnikd na rdznych pozicich, principy a metodika
administrativnich Ukon0 ve vsech jejich fazich, sezndmeni se
se zpUsoby provadéni odbornych analyz, sezndmeni se s
principy efektivni komunikace.

Ziskani védomosti z novych oblasti: internetové burzy nabidky
pobytl, seskupovani tymové prace v kolektivu. Zplisob
dosazeni cile: zaskolovani i dalsi pribézna skoleni, kazdodenni
kontakt se spolupracovniky a produkty, samostudium
podkladl a odbornych materialQ, podpora poskytovana
vedenim spolec¢nosti, soustavna pfitomnost na provozovné.

Nazev prilohy: Datum vydani ptilohy:
Priloha €. 1 PriibéZzné hodnoceni 20.3.2018
absolventa 20.6.2018
20.9.2018
20.12.2018
Ptiloha €. 2 Zavérecné hodnoceni 20.12.2018

absolventa

Priloha €. 3 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro budouciho
zaméstnavatele*

0osuU/s15




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Zaskolovani a orientace v jednotlivych segmentech

prosinec 2017 | provozu, seznameni se s chodem pracovisté a

- Unor 2018 systémem prace. Sezndmeni se s internimi firemnimi
systémy, telekomunikaéni sluzby. Zaskoleni na prodej 3 mésice _—
zajezd( a vyuctovani poskytovanych sluzeb. Tlumoceni
a odborna pomoc klientdim. Zauceni a realizace
materialniho a finan¢niho zajisténi akce.
Prakticka ¢ast vyrizovani objedndvek a nasledné

bfezen - zpracovani, zaskoleni do programového vybaveni

kvéten z pozice pofizovani. Pfiprava, organizace, financni a

2018 technické zajisténi zajezd(. Jednani s pojistovnami, 3 mésice —_—
dopravci a partnery v oblasti cestovniho ruchu.
Poskytovani klientského servisu - informacnich,
poradenskych a organizacnich sluzeb.
Zaskoleni do programového vybaveni z pozice

Cerven —srpen | vystupnich sestav a konfrontace se vstupnimi daty.

2018 Poradenska sluzba vcetné vyfizovani reklamaci. 3 mésice —_—
Komunikace se zahrani¢nimi partnery cestovni
kancelare a poskytovateli sluzeb béhem zdjezdu.
Samostatné uvadéni v ¢innost marketingovych strategii

zafi — listopad | v dopravé (oslovovani zakazniki, obchodni jednani,

2018 pfiprava podklad( pro smlouvy atd.) a komunikacnich 3 mésice —_—

strategii (telekomunikace, internet, programy, atd.).
Pomoc pti feseni krizovych situaci klientd.

Terminy pro doloZeni prabézného hodnoceni
(nejpozdéji do):

20.3.2018

20.6.2018

20.9.2018

20.12.2018

Termin pro vyhotoveni ptiloh —,,Osvédceni o

absolvovani odborné praxe” a ,Zavérecné hodnoceni“:

20.12.2018

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formée.
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