
Vážená paní i vážený pane,

dovoluji sí Vás oslovit s žádostí o zaslání kalkulace / nabídky pro zajištění výjezdního zasedání 
odboru řízení a koordinace fondů EU Ministerstva pro místní rozvoj.

Výjezdní zasedání se uskuteční ve dnech 11. -12. prosince 2017.

Akce se zúčastni cca 37 osob (dle rozpisu níže).

Prosíme o potvrzeni, že vdaném termínu máte dostatečné kapacity. Definitivní počty osob a pokojů 
budou upřesněny dodatečně, nejpozději 4 dny před konáním akce.

Organizační zajištění zahrnuje:

• Ubytování; 11. -12. prosince 2017, 1 noc (v rozsahu jedno, dvou, příp. trojlůžkových pokojů, 
cca 20 pokojů).

• Stravování v rozsahu:
o 11.12.-od 10:00 do 12:30 hod.

- občerstvení v průběhu jednání v rámci dopoledního programu (káva, čaj, nápoje, 
sladké pečivo, ovoce),

o 11.12.-od 12:30 do 13:30 hod.
- oběd, max. 250 Kč/osoba vč. DPH vč. 1 nealkoholického nápoje (menu - polévka, 
hlavní Jídlo - 2 druhy + 1 varianta pro vegetariány, dezert),

o 11.12.-od 13:30do 18:30 hod.
- občerstvení v průběhu jednání v rámci odpoledního programu (káva, čaj, nápoje, 
chlebíčky / sladké pečivo),

o 11.12.-od 18:30 do 20:00 hod.
- večeře, max. 450 Kč/osoba vč. DPH vč. 1 nealkoholického nápoje (formou buffetu 
(rautu) - předkrmy, teplé vč. vegetariánských a studené pokrmy, zeleninový salát, 
přílohy, pečivo, dezert),

o 12.12.-od 7:30do 9:00 hod.
- snídaně (formou švédského stolu - kontinentální snídaně), 

o 12.12.-od 9:00 do 13:00 hod.
- občerstvení v průběhu jednání v rámci dopoledního programu (káva, čaj, nápoje, 
sladké pečivo, ovoce),

o 12.12.-od 13:00 do 14:00 hod.
- oběd, max. 250 Kč/osoba vč. DPH vč. 1 nealkoholického nápoje (menu - polévka, 
hlavní jídlo - 2 druhy + 1 varianta pro vegetariány, dezert),

o 12.12.-od 14:00 do 16:00 hod.
- občerstvení v průběhu jednání v rámci odpoledního programu (káva, čaj, nápoje),

• Pronájem konferenčních prostor ve dnech 11.-12. prosince 2017, vč. konferenční techniky 
(projektor, plátno, prezentér, notebook, Wi-Fi, ozvučení konferenčního prostoru), ideální 
rozmístěni „U“ v prostorech odpovídajících uvedenému počtu osob.

• Zajištění cca 3 parkovacích míst pro účastníky + krátké stání při příjezdu a odjezdu autobusu
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Kalkulaci/nabídku uveďte prosím v níže připravené struktuře (tabulka).

Cenová nabídka

jednotková 
cena bez DPH

sazba DPH jednotková 
cena s DPH

Ubytování jednolůžkový pokoj 1020 15% 1200

(1 pokoj/noc) dvoulůžkový pokoj 1190 15% 1400

snídaně V ceně

Občerstvení

oběd (ve struktuře 
polévka, hlavní jídlo, 
dezert) + 1 
nealkoholický nápoj

187 15% 220

(1 osoba)
večeře - buffet (raut) 
-předkrmy, hlavní 
chody - teplé a 
studené pokrmy, 
přílohy, pečivo, saláty, 
dezerty) +1 
nealkoholický nápoj

357 15% 420

Coffee break

(1 osoba)

čaj, káva, voda, 
nealko (limo, juice), 
slané/sladké 
občerstvení (1 ks),
ovoce

102 15% 120

Konferenční prostor

(pronájem po dobu 
konání akce)

pronájem prostoru po 
celou dobu konání 
akce

5100 15% 6000

Příslušenství

(pronájem po dobu 
konání akce)

projektor, plátno, 
prezentér, ozvučení 
konferenčního 
prostoru, notebook, 
Wi-Fi

4250 15% 5000

Balíček nealko 
nápojů k dispozicí v 
průběhu celého dne

(1 osoba)

káva, výběr z čajů, 
voda, limo, variace 
džusů

161,50 15% 190
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