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Smlouva o spoluprici na Souborném katalogu CR

Smluvni strany:

Narodni knihovna Ceské republiky

se sidlem Klementinum 190, Praha 1, 110 00

statni pfispévkova organizace ziizena MK CR
statutarni organ: PhDr. Petr Kroupa, povéfeny fizenim
IC: 00023221

DIC: CZ00023221

jako provozovatel a spravce Souborného katalogu CR

a

Mésto Loket

se sidlem: T. G. Masaryka 1/69, 357 33 Loket
statutarni organ: Ing. Zdenék Bednat, starosta
IC: 00259489

DIC: CZ00259489

zastoupené organizaéni slozkou: Méstska knihovna Loket
se sidlem: T. G. Masaryka 1/69, 357 33 Loket

zastoupena: ||| v<douci knihovny

jako ucastnik Souborného katalogu CR

uzaviraji podle § 1746 odst. 2 zdkona &. 89/2012 Sb., obéanského zikoniku v platném znéni

Pfedmétem této smlouvy je spoluprice smluvnich stran p¥i budovini Souborného
katalogu CR za podminek sjednanych v této smlouvé.

1. Definice termini

1.1. Souborny katalog CR

Souborny katalog CR (dale jen souborny katalog) je automatizovany vefejné ptistupny
centralizovany heterogenni knihovni katalog, ktery obsahuje z4dznamy o dokumentech
uchovavanych ve fondech knihoven — ti¢astnikii souborného katalogu. Zakladnim principem
budovani souborného katalogu je Fizeny sbér dat v nejsir§im moZném métitku smetujici k
vytvofeni soustfedéné informaéni zakladny a k vytvoreni kvalitativné i kvantitativné bohatého
zdroje sekundarnich informaci nezbytnych k realizaci informaénich sluzeb pro uzivatele
knihoven i pro knihovniky.

1.2. Provozovatel a sprdvce souborného katalogu
Provozovatelem a spravcem souborného katalogu (déle jen spravee) je Narodni knihovna Cleské
republiky, kterd zajistuje organizaci, spravu, budovani a zpfistuptiovani souborného katalogu.

1.3. Ucastnik souborného katalogu

Utastnik souborného katalogu (ddle jen ucastnik) je fyzicka osoba nebo pravnicka osoba, ktera
do souborného katalogu dodava zdznamy a ma moznost vyuzivat viech sluzeb, které souborny
katalog poskytuje.



1.4. Zaznam (té% zdznam dokumentu)

Zaznamem se rozumi zdznamy o dokumentech uchovavanych ve fondech knihoven — tcastnika
souborného katalogu.

2. Prava a povinnosti ucastnika souborného katalogu

2.1. Utastnik mé pravo vstupu do souborného katalogu, pravo odbéru zaznami pro potieby
svého lokalniho katalogu a prévo vyuzivat sluzeb, které souborny katalog poskytuje:

e vyhledavat zaznamy dokumenti

* vyuZit propojeni na meziknihovni vypijéni sluzbu

» stahovat (pfebirat) zdznamy dokumentt, o které ma zdjem
o pfipsat svou siglu k zdznamim dokument, které vlastni

» aktualizovat udaje v zaznamech, které jiz dfive dodal

2.2. Utastnik mé pravo byt pravidelné (nejméné 1x ro¢né) informovan o stavajicim stavu
souborneho katalogu a vyjadfovat se k jeho provozu. M4 préavo byt v dostateéném piedstihu
informovan o v8ech pfipravovanych tpravach, doplticich a zmé&nach provozu souborného
katalogu.

2.3. Ukastnik odpovidé za obsah a kvalitu dodéavanych zaznami v souladu se stanovenymi
knihovnickymi standardy a s instrukcemi Zdznam pro souborny katalog pro schvélené vyménné
formaty a pro jednotlivé typy dokumentt (instrukce jsou pfistupné na strankach souborného
katalogu na adrese www.caslin.cz.)

Dle kvality dodavanych zaznamii je ucastnik zatazen do jedné ze tii kategorii:

Kategorie A

knihovny vytvafejici nadstandardni (iplné) zdznamy
Kategorie B

knihovny vytvarejici zaznamy na Grovni minimalniho zdznamu
Kategorie C

knihovny vytvéafejici zaznamy na ,,subminimalni irovni

Kategorie je po vzdjemné dohod¢ G¢astnikovi ptidélena spraveem. V priibéhu spolupréce je
moZno kategorii zménit. Zménu kategorie miiZe iniciovat jak spravce, tak G&astnik souborného
katalogu. Zmeén¢ kategorie pfedchdzi analyza vzorku zéznami. Ke zméné kategorie miize dojit
jen po vzajemné dohodé.

Utastnik souborného katalogu se zavazuje dodrZovat dohodnuté standardy a instrukce a déle se
zavazuje zejmeéna:

 vyuzivat zaznamy ziskan€ ze souborného katalogu pouze pro vlastni potfebu (pro vlastni
lokélni i souborné katalogy) a neposkytovat je tieti strané za tthradu

» usilovat dle moZnosti o aktualizaci udaji v zdznamech jiz d¥ive dodanych do souborného
katalogu

 pfipisovat svou siglu jen zdznamim téch dokumentti, které ma Gcastnik skutedné ve
svém fondu, aby nedochdzelo ke znehodnoceni lokagni funkce souborného katalogu

 na vyzadani zpfistupnit prostiednictvim vypdjéni nebo reprografické sluzby dle Zasad
pro MVS (meziknihovni vypijéni sluzby) v CR dokument uvedeny v souborném
katalogu.

* pravidelné pfi kazdé zméné (nejméné viak jedenkrat ro&n¢) aktualizovat udaje o své
instituci v bazi ADR (Centralni adresat knihoven a informagnich instituci v CR).



3. Prava a povinnosti spravce souborného katalogu

3.1. Spravce souborného katalogu ma pravo zaménit zdznam dodany uéastnikem za zdznam
s vy$8i vahou ¢i za zdznam se stejnou vahou a vy$$i kvalitou dle standarda uvedenych v bodé
2.3. a opravit zdznamy, které nevyhovuji standardiim uvedenym v bodé 2.3.

3.2. Spravce se zavazuje poskytnout bezplatng zaznamy ze souborného katalogu Ggastnikovi,
ktery doddva do souborného katalogu své zaznamy.

3.3. Spravce je povinen v dostateéném predstihu informovat Géastnika o viech pfipravovanych
Upravach, doplficich a zménach provozu souborného katalogu a zaroveti pravidelng (nejméné 1x
ro¢n€) informovat o stavajicim stavu souborného katalogu.

3.4. Spravce souborného katalogu odpovida za obsahovou i technickou spravu souborného
katalogu a koordinaci spoluprace pfi jeho tvorb&. Spravce je povinen:

 umoZnit GCastnikovi piistup k soubornému katalogu

* definovat, strukturovat a udrzovat baze dat souborného katalogu

 dopliiovat zdznamy do souborného katalogu

* vést evidenci zdznamii a statistiku realizovanych operaci jednotlivych uastniki
pfispivajicich do souborného katalogu

* zajistit stahovani (pfebirani) zaznami ze souborného katalogu

» zjidtovat a odstrafiovat multiplicity zdznamii

e zajistit udrzbu piistupovych soubort souborného katalogu

 usilovat o aktualizaci udaji v zdznamech

 ponechat v zdznamech pfijatych do souborného katalogu informaci o tom, kdo je
autorem zaznamu

 evidovat u¢astniky souborného katalogu

» fidit a koordinovat spolupraci spravce a u¢astnikd souborného katalogu.

4. Platebni podminky a financovani souborného katalogu

4.1. Souborny katalog je financovén z rozpoétu spravce Souborného katalogu CR a z finan¢nich

ucelovych dotaci projekti souvisejicich se spravou, budovanim a sluZbami souborného
katalogu.

4.2. PInéni dle odstavce 2.1. se poskytuje beziiplatng.

oW

5. Evidence zaznamu uéastnika

3.1. Spravee souborného katalogu eviduje po&et origindlnich a duplicitnich zdznama, které
ucastnik dodal do souborného katalogu a zvefejtiuje tyto informace na informaénim portélu
souborného katalogu.

5.2. Od 1.1.2005 poskytuje spravce utastnikiim statistiky, které obsahuji kromé sigly Géastnika,
také pocty zpracovavanych zdznami (pii sdilené katalogizaci rozd&lené na editované, nové
uloZené, stazené svoje a cizi), chybova hl4seni a datum i &as relace.

6. Organizace a Fizeni souborného katalogu

Organizaci a fizeni souborného katalogu je povinen zajistit spravee Souborného katalogu CR.

7. Doba trvani smlouvy
Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou, a to ode dne podpisu posledni smluvni stranou.



8. Ukonéeni smlouvy

8.1. Obé smluvni strany maji prévo smlouvu ukongit bud’ vzdjemnou pisemnou dohodou anebo
pisemnou vypovédi jedné z nich bez udani divodi. V pifpadé vypovédi ini vypovédni doba
jeden mésic a po¢in b&Zet od prvého dne kalendainiho mésice nasledujiciho po kalendainim
mésici, ve kterém doslo k jejimu doru¢eni druhé smluvni stran€.

8.2. V piipad® ukonéeni smlouvy plati, Ze viechny zdznamy dodané i¢astnikem do souborného
katalogu do skon&eni platnosti smlouvy ziistavaji souasti souborného katalogu. VSechny
zédznamy odebrané ¢astnikem ze souborného katalogu do skon€eni platnosti smlouvy zustavaji
jeho vlastnictvim.

9, Zavéreina ustanoveni

9.1. Ukastnik prohlasuje, Ze je pro ucely této smlouvy a ke dni uzavieni této smlouvy fadné
zastoupen Méstskou knihovnou v Lokti jakoZto organizaéni sloZkou zfizenou Méstem Loket na
zakladé ziizovaci listiny.

9.2. Tato smlouva nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu opravnénych zastupct smluvnich
stran.

9.3. Smlouva je sepsana ve &tyfech vyhotovenich, z nichZ jedno vyhotoveni si poneché G¢astnik
a tfi vyhotoveni si ponechava spravce Souborného katalogu CR.

9.4, Pravni vztahy touto smlouvou vyslovné neupravené se fidi obanskym zékonikem

a souvisejicimi pravnimi predpisy, zejména autorskym zdkonem. Na ujednani smluvnich stran
obsaZena v této smlouvé se piitom pouziji ty zdkonné definice, resp. ta zdkonn4 uprava, ktera je
svym obsahem, smyslem a uéelem nejbliz&i ujednanim v této smlouvé a zaméru smluvnich
stran.

9.5. Tuto smlouvu 1ze m&nit nebo dopliiovat pouze pisemné formou vzestupné ¢islovanych
dodatkd, potvrzenych opravnénymi zastupci smluvnich stran.

9.6. Smluvni strany se zavazuji veskeré piipadné spory vzniklé z této smlouvy nebo
v souvislosti s ni fesit pfednostné mimosoudni cestou, pfi¢emz se zavazuji poskytnout si za
timto ti¢elem nezbytnou soucinnost.

9.7. Nedilnou souéasti smlouvy je:

- protokol o zahéjeni spoluprace na Souborném katalogu CR,

- pové&Fovaci listina pro osobu zastupujici provozovatele a spravce Souborného katalogu
- kopie zfizovaci listiny Mé&stské knihovny Loket ze dne 18.6.2001 s dodatky

- Statut Mé&stské knihovny v Lokti

V Praze dne o _ V Lokti dne Zl/ 5’: w7?—
Méstek s

NARODNI KMIHOYNA B33 ol ik U .
Klementinum &4, G uwu Pianal -
PhDr. Petr Kroupa Marcela Hadravova

vedouci Méstské knihovny Loket
organiza¢ni slozky Mésta Loket

zast. Narodni knihovnu Ceské republiky — zast.M&sto Loket

povéfeny fizenim



Priloha €. 1 ke Smlouvé o spoluprici na Souborném katalogu CR
mezi Niarodni knihovnou Ceské republiky a Méstskou knihovnou Loket

Protokol o zahdjeni spoluprice na Souborném katalogu CR (SK CR)

Datum zahajeni spoluprace: leden 2017

A. DODAVANi ZAZNAMU DO SOUBORNEHO KATALOGU V ELEKTRONICKE PODOBE

1. Druh dokumentu:
(v prvnim sloupci tabulky oznacte kiizkem jednu nebo vice moznosti)

ti$téné monografie

seridly

specidlni druhy dokumenti

staré tisky (dokumenty vydané do roku 1800)

LICICIX

2. Kategorie tidastnika:
(v prvnim sloupci tabulky oznacte k¥iZkem pouze jednu z moZnosti)

L] Kategorie A - knihovny vytvéfejici nadstandardni zdznamy

X Kategorie B - knihovny vytvafejici zaznamy na trovni
minimalniho zdznamu

D Kategorie C - knihovny vytvéiejici zaznamy na ,,subminimalni
urovni®

3. Zikladni viha zziznaml‘iv:
(udaj vypliiuje spravce SK CR)

8

4. Periodicita dodavani dat:

(v prvnim sloupci tabulky oznadte kiizkem pouze jednu z moZnosti nebo v poslednim fadku
uved'te slovy periodicitu, kterd bude vasi knihovné vyhovovat)

[-4 1x denng
3 1x tydn&

[ ] 2X za mésic
X 1x za mésic
vlastni

5. Udaje potiebné k propojeni do lokdlniho katalogu p¥ispivajici knihovny:
(bliz8i informace k vyplnéni této kolonky najdete na adrese:



a) uved’te URL adresu dotazu do lokilni baze:

b) linkovani do lokalniho katalogu bude vazané na:
(v prvnim sloupci tabulky oznacte ki{Zkem pouze jednu z moZnosti)

identifikaéni &islo zaznamu
[ signaturu

6. Zpusob dodavani dat:
a) zasl4ni souboru dat uréeného k importu do SK CR

- Format dat: (v prvnim sloupci tabulky oznacte kiizkem pouze jednu z moznosti)

- Kédovini €eStiny: (v prvnim sloupci tabulky oznadte kiizkem pouze jednu z moznosti)

b) prostifednictvim OAI

- URL adresa na OAI:
- Set (lokalni baze):

- Kodovani &edtiny: (v prvnim sloupci tabulky oznacte kifizkem pouze jednu z moznosti)

] |ue HUnicode UTF-8 —l
C1]lg |IPC Latin 2 (+ GIZMO) |
] Jlsg_|1S0 8859-2 (+ GIzZmMO) |
1 |wg ||CP-1250 (+GIZMO) |




B. DALSIi FORMY SPOLUPRACE:
(v prvaim sloupci tabulky oznacte ki'izkem jednu nebo vice moznosti, pokud mdte o spoluprdci
zdjem)

[ ] | aktualizace udajti o odbérech periodik v dil&i bazi - serialy

X | aktualizace idajii 0 knihovné v b4azi ADR — Centralnim adresati
knihoven a informacnich instituci v CR (on-line)
[ | | pfijiméni objednavek MVS z prostfedi SK CR

C. KONTAKTY

Kontaktni osoba za SK CR

kontaktni osoba za dodévajici instituci (Sigla knihovny: SOG501)

Poznamky:

V Praze dne | V Lokti dne 2? 5,, % /?’

2 t g
vl OO LCie

www. mkloket.oz

NAROCDNI KNIHOVNA 8ES RESLBLIKY
Klementinum 180, 110 uu Fraha 1
4

Marcela Hadravova
vedouci Méstské knihovny Loket
organiza¢ni slozky Mésta Loket

zast. Narodni knihovnu Ceské republiky ~ zast. Mésto Loket

PhDr. Petr Kroupa
povéieny fizenim



Mgr. Daniel Herman
ministr kultury

V Praze dne 24.04.2015
C.j.: MK 27155/2015 OULK

vriade

VéZeny pane doktore,

povéfuji Vés dodasnym fizenim statni ptispévkové organizace Narodni knihovny Ceské
republiky ve smyslu § 33 odst. 3 pism. e) zdkona &. 262/2006 Sb., zikonik prace, v platném
znéni, s G¢innosti od 24. dubna 2015 do néstupu nového feditele této prispévkové organizace.
Platové naleZitosti V4m budou stanoveny zvla3tnim opatfenim.

Ve Vaii praci Vam pieji hodné tspé&chi.

S pozdravem

VéaZeny pan
PhDr. Petr Kroupa

OVEROVACI DOLOZKA PRO VIDIMACI
Podle ovéfovacl knihy Magistrdtu hi. m. Prahy
Pofadové ¢fsio vidimace: -

tenteftato Upiny/a*, opie*, obsah:j.’ci 1 stranu

souhlas/ doslovné s pfediodenou If"st!nau, 2 ni¥ byl/a po
a tatoe listing je prvopisem?®,

fzen/a
-

HOtoveRrozhodnutinebo-vyroni-rozhednut®, obsahullcim
1 stranu. Listina, 2 niZ je vidimovand listina pofizena, :
neobsahuje viditeiny zajitovaci prvek, jen? Je souldsti obsahu
pravniho vyznamu této listiny.
V Praze 1: dne 11, listopadu 2015

JMenac/a a prijmeni ovéfujlcl osoby, kterd vidimaci provedio
otisk Lﬁ‘ednfho razitka a p’dadpls ovg’l’uj!cf osoby 4
* nehodlci se Skrtnéte



Mésto Loket

Zfizovaci listina organizaéni slozky
Podle § 84 odst. 2 pism. e) zdkona & 128/2000 Sb., o obcich a na zékladé
usneseni zastupitelstva mésta ¢. 61/2001 ze dne 18. ervna 2001

zfizuje mésto Loket
v souladu s § 24-26 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich
rozpoétl s Uéinnosti od 1.7.2001 organizaéni slozku mésta

Méstska knihovna Loket
5 L.
Ziizovatel: Mésto Loket, okres Sokolov
ICO: 259 489
L.
Nazev organiza&ni slozky: Méstska knihovna Loket.
In

ks

Sidlo organizacnich sloZky: Loket, T.G. Masaryka ¢.p. 96.

Iv.
Vymezeni uéelu a predmétu €innosti: oteviena vefejna instituce, ktera pini funkci
kulturni a informagni.

V.
Predmét &innosti:

Vytvareni knihovnich sbirek a shromazdovani potfebné literatury, kterou §ifi
mezi obyvatelstvem. Poskytovani pomoci svym étenarim pii vybéru a ziskavani
literatury.

Pfi této ¢innosti spolupracuje s ostatnimi knihovnami pfi vyméné literatury a v
oblasti informacni a bibliografické &innosti v otazkach metodickych a pfi propagaci
literatury.

Poskytuje informace prostrednictvim sité Internet.

VL.
Osoby opravnéné jednat za organizacni jednotku: vedouci méstské knihovny.

VIl
Vymezeni majetkovych prav:



a) organizacni slozka pecuje o majetek svéreny ji protokolarné do péce a spravy dle

inventurnich soupisy, které jsou pfilohou zfizovaci listiny

b) organizacni slozka pini veskeré povinnosti vlastnika:

- zejména s majetkem naklada s péci Fadného hospodare, majetek udrzuje,
zabezpeduje pired znehodnocenim, ztratou nebo zcizenim a majetek radné a
prakazné eviduje

- provadi v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi v Upiném znéni
jednou ro¢né inventarizaci majetku k datu 31.12. bézného roku a jeji vysledky
predlozi zfizovateli

c) organizaéni slozka je opravnéna:

- majetek drzet a uzivat

- nabyvat véci movité a nemovité do vlastnictvi zfizovatele

- nakladat s movitym a nemovitym majetkem v rdmci obvyklého hospodareni
vymezeného touto zfizovaci listinou.

VIiL.
Pfijmy a vydaje organizacni slozky:
prijmy: poplatky za upominky, za vystaveni prikazky, za postovné /oznameni o
rezervovani knihy, za meziknihovni vypUjéni sluzbu/, za poskozeni ¢arového kodu,
nédhrady za ziracené /[zniCené/ knihy, a kopirovani, za Internet, za prode;
vyrazenych knih

vydaje: drobné vydani /do vySe provozni zélohy/.

Veskeré prijmy a vydaje bude sledovat zfizovatel podle rozpoétové skiadby a
zabezpedi je ve svém rozpodtu.

IX.
Zpusob vedeni agetnictvi: vedeni pokladni knihy, operativni evidence pfijmovych
dokladd.
Ucetnictvi o vedkerych pfijmech a vydajich organizacni slozky bude vést
zfizovatel.

X.
Organizaéni sloZka je zfizovana na dobu neurcitou.

Starosta mésta
Jifi Kolafik=—— /

M istos’t?'osta
lan HadArava




DODATEK &1

ke zfizovaci listing organizaéni sloZky mé&sta Loket - Méstské knihovny Loket
Usnesenim zastupitelstva mésta Loket & 56/2008 ze dne 3. Eervna 2008 byl schvilen tento

dodatek ke zfizovaci listing organizatni slozky mésta Loket M&stski knihovna Loket, se
sidlem Loket, T. G. Masaryka &. p. 96, IC 259 489, ktera byla vydana dne 19. 6. 2001:

Clinek I.

1. V &lanku IIL se méni tidaj o &islu popisném, &.p. 96 se méni na &p. 1

2. V &lénku V. se dopliiuje odstavec 4, ktery zni:
»Zajisténi provozu expozice uméleckych kniZnich vazeb.“
3.V &lénku VII. pism. b) na konci se dopliiuje text, ktery zni:

,» PHjmy ze vstupného do expozice uméleckych kniznich vazeb «

Cl4nek II.

Tento dodatek nabyv4 uginnosti dnem 3. Servna 2008.

V Lokti dne 4. &ervna 2008

tarosta mésta
Jaroslav Hlavsa




Statut
Méstské knihovny v Lokti

1.
Uvodni ustanoveni

Méstska knihovna je kulturnim zafizenim mésta Loket (dale jen meésto) bez prévni
subjektivity a je spravovano prostfednictvim méstského tfadu a jeho orgéant.

II.
Cinnost knihovny

Knihovna je otevienou vefejnou instituci, plni funkei kulturni a informacni a veskera jeji
Cinnost je této ideji podiizena. Pijéovani knih, zpfistupriovani informaci, sluzby meziknihovni
a bibliograficko-informacni jsou podstatou prace knihovny.

Automatizovany systém a nové informaéni zdroje slouzi k nakupu a zpracovani knihovniho
fondu, evidenci periodik, vypljénimu protokolu, statistice, MVS, BIS, ke komunikaci
piedeviim mezi knihovnami, §ifeni informaci a hledani prament ve fondech jinych knihoven.

Knihovna vyuziva individualni 1 kolektivni formy prace se ¢tenafem, spolupracuje se kolami
a zajiStuje knihovnické akce.
Sluzby, které knihovna poskytuje se fidi platnym knihovnim fadem, schvélenym méstem.

II1.
Knihovni sbirky

Fond knihovny se dopliuje pravidelnymi nakupy a prabézné se aktualizuje.
Dopliiovani a tfidéni knihovnich sbirek, jejich zpracovani a organizace, vedeni seznamu,
katalogti a zpracovani statistickych vykazi se fidi prisluSnymi predpisy a normami.

IV.
Organizace Fizeni

Nadfizenym organem knihovny je Méstsky urad v Lokti. Pracovnici knihovny jsou
zameéstnanci mésta.
Odborny knihovnik zajistuje profesni fungovani knihovny a veSkerou €innost spojenou s jeji
funkei.

Y.
Spriva majetku a finan¢ni hospodareni

Zatizeni a veskery fond jsou majetkem mésta.



Rozpodet knihovny je soudasti rozpoStu mésta a je schvalovan zastupitelstvem mésta.

V1.
Z4véreén4 a zruSovaci ustanoveni

Tento statut byl projednan a schvélen mé&stskou radou dne 15. dubna 1999 a nabyva

G¢innosti dne 16. dubna 1999.
Tento statut v plném rozsahu zrusuje statut ze dne 22. dubna 1976.

TO N
Zastupce starost 4 : ,) Starosta mésta
N Y, Jan Hadkava
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