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Uzavřená v souladu s obecně závaznými platnými právními předpisy, zejména dle ustanovení § 2586 a násl. Zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném a účinném znění (dále jen „občanský zákoník“). Vztahy mezi smluvními stranami se řídí právním řádem České republiky.

I. Smluvní strany

1. Základní škola a Mateřská škola Litvínov, Ruská 2059, okres Most
Zastoupená:		Mgr. Pavlou Tomášovou
Se sídlem:		Ruská 2059, 436 01  Litvínov
IČ:			47326531
Tel.:			476 111 170
E-mail:		zsruska@zsruska.cz
Bank. Spojení:	KB 
Číslo účtu:		39535491/0100

(dále jako zadavatel)

2. Requistos s.r.o.
Zastoupená:		Irenou Královou
Se sídlem: 		Útulná 507/15, Praha 10 Malešice, PSČ 108 00
IČ: 			29130221
DIČ:			CZ29130221
Tel.:			705 261 006
[bookmark: _GoBack]Bank. spojení:		KB Most
Číslo účtu:		107-4362870247/0100

(dále jako zhotovitel)

uzavírají

tuto smlouvu.


II. Předmět smlouvy

2.1 Předmětem smlouvy je poskytování služeb spojené se mzdovou agendou pro objednatele spočívající v těchto činnostech:
a) zpracování mzdové agendy
b) výpočet mezd a platů do čisté mzdy, včetně dohod o provedení práce a dohod o pracovní činnosti
c) výpočty dávek nemocenského pojištění (likvidace dokladů – nemocenské dávky, ošetřování člena rodiny, peněžitá pomoc v mateřství, …)
d) výpočty pro potvrzení o příjmu pro nároky na soc. dávky (soc. příplatek, přídavky na děti, rodičovský příspěvek, příspěvek na bydlení, …)
e) přehledy všech srážek a pohledávek
f) vedení evidenčních listů důchodového pojištění, podávání ELDP přes Portál veřejné správy OSSZ
g) výpočty pro předepsaná statistická hlášení
h) přehledy daní a pojistného
i) zpracování převodních příkazů
j) vést registr pojištěnců nemocenského a důchodového pojištění přes Portál veřejné správy 
k) sepisování žádostí o důchod
l) zpracování elektronického portálu pro registr přihlášek a odhlášek zaměstnanců pro OSSZ Most
m) zpracování podkladů pro portál přímého bankovnictví
n) zpracování podkladů pro roční uzávěrku, včetně ML zaměstnanců
o) zpracování podkladů pro exekuce
p) zastupování před úřady
2.2 Vedení mzdové agendy bude probíhat u zhotovitele.
2.3 Na základě výpočtů od zhotovitele provede objednatel ze svého účtu odvody daní ze mzdy, odvody pojistného, odvody srážek a pohledávek zaměstnanců.
2.4 Zhotovitel se zavazuje provést dílo svým jménem a na vlastní zodpovědnost.


III. Povinnosti zhotovitele

3.1 Povinností zhotovitele je provádět kompletní zpracování mzdové agendy podle platných ustanovení zákona o účetnictví a daňových zákonů.
3. 2 Výsledky činnosti dle článku II. této smlouvy bude zhotovitel odevzdávat v termínu vždy do 5 pracovních dnů od obdržení příslušných podkladů objednatele.
3.3 Zhotovitel ručí za správné zpracování všech dat v rámci předložených dokladů od objednatele.
3.4 Zhotovitel je zodpovědný za vady vzniklé nesprávným zpracováním dodaných podkladů.
3.5 Jakékoliv případné škody je zhotovitel povinen odstranit na své náklady nebo po dohodě s postiženým jemu uhradit.
3.6 Zhotovitel bude objednatele informovat o nedostatcích na podkladech, tak aby mohly být tyto závady odstraněny.
3.7 Zhotovitel se dále zavazuje, že objednateli uhradí veškeré škody způsobené nesprávným vedením agendy, nedůslednou kontrolou dokladů a pozdním podáním přiznání ze strany zhotovitele.
IV. Povinnosti objednatele
4.1 Objednatel je povinen zhotoviteli poskytnout všechny podklady a informace nutné pro zavedení a provádění služeb. 
4.2 Podklady pro zpracování mzdové agendy a mezd je objednatel povinen předat zhotoviteli do 30. dne v měsíci, pokud se obě smluvní strany nedohodnou jinak.
4.3 Pokud předané podklady a informace nebudou kompletní a správné není zhotovitel odpovědný za případné závady a nedostatky ve zpracování


V. Cena
5.1 Cena za poskytování dohodnutých služeb se sjednává jako nejvýše přípustná a činí:
65,- Kč včetně DPH - jedno zpracované osobní číslo
2,42 včetně DPH – dle počtu zaměstnanců – zpracování mzdových listů za rok
605,- Kč včetně DPH – zpracování ISP (pololetní, roční)
1 452,- Kč včetně DPH poplatek za programové vybavení (čtvrtletní)
908,- Kč včetně DPH – provozní náklady (spotřební materiál, energie, portál ČSSZ)
5.2 Konečné ceny jsou účtovány včetně DPH.
5.3 Zhotovitel bude fakturovat práce dle předmětu plnění této smlouvy 1x měsíčně po odevzdání výsledků smluvené činnosti.

VI. Platební podmínky

6.1 Vyúčtování ceny plnění za provedené služby provádí zhotovitel pravidelně, každý kalendářní měsíc ve výši měsíčního paušálu a prací dle bodu II. této smlouvy. 

6.2 Daňový doklad je splatný do 21 dnů po doručení. Zaslaný daňový doklad bude obsahovat náležitosti uvedené v zákoně č. 563/1991 Sb. 

6.3 V případě, že daňový doklad nebude splňovat náležitosti uvedené v zákonném ustanovení, je objednatel oprávněn před uplynutím lhůty splatnosti vrátit daňový doklad bez zaplacení. Ve vráceném daňovém dokladu musí objednatel vyznačit důvod vrácení. Zhotovitel je povinen daňový doklad opravit, nebo vyhotovit nový. Oprávněným vrácením daňového dokladu přestává běžet původní lhůta splatnosti. Celá lhůta běží znovu od dne doručení opraveného, nebo nově vyhotoveného, daňového dokladu.



VII. Zvláštní ujednání

7.1 Smluvní strany souhlasí s tím, aby tato Smlouva byla vedena v evidenci smluv vedené Základní školou a Mateřskou školou Litvínov, Ruská 2059, okres Most, která bude přístupná dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, a která obsahuje údaje o smluvních stranách, předmětu smlouvy, číselné označení smlouvy a datum jejího uzavření. 

7.2 Smluvní strany prohlašují, že skutečnosti uvedené v této Smlouvě nepovažují za obchodní tajemství a udělují svolení k jejich zpřístupnění ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.



VIII. Závěrečná ustanovení
8.1 Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou od 1. 7. 2017 do 30. 6. 2018.
8.2 Výpovědní lhůta této smlouvy byla stanovena na 2 měsíce bez udání důvodu, počínaje prvním dnem následujícího měsíce. Výpověď ve zkušební době může být okamžitá bez uvedení důvodu výpovědi. Vypovězení smlouvy musí být provedeno písemnou formou.
8.3 Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichž každá ze smluvních stran obdrží po jednom. Tato smlouva nabývá platnosti dnem jejího podpisu.



V Litvínově dne 29. 6. 2017


............................ 						...............................
  za objednatele 						   za zhotovitele
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