
IČO:

PČ Datum Počet vyučovacích hodinod - do

1 21.11.2017 8 7:00-15:30

2 22.11.2017 8 7:00-15:30

3 23.11.2017 8 7:00-15:30

4 24.11.2017 8 7:00-15:30

5 27.11.2017 8 7:00-15:30
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příloha č. 6 dohody č.: SUA-MN-76/2017

POVEZ II (CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

Čas výuky od - do: 7:00 – 15:30

Plán výuky Lektor:

Zaměstnavatel: BYT&BYT s.r.o. 02717212

Místo výuky:Název vzdělávací aktivity: MS OFFICE

Okruhy plánovaných témat

MS Outlook – nastavení, využívání adresáře, plánování schůzek. MS ACCESS - analýza a návrh vlastní databáze

MS ACCESS – použití databáze z hlediska uživatele, úprava existujících databázových objektů, praktické ukázky využití. MS WORD – pokročilé nástroje pro práci s osnovou, formátováním, praktické ukázky využití

MS WORD - sledováním změn, grafy, firemní šablony, praktické ukázky využití. MS EXCEL – pokročilé nástroje k vytváření a práci s tabulkami, grafy, formuláři, praktické ukázky využití, praktické ukázky využití.

MS EXCEL – spolupráce EXCEL + jiný SW. MS EXCEL – manažerské nástroje, práce s velkým množstvím dat, kontingenční tabulky, manažerská analýza tabulek, praktické ukázky využití.

MS POWERPOINT – vícenásobné předlohy snímků, rozložení, propojení objektů, animace podrobně, práce s multimédii. MS POWERPOINT – komentáře a porovnání prezentací, tipy a triky. Závěrečný pohovor.

Vyplňte pouze bílá pole

Datum: jméno, příjmení, 

funkce a podpis 

oprávněné osoby 

(razítko)

Martin Víra, jednatel společnostiVyřizuje:

Číslo telefonu:

Email:

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II

reg. č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

MPSV-OSÚ


