— zajisténi archivace dokumentd dle metodiky stanovené interni smérnici
organizace

— zaj18téni skartaéniho Fizeni

— provadéni ti€etnich operaci a platby faktur

— vystaveni faktur a jejich evidence

— zpracovani ucetni uzavérky, vyhotoveni a pfedlozeni G¢etnich vykazh

— evidence majetku zaméstnavatele

~ zpracovani mezd zaméstnanctl

— vedeni agendy socidlnfho a zdravotniho pojiténi

— pfihldSent a odhlaSeni zaméstnancii na zdravotnich pojist'ovnach

— vypocet a odvedeni plateb odvodl zdravotniho a socialniho pojisténi, danf
z ptijmu fyzickych osob a ostatni platby z mezd zamé&stnancu v pfedepsanych
terminech

— vypracovani prehledu o danich z pfijmu fyzickych osob pro finanéni Ufad .

— vypracovani a pfedkladani vykazil o odvodech na socidlnim pojisténi

— vypracovani statistickych Setfeni
-vypocet a vyfizeni zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za

Skody !

vzniklé pii pracovnim Urazu a nemoci z povolani

— zpracovani roéniho daftového pfiznani zaméstnavatele

— vypracovani piehledu Cerpani rozpoétu

II.  Prava a povinnosti Smluvnich stran

. Zhotovitel se zavazuje ¥adné provést Dilo v rozsahu uvedenédm a v terminu
sjednaném dle této Smlouvy. Zhotovitel zabezpe®i na svij ndklad a své
nebezpedi viechny préice, sluzby a vykony souvisejici s provedenim Dila dle
této Smiouvy.

. Zhotovitel md povinnost Fdit se pfi jednotlivych vykonech na¥{zenimi
a smérnicemi platnymi v organizaci, se kterymi byl sezndmen. Soudasné se
zavazuje dodrzovat pravni pfedpisy na ochranu osobnich 0daja.

. Objednatel se zavazuje dokonéené Dilo pfevzit a za provedené Dilo zaplatit
sjednanou Cenu Dila dle &l. IV. této Smlouvy.

. Objednatel se zavazuje poskytnout Zhotoviteli pii provadéni Dila vedkerou
nezbytnou soudinnost, zejména co se tykd poskytnuti podkladii pro viashé
plnéni sjednaného dila. Objednavatel se zavazuje:

-poskytnout zhotoviteli v&as Gplné podklady tak, aby dostatedné prokazovaly
jednotlivé Ucetni piipady a aby podavaly v&rny a poctivy obraz o predmétu
GCetnictvi a finan¢ni situaci GGetni jednotky, |

-predat zhotoviteli viechny nutné a rozhodné informace pot¥ebné k plnéni

zavazkl dodavatele této smlouvy
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