
uzavřená podle §§ 2430 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník v platném znění

Příkazní smlouva

I. Smluvní strany

Město Kolín

se sídlem:

zastoupený:

bankovní spojení:

č. ú

IČO

DIČ

(dále též ,,Příkazce")

Karlovo nám. 78, 280 12 Kolín

Ing. Josefem Michalčíkem, vedoucím OSBN

(ve věcech smluvních i technických )

Česká spořitelna a.s.

3661752/0800

035 440

CZ00233440 I

MKOLP001QUW7

AREA 2000 s.r.o.

se sídlem

zapsaná:

zastoupená:

bankovní spojení:

č. ú.:

IČ:

DIČ:

(dále též „Příkazník")

Riegrova 46, 572 oi Polička

v obchodním rejstříku vedeném Krajským soudem v Hradci Králové,

oddíl C, vložk a 16063

Mgr. Jaromírem Kašparem - jednatelem společnosti

25937774

CZ25937774

II. Předmět smlouvy:

Předmětem smlouvy je zastupování Příkazce při výkonu práv apovinností podle zákona

č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, v platném znění souvisejících se zadávacím

řízením narealizac i veřejné zakázky

Provedení revizí elektrosoustavy vbytových domech ve správ ě OSBN Kolín -

1. fáze: Bytové domy sídlišť V Kasárnách a Na Vodárně (8 částí)

včetně zajištění administrativních služeb (komplexní organizační avěcné zajištění zadání

Veřejné zakázky podle zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, v platném

znění).

Příkazník poskytne pro Příkazce poradenské adalší služby při přípravě a realizaci

zadávacího řízení Veřejné zakázky podle §5 3 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných

zakázek, vplatném znění tak, aby celý proces zadání Veřejné zakázky proběhl v souladu s

právními předpisy České republiky a podle pokynů poskytovatele dotace. Předmět plnění je

blíže specifikován v Příloze č. i této smlouvy, která tvoří její nedílnou součást.



P o k u d j e v t e x t u u v e d e n o s l o v o zákon b e z dalšího vymezení , jedná s e o zákon č. 1 3 4 / 2 0 1 6 

S b . , o zadávání ve ře jných zakázek, v p l a t n é m znění. P o k u d j e v t e x t u u v e d e n o d k a z n a 

prováděcí vyh lášky k z á k o n u b e z dalšího vymezení , jedná s e o p rováděc í vyhlášky k zákonu . 

Příkazník j e v e s m y s l u § 4 3 zákona pově řen Príkazcem j a k o z a d a v a t e l e m Veřejné zakázky 

k zastupování j a k o j e h o smluvní zástupce při v ýkonu práv a pov innos t í p o d l e zákona 

souvisejících s e zadávacím řízením Veřejné zakázky n a základě t é t o uzavřené příkazní 

s m l o u v y a udě lené p lně m o c i (dá le též „ s l užby " ) -

Príkazce, j a k o z a d a v a t e l výše uvedené Veřejné zakázky, j e z a d a v a t e l e m v e s m y s l u § 4 o d s t . 

1 p ísm. d ) . 

V e v z t a h u k zákonu s e jedná Veře jnou zakázku n a služby, p r o jejíž zadání b y l o z v o l e n o 

z jednodušené pod l im i t n í řízení. 

Služba Příkazníka př i p lněn í p ř e d m ě t u s m l o u v y p ředs tavu je uce lený k o m p l e x č innost í 

(vče tně admin is t ra t i vn ích ) , k te ré j e t řeba provés t d l e zákona. V př ípadě, že Příkazce 

v p růběhu p lnění p ř e d m ě t u s m l o u v y r o z h o d n e o zrušení zadání Veře jné zakázky z d ů v o d ů 

neležících n a s t raně Příkazníka, ne jedná s e o pochyben í z e s t r a n y Příkazníka v e s m y s l u 

p lnění p ř e d m ě t u s m l o u v y a závazků Příkazníka p o d l e t é t o s m l o u v y . 

P ř e d m ě t e m s m l o u v y j e též p o v i n n o s t Příkazníka i n f o r m o v a t Příkazce o všech 

sku tečnos tech souvisejících s p ř e d m ě t e m plnění t é t o s m l o u v y . 

Předmět t é t o s m l o u v y ( p o d r o b n ě uvedený v Příloze č. 1 ) j e z e s t r a n y Příkazníka splněn až 

p o k o m p l e t n í m předání d o k u m e n t a c e Veřejné zakázky k a r c h i v a c i p o zadání Veřejné 

zakázky a p o p r o v e d e n i všech dalších ú k o n u vyplývajících z e zákona a v s o u l a d u 

s p o d m í n k a m i p o s k y t o v a t e l e d o t a c e . Splnění p ř e d m ě t u t é t o s m l o u v y p ísemně po t v rd í 

Příkazce Príkazníkovi p ředávac ím p r o t o k o l e m (dále j e n P r o t o k o l ) . P r o t o k o l př ipraví 

Příkazník. P o d p i s P r o t o k o l u n e b u d e z e s t r a n y Příkazce b e z d ů v o d n é o d e p ř e n . 

I I I . P o d k l a d y 

P o d k l a d e m p r o p lnění p ř e d m ě t u s m l o u v y j s o u p ísemné p o d k l a d y p ředané Příkazcem 

Příkazníkovi př i p o d p i s u t é t o s m l o u v y ; 

• p řeh led b y t u , v nichž b u d o u p r o v e d e n y r e v i z e 

Příkazce s e z a v a z u j e p ředa t Příkazníkovi t y t o další i n f o r m a c e a p o d k l a d y p r o p lnění 

p ř e d m ě t u t é t o s m l o u v y v c o nejkratší době , a t o ze jména: 

• Údaje k j e d n o z n a č n é m u vymezení p ř e d m ě t u p lnění Veře jné zakázky 

v p o d r o b n o s t e c h nezby tných p r o zpracování nabídky; 

• Údaje k o b c h o d n í m p o d m í n k á m ; 

• Údaje k h o d n o t í c í m k r i té r i ím; 

• P ředpok ládané t e rm íny p r ů b ě h u zadání Veře jné zakázky; 

• Popř ípadě další d o k u m e n t y zajišťující t r ansparen tn í způsob vyhlášení Veřejné 

zakázky. 



I V . D o b a p lněn í 

Zadávací ř ízení b u d o u zahajována d l e ak tuá ln ího h a r m o n o g r a m u p r o j e k t u . 

Príkazník z p r a c u j e a předá Príkazcí k odsouhlasení t e x t o v o u část k o m p l e t n í zadávací 

d o k u m e n t a c e Veí^ejné zakázky k e zveřejnění vče tně návrhu s m l o u v y o dí lo, a t o 

v e lek t ron ické p o d o b ě ne jpozdě j i d o 1 5 ka lendářních d n u o d vydání p o k y n u z a d a v a t e l e . 

Případné p ř i pomínky sdělí Příkazce Příkazníkovi v e lek t ron ické p o d o b ě . 

Príkazník př ipraví č istopis konečného znění t e x t o v é části k o m p l e t n í zadávací d o k u m e n t a c e 

vče tně s m l o u v y o dí lo a o z n á m e n í Veřejné zakázky ne jpozděj i d o 3 ka lendářních d n u o d 

odsouhlasení z e s t r a n y Příkazce. 

Další te rmíny p lnění p ř e d m ě t u t é t o s m l o u v y j s o u závislé n a t e rm ínech p r ů b ě h u zadávacích 

řízení a ze jména n a lhů tách p o d l e us tanovení zákona, př ípadně d l e Ihút p o s k y t o v a t e l e 

d o t a c e , a b u d o u d o h o d n u t y m e z i Příkazcem a Príkazníkem samos ta tně v závislost i n a 

p r ů b ě h u zadávacího řízení Veře jné zakázky. 

Příkazník musí př i náv rhu a p lnění t e rmínů v p růběhu zadávacího řízení Veře jné zakázky 

p o s t u p o v a t v s o u l a d u s us tanoven ím i zákona t a k , a b y Příkazci b y l a p o s k y t n u t a dos ta tečná 

lhůta p r o příslušná r o z h o d n u t í Příkazce, př ípadně též p o s k y t o v a t e l e d o t a c e , a t o vče tně 

podp isů d o k u m e n t ů a lhů ta p r o j e j i c h odeslání , p ř ípadně zveře jnění . 

V . O d m ě n a Príkazníka a p la tebn í p o d m í n k y 

C e n a z a r e a l i z a c i p ř e d m ě t u s m l o u v y j e s t a n o v e n a d o h o d o u smluvních s t r a n n a čás tku : 

7 0 . 0 0 0 , - Kč b e z D P H ( s l o v y : Sedmdesát t is íc k o r u n českých) . 

D P H v zák ladní sazbě činí částku 1 4 . 7 0 0 , - Kč 

a c e n a vč. D P H c e l k e m činí částku 8 4 . 7 0 0 , - Kč. 

Uvedená o d m ě n a Příkazníka z a h r n u j e veškeré náklady, k t e r é Příkazníkovi v z n i k n o u 

v s o u v i s l o s t i s posky tován ím s lužeb p o d l e t ě t o s m l o u v y , p o k u d není k o n k r é t n ě u v e d e n o 

j i n a k . 

Smluvní c e n u p o d l e t é t o s m l o u v y uhradí p o ukončen í daného zadávacího řízení. 

V př ípadech ukončen í t é t o s m l o u v y uvedených v čl . X I I I . t é t o s m l o u v y j e Příkazce p o v i n e n 

p o s k y t n o u t Příkazníkovi p o m ě r n o u část o d m ě n y uvedené v č lánku V . t é t o s m l o u v y z a 

d o s u d p o s k y t n u t é a p rovedené služby. T a t o p o m ě r n á část o d m ě n y b u d e s t a n o v e n a n a 

základě d o h o d y smluvních s t r a n . 

Veškeré f a k t u r y v ys tavované p o d l e t é t o s m l o u v y mus í sp lňova t ná lež i tos t i daňového 

d o k l a d u a p o d m í n k y p o s k y t o v a t e l e d o t a c e a musí bý t v y s t a v e n y p o u z e Př íkazníkem. 

V p ř ípadě, že f a k t u r a - daňový d o k l a d - n e b u d e o b s a h o v a t ná lež i tos t i d a ň o v é h o d o k l a d u , j e 

Příkazce op rávněný v rá t i t j i Příkazníkovi n a dop lnění . V t a k o v é m př ípadě s e přeruší p l ynu t í 



l hů ty s p l a t n o s t i a nová lhů ta s p l a t n o s t i začne p l y n o u t d o r u č e n í m o p r a v e n é f a k t u r y Přikazci. 

V t a k o v é m př ípadě není Příkazce v p rod len í s ú h r a d o u . 

S p l a t n o s t f a k t u r y j e s jednána n a 3 0 ka lendářních dnů o d d a t a do ručen í Príkazníkovi . 

Peněžitá p lnění d l e t é t o s m l o u v y b u d o u h r a z e n a b a n k o v n í m p ř e v o d e m n a účet d ruhé 

smluvní s t r a n y uvedený n a t i tu ln í s t raně t é t o s m l o u v y , p o k u d není v e f ak tu ře s t a n o v e n o 

j i n a k . P o v i n n o s t z a p l a t i t j e sp lněna v d e n , k d y b y l a p lacená částka odepsána z úč tu d ruhé 

smluvní s t r a n y . 

V I . Plná m o c 

Příkazce zmocňu je Příkazníka, a b y vykonáva l č innos t i , k te ré j s o u p ř e d m ě t e m t é t o s m l o u v y 

v r o z s a h u a z a p o d m í n e k uvedených v t é t o smlouvě j e h o j m é n e m a n a j e h o účet . 

Příkazce udělu je Príkazníkovi p l n o u m o c k zas tupování př i v ýkonu práv a pov innos t í p o d l e 

Přílohy č. 1 t é t o s m l o u v y a p o d l e § 4 3 zákona souvisejících s e zadávacím ř ízením Veřejné 

zakázky (ze jména v e věcech souvisejících s oznámen ím zadávacího řízení, o z n á m e n í m 

výs ledku zadávacího řízení, komun ikac í s e správcem Věstníku veře jných zakázek, 

komun ikac í s uchazeči , p řevze t í nabídek uchazečů a k o s t a t n í m ú k o n ů m souvisejícím s 

v ý k o n e m práv a pov innos t í Příkazce př i o r g a n i z a c i , zadání a r e a l i z a c i Veřejné zakázky, 

p o k u d t y t o n e j s o u v r o z p o r u s e zákonem a p rováděc ími vyh láškami k zákonu) . 

Příkazce vystaví Příkazníkovi n a vyžádání p l n o u m o c j a k o samos ta tný d o k u m e n t 

v p o t ř e b n é m p o č t u vyho toven í . 

Příkazník t o t o zmocněn í v ce lém r o z s a h u př i j ímá. 

V I I . P o v i n n o s t i Příkazníka 

Příkazník b u d e př i zabezpečován í p ř e d m ě t u t é t o s m l o u v y p o d l e č lánku I I . t é t o s m l o u v y 

p o s t u p o v a t s o d b o r n o u péčí. S v o j i č innost b u d e Příkazník usku tečňova t v s o u l a d u s e zá jmy 

Příkazce a p o d l e j e h o p o k y n u , zápisu a d o h o d op rávněných p racovn íku smluvních s t r a n . 

Příkazník j e p o v i n e n př i za j išťování p ř e d m ě t u s m l o u v y p o s t u p o v a t v s o u l a d u s e zákonem 

a j e h o p rováděc ími vyh láškami a v s o u l a d u s podmínkam i p o s k y t o v a t e l e d o t a c e . 

Příkazník j e p o v i n e n př i v ýkonu své č innost i u p o z o r n i t Příkazce n a z ře jmou n e v h o d n o s t 

j e h o p o k y n ů , k te ré b y m o h l y mít z a následek v z n i k škody , n e b o b y b y l y v r o z p o r u s e 

zákonem. V př ípadě, že Příkazce i přes upozo rněn í Příkazníka n a splnění pokynů t rvá , 

neodpov ídá Příkazník z a p ř í padnou škodu t a k t o v z n i k l o u . 

V př ípadě, že Příkazník použ i je v s o u l a d u s t o u t o s m l o u v o u p r o v ý k o n své č innost i j iný 

s u b j e k t a t e n t o poruš í závazek z e s m l o u v y , odpov ídá Příkazník s te jně, j a k o k d y b y závazek 

poruši l sám. Příkazce n e n e s e o d p o v ě d n o s t z a p ř ípadnou č innost j iných sub jek tů , k te ré 

Příkazník použ i l k e své č innos t i , a n i nehradí nák lady související s č innos t í t ě c h t o sub jek tů , 

p o k u d s e ne jedná o náklady d l e č lánku V . o d s t a v c e devá tého t é t o s m l o u v y . 



V I I I . P o v i n n o s t i Příkazce 

Příkazce j e p o v i n e n n e p r o d l e n ě a včas p ředa t Příkazníkovi věci a i n f o r m a c e , jež j s o u nu tné 

k zařízení zá lež i tost í , a t o j a k př i zahájení č innos t i , t a k v jej ím p r ů b ě h u . 

Příkazce s e z a v a z u j e úč inně s p o l u p r a c o v a t s Příkazníkem v e věcech , k te ré vyžaduj í 

spoluúčast Příkazce, ze jména s e jedná o posky tnu t í i n fo rmac í souvisejících s e zpracováním 

zadávací d o k u m e n t a c e a speci f ikací p ř e d m ě t u p lnění Veře jné zakázky. Příkazce p ísemně 

odsouhlasí údaje uvedené v zadávací d o k u m e n t a c i . 

Příkazce proh lašu je , že o s o b y uvedené v č lánku I X . o d s t a v c i p r v é m t é t o s m l o u v y j s o u 

o d p o v ě d n é z a p o s k y t n u t í nezby tné souč innos t i Příkazce př i p lnění p ř e d m ě t u t é t o s m l o u v y . 

Příkazce zajistí p o d p i s y d o k u m e n t u souvisejících s e zadáním Veře jné zakázky v s o u l a d u s e 

zákonem o s o b o u vykonávaj íc í f u n k c i s ta tu tá rn ího zás tupce Příkazce. Příkazník j e op rávněn 

ověř i t op rávněnos t o s o b y , k terá podepíše příslušné d o k u m e n t y j a k o s ta tu tá rn í zástupce 

Příkazce. 

Pověřené o s o b y Příkazce: 

v e věcech smluvních : 

v e věcech techn ických : 

t e l . : 

e m a i l : 

I X . Pověřené o s o b y 

I n g . J o s e f MIchalčík 

I n g . J o s e f Michalčík 

3 2 1 7 4 8 2 4 6 

j o s e f . m i c h a l c i k ( a ) m u k o l i n . c z 

Pověřené o s o b y Příkazníka: 

Další o s o b y pově řené Př íkazníkem; 

M g r . Jaromír Kašpar 

Veškeré i n f o r m a c e , oznámen í , žádos t i , p o k y n y , zprávy n e b o jiná sdělení podávaná n a 

základě t é t o s m l o u v y b u d o u č iněna v písemné f o r m ě a doručena osobně n e b o zasláním 

do ručeného d o p i s u , p o š t o u n e b o kurýrn í s lužbou. Veškerá taková sdělení, k terá s i smluvní 

s t r a n y podávaj í , s e považuj í z a do ručená , p o k u d b y l a do ručena n a a d r e s u : 

Příkazci: 

k r u k á m : 

e m a i l : 

Př íkazníkovi : 

k r u k á m : 

e m a i l : 

M ě s t o Kolín 

K a r l o v o nám. 7 8 , 2 8 0 1 2 Kol ín 

I n g . J o s e f a Michalčíka 

A R E A 2 0 0 0 s . r . o . 

R i e g r o v a 4 6 , 5 7 2 0 1 Polička 

M g r . Jaromíra Kašpara 

Oznámení učiněná výše u v e d e n ý m z p ů s o b e m b u d o u považována z a doručená o k a m ž i k e m 

doručení ( v př ípadě osobn ího doručení ) n e b o okamž i kem u v e d e n ý m n a ověření o doručení 

( v př ípadě doručen í p o š t o u n e b o kurýrní s lužbou) . 



X . Os ta tn í u jednání 

Příkazce a Příkazník s e zavazují , že obchodn í a techn ické i n f o r m a c e , k te ré j i m b y l y svěřeny 

smluvn ím p a r t n e r e m , nezpř ís tupní t ř e t í m o s o b á m b e z p í semného s o u h l a s u svého 

smluvního p a r t n e r a , a n i t y t o i n f o r m a c e nepouži j í p r o j iné účely než p r o p lnění podmínek 

t é t o s m l o u v y . Us tanoven í t é t o příkazní s m l o u v y j s o u o b c h o d n í m ta jems tv ím smluvních 

s t r a n . T o t o o m e z e n í s e n e v z t a h u j e n a s o u d y ČR, P o l i c i i ČR, m i n i s t e r s t v a ČR. Příkazce 

a Příkazník s e zavazují zacházet s e všemi i n f o r m a c e m i vz tahuj íc ími s e k p ř e d m ě t u t é t o 

s m l o u v y j a k o s d ů v ě r n ý m i i n f o r m a c e m i . 

K teráko l i sm luvn í s t r a n a j e op rávněna o d s t o u p i t o d s m l o u v y , jest l iže zj istí, že p r o t i s t r a n a : 

• nabízela, dávala, př i j ímala n e b o zp ros t ředkováva la nějaké h o d n o t y s cí lem 

o v l i v n i t chován í n e b o jednání k o h o k o l i v , a ť již s tá tn ího úředníka n e b o n ě k o h o 

j iného, p ř ímo n e b o nep ř ímo , v zadávacím řízení; n e b o 

• z k r e s l o v a l a sku tečnos t i z a úče lem ov l ivnění zadávacího řízení, vče tně uži t í 

p o d v o d n ý c h p r a k t i k k po t lačení a snížení výhod vo lné a o tev řené soutěže . 

Příkazník bezvýh radně souhlasí s e zveře jněním p lného znění t é t o s m l o u v y v s o u l a d u s e 

zákonem č. 1 3 4 / 2 0 1 6 S b . , o zadávání veře jných zakázek a souvisejícími p rávními předpisy. 

Zveře jnění o b s a h u s m l o u v y n e m ů ž e bý t považováno z a porušení p o v i n n o s t i m lčen l i vos t i . 

Příkazník j e p o d l e § 2 p ísm. e ) zákona č. 3 2 0 / 2 0 0 1 S b . , o f inanční k o n t r o l e v e veře jné správě 

a o změně něk te rých zákonu (zákon o f inanční k o n t r o l e ) , v e znění pozdějš ích p ředp isu , 

o s o b o u p o v i n n o u spo lupůsob i t př i v ýkonu f inanční k o n t r o l y p rováděné v s o u v i s l o s t i 

s úh radou zboží n e b o s lužeb z veře jných výda jů . 

X I . Náhrada škody 

Každá z e s t r a n n e s e o d p o v ě d n o s t z a způsobenou škodu v rámci p la tných právních 

předp isu a t é t o s m l o u v y . Obě s t r a n y s e zavazují k vyv inu t í max imá ln ího úsilí k p ředcházení 

škodám a k m i n i m a l i z a c i vzn ik lých škod . 

Žádná z e s t r a n neodpov ídá z a š k o d u , k terá v z n i k l a v důs ledku věcně nesprávného n e b o 

j i n a k chybného zadání, k te ré obdrže la o d d ruhé s t r a n y . Žádná z e smluvních s t r a n není 

o d p o v ě d n á z a nesp lnění svého závazku v důs ledku p rod len í d ruhé smluvní s t r a n y n e b o 

v důs ledku nasta lých o k o l n o s t í vylučujících o d p o v ě d n o s t . 

Smluvní s t r a n y s e zavazují u p o z o r n i t d r u h o u smluvní s t r a n u b e z zby tečného o d k l a d u n a 

vznik lé o k o l n o s t i vylučující o d p o v ě d n o s t bránící ř á d n é m u p lnění t é t o s m l o u v y . Smluvní 

s t r a n y s e zavazují k vyv inu t í max imá ln ího úsilí k odvrácení a p řekonán í oko lnos t í 

vylučujících o d p o v ě d n o s t . 

Každá z e smluvních s t r a n j e op rávněna požadova t náhradu škody i v př ípadě, že s e jedná o 

porušení p o v i n n o s t i , n a k t e r o u s e v z t a h u j e smluvní p o k u t a , a t o v částce přesahující 

smluvní p o k u t u . 



XII. Trvání smlouvy

Tato smlouva je uzavřena na dob u zadání Veřejné zakázky a dobu realizace vlastní služby,

konkrétně na dob u uzavření smlouvy odílo svybraným dodavatelem vrámci příslušného

zadávacího řízení v souladu se zákonem, či do doby, kdy bude tato Veřejná zakázka

Příkazcem zrušena.

Příkazce je oprávněn od smlouvy odstoupit vpřípadě, že m u nebud e poskytnuta finanční

podpora na realizaci dotačního projektu. Vyrovnání do té doby poskytnutých služeb

v takovém případě bude řešeno dohodou smluvních stran.

XIII. Závěrečná ustanovení

Tato smlouva vznikne za předpokladu, že dojde kdohodě ovšech jejích částech. Smlouva

nabývá účinnosti dnem jejího podpisu poslední ze smluvních stran.

Obsah smlouvy je možno měnit po dohodě pouze písemnými číslovanými dodatky ke

smlouvě, které budou podepsány statutárními zástupci smluvních stran.

Tato smlouva se uzavírá a vztahy mezi smluvními stranami se řídí právními předpisy České

republiky, zejména zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném znění.

Jakékoliv spory, jež vzniknou mezi smluvními stranami v souvislosti s touto smlouvou, se

smluvní strany zavazují řešit smírnou cestou. Vpřípadě, že mezi smluvními stranami

nebude dosaženo smírného řešení vzniklého sporu, bude spor řešen v rámci soudního

řízení.

Smlouva je vyhotovena ve třech stejnopisech, znichž Příkazce obdrží dvě vyhotovení

a Příkazník jedno. Smluvní strany prohlašují, že pověření osoby uvedené v textu této

smlouvy jsou zmocněny k jednání ve smyslu platných předpisu.

V Kolíně dne ...
0 6, 11. 2017

v Poličce dne 2. listopadu 2017

Za Příkazce:
Mě:-f'OL iM

město Kolín

zast. Ing. Josefem Michalčíkem

vedoucím OSBN

AREA 2000, s.r.o.

zast. Mgr. Jaromírem Kašparem

jednatelem společnosti
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Příloha č. 1 Příkazní s m l o u v y - Předmět č innost i Příkazníka 

Zastoupení z a d a v a t e l e př i výkonu práv a pov innos t í vč. zaj ištění admin is t ra t ivn ích služeb p r o 

veře jnou zakázku 

R o z s a h posky tovaných služeb: 

1. Příprava zadávacího řízení 

Příkazník zajistí d l e požadavků Z a d a v a t e l e přípravu zadávacího řízení, a t o zejména: 

a ) H a r m o n o g r a m přípravy a průběhu r e a l i z a c e zadávacího řízení v s o u l a d u s právními 

předpisy České r e p u b l i k y a p o d l e pokynů p o s k y t o v a t e l e d o t a c e 

b ) Přípravu zadávací d o k u m e n t a c e a další d o k u m e n t a c e po t řebné k zadání Veřejné 

zakázky zejména: 

• zpracování návrhu kvalif ikačních předpokladu a dílčích hodnotících kritérií, která 

zabezpečí výběr renomovaného a spolehl ivého d o d a v a t e l e včetně požadavku n a 

s e z n a m významných obdobných služeb v rámci prokázání technické k v a l i f i k a c e ; 

• návrh výše j i s t o t y ; 

• vypracování komplexního s o u b o r u dokumen tů a pří loh k r e a l i z a c i t o h o t o 

zadávacího řízení; 

• d o k u m e n t a c e musí obsahově odpovídat schválené pro jek tové a technické 

d o k u m e n t a c i ; 

• sestavení pokynů p r o zpracování nabídky; 

• návrh způsobu posouzení k v a l i f i k a c e a hodnocení dílčích hodnotících kritérií : 

• navrženi vhodného p r o c e s u k o n s t r u k c e nabídek a r o z p i s u nabídkové c e n y , k terý 

zajistí j e j i c h p o r o v n a t e l n o s t , 

• sestavení fo rmu lářů p r o doložení údajů, které j s o u p ředmětem posouzení 

k v a l i f i k a c e , 

• sestavení fo rmu lářů p r o doložení údajů, které j s o u p ředmětem hodnocení 

dílčích kritérií , 

• v e spolupráci s e Z a d a v a t e l e m předložení zadávacích podmínek k posouzení 

p o s k y t o v a t e l e m d o t a c e ; 

• začlenění všech př ipomínek a požadavků Z a d a v a t e l e a p o s k y t o v a t e l e d o t a c e d o 

zadávací d o k u m e n t a c e a d o a d m i n i s t r a c e zadávacího řízení; 

• v e spolupráci s e Z a d a v a t e l e m zajištění odsouhlasení podmínek zadávacího řízení; 

• vypracování zadávací d o k u m e n t a c e včetně k o m p l e t a c e a rozmnožení v po t řebném 

počtu p r o její př ípadnou d i s t r i b u c i uchazečům. 



2 . R e a l i z a c e zadávacího řízení 

Příkazník zajistí d l e požadavků Z a d a v a t e l e a v s o u l a d u s p la tným zákonem o zadávání veřejných 

zakázek r e a l i z a c i a veškerou a d m i n i s t r a c i zadávacího řízení včetně příslušných zveřejnění v e 

Věstníku veřejných zakázek a p o d p o r u z a d a v a t e l e při uveřejňování n a p r o f i l u Z a d a v a t e l e . 

a ) Při o r g a n i z a c i a jednot l ivých úkonech zadávacího řízení včetně spolupráce s e 

Z a d a v a t e l e m a př ípadné k o m u n i k a c i s d o d a v a t e l i zajistí zejména: 

• zveřejnění zadávací d o k u m e n t a c e n a p r o f i l u Z a d a v a t e l e ; 

• zavedení účinných systémů p r o poskytování zadávací d o k u m e n t a c e 

a k o m u n i k a c i s d o d a v a t e l i ; 

• příprava d o k u m e n t u p r o jmenování k o m i s e p r o otevírání obálek s nabídkami a 

hodnot íc í k o m i s e a k o m i s e p r o posouzení k v a l i f i k a c e , včetně podk ladů nutných a 

po t řebných k řádnému průběhu otevírání, posouzení a hodnocení nabídek; 

• vypracování oznámení o jmenování, pozvánek n a zasedání komisí a čestných 

prohlášení p r o členy a náhradníky členů komisí a zajištění j e j i c h d i s t r i b u c e ; 

• organizační zajištění prohlídky místa plnění včetně zpracování zápisu; zpracování 

odpovědí n a žádost i o dodatečné i n f o r m a c e v průběhu řízení včetně zajištění 

doručení odpověd í n a d o t a z y všem dodavate lům a uveřejnění n a p r o f i l u Z a d a v a t e l e ; 

• organizační zabezpečení při jímání obálek s nabídkami; 

• zpracování s e z n a m u doručených a při jatých nabídek včetně potvrzení o přijetí; 

• zpracování písemných zpráv a p ro toko lů o jednání komisí p r o Z a d a v a t e l e v průběhu 

zadávacího řízení; 

• v případě zrušení zadávacího řízení zajištění zpracování odůvodnění a formuláře 

zrušení zadávacího řízení a zajištění j e h o zveřejnění včetně zpracování a uveřejnění 

písemné zprávy z a d a v a t e l e n a p r o f i l u Z a d a v a t e l e , případně zajištění dalších úkonů 

p o d l e zákona; 

• s u m a r i z a c e , uspořádání a předání veškeré d o k u m e n t a c e z průběhu zadávacího 

řízení Z a d a v a t e l i ; 

• zajištění poradenství v e všech a s p e k t e c h vedoucích k úspěšnému dokončení 

zadávacího řízení; 

• průběžné uveřejňování n a p r o f i l u Z a d a v a t e l e . 

b ) Při posouzení a hodnocení nabídek v následujícím r o z s a h u zajistí zejména: 

• podk ladový mater iá l p r o jednání hodnotící k o m i s e , v e k te rém b u d e p r o v e d e n 

r o z b o r a posouzení nabídek dodavate lů z h l e d i s k a splnění kvalif ikačních 

předpok ladu; 

• posouzení dok ladů předložených d o d a v a t e l i k prokázání splnění k v a l i f i k a c e ; 

• r o z b o r a hodnocení nabídek z h l e d i s k a hodnotících kritérií; 

a dále zejména v následujícím r o z s a h u procesního zajištění; 

• organizační zajištění otevírání obálek s nabídkami jednot l ivých dodavate lů ; 

• organizační zajištění zasedání k o m i s e p r o posouzení k v a l i f i k a c e ; 

• organizační zajištění zasedání hodnotící k o m i s e ; 

• organizační zajištění průběhu posuzování nabídek; 

• organizační zajištění průběhu hodnocení nabídek; 



• účast zástupce Příkazníka n a jednání k o m i s e p r o otevírání obálek s nabídkami a 

k o m i s e p r o posouzení k v a l i f i k a c e a posouzení a hodnocení nabídek; zpracování 

p r o t o k o l u a zpráv z jednání hodnotící k o m i s e a p r o t o k o l u o otevírání obálek 

s nabídkami včetně všech náležitostí a pří loh, zpracování p r o t o k o l u o posouzení 

k v a l i f i k a c e ; 

• vyhotovení výzvy k písemnému zdůvodnění mimořádně nízké nabídkové c e n y ; 

• vyhotovení žádost i o písemné vysvětlení nabídky; 

• zajištění oznámení vyloučení dodavate lům, jejichž nabídky hodnotící k o m i s e 

vyřadila z další účasti v zadávacím řízení; 

• zpracování p o d k l a d u p r o rozhodnut í Z a d a v a t e l e o vyloučení dodavate lů ; 

• procesní zajištění uvolnění j i s t o t y vy loučenému d o d a v a t e l i , včetně zpracování všech 

po t řebných fo rmu lá řů ; 

• zabezpečení vypracování příslušných hodnotících t a b u l e k p r o jednot l ivá hodnotící 

kritéria a členy hodnotící k o m i s e , souhrnných t a b u l e k p r o hodnot íc í kritéria a 

t a b u l k y celkového pořadí; 

• organizační zajištění všech dalších pot řebných a nutných zasedání hodnotící k o m i s e 

včetně zpracování p r o t o k o l u o jednání hodnotící k o m i s e ; 

• vypracování zprávy k o m i s e o posouzení a hodnocení nabídek p o d l e zákona; 

• vypracování p o d k l a d u p r o rozhodnut í Z a d a v a t e l e o výběru nejvhodnější nabídky; 

• zpracování rozhodnut í a oznámení Z a d a v a t e l e o výběru nejvhodnější nabídky 

dodavate lům, zajištění doručení oznámení o výběru nejvhodnější nabídky 

dodavate lům, kteří n e b y l i z e zadávacího řízení vyloučeni ; 

• zpracování a zajištění zveřejnění formuláře o zadání veřejné zakázky v e Věstníku 

veřejných zakázek; 

• zpracování písemné zprávy Z a d a v a t e l e ; 

• průběžné uveřejňování n a p r o f i l u Z a d a v a t e l e ; 

• p ro toko lárn í předání komple tn í d o k u m e n t a c e o přípravě a r e a l i z a c i zadávacího 

řízení Veřejné zakázky Přikazci k a r c h i v a c i . 

c ) Poskytnutí poradenství a a s i s t e n c e Z a d a v a t e l i v průběhu zadávacího řízení a při 

uzavírání s m l o u v y o dílo s vybraným d o d a v a t e l e m ; 

d ) P o s k y t n u t i poradenstv í Z a d a v a t e l i v případě podání námitek v rámci zadávacíi^o řízení: 

V případě podání námitek z e s t r a n y dodavate lů b u d e Příkazník akt ivně s p o l u p r a c o v a t s e 

Z a d a v a t e l e m při zpracování rozhodnut í o námitkách dodavate lů . 

Spolupráce Příkazce a Příkazníka v případě podání návrhů z e s t r a n y dodavate lů k Úřadu 

p r o o c h r a n u iTospodárské soutěže, zejména při 

• zpracování s t a n o v i s k a Z a d a v a t e l e k podanému návrhu; 

• zastupování Z a d a v a t e l e při řešení návrhu s Úřadem p r o o c h r a n u hospodářské 

soutěže; 

• zajištění řádného ukončení zadávacího řízení p o vydání rozhodnut í o podaných 

námi tkách. 


