Příloha č. 2 ke Smlouvě o nájmu nebytových prostor
uzavřené mezi společností Scio a Střední škola informatiky a finančních služeb, Se sídlem: Klatovská 200 G, 301 00 Plzeň, IČ: 00574406
Povinnosti pověřené osoby ve smyslu článku II., odst. 1)  Smlouvy:
(Společnost Scio s pověřenou osobou jakožto koordinátorem kurzů uzavřela zvláštní ujednání, jehož součástí jsou i povinnosti pověřené osoby).

	Jméno a  příjmení pověřené  osoby  ve škole:


	Ing. Jolana Šmejkalová
	Telefon:
	377 477 507
608 772 223

	Jméno a příjmení koordinátora kurzů ve škole: 
(pokud je určen a je s ním uzavřeno zvl. ujednání) 
	Ing. Jolana Šmejkalová
	Telefon:
	
608 772 223



Informace nezbytné k průběhu konání kurzů či jiných akcí v pronajatých prostorách ve smyslu článku V., odst. 1) Smlouvy:
	Povinnosti pověřené osoby:
	Podrobnosti k realizaci
	Upřesnění způsobu realizace

	Otevření budovy  

	kdo zajistí před začátkem akce:
kdy:
kdo zajistí 15 minut po zahájení:
pokud zaměstnanec Scio, jak:

	
Ing. Jolana Šmejkalová 10 minut před začátkem – zvonek Správce ICT - koordinátorka

	Uzamčení tříd a budovy 

	kdo zajistí uzamčení tříd po akci:
kdo zajistí uzamčení budovy po akci:
	Ing. Jolana Šmejkalová ev. jiný pověřený zaměstnanec budovy

	Materiály pro účastníky 
	kde budou umístěny ve škole:
jak se lektor dostane na materiálům, kdo mu předá klíče a komu je má vrátit
	Místnost č. 125 přízemí
Vydá zaměstnanec školy

	Zajištění: 
· klidného průběhu akce bez vyrušování  (úklid, hluk apod.)
· tepla (min. 18°C)
· přístupu na sociální zařízení a vybavení základními hygienickými potřebami
	kdo v případě problémů během akce operativně řeší: 
	Ing. Jolana Šmejkalová
[bookmark: _GoBack]608 772 223



	Podrobnosti o učebnách (v případě odpovědi ano – ne, platí označená odpověď, případně doplněná textem)

	Učebny
	kde jsou umístěny (patro):
jak jsou označeny: 

může si zaměstnanec Scio učebnu vybrat:
	Učebna č. 4 – přízemí
Učebna č. 8 – I. patro – s projektorem – předem hlásit požadavek

ne, bude mu přidělena  

	Vybavení učeben (pro kurzy)
	interaktivní tabule






promítací zařízení





	ne 
 





ano  (nutno předem nahlásit koordinátorce)
(pokud ano, promítací zařízení 
je umístěno v následujících učebnách s označením: č. 8 – I. patro
zaměstnanec Scio zařízení zprovozní takto: ovladačem na katedře

	
	možnost uspořádání stolů a židlí do půlkruhů, tzv. hnízd v pronajatých učebnách
	částečně jen v následujících učebnách: učebna č. 4 – nutno vrátit do původního stavu

	Sociální zařízení
	umístění:
	Na každém patře

	Pobyt v budově
	v budově je potřeba se přezouvat  
	ne



V případě, že byly místnosti pronajímány ve škole již v minulém roce, došlo k následujícím změnám, na které pronajímatel upozorňuje:  
