Podminky pro organizovani a financovani ¢eskych oficidlnich ucasti
na mezinarodnich veletrzich a vystavach v zahranici v roce 2018 a 2019

Ministerstvo primyslu a obchodu CR, ddle jen MPO, organizuje v rdmci svych proexportnich programd v roce 2018 a
2019 oficidlni ucasti Ceskych vystavovatelli na veletrzich a vystavdch v zahranici, které se ridi témito Podminkami.
Forma a rozsah podpory se odviji od kategorie akce, poctu prihlasenych vystavovatelii, dostupné veletrzni plochy
a financnich limitG MPO.
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1. INFORMACE PRO VYSTAVOVATELE - VSEOBECNE PODMINKY UCASTI

Zpusobilost pro ucast:

=  Tuzemska pravnickd osoba se sidlem v CR nebo fyzicka osoba s bydlistém v CR a ¢eskym IC.

= Exponatova napln vystavovatele pfedstavuje nabidku zbozi nebo sluzeb vyhradné ¢eské provenience tuzemskych
vyrobcU a exportér( v souladu s pravidly EU o plvodu zboZi a odpovida nomenklatufe dané veletrzni spravou.

Prihlaseni k ucasti:

= Vystavovatel - Zadatel o podporu v rdmci ¢eské oficidlni Ucasti je povinen zaslat na MPO origindl vyplnéné zavazné
,Prihlasky vystavovatele” k Ceské oficialni Ucasti na veletrhu do terminu stanoveného pfislusnym projektovym

manazerem, nejpozdéji 2 mésice pred zahajenim akce. Prihlaska je ke staZeni na webovych strankach MPO
www.mpo.cz/zahraniéni-obchod/podpora-exportu.

= Ve spolecné expozici podporované MPO vystavuji pouze u MPO prihlaseni a oficidlné zaevidovani vystavovatelé.
Na prihlasku adresovanou jinému subjektu (veletrzni sprava, navrhujici asociace, realizac¢ni firma) neni bran
zietel.

= MPO si vyhrazuje pravo odmitnout , Prihldsku vystavovatele”, a to bud z divodu nedostatku vystavni plochy,
pricemz o zarazeni do oficialni Ucasti rozhoduje poradi doslych prihlasek, nebo v pripadé, Ze vystavovatel
nedodrzi veskeré zde uvedené podminky. V takovém pfipadé si MPO vyhrazuje pravo odmitnout prihlasku tohoto
vystavovatele k Ucasti i na dalSich veletrzich.

=  MPO si také vyhrazuje pravo odmitnout pfihlasku vystavovatele v pfipadé, Ze se vystavovatel financné nevyvazal
vUci realizacni firmé v rdmci nékteré z predchozich oficidlnich Ucasti (na zakladé radné fakturace), na které jako
vystavovatel participoval.

Povinnosti vystavovatele:
= Fyzickd ucast povéreného zastupce vystavovatele na Ceské oficialni Gcasti na veletrhu je povinna.

= \/ystavovatel se zavazuje byt pfitomen na expozici po celou dobu konani veletrhu od jeho zahdjeni aZz do konce
a dodrZovat oteviraci hodiny veletrhu.

= \Vystavovatel je povinen mit pfipravenou vlastni ¢ast expozice pfed zahdjenim veletrhu. Pfedani expozice probiha
po dohodé s realizacni firmou den pred otevienim veletrhu. V pripadé, Ze vystavovatel odhali nedostatky oproti
sjednané dohodé, realizacni firma zajisti napravu.

= Vystavovatel souhlasi s poskytnutim zpétné vazby MPO tykajici se pfinost plynoucich z veletrini ucasti
a dosazenych komercnich efektl prostfednictvim vyplnéni,, Dotazniku pro vystavovatele”, a to jak bezprostfedné
po konani veletrhu (v zavéru akce odevzdd dotaznik projektovému manaZerovi MPO, event. zasle e-mailem
nejpozdéji 1 tyden po ukonceni Ceské oficidlni Ucasti), tak i s Casovym odstupem 6 az 9 mésicl po konani veletrhu.

Dalsi ustanoveni:

= Pokud je vystavovatel ve spolecném stanku se zahrani¢nim partnerem, je na informacnim pultu, panelu nebo
limci této expozice uveden pouze nazev Ceské firmy.

= Pokud se jiz pfihlaseny vystavovatel z Gcasti odhlasi po datu uzavérky prihlasek, ¢i se akce nezlcastni, je povinen
prokazatelné vzniklé naklady realiza¢ni firmé uhradit.

=  Pokud v dlsledku stornovani prihlasek vystavovatell po terminu pro jejich podani, klesne jejich pocet pod
stanovenou minimalni mez, a MPO vznikne skoda tim, Ze ¢eskou oficidlni U¢ast bude nuceno zrusit, maze MPO


http://www.mpo.cz/zahraniční-obchod/podpora-exportu

vymahat pomérnou €ast skody (napf. ¢astky za nakup plochy ¢i jinak Uucelné vynaloZenych naklad( na zajisténi
akce) po vystavovatelich, ktefi se odhlasili z U¢asti po datu uzavérky prihlasek.

2. KATEGORIE CESKYCH OFICIALNi UCASTi A FORMY POSKYTOVANE PODPORY

A) NARODNI VYSTAVA

Ndrodni vystavy jsou akce zamérené predevsim na prioritni teritoria, jejichZz hlavnim rysem je partnerstvi stdtu
a podnikatelskych subjektd. Tyto vystavy byvaji pordddny samostatné mimo mezindrodni vystavni akce, pfipadné se
jednd o mezindrodni veletrhy, na kterych CR miZe vystupovat jako tzv. partnerskd zemé. Jejich organizace
predpokldadd ucast minimalné 20 vystavovatell. MPO hradi vystavovatelum mj. vystavni plochu a stavbu expozice.

Prostor v expozici

MPO poskytne vystavovateli zdarma vystavni plochu o velikosti 9 m? (z toho 1-2 m? bude pouZito na spole&né zazemi)
uhradi zakladni stavbu ceské expozice (sténové panely, informacni pult, koberec), véetné osvétleni. MPO navic
uhradi vystavovateli plochu pro prezentaci jeho exponat(ll v zavislosti na celkové disponibilni plose.

Vystavovatel si bude hradit nadstandardni vybaveni své expozice (nadstandardem se rozumi ndbytek, vitriny,
podstavce, vnitini clenéni své expozice zajistované realizacni firmou na zékladé zvlastni objednavky predem).

Graficky koncept expozice

Expozice je realizovana podle schvadleného Prezentaéniho manualu MPO pro COU. Grafika expozice vyjadfuje
skuteénost, 7e se jedna o narodni vystavu Ceské republiky a je hrazena MPO. MPO také hradi a schvaluje loga a ndzvy
jednotlivych vystavovatel(, které budou umistény na informacnim pultu, panelu nebo limci stanku. Vystavovatel se
zavazuje, zZe svou vnitini grafikou, kterou hradi na vlastni naklady, nenarusi celkovy koncept ceské expozice.

Spolecné prostory v expozici

Spolecné zazemi ceské vystavy (kuchynka, sklad ajednaci mistnost) hradi MPO aje kdispozici pro vSechny
vystavovatele. Jeho rozsah bude dan poctem vystavovatell a rozsahem expozice. Spole¢né zazemi tvofi kuchyrika
(vybavena drezem, boilerem, varicem, nékolika lednicemi, min. jednim kavovarem a varnou konvici, sadou nadobi
pro 24 osob + nadobim na jedno pouziti dle potreby), skladové prostory s regdly, vésaky, kosi a event. nékolika
uzamykatelnymi skfiftkami a prostor pro jednani vybaveny stoly a Zidlemi.

MPO hradi pfipojeni elektfiny, pfivod a odpad vody, spotfebu energie a vody a uklid. MPO dale hradi pojisténi celé
expozice. Expondty a vlastni firemni vybaveni si pojisti vystavovatelé.

Doprovodna propagace

Doprovodnou propagaci odpovidajici charakteru akce, prislusSnému teritoriu a finanénim moznostem MPO (napf.
spolecenské akce, seminare, workshopy, tiskové konference, inzerce, spolecné multimedialni prezentace aj.) véetné
pfipadného kulturniho a doprovodného programu hradi MPO. MPO zajistuje vydani katalogu ,Priivodce narodni
vystavou”.

B) SPOLECNA EXPOZICE VYSTAVOVATELU

Jednd se o spolecné expozice minimdlné 6 Ceskych vystavovateli a MPO se spolecnym zdzemim na veletrzich
s vSeobecnym ¢i odbornym zamérenim. MPO hradi vystavovateliim mj. vystavni plochu a stavbu expozice.

Prostor v expozici

MPO poskytne kazdému vystavovateli ve spole¢né expozici zakladni vystavni plochu o rozmérech min. 5 m? - max. 9
m? (z toho 1-2 m? bude pouZito na spoleéné zazemi), a to dle finanénich moZznosti MPO a po¢tu pfihladenych firem.
MPO dale uhradi zakladni stavbu ¢eské expozice (sténové panely, informacni pulty, koberec, hlavni poutac) véetné
osvétleni. MPO hradi centralni pfipojeni elektfiny, pfivod a odpad vody a pojisténi té ¢asti expozice, kterd je hrazena
MPO.

Vystavovatel si hradi nadstandardni vybaveni své expozice (nadstandardem se rozumi nabytek, vitriny, podstavce,
vnitfni ¢lenéni své Casti expozice zajistované realiza¢ni firmou na zékladé zvlastni pisemné objednéavky pfedem).
Vnitfni ¢lenéni expozice jednotlivych vystavovatelQ a jeji vnitfni grafika (napf. na sténovych panelech), kterou
vystavovatel také hradi na vlastni ndklady, nebudou narusovat koncept celkové expozice a podléhaji schvaleni MPO.
Veskera plocha presahujici rozmér zakladni plochy garantované MPO a vsechny néklady s ni souvisejici budou také
hrazeny vystavovatelem realizacni firmé. Vystavovatel déle hradi registracni poplatek, zapis do veletrzniho katalogu
a alikvotné, dle poétu m? plochy, na niz vystavuje, také rozvody elektfiny, ndklady na spotfebu energie a vody, dalsi
technické sluzby a vybaveni spolecnych prostor. Vystavovatelé si také sami pojisti exponaty a vlastni firemni
vybaveni.



Graficky koncept expozice

Expozice je realizovana podle schvaleného Prezenta¢niho manudlu MPO pro COU. Jednotna spoleénd grafika
expozice vyjadfuje skute¢nost, 7e se jedna o spole¢nou expozici Ceské republiky a je hrazena MPO. MPO také hradi
a schvaluje loga a nazvy jednotlivych vystavovateld, které budou umistény na informacnim pultu, panelu nebo limci
stanku. Vystavovatel se zavazuje, Ze svou vnitfni grafikou, kterou hradi na vlastni naklady, nenarusi celkovy koncept
Ceské expozice.

Spolecné prostory v expozici

Spoleéné zazemi (kuchyrika, sklad, popf. jednaci mistnosti) je k dispozici pro viechny vystavovatele. Jeho rozsah bude
dan podtem vystavovatell a rozsahem spolecné expozice. Spoleéné zazemi tvorfi kuchyrika (vybavend diezem,
boilerem, nékolika lednicemi, min. jednim kdvovarem a varnou konvici, sadou nadobi pro 18 osob + nadobim na
jedno poutZiti dle potreby), skladové prostory s regaly, vésaky, kosi a event. nékolika uzamykatelnymi skfinkami
a pfipadné prostor pro jednani vybaveny stoly a Zidlemi.

Doprovodna propagace

Doprovodnou propagaci odpovidajici nabidce vitézné realizacni firmy (napf. spolecenska akce, seminar, workshop,
tiskova konference, inzerce, spoleénd multimedialni prezentace aj.) hradi MPO. Doprovodny program je mozné
v pribéhu pfiprav po dohodé MPO s vystavovateli a navrhujici asociaci upravovat dle aktudlnich podminek. Firmy,
které budou vystavovat mimo ceskou expozici, nemaji narok na zadny financ¢ni prispévek, ale mohou se zucastnit
doprovodnych programd organizovanych MPO v ramci veletrhu, pokud o to poZadaji nejpozdéji 1 mésic pred
zahajenim akce. MPO zajistuje vydani katalogu ,Priivodce spole¢nou expozici CR“.

C) SAMOSTATNE EXPOZICE VYSTAVOVATELU

Cilem kategorie Cje umoZnit kaZdému vystavovateli umistit vlastni expozici do preferovaného pavilonu podle
nomenklaturniho c¢lenéni veletrhu (nepredpokldda se spolecnd expozice vystavovateli). Jednd se obvykle
o specializované veletrhy. Podminkou je tucast minimdlné 5 vystavovateli. MPO hradi vystavovatelum mj. vystavni
plochu, nehradi vsak stavbu expozice.

Poskytovana podpora

MPO poskytne vystavovatelim zakladni krytou vystavni plochu ve spoleéné nebo nomenklaturné rozptylené expozici
o rozmérech min. 5 m? - max. 10 m?, dle finan¢nich moZnosti MPO a po&tu pfihladenych firem, a zajisti pFipojeni
elektfiny do 3 kW.

V pfipadé expozic umisténych na venkovni plose MPO uhradi misto zakladni plochy ¢ast nakladd na pfepravu
exponatt odpovidajici ndkladdim na min. 5 m? - max. 10 m? kryté fadové vystavni plochy.

MPO dale vystavovatelim uhradi zakladni zapis do katalogu vystavy a spolecnou prepravu tiskovych informacné
propagacnich material( (max. 20 kg).

Kazdy z podporenych vystavovatelll na svém vystavnim stanku viditelné umisti informaci o tom, Ze jeho veletrzni
Ucast byla podpofena MPO. Obdobnym zplsobem bude oznacen kazdy exponat, jehoZ preprava byla c¢aste¢né
hrazena. Informace bude mit formu a rozmér schvdleny MPO a bude vystavovateli poskytnuta realizacni firmou.

Doprovodna propagace

Doprovodnou propagaci odpovidajici charakteru akce, prislusSnému teritoriu a finanénim moznostem MPO
(spolecenské akce, seminare, workshopy, tiskové konference, inzerce, spolecné multimedialni prezentace aj.) hradi
MPO.

3. VSEOBECNE PODMINKY PRO REALIZACNI FIRMY

= Veskeré podminky budou definovany a smluvné upraveny v pfikazni smlouvé.

= Realizacni firma je povinna respektovat pfi zpracovani vizualniho feseni expozice Prezentac¢ni manual MPO pro
CoU, ktery je soudasti Zadavaci dokumentace a pfi realizaci expozice se timto dokumentem Fidit.

= Béhem pfriprav oficidlni Gcasti realizacni firma prokazatelné informuje pfihlasené vystavovatele o finalni vysi
podpory MPO (min 5 m? - max. 9 m?) a konzultuje s nimi a MPO ndvrh a ¢lenéni expozice. Finalni rozmisténi
podléha schvaleni MPO.

= Realizacni firma je povinna zaslat prihlasenym vystavovatelim cenovou nabidku vybaveni stanku a sluzeb nad
standard poskytovany MPO, které si pfihlaseny vystavovatel nasledné pisemné objedna.

= Realizacnifirma predklada MPO mésic pred konanim oficidlni ucasti divodovou zprdvu, kterd obsahuje informace
o veletrhu, o zajisténi ¢eské expozice véetné grafickych navrhi, scénar doprovodné propagace, pozvanky, katalog



,Prévodce spole¢nou expozici CR“, seznam vystavovateld s kontakty véetné IC a exponatové naplné, podrobné
naklady na technickou realizaci a doprovodnou propagaci.

Realizaéni firma pisemné informuje vSechny vystavovatele o podobé schvaleného doprovodného programu, a to
nejpozdéji 14 dni pfed konanim akce.

V pfipadé kategorie C realiza¢ni firma organizacné zajisti pro projektového manazera v misté kondni daného
veletrhu jak ubytovani, tak i dopravu z a na letisté do mista ubytovani.

Vydaje na pohosténi v ramci expozice MPO a dopravu na misté podléhaji schvaleni projektovym manazerem,
ktery je pfitomen na veletrhu.

Pracovnici realizaéni firmy zajistujici technickou realizaci a doprovodnou propagaci v misté konani akce jsou
povinniv pribéhu konani veletrhu respektovat pokyny manazera projektu, byt mu po celou dobu akce k dispozici
a také uzce spolupracovat jak s vystavovateli, tak i se zastupci orgdn( a organizaci, které se uvedeného veletrhu
zUcastni.

Zdverecnou zpravu predlozi realizacni firma nejpozdéji dva tydny po ukonceni veletrhu. Zprava obsahuje
informace o prabéhu veletrhu, skutecné naklady na technickou realizaci a doprovodnou propagaci, protokol
o predani expozice projektovému manaZerovi MPO, seznam vystavovatelll s adresami, kontakty, IC
a exponatovou naplni, fotodokumentaci a dalsi prilohy dokladujici splnéni objednanych sluzeb (prtvodce
expozici, pozvanky, novinové ¢lanky apod.).

ZavéreCnd zprava podléha schvaleni reditelem odboru. Teprve poté mulze realizator vystavit fakturu.
Neoddélitelnou soucasti faktury jsou prilohy (vyuctovani naklad( technické realizace a doprovodné propagace,
prehled vystavovatell s kontaktnimi Gdaji a jejich exponatova napln — vse véetné faktury ve dvojim vyhotoveni).
Faktura musi mit splatnost minimalné 14 dnd a musi se odkazovat na Cislo pfislusné pfikazni smlouvy.

. ZAVERECNA USTANOVENI

Navrhovatelem veletrhu mize byt pouze oborové podnikatelské sdruzeni (svaz, asociace, komora, atd.)
Stanovena kategorie Ceské oficialni Gcasti je zavazna se viemi finanénimi disledky vyplyvajicimi ze smlouvy.
Zménu kategorie stanovi pouze MPO.

MPO si vyhrazuje pravo kteroukoliv akci bez dalsiho zrusit zejména z dGvodu nedostatku zajmu vystavovateld.
Tento druh podpory nelze kombinovat s jinymi druhy podpory na podporu ucasti firem na veletrzich, které jsou
financovany ze strukturalnich fond( EU.

MPO muZe zpétné provadét kontrolu téchto Podminek formou kontrolnich rezim( nastavenych v rdmci zdkona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé, zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
a zvlasté pak ¢. 563/1991 Sh., o Gcetnictvi (vSsechny zakony ve znéni pozdéjsich predpist).

V pripadé nejasnosti je tfeba konzultovat pfislusSného projektového manazera, ktery je uveden na seznamu
Ceskych oficidlnich ucasti na prislusné obdobi na webovych strankach MPO.



Prehled poskytovanych sluzeb a subjektii prislusnych k jejich ahradé

Kategorie A — narodni vystava

Kategorie B — spole¢na expozice

Kategorie C — samostatna expozice

Polozky hrazené
MPO:

zakladni vystavni plocha garantovana
MPO (9 m?)

internet - 24 hodinové Wi-Fi pfipojeni k
siti pro vSechny vystavovatele, véetné
pausalu za prenos dat a hardware, po
celou dobu konani Akce

zakladni stavba ceské expozice (sténové
panely, informacni pult s barovou zidli,
koberec) véetné osvétleni

jednotna grafika expozice

loga a nazvy jednotlivych vystavovateld,
které budou umisténa na informa¢nim
pultu, panelu nebo limci stanku

plochu pro prezentaci exponatl
vystavovatell v zavislosti na celkové
disponibilni plose

centralni pfipojeni elektfiny

stavbu spole¢nych prostor expozice
(kuchynka, sklad, jednaci mistnost)
privod a odpad vody

uklid expozice v rozsahu plochy
garantované MPO pro konkrétni Akci
pojisténi celé expozice vyjma vlastnich
exponatil a vlastniho vybaveni
vystavovatelll

doprovodna propagace

katalog ,,Priivodce expozici

zakladni vystavni plocha garantovana
MPO (5 - 9 m?)

internet - 24 hodinové Wi-Fi pfipojeni k
siti pro vSechny vystavovatele, véetné
pausalu za pienos dat a hardware, po
celou dobu konéani Akce

zakladni stavba ceské expozice (sténové
panely, informaéni pult s barovou zidli,
koberec) véetné osvétleni

jednotna grafika expozice

loga a nazvy jednotlivych vystavovateld,
které budou umisténa na informac¢nim
pultu, panelu nebo limci stanku
centralni pfipojeni elektfiny

stavbu spolecnych prostor expozice
(kuchynka, sklad, jednaci mistnost)
pfivod a odpad vody

uklid expozice v rozsahu plochy
garantované MPO pro konkrétni Akci
pojisténi celé expozice vyjma vlastnich
exponati a vlastniho vybaveni
vystavovatell

doprovodna propagace

katalog ,,Privodce expozici‘

zakladni vystavni plocha garantovana
MPO (5 - 10 m?)

Vv ptipad¢€ expozic umisténych na
venkovni ploSe ¢ast ndkladl na pfepravu
exponatil (odpovidajici nakladim na 5 -
10 m? kryté vystavni plochy)

pteprava tiskovych informacéneé-
propagacnich materialti vystavovateli
(max. 20 kg pro kazdého vystavovatele)
centralni pfipojeni elektfiny (do 3 kW)
doprovodna propagace

zapis do oficialniho veletrzniho katalogu

Polozky, které
mandatorné! hradi
vystavovatel:

plocha stanku, o kterou musela byt

z diivodu ucelnosti navysena zakladni
vystavni plocha garantovana MPO
jednotné pro vystavovatele

plocha stanku, o kterou musela byt

z diivodu tcelnosti navySena zakladni
vystavni plocha garantovana MPO
jednotné pro vystavovatele

registracni poplatek nebo jiny povinny
vystavovatelsky poplatek, je-li na
konkrétni akci vyzadovan

! Hradi kaZdy vystavovatel, ktery se akce Uéastni, povinnost vznikd podanim pfihlasky.




registracni poplatek nebo jiny povinny
vystavovatelsky poplatek, je-li na
konkrétni akci vyzadovan

alikvotni ¢ast vybaveni spole¢nych
prostor v expozici

spotieba energie a vody (alikvotné podle
plochy)

uklid plochy vystavovatele, piesahujici
vyméru zakladni vystavni plochy
garantované MPO?

registracni poplatek nebo jiny povinny
vystavovatelsky poplatek, je-li na
konkrétni akci vyzadovan

alikvotni ¢ast vybaveni spole¢nych
prostor v expozici

spotieba energie a vody (alikvotné podle
plochy)

uklid plochy vystavovatele, pfesahujici
vymeéru zakladni vystavni plochy
garantované MPO?®

Polozky, které hradi
vystavovatel na
zakladé pisemné
objednavky ¢i
smlouvy s
realizatorem*:

rozvody elektfiny od mista jejiho
centralniho pfipojeni (alikvotné podle
plochy)

pojisténi vlastnich exponatl a vlastniho
vybaveni

plocha presahujici rozmér plochy
stanovené MPO® jednotné pro
vystavovatele

nadstandardni vybaveni své expozice
(nabytek, vitriny, podstavce atd.)
vnitini ¢lenéni expozice vystavovatele
vnitini grafika expozice vystavovatele
zapis do oficialniho veletrzniho katalogu
pripadné dalsi sluzby, které si
vystavovatel objedna v ramci
nadstandardu nabizeného realizatorem

rozvody elektiiny od mista jejiho
centralniho pfipojeni (alikvotné podle
plochy)

pojisténi vlastnich exponatt a vlastniho
vybaveni

plocha ptesahujici rozmér plochy
stanovené MPO® jednotné pro
vystavovatele

nadstandardni vybaveni své expozice
(nabytek, vitriny, podstavce atd.)
vnitini ¢lenéni expozice vystavovatele
vnitini grafika expozice vystavovatele
zapis do oficialniho veletrzniho katalogu
ptipadné dalsi sluzby, které si
vystavovatel objedna v ramci
nadstandardu nabizeného realizatorem

Veskeré sluzby, které si vystavovatel objedna
Vv ramci nadstandardu nabizeného realizatorem

2 \/¢etné piipadného navyseni z dGvodu Uéelnosti
3 V¢etné ptipadného navyseni z dGvodu Uéelnosti
4 Jednd se o nadstandard, ktery si kazdy vystavovatel mdZe objednat od realizitora Akce.
5 Véetné pFipadného navyseni z divodu Uéelnosti
6 VeEetné pfipadného navys$eni z diivodu Géelnosti




