
PAM-66tO s.r.o.

Smlouva o zpracovinl mzdov6 a persondlni agendy
uzaviena dle I 1746, odst. 2 z6kona i.89/20L2 Sb. (Obiansk'i zdkonik)

pAM - 6iro s.r.o.
Osvobozenl 1275/17,747 06 OpavaG
Provozovna: Rybiiiskii L66512,746 01 Opava
za sto u pe no j e d n otel ko u Rqd ko u Ty b u rcovo u

le:0ss(}4473
ddle jen zprocovotel

a

Mateiskii Skola Opava, 17. listopadu, piisp€vkov6 organizace
17. listopadu 994/6, Kyle5ovice,l47 06 Opava

zo stou p e no te d ite lko u pa n i Len ko u D ro stikov ou

le:06115616
ddle jen odbdratel

uzaviraji smlouvu o zpracovdni mzdovd a persondlni ogendy.

et. r.

Zpracovatel se zavazuje:

Persondlni agendo:
1. vyhotovovat dle podklad0 odbdratele:

- pracovni smlouvy
- platov6 v'im6ry
- dohody o pracovni dinnosti
- dohody o provedeni prdce

- ostatnI pisemnosti t'ikajici se pracovn6priivnlch vztah&
2. prov6d6t piepodty praxe u zam6stnancri a v6st evidenci platov'ich postupri
3. dtvrtletn6 vytvdiet piikaz k rlhradE ziikonn6ho pojiit6ni za ikodu pii pracovnim riraze nebo nemoci z povoldni -

pojiS{ovna Kooperativa
4. odesilat piihl65ky a odhl;i5ky a mEsidni piehledy o v,i5i pojistn6ho na OSSZ

5. provdd6t piihlSiky a odhldiky zamEstnanc0 ze zdravotnich pojiS{oven a zasilat m6sidni hl;lSeni o odvodech na ZP

Mzdovd agenda:
1. provdd6t veiker6 Wpoity mezd, jakoi i mzdovrich n5hrad pracovnik0 odb6ratele a zajistit PC zpracovdni t6chto
mezd. Po skonieni kalend5iniho roku zajistit rodni z[itovdni dani z piijm0 zamEstnancri odb6ratele dle dodanfch
poZadavk0 odbEratele. Piedat vyridtovdni zdlohov6 a srdikov6 dan6 za kalend5ini rok.

2. podle dohodnudch terminri zasilat odb6rateli:
a) vy0dtovilni mezd - rozirdtovilni mezd dle stiedisek, finandni rekapitulace kve5kenim odvod0m, tj. na

socidlni zabezpefenI a zdravotni pojiStEni

b) zpracovdvat ddvky nemocensk6ho pojiitEni, odesilat podklady pro rniplatu d;ivek pro OSSZ

c) tiskopis ,,Prohld5eni poplatnika dan6 z piijm0" vdetn6 informace, kterd potvrzeni je tieba piedloiit pro
uplatnEni slev na dani z piijmu

d) po skondeni kalend6iniho roku piedat k podpisu kopie evidendnich list0 d0chodov6ho zabezpeieni. Pii
ukondenl pracovn(ho pom6ru uzaviit evidendni list a zaslat pies VREP .

3. zpracov6vat lnformatni syst6m o platech dle NV d. 289/2002 Sb.

4. zpracovdvat statistick6 vrikazy (dle vfb6ru eSU)
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PAM-UGTo s.r.o.

€1. r.
OdbEratel se zavazuje:

Persondlni agendot
1. zajistit vdasn6 a veiker6 podklady potiebn6 k vyhotoveni pracovnich smluv, platov'ich rnimdr0 a ostatnich pisemnostl

2. doddvat vdasn6 a rlpln6 podklady pro piihliiSky a odhld5ky zam6stnanct do zdravotnich poji5{oven a na OSSZ

3. zasilat tiskopisy pro statistiky fien pokud v6m byly zasldny z eS01

Mzdovd ogenda:
7. zajistit odesl5ni viech doklad0 nezbytnrich pro vfpoiet mezd nejpozdEji do 5. dne ndsledujiciho mEsice a to:

a) soupisky prom6nlirnich sloiek platu

b) podklady pro vf'platu ddvek nemocensk6ho pojiit6ni
c) prohlSleni poplatnika dan6 z piijmu, vietn6 poiadovan,ich powrzeni pro slevy na dani a daf,ov6

zvfhodn6ni na dEti
Ct. rrr.

Ceno a plotebni podminl<y:

Za vf5e sjednan'i v'ikon prdce se odb€ratel zavazuje uhradit zpracovateli stanovenou ddstku, a to mdsidnE, na ziiklad6
faktury vystaven6 zpracovatelem, v zdvislosti na poftu zpracovan,ich osobnich disel:

a) za mdsic a osobni iislo se stanovuje sazba 170,- Ka + DPH. Pokud m6 zam6stnanec vice dinnosti, bude
kaid6 dalSi pracovni iinnost riitoviina i6stkou 74- KE + DPH za zpracovan6 osobni iislo.

b) za zpracovini lnformaEniho syst6mu o platech bude riitov6na 2x rofn6 E5stka 5fi),- Ki + DPH.

{6ervenec a leden}
c) za generovdni vfstupfi jednor5zodch pffkazfi do banky bude riitoviina 1x roin6 66stka 500,- KE +

DPH (prosinec)

Pii opakovan6m zpracov6ni mezd z d0vodu nedostateinrich ii chybn'ich podklad0 odbEratele bude ridtovdna sazba 20%

z celkov6 iiistky za zpracov6ni za dan'i m6sic. Zpracovatel si vyhrazuje prSvo z{iit zdkladni sazby p0sobenim inflace,
kter6 bude realizov6no dodatkem ke smlouv6. Tento dodatek bude pied vlastnim dopln6nim do smlouvy projedn6n

s odb6ratelem.

el. rv.
Ustanovenf ostatni a zdvErcdnd:
1. Tuto smlouvu lze vypov,Ed6t po vzdjemnd dohod6 obou smluvnich stran nebo jednostrann6 s tiim6stni uipovEdni

lhritou, kter5 poiini b6Zet od 1, dne ndsledujiciho m6sice.

2. Viechny ostatni neupravend poZadavky a eiivazky v t6to smlouvE se iidi ustanovenimi Obtansk6ho ziikoniku ve znEni

pozdEjiich zm6n a doplftkri.
3. Vznikld Skody a penile zavin6n6 zpracovatelem mezd hradl zpracovatel v pln6 uiSi.
4. Jin6 ujedndni, neZ kter6 jsou obsahem t6to smlouvy, jsou neplatnii a piipadn6 zm6ny je moino prov6d6t pouze

uzavienim nov6 smlouvy, popi. dodatkem, na kterdm se obE strany shodnou a udini ho nedilnou souiiisti smlouvy.
5. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichZ jeden exempl6i obdrii zpracovatel a jeden odbEratel.

et.v.
Adinnost smlouvy:
Smlouva se sjedniivd na dobu neuriitou a nabfv5 platnosti dnem podpisu, s ridinnosti od 1. Eeruence 2017.
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