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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX XXX

Datum narozeni: XXX

Kontaktni adresa: XXX

Telefon: XXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXX XXX

b) Rekvalifikace @~ s

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: CHATEAU VALTICE — Vinné sklepy Valtice, a.s.
Adresa pracovisté: Vinarska 407, 691 42 Valtice

Vedouci pracovisté: XXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR
Jméno a pfijmeni: XXX
Kontakt: XXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora:
XXX

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/ XXX




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

Ucetni
Vinarska 407, 691 42 Valtice

12 mésicl (40 hodin tydné)

Vysokoskolské

Schopnost logického mysleni, preciznost

zpracovdni ucetnich dokladd, vedeni evidence majetku, vedeni
CZ a EUR pokladny, fakturace, priprava financnich vykazd,
uctovani skladového hospoddrstvi, fizeni agendy pohleddvek ,
feseni saldokontnich pripadd, uctovani bankovnich vypisi

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Porizovani a odesilani faktur, vyhleddvani odpovidajicich
dodacich listli, komunikace se zdkazniky ohledné faktur,
uctovdni vydanych faktur, hotovostni operace, vystavovdni
hotovostnich dokladd a jejich uctovani, vedeni pokladni knihy
uctovdni skladového hospoddrstvi, uctovdni faktur pFijatych,
evidence majetku, uctovdani bankovnich vypist

Schopnost samostatné uctovat jednotlivé useky
1)faktury vydané

2)faktury prijaté

3)skladové hospoddrstvi

4)majetek

5)pokladna

6)banka




VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfrilohy:
/dolo?te ptilohou/
Priloha €. 1 Priibézné
hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 2 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Pfiloha ¢. 3 Osvédceni

(o]

absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro

budouciho zameéstnavatele*

Datum vydani ptilohy:
20.12.2017

20.1.2018

20.2.2018

20.3.2018

20.5.2018

20.8.2018

20.11.2018

20.11.2018

20.11.2018

20.11.2018

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. casovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti pfispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita

Rozsah

Zapojeni Mentora

listopad 2017 —leden 2018

Seznameni s BOZP, seznameni

s internimi predpisy a provoznim fadem
spolecnosti, Skoleni a studium programu Helios,
seznamovani se Zdkonem o Ucetnictvi
Pfifazovani a odesilani faktur, Faktury vydané,
vyhledavani odpovidajicich dodacich lista,

komunikace se zakazniky ohledné fakturace,

unor 2018 — duben 2018

Evidence a kontrola doslé a odeslané posty,

faktury vydané, vyhledavani odpovidajicich

dodacich listi, komunikace se zakazniky ohledné
fakturace. Prijaté faktury, prebirani faktur,

kontrola nalezitosti doklad( z hlediska DPH,

zapis do knihy zavazk(, seznameni s evidenci majetku

1 mésic

1 mésic

1 mésic

1 mésic

12 hodin/tydné

12 hodin/tydné

5 hodin/tydné

5 hodin/tydné



kvéten 2018 - cervenec 2018

Hotovostni operace a jejich uctovani, vystavovani

hotovostnich dokladl s jejich Uc¢tovanim,

vedeni pokladni knihy, G¢tovani bankovnich 3 mésice =00 @ e
vypist , seznameni s provadénim bankovnich

operaci — Uhrady faktur véetné zahranicnich faktur

srpen 2018 - fijen 2018

Skladové hospodaftstvi, u¢tovani skladového hospodarstvi, 3mésice =00l e
fesSeni saldokontnich pfipadd, studium programu Majetek,

seznameni s inventarizace prostfedkud spolecnosti, sestavovani

inventurnich soupis( Ucast pfi inventarizacich.

Terminy pro odevzdani pribéZného hodnoceni:

20.12.2017
20.1.2018
20.2.2018
20.3.2018
20.5.2018
20.8.2018
20.11.2018

“"

Termin pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,, Zavérecné hodnoceni:

20.11. 2018

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel , Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Rl 011 11 (o ) USSR o [ 1= UUUSt
(jméno, pfijmeni, podpis)



