
Smlouva 
 

o zpracování mezd uzavřená podle § 536 a dalších Občanského zákoníku 
mezi těmito stranami 

 
Odběratel: 
Dětský domov a Školní jídelna, Nové Strašecí, Okružní 647 
IČ: 47 019 735 
sídlem:  Okružní 647, 271 01 Nové Strašecí 
zastoupená Mgr. Alexandrem Krškem 
 
a 
 
Dodavatel: 
Růžena Dvořáková 
IČ: 701 25 376 
sídlem: Pražská 2254, 269 01 Rakovník 
 
1. Dodavatel se zavazuje zpracovávat komplexní mzdovou agendu zaměstnanců 

odběratelské organizace včetně výstupních sestav a podkladů pro odvody. 
 

2. Odběratel se zavazuje, že nejpozději 2. kalendářní den v následujícím měsíci 
předá dodavateli veškeré podklady pro zpracování mezd zaměstnanců za 
předchozí měsíc. 
 

3. Dodavatel se zavazuje, že nejpozději do 12. kalendářního dne provede zpracování 
mzdové agendy v rozsahu osobních čísel dle měsíčních výkazů, předá veškeré 
výstupní sestavy, včetně příkazů k úhradě. Ručí za účetní správnost výstupních 
sestav. 
 

4. Ceny:  
    Za zpracování mezd            75,- Kč za jedno osobní číslo/úvazek 
    Za zpracování podkladů pro P1-04 (čtvrtletně)      200,- Kč 
    Výkaz ISP-  zpracování a odeslání (pololetně) 500,- Kč 

 
5. Společná ujednání: 
Odběratel odpovídá za správnost a úplnost podkladů pro pořizování vstupních dat 
předávaných dodavateli nejpozději do 2. dne v následujícím měsíci formou 
měsíčních pracovních výkazů (případně nahlášení změn souvisejících se 
zpracováním mzdové agendy). U nově nastupujících zaměstnanců předložit: 
- osobní dotazník 
- pracovní smlouvu 
- platový výměr 
- zápočtový list - prohlášení poplatníka daně 
- potvrzení o zdanitelných příjmech 
 
Dodavatel odpovídá za: 
- vlastní výpočet mezd 
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- zpracování dávek sociálního a nemocenského pojištění 
- výpočet daně ze mzdy a ostatních zákonných srážek 
- výstupní sestavy 
- vystavení potvrzení o zdanitelných příjmech 
- vedení ELDP 
 
6. Obě zúčastněné strany jsou povinny zachovávat mlčenlivost o nabytých zjištěních. 

 
7. Obě zúčastněné strany souhlasí s uveřejněním této smlouvy v Registru smluv. 

 
8. Smlouva se uzavírá na dobu neurčitou, a to od 1. 1. 2018.  

 
9. Smlouva může být kdykoli ukončena dohodou obou stran nebo výpovědí jedné ze 

stran. V případě výpovědi výpovědní lhůta činí tři měsíce a začíná běžet prvním 
dnem měsíce následujícího po doručení výpovědi druhé straně. 
 

10. Smlouva je vyhotovena ve dvou originálech, z nichž obdrží každá strana jedno. 
 
 
 
V Rakovníku dne 2. 10. 2017  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
           Mgr. Alexandr Krško     Růžena Dvořáková 
                za odběratele            dodavatel 
 
 
 
 
 
 
 
 


