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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I. Uchazec o zaméstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:  XXXXXXXXXXXX
Datum narozeni:  XXXXXXXXXXXXXXX
Kontaktni adresa:  XXXXXXXXXXXX
Telefon:

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Zdravotni stav dobry:
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXXXXXXXXXXXXXX

V evidenci UP CR 0d: XXXXXXXXXXXXXX

Vzdeélani: XXXXXXXXXXXXXX

Znalosti a dovednosti: XXXXXXXXXXXXX

Pracovni zkuSenosti: XXXXXXXXXXXXXXXX

Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

ANO

rozsah

XXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXX

NE

druh

Platnost od 15. 1. 2016




Il. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanecpovéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

Pardubicka CZ s.r.o.
Semtin 112, 533 53 Pardubice
Josef Tomicek

XXXXXXXXXXXX

Hana Tomickova

XXXXXXXXXXXXXXXX

Ekonom — tcetni, poradce v oblasti ekologie, referent
odpadového hospodarstvi

Ucetnictvi a ekonomika firmy vedené v programu Pohoda,
problematika nakladani s odpady a vedeni evidence skladu
odpadd v programu EVI 8, jednani s odbory Zivotniho
prostiedi v jednotlivych krajich , pribézné a roc¢ni vystupy
evidence NO a OO, poradenstvi v oblasti ekologie.




Il. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pfipadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CiLE:
/v pfipadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

Referent odpadového hospodarstvi
Pardubicka CZ s.r.o0., Semtin 112, 533 53 Pardubice

Zapracovani v oblasti ekologie a odpadového hospodafstvi,
obchodu s odpady , vedeni evidence zakazek v rdmci
odpadového hospodafrstvi, fakturace zakazek a tvorba
doklad( v souladu se Zdkonem o odpadech, (okrajové
ekonomika a ucetnictvi) Zvladnuti programu EVI 8 (Odpady) a
Pohoda (Ucetnictvi). Pécée o portfolio stavajicich zdkaznik( a
komunikace s nimi

nemam

Komunikativnost, zodpovédnost a proaktivni pfistup.

V souladu se smluvenym rozsahem odborné praxe.
Zvladnuti pouzivanych programd.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

(napr. orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, sezndmeni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

Orientace v odpadovém hospodarstvi , sezndmeni s provozem
firmy, BOZP, zpracovani konkrétnich aktudlnich zakazek.

(napr. zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti)

Zapracovani na Uroven samostatné pracujiciho ramci
Odpadového hospodareni a zvladnuti firemnich procesu.
Ovladani PC programu odpadového hospodareni (EVI 8) a
fakturace (Pohoda)




VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Nazev prilohy:
Pfiloha €. 2Pribézné
hodnoceni absolventa

Pfiloha ¢. 3Zavérecné
hodnoceni absolventa

Pfiloha ¢. 40svédceni o

absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani ptilohy:
Za kazdy mésic odborné
praxe - nejpozdéji
do konce kalendarniho
meésice nasledujiciho
po uplynuti
vykazovaného
mési¢niho obdobi (viz
dle dohody); vidy
s pfislusSnym vykazem
»Vyuctovani mzdovych
naklad — SUPM
vyhrazené”

Za posledni mésic
odborné praxe -
nejpozdéji do konce
kalendarniho mésice
nasledujiciho

po uplynuti posledniho
vykazovaného
mési¢niho obdobi(viz
dle dohody)

Za posledni mésic
odborné praxe -
nejpozdéji do konce
kalendafniho mésice
nasledujiciho

po uplynuti posledniho
vykazovaného
mési¢niho obdobi(viz
dle dohody)

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoPUP CR, mentorem a absolventem jiZ pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazenispoleCensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah Zapojeni
Mentora




11/2017

12/2017

01/2017

02/2017

Seznameni se spolupracovniky a chodem
firmy , zaloZzeni mailu, nastinéni
legislativni problematiky v oblasti
odpadu. Popis jednotlivych zakaznik ,
jako plivodcl odpadu. Seznameni

s katalogovymi Cisly a zafazenim odpada.
Seznameni se s procesem objednani a
dokonceni objednavky. Pouzivani datové
schranky.

Zapracovani do procesu firmy predevsim
v oblasti evidence odpadi — praktické
vedeni evidence jak papirové tak

v elektronické podobé. Vystavovani
dokladti (vydejek) pro pfevoz odpadu.
Seznameni se a zaZiti vyrazli Plivodce,
Smluvni subjekt, Subdodavatel, Pfijemce,
Konecny zpracovatel. Vystaveni
Ohlasovacich listli pro prepravu
nebezpecnych odpadti a jejich
pfepravnich listd. Vystaveni faktury na
zakladé dokoncené objednavky.
Seznameni se s legislativnimi poradavky
MZP (ministerstvo zivot. prostiedi) a CIZP
(ceska inspekce Zivot. prostiedi) a jejich
praktického uvedeni do procest firmy a
rozsireni znalosti o evidenci jednotlivych
subjektd a praktickou evidence pomoci
navazani na RES. Seznameni s novou
problematikou Identifikacnich Cisel
provozovny a zafizeni a jejich
zaznamenavani do systému. Proces
kontroly pfijma vydajt a fakturace.
Hlubsi zapracovani do elektronického
vedeni evidence odpadt, ucast pfi
zpracovani rocniho hlaseni o odpadech u

40 hod/tyden ANO

40 hod/tyden ANO

40 hod/tyden ANO

40 hod/tyden ANO




03/2017

04/2017

05/2017

06/2017

07/2017

jednotlivych partnera.

K¥izova kontrola vystupid rocnich hlaseni
o odpadech u vSech evidovanych
partneru. Legislativni povinnost. Tvorba
identifikacnich listti odpad( a zakladnich
popisi odpadti a jejich spravné vyplnéni.
Kontrola opravnénych osob a platnosti
jejich povoleni pomoci program MZP.
Dalsi dovednosti v programu Pohoda,
tiskové sestavy pohledavek a zavazka,
sledovani platebni moralky zakaznik( a
zapracovani do vedeni Pokladny.
Praktické dovednosti v programu EVI8 -
zpracovani identifikacnich lista
konkrétnim firmam. Zakladni praktické
znalosti z ucetnictvi , danové terminy
(DPH, silnicni dan, dafnové pfiznani),
vyhotoveni plnych moci.

EVI8 - zpracovani pribézné evidence
jednotlivych zakaznikd za danné obdobi a
kontrola s fakturaci. Prlibézna kontrola
cenikl jednotlivych partnerti a
obchodnich marzi. Zru€nost vypoctu DPH,
vystaveni priznani DPH a Kontrolniho
hlaseni.

Zapracovani do procesu vyrizeni
specialnich povoleni pro nakladani

s nebezpecnymi odpady a seznameni se
s touto problematikou a s tim souvisejici
zarizeni vystaveni potfebnych dokladu (
bezdluznosti ... atd). Tvorba prikazu

k dhradé a stahovani bankovnich dat.

40 hod/tyden

40 hod/tyden

40 hod/tyden

40 hod/tyden

40 hod/tyden

ANO

ANO

ANO

Ne

Ne




08/2017 Inventura skladu odpadu a kfiZzova 40 hod/tyden Ne
kontrola expedovanych hmotnosti na
zakladé vyzadanych sestav u konecnych
zpracovateltl. Dovednost vyhledani dle
fakturace a druhu odpadu dle
katalogovych cisel.

09/2017 Dovednost jednani s organy statni spravy 40 hod/tyden Ne
pfi ziskavani souhlasti k provozu a
soucinnosti pri kontrolni cinnosti.
Zaevidovani a zauctovani prijatych faktur,
problematika zapocta faktur a pfeneseni
danové povinnosti u vybranych odpadu
dle Celnich sazebnikd.

10/2017 Samostatné vystaveni prikladu ro¢niho 40 hod/tyden Ne
hlaseni o odpadech, Samostatné reSeni
obchodniho pripadu prostrednictvim
subdodavky. Samostatné uzavreni
smlouvy o dilo s novym zdkaznikem,
komunikace s nim, tvorba ceniku a jeho
zavedeni do EVI8 a Pohody.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to vevolné formé.

Schvdlil(a): Josef Tomicek , jednatel spolecnosti, dne 16.10.2017.
(jméno, pfijmeni, podpis)




