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S i® Medatek ¢. 5 ke smlouvé o zajist'ovani sluzeb v oblasti zivodniho stravovani
“g;} &o“tq‘ a o poskytovani dalSich souvisejicich sluzeb ze dne 23.4.2007
O y ol C
N Smluvni strany :
Poskytovatel: EUREST, spol. s r.o.
Sidlo: Jankovcova 1603/47a, 170 00 Praha 7
I 00642215
DIC: CZ200642215
Ucet: KB
¢.0.
Zapsana v obchodnim rejstiiku: u Méstského soudu v Praze, oddil C, vlozka 694
Osoba opravnéna
jednat jménem poskytovatele: Ing. Petra Kailova, prokurista

dale jen poskytovatel

a

Objednatel: Cesks republika — Ufad primyslového vlastnictvi
Sidlo: Antonina Cermaka 2a, 160 68 Praha 6 — Bubenet
Pravni forma: 325 — organizaéni slozka statu

I 48135097

DIC: CZ48135097

Osoba opravnéna

jednat jménem objednatele: Ing. Ludék Churagek, feditel ekonomického odboru
dale jen objednatel

Smluvni strany se dohodly na nésledujicich upravach smlouvy o zajiStovani sluzeb v oblasti
zavodniho stravovani a o poskytovani daldich souvisejicich sluzeb ze dne 23.4.2007 (dale jen
,smlouva®):

L
Upravy smlouvy

1.1 Do é&lanku IV. Prava a povinnosti smluvnich stran, sekce B, smlouvy se dopliiuje odstavec
¢. 17) v tomto znéni:

.Poskytovatel se zavazuje dodrzovat vnitini pokyny a smérnice platné v budovach zadavatele, které
jsou prilohami této smlouvy.*

1.2 Do smlouvy se dopliiuje seznam pfiloh v tomto znéni:

Nedilnou soudasti této smlouvy jsou nasledujici pfilohy:
1. Provozni fad budov uzivanych Uradem primyslového vlastnictvi
2. Pokyn k zabezpeceni pozarni ochrany
3. Celkova bezpeénostni politika
4. Manual pro dodavatele*


ppausova
Zvýraznění


I1.
Ostatni ustanoveni

2.1 Vsechna ostatni ustanoveni smlouvy zistavaji nezménéna.
2.2 Dodatek ke smlouvé nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu.

V Praze dne 2% & &Ers— V Praze dne g/ Zors—

za objednatele za poskytovatele

Ing. Petra Kailova
feditel ekonomického odboru proKkurista

Utad primyslového viastnictvi
Antonina Cerméka 2a
160 68 Praha 6 - Bubenet
22



ppausova
Zvýraznění

ppausova
Zvýraznění


PROVOZNI RAD

budov uzivanych Utadem priumyslového vlastnictvi

ve znéni Piikazu €. 10 ze dne 11. 5. 2006, Pfikazu ¢. 23 ze dne 18. 12. 2007,
Prikazu ¢. 14 ze dne 26. 9. 2008, Piikazu ¢. 11 ze dne 20. 4. 2009, Pfikazu ¢. 14 ze dne 1. 6. 2009,
Prikazu ¢. 22 ze dne 14. 10, 2009, Prikazu ¢. 36 ze dne 24. 9. 2010, Pfikazu €. 14 ze dne 15, 11. 2013,
Prikazu ¢. 19 ze dne 20. 6. 2014 a Prikazu ¢. 25 ze dne 8. 12. 2014

Preambule

Provozni fad se vztahuje na budovy Utadu priamyslového vlastnictvi Antonina Cermaka 2a,
Praha 6, Ujkovice 66, Dolni Bousov a U Pujéovny 10, Praha 1.

ClL 1
Pfistup do budov

1. Budovy skladu spisu Ujkovice 66 a U Pujovny 10, Praha | jsou trvale uzaméeny. Vstup
do budov je zabezpefovan spravcem objektu. Vstupujici opravnéné osoby a dodavatelské
firmy se zapisuji do knihy pfichodu a odchodu umisténé ve vstupni hale. Vstup je moZny
jen v pracovnich dnech od 9:00 h do 13:00h, pfipadné podle potieb provozu objektu.
Budova skladu spisu Ujkovice 66 je nepfetrzité monitorovana elektronickvm
zabezpefovacim systémem.

2. Vstup do budovy Antonina Cermédka 2a, Praha 6 (dale jen .budova®) je zabezpetovan
nepfetrzitou sluzbou v recepci. Budova se otevird v ufedni dny v 6:00h a uzavira
ve 20:00h. Ve dnech pracovniho volna je budova uzaviena. Pro zaméstnance Ufadu
a pracovniky cizich firem, ktefi maji pracovi$té v budové, je budova pfistupna v ufednich
dnech od 6:00h do 18:00h. Vyjimky povoluje feditel ekonomického odboru nebo jeho
zastupce na zakladé pisemného zdivodnéni podepsaného pfisludnym vedoucim.
Zaméstnanci Ufadu se v pfipad® trazu v budové ihned podrobi zjidténi, zda nejsou pod
vlivem alkoholu. V souladu s ustanovenim § 106 zdkona &. 262/2006 Sb. pi‘edseda Utadu
timto urCuje nasledujici zaméstnance k provadéni takového zjistovani: J. Panek,
L. Chura¢ek a J. Dvorndk. Sluzba na recepci zajisti neprodlené vyrozuméni vyie
uvedenych zaméstnancu. O provedeni zjiSténi bude pofizen pisemny ziznam
a bezodkladné predan predsedovi Utadu.

3. Zaméstnanci Utadu a pracovnici dodavatelt, ktefi maji pracovisté v budové, pii prichodu
recepci oznaCuji sviy prichod a odchod pomoci elektronického identifikaéniho zafizeni.
Uvedena povinnost se nevztahuje na pracovniky, ktefi zajist'uji ostrahu budovy.

4. Pro vefejnost je budova pfistupna v pondéli a ve stfedu 8:00 - 17:00h, v utery a ve &tvrtek
8:00 - 16:00h a v patek 8:00 - 14:30h. Navitévy se zapisuji na recepci do knihy navitév,
kde je jim vydan badge ..Navstéva™ po predloZeni platného ob&anského prikazu, ptipadné
cestovniho pasu. Po budové se navitévnici pohybuji vyhradné v doprovodu navitivené
osoby nebo uréeného zaméstnance.

5. Navstévnici informaéniho stfediska, podatelny a pokladny spréavnich poplatki, jakoz
1 uzivatelé internetového pracovidté pro vefejnost a navitdvy phjlmane ve vstupni hale
Utadu, se nezapisuji v recepci do knihy nav§tdv. RovnéZz se nezapisuji ti navitévnici
studovny pro vefejnost, ktefi zde hodlaji pouze bud’ pofidit kopie pfinesenych pisemnosti,

zaLouplt odbornou literaturu, zaplatit poplatek za znamkovou rederi, nebo prevzit
piipravenou reersi.



6.

10.

Poslucha¢i a vyucujici Institutu prumyslové pravni vychovy, lektofi jazykovych kurzu
pro zaméstnance Utadu, posluchaél a vyucujici Metropolitni univerzity Praha, o.p.s. ve
dnech vyuky a zkou$ek maji umoZnén vstup do uréen)ch prostor Ufadu bez zapisu do
knihy navstév, a to na zakladé trvalého badge, ktery jim bude vydan na recepci Uradu
nebo Institutem prumyslové pravni vvchovy po pfedloieni platného vvkazu o studiu nebo
obCanského prukazu, pfipadné cestovniho pasu. V ostatni dob& jsou povaZzovani za
navitévniky Utadu.

Duchodci, ktefi v Utadu pracovali do odchodu do dichodu a zaméstnanci velvyslanectvi
Kanady, jejichz jmenné seznamy jsou uloZeny na recepci, maji umoznén phslup do
jidelny Utadu bez zapisu do l\mh\ navitév, a to na zakladé trvalého badge, ktery jim bude
vydan na recepci Ufadu po pi‘edIO/em plalneho ob&anského prukazu nebo cestovniho
pasu.

Osoby, kterym byl vydan trvaly badge se pohybuji v nevefejnych prostorach Utadu bez
doprovodu.

RovnéZ se nezapisuji do knihy navstév pfihladeni ucastnici seminafu, $koleni, exkurzi
a pozvani externi ulastnici porad & obdobnych jednani, konanych v prostorach
pnlehajlmch ke vstupni hale, v pfipadé souhlasu predsedy Ufadu nebo jeho zastupce,
konanych i v jinych konkrétné uréenvch prostorach v budové. Pfed konanim seminafu.
Skoleni, porad ¢ pracovnich jednani je organizatorem nebo gestorem vvhotoven,
a v pfedstihu pfedan do recepce, seznam pfitomnych extemich G¢astniku na prezencni
listing.

Vstup a pfitomnost osob dodavatelu zabezpecujicich provoz budovy (opravy, Gdrzba
apod.) povoluje pro dobu od 7:00h do 18:00h v pracovnich dnech vécné odpovédny
vedouci zaméstnanec; mimo tuto dobu feditel ekonomického odboru. Dodavatelé se
zapisuji na recepci do knihy navitév, kde je jim vydan badge .Dodavatel”
ptedloZeni platného obCanského prukazu, pfipadné cestovniho pasu. Dodavatelé se
pohybuiji v nevefejnych prostorach Uiadu bez doprovodu.

Cizinci maji vstup do budovy povolen jen v doprovodu zaméstnance, kterv jejich pobyt
zabezpetuje. Tento zaméstnanec zajisti ve spolupraci se zaméstnancem recepce zapis
v knize navitdv. Toto ustanoveni se nevztahuje na vstup do podatelny, informaéniho
stfediska, pokladny spravnich poplatku a studovny pro vefejnost.

Neomezeny pristup do budovy maji: predseda Utadu, feditel ekonomického odboru,
vedouci oddéleni technickych sluZeb, zastupce vedouciho oddéleni technickych sluZzeb,
feditel odboru patentovvch informaci a vedouci oddéleni analyz.

CL2
Pohyb dopravnich prostfedku

Sluzebni a urena soukroma osobni auta parkuji v garazi v suterénu budovy. Ovladace
od vrat garaze maji trvale fidi¢i a ndhradni jsou uloZeny v recepci.

Sluzebni nakladni auto a uréena soukroma vozidla parkuji na dvofe. Ovladace od vrat
maji trvale fidi¢i a na recepci je k dispozici systém dalkového ovladani vrat.

Dopravni prostiedky dodavatela vpoudti do dvora sluzba vrecepci po zapisu RZ
do knihy.



Kromé doby od 6:00h do 18:00h v pracovnich dnech je vjezd vozidel do arealu zakazan,
pfipadnou vyjimku muze povolit feditel ekonomického odboru, pfipadné predseda Uradu.
Sluzba v recepci o tom pofidi zapis do knihy.

Cl 3

Ochrana majetku, sluzebnich a osobnich véci, uzivani kancelafi

Vstupy do vSech kancelafi v budové jsou opatfeny zamkem a kli¢e jsou uloZeny
v recepci. Pfi pfichodu si zaméstnanec vyzvedne kli¢ od mistnosti, ktera mu je uréena
jako pracovidté. Pfi odchodu zaméstnanec odevzda kli¢ sluzb& do recepce. Pokud
zaméstnanec vyzvedava klice od jiné mistnosti, zapiSe toto sluzba do knihy s uvedenim
Jjmeéna zaméstnance a Casu, kdy byl kli¢ vydan a vracen. Prazdné pracovi§té musi byt
uzaméeno. Nahradni klice od v3ech mistnosti jsou ulozeny u vedouciho oddéleni
technickvch sluzeb.

Zameéstnanci ukladaji pisemnosti obvykle do skfini a stolu na svém pracovisti. Cenné
pfedméty svéfené jim organizaci, razitka a sluzebni penize ukladaji zaméstnanci na misté
Kk tomu ur¢eném pfisluSnym vedoucim zaméstnancem.

Inventaf pracovidté je zapsan do podepsaného mistniho seznamu na predepsaném
formulafi.

Zaméstnanci jsou povinni Setrné zachazet s veSkerym zafizenim, inventafem budovy
a kancelafi a chranit jej pred poSkozenim, zneuZitim nebo odcizenim. Kazdy pfipad
svévolného poskozeni a ztraty musi zaméstnanci neprodlené hlasit nadfizenému
a vedoucimu oddéleni technickvch sluzeb.

Zaméstnancum je zakazano na pracovisti pouzivat soukromé elektrické spotiebice, které
nemaji platnou revizni zpravu ulozenou v oddéleni technickych sluzeb. Elektricka topidla,

ktera nejsou majetkem Uftadu, je zakdzdno pouZivat.

Cl 4

UZzivani jinych mistnosti

V kazdém podlaZi je uréena mistnost, v niZ si zaméstnanec muZe pfipravit & ohfat napoj
nebo jednoduchy pokrm. Pfi zachazeni s vybavenim této mistnosti jsou zaméstnanci
povinni dodrzovat zasady bezpetnosti a ochrany zdravi, chovat se hospodamé, udrzovat
Cistotu a pofadek a pocinat si tak, aby zafizeni nebylo po$kozovano a ostatni zaméstnanci
nebvli pfi jeho pouzivani nepfiméfené omezovani.

Provozni prostory (kotelna, sklep, vytahové 3achty, strojovny, stfecha apod.) jsou pro
osoby, které zde nevykonavaji pracovni &innost, nepfistupné.

ClL 5
Odchod z pracovisté

Po skonceni pracovni doby je zaméstnanec kromé ledni¢ky povinen vypnout veskeré
elektrické spotfebide veetn& chladici jednotky. Okna musi byt uzaviena. Zaméstnanec,
ktery odchazi z mistnosti jako posledni, vie pfekontroluje, uzamkne mistnost a kli¢
odevzda v recepci.



ClL 6
ZvIa$tni opravnéni a povinnosti

1. Kli¢e od vybranych mistnosti (pokladna Ufadu, pokladna oddgleni vstupniho
a poplatkového, mistnost bezpecnostniho feditele, sklady, sal pocitadd, knihovna
odborové organizace, kantyna, jidelna, pfipadné daldi mistnosti) jsou trvale svéfeny
povéienvm osobam a nevziahuje se na né povinnost odevzdani v recepci. V recepcli je
uloZen seznam téchto mistnosti a povéfenvch osob. Kli¢e jsou uloZeny v zalepenvch
obalkach opatienvch na prelepu podpisem povéfené osoby. Obalky s kli¢i jsou ulozeny
v trezoru v recepei pro pfipad havarie.

2. Osoby provadgjici v budové klid pfebiraji kli¢e od uklizeného Useku od sluzby v recepci
proti podpisu v knize. Po ukon¢eni uklidu kli¢e predavaji sluzbé Timto zpisobem je
vedena evidence jejich piichodi a odchodd.

- CL7
Zavéretn4 ustanoveni

1. Zru$uje se Provozni tad budov urivanych Ufadem primyslového vlastnictvi ze dne
25. kvétna 2001.

2. Tento Provozni fad budov uZivanych Ufadem primyslového vlastnictvi nabyva G&innost
dnem vydani.

Karel Cada
piedseda
Utadu pramyslového vlastnictvi

V Praze dne 20. dubna 2005



PRIKAZ &3

piedsedy Ufadu priimyslového vlastnictvi, kterym se vydava
Pokyn k zabezpeteni poZarni ochrany

Timto

b vydavam
Pokyn k zabezpeceni poZzarni ochrany;
IL ukladam

a) viem ¢lendm kolegia pfedsedy a vedoucimu samostatného oddéleni
seznamit zaméstnance jimi Fizenych utvart se znénim tohoto Pokynu;

b) viem zamé&stnanctim Ufadu
dodrzovat ustanoveni tohoto Pokynu;

I1. rusSim

piikaz predsedy Uradu primyslového vlastnictvi ¢. 6 ze dne 25. dubna 2003, kterym
se vydava Pokyn k zabezpeeni pozarni ochrany.

Tento ptikaz nabyva G¢innosti dnem podpisu.

Pfiloha

Mgr. Ing. Josef Kratochvil
) pfedseda
Ufadu primyslového vlastnictvi

Praha 6. inora 2015



Pokyn
k zabezpeceni pozarni ochrany

Organizacni slozka statu: Ceskad republika - Urad primyslového viastnictvi

ClL 1
Obecna ustanoveni
Dokument byl zpracovan k zabezpedeni. plnéni povinnosti, stanovenych pl’EdplSV 0
pozarni ochrané (dale jen PO), u zaméstnancti Utadu pramyslového vlastnictvi (dale jen Urad)
Vychazi ze zékladnich pfedpist o PO — zakona &. 133/1985 Sb., o pozami ochrané, ve znéni
pozdg&jsich piedpist a provadéci vyhlasky MV ¢&. 246/2001 Sb. Zpracovéni tohoto dokumentu
konkrétné stanovuje § 27 odst. 1 pism. ¢) a § 30 vyhlasky MV &. 246/2001 Sb.

Piedseda Ufadu a vSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni zajisténi PO povaZzovat jako
nedilnou soudast své fidici a ostatni pracovni ¢innosti. Zaméstnanci Ufadu jsou povinni pfedpisy
a ustanoveni o PO dodrzovat.

Za vedouci zaméstnance jsou ve smyslu tochoto dokumentu povazovani:
predseda Ufadu, feditelé odborti, vedouci oddéleni a vedouci samostatnych oddéleni.

ClL2
Povinnosti predsedy Ufadu a vedoucich zaméstnanci
Piedseda Uradu prostiednictvim svych vedoucich zaméstnancti zabezpecuje, organizuje a

kentroluje PO ve viech objektech a zafizenich Utadu. Zabezpeduje plnéni akoll die ustanoveni
§ 5 a 6 zakona €. 133/1985 Sb.

Kromé toho musi zabezpeéit:

- poZarni bezpeénost v mimopracovni dobg, v dobé pracovniho volna a klidu;

- na zakladé ustanoveni § 23 vyhlasky MV ¢, 246/2001 Sb. koleni zaméstnanci, vedoucich
zaméstnancl a dal3ich osob, které se zdrzuji v prostorech objektl Ufadu;

- pro pracovisté s innosti se zvySenym pozarmnim nebezpedim preventivni pozdrni hlidky (dale
jen PPH) a jejich odbormou piipravu, v souladu s ustanovenim § 24 vyhlasky MV ¢&. 246/2001
Sb.;

- zpracovanl dokumentace PO dle ustanoveni § 27 odst. | pism. a). b), ¢}, d), €), ), g), h), ), ]),
k) a jeji vedeni v souladu se skuteénym stavem dle ustanoveni § 28 az 37 vyhlaSky MV &.
246/2001 Sb.;

- pfi &innostech na pracovisti se zvySenym pozarnim rizikem provadét odpovidajici opatieni se
zapojenim PPH;



- provadéni preventivnich pozarnich prohlidek 1x mési¢né v objektech 01, 02, 03, dale 1x za 6
mésicii v objektu 04 (sklady na dvofe) Ant. Cerméka 2a, Praha 6. V objektu skladu spisi
Ujkovice 1 x za 6 mésicti. Ve Skolicim stredisku v Kytlicich a v budové U Pijéovny 10,

Praha 1 a Jeruzalémska 8, Praha 1, 1x rocné; zapisy provadét do pozéarnich knih;

- nejméné 1x roéné prakticky provéfovat u¢innost pozarnich poplachovych smérnic a pozarniho
evakuaéniho planu formou nacviku pozarniho poplachu a evakuace osob; )

- pro smluvni dodavatele praci (sluzeb) a pro subjekty v najmu v objektech Ufadu, stanovit
podminku dodrzovat vnitini predpisy Uradu v oblasti PO.

Za plnéni tkolu predsedy Utadu na useku PO odpovidaji vedouci zaméstnanci na viech
stupnich fizeni v rozsahu své fidici piisobnosti.

Ostatni vedouci zaméstnanci jsou povinni zajistovat a kontrolovat PO v obvodech
plsobnosti svych useki a pracovist’.

Kromé toho jsou povinni:

- dbat o to, aby na jimi fizenych usecich a pracovistich nebyly provadény zadné nepovolené
pozarné nebezpecné Cinnosti;

- zajidtovat, aby osoby zdrzujici se docasné v jejich prostoru, byly seznameny se stanovenymi
podminkami poZarni bezpecnosti; taktéz osoby pracujici externé nebo na kratkodoby tivazek;

- spolupracovat pfi specifikaci pozarnich fadi, pokud fidi pracovisté se zvysenym pozarnim
nebezpedim a seznamovat s nimi podfizené zaméstnance;

- navrhovat své podiizené zaméstnance z pracovist' se zvySenym poZarnim nebezpe¢im do
preventivnich poZarnich hlidek a umoznit jim pravidelnou odbornou pfipravu;

- predkladat predsedovi Ufadu navrhy na karna opateni proti zaméstnancim porusujicich
predpisy o PO:;

- dbat o to, aby po skonceni prace a ¢innosti byly jejich fizené useky a pracovisté v pozamé
nezavadném stavu.

Cl.3
Povinnosti zaméstnanci
- dodrzovat piedpisy, piikazy a zakazy k zajisténi PO;
- seznamit se s pozarnimi poplachovymi smérnicemi, pozamim evakuaénim planem, jmény
¢lent preventivnich pozarnich hlidek;
- znat rozmisténi vécnych prostfedki PO (hasici pfistroje, nasténné pozarni hydranty) a umét je
v pfipadé potreby pouzit;
- z0Castnit se Skoleni, piipadné odborné pfipravy o PO;
- v pripadé vzniku poZaru fidit se ustanovenim pozarnich poplachovych smémic;
- hlasit pozarni zavady a udalosti nadfizené osobé;
- plnit povinnosti v souladu s ustanovenim § 17 zakona ¢. 133/1985 Sb. a ustanovenim § 42,
44 vyhlasky MV ¢&. 246/2001 Sb.;
- dbat, aby po skon¢eni pracovni ¢innosti bylo pracovisté v pozarné nezavadném stavu.

Ustanoveni o povinnostech zaméstnancii se pfiméfené vztahuje i na osoby, které se s
védomim Ufadu zdrzuji na pracovistich Ufadu.



Cl. 4
Zajisténi PO v mimopracovni dobé
Zabezpeduje bezpednostni agentura Agentura Pancéf, s. r. 0., se stanovistém na ohlasovné
pozaru (recepci) budovy &. 01. Clenové agentury provadi kontrolni obchizky uvniti i vné
objekti, sleduji a obsluhuji zafizeni elektrické poZarni signalizace a elektrické zabezpecovaci
signalizace, zamezuji vstup a pohyb nepovolanych osob.

V ptipadé pozaru nebo jiného ohroZeni postupuji podle pokynl provozniho fadu
ohlasovny poZaru a podle ustanoveni pozarnich poplachovych smémic. Dale pini nékteré tkoly
stanovené v pozarnim evakuaénim planu (uzavieni plynu, vypnuti elektrického proudu, ptfipadng
vyhlageni poZarniho poplachu pro osoby pfitomné po pracovni dob¢).

Cl.5
Odbomi pracovnici PO
Osoba odbomé zpiisobila na dseku PO
Plnéni akold v zajisténi PO je zabezpecovano prostiednictvim osoby odborné zplisobilé
pro PO na zdkladé uzaviené smlouvy s fa. FASS, s.r.o. Konkrétné vykonava p. Michal Pekarek,
Eislo osvédéeni 7- QZ(36/25.

Preventivni pozarni hlidky (dale jen PPH)

Pro cely areal budov Utadu 01, 02, 03 a 04 je ustanovena PPH v poétu 1 + 3. Dale jsou
PPH ustanoveny pro jednotlivé archivy v { PP budovy 01, 03 a v |.NP budovy 02. Celkem tedy 4
PPH, kazda v poétu | + 3. Clenové PPH plni povinnosti v souladu s ustanovenim § I3 odst. 2
zakona &. 133/1985 Sb. Odbornou pfipravu provadi osoba odborné zpiisobila pro PO Ix rofné v
souladu s § 24 provadéci vyhlasky MV ¢. 246/2001 Sb.

ClL 6
Pozadavky na udrzbu, kontroly a opravy vécnych prostiedki PO,
pozdrné bezpecnostnich zafizeni a technickych zafizeni

Hasici pfistroje a nasténné poZarni hydranty:
kontroly 1x ro¢né, servis a opravy provadi fa FASS,
s.r.o. - p. Vladislav Kadlec, ¢islo osvéd¢eni 0083.

Elektricka pozam{ signalizace:
revize Gstiedny 1x rogné, kontroly ¢idel 2x roéné, servis a opravy provadi fa FASS, s.r.o.
- p. Robert Hochmuth, &islo osvédcéeni 9099-E.

Protipozami klapKy:
revize 2x roéné, servis a opravy provadi fa FASS, s.r.o.
- p. Pavel Rapl, &islo osvédéeni 2/0371.

Revize elektro, kontroly elektrickych strojd, nafadi a spotiebicl, revize a odborné
prohlidky plynovych zatizeni, jsou provadény dle harmonogramu revizi a kontrol v objektech
Antonina Cermaka 2a, Praha 6, Ujkovice 66, U Pdjéovny 0, Praha 1 a Jeruzalémska 8. Praha la
skolicim stiedisku Kytlice.



Cl.7
Dokumentace PO

V Utadu je zpracovana a vedena dokumentace v souladu s ustanovenim § 27 odst. | pism.
a), b), c), d), e), ), g), h), i), j), k) vyhlasky MV ¢&. 246/2001 Sb.

Dile je vedena nasledujici dokumentace:

- doklady vyhodnoceni cviénych pozarnich poplachti a nacviki evakuace,

- piehled vécnych prosttedki PO a pozamé bezpeénostnich zafizeni, doklady o jejich
kontrolach a revizich,

- prehled umisténi vystraznych a bezpeénostnich tabulek,

- doklady o kontrolach zajisténi PO,

- provozni kniha elektrické pozamni signalizace (dale jen EPS), doklady o ustanoveni odpovédné
osoby za EPS a skoleni obsluhy EPS,

- harmonogram revizi a kontrol elektrickych a plynovych zafizeni, vécnych prostfedki PO a
pozarné bezpecnostnich zafizeni,

- doklady o revizich, kontrolach, odbornych prohlidkach a zkouskach elektrickych a plynovych
zarizeni,

- doklady o revizich protipoZarnich klapek.

Cl. 8
Zavéreéné ustanoveni

Tento Pokyn k zabezpeeni pozarni ochrany nabyva Gcinnosti dnem podpisu. Timto se
rusi Pokyn k zabezpeceni poZarni ochrany ze dne 25. dubna 2003.

Zpracovalo oddéleni technickych sluzeb.

Mgr. Ing. Josef Kratochvil
k predseda )
Uradu priimyslového vlastnictvi

Praha 6. inora 2015
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1. Uvodni ustanoveni

1.1. Zakladni ustanoveni a rozsah zavaznostt

Cilem dokumentu Celkovi bezpeénostni politika UPV (dile téz CBP UPV) je
stanovir ziakladni rimec tizeni informacni bezpecnost. CBP UPV vymezuje zakladni
pravomaoci, odpovédnosti a definuje zdsady systému managementu bezpecnost

informaci Utadu priamyslového viasenictvi (dale re? UPV nebo Ufad).

Celkovi bezpe&nostni politika UPV j¢ zpracovina v souladu s doporudenimi
normy pro fizeni mformacni bezpeénosti CSNISO/IEC 17799:2006 . Jaformacni
technologie - Bezpednostai techniky - Soubor postupd pro management bezpeénostt
informaci® a normy pro zavadéni a provoz 1ISMS CSN ISO/1EC 270012006
Jnformaéni technologic - Bezpeénostni techniky — Systémy managementu

bezpeenostt informaci - Pozadavky™.

Taro Celkovi bezpednosmi politika UPV je zivaznd pro UPV a pro zaméstnance,
keeti jsou k UPV v pracovnim poméru (dale jen . .zaméstanec™). Tato Celkova
bezpecnostni politika UPV se piimérené vztahuje 1 na fyzické osoby, které jsou v

obdobném nebo jiném smiuvnim vatahu k Uradu!.

1.2. Definice zakladnich pojmi

Aktivem sc rozumi veskeré zpracovivand mformace, veskery hardware 1 software,
dokumenrace, ff. vedkery majetek, imformace a ¢innosti, které maji pro UPV uréitou

hodnotu, jenz mize byt zmengena phsobenim uréitych negativnich viivd,

Audit je systematicky, nezdvisly a dokumentovany proces ziskivani dikazt # auditu a

jcho objektivniho hodnoceni s cilem stanovir rozsah splnéni kritérit audiru.

Bezpelnostni perimetr tvofi cokoliv, co vytvaii bariéru, napfiklad zdi nebo vstupni
turniker na karty. Fyzické ochrany mize byt dosazeno prostrednictvim fady fyzickych
bariér kolem prostor UPV a kolem prostredkd zpracovivajicich informace. Kazda

bariéra vytviii bezpednostai perimetr a zajidt’uje zvySeni ochrany.
Bezpelnostni opatieni je praxe, postup nebo mechanismus, ktery snizuje riziko.

Bezpeénaostni politika jsou pravidla, smérnice a prakiky, které rozhoduji o tom, jak
jsou aktiva véetné citlivyeh informaci spravoviny, chrinény a distribuovdny uvnite

orgamizace a jejich systémi 1T.

Bezpetnostni management UPV realizuje CBP UPV, sleduje dodriovani
bezpecnostuich opatfeni ve vicech ablastech informadni hezpednosti, navrhuje zmény

politiky, dohlizi na provedeni zmén, fesi hezpeénostai udilost a koordinuje fkoleni

zaméstnanch v oblasti informaéni bezpeénosti. Vede bezpeénosmi dokumentaci UPV.

v

" Naptiklad na zéklad¢ dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, mandatni smlouvy

apod.
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Bezpeénostni management zahrnuje Vybor pro integrovany systém tizeni a

bezpeénostniho manazera.

Dostupnost je viasmost, Ze je néco na poZadini piistupnd a pousirelné autorizovanou

entitou.

Divérnost je vlastnaost, Ze informace neni dostupna nebo piistupni neautorizovanym

jednotlivedm, enntam, nebo procesam.

Hrozba je potenciilni pficina nezidouciho meidentu, ktery miize mit za niasledek

poskozeni systému nebo organizace.

Informace jsou vysledné, t. vybrané & jmak zpracované adaje (data), prezentovanté
ve formé snadno Citelné, pochopitelné a vyuzitelné subjektem, jemu? jsou ureny.
Mohou byt v elektronické formé nebo napsani (veti§ténd) na papite, vvicend ph

jednani nebo zaznamenand na jiném médm

Informadéni aktiva rvofi zejména databdze a datové soubory, systémovi
dokumentace, uzivatelské manualy, $kolici manuily, provozni nebo podpirné

postupy, postupy obnovy, dohody o zajisténi ziloZniho provozu a archivni informace.

Informaéni bezpeénost jsou viechny aspekty souvisici s definovinim, dosazenim a
udrfzovinim ditvérnosti, integrity, dostupnosti, indrvidualni zodpovednosti, autennicity

a spolehlivosti.

Informaéni systém (IS) je identifikovatelny funkéni celek zabezpeéuyici cilevédomé :
systematické shromazdovini, zpracovini, uchovivini a zptistuptiovini mformaci.
Informaéni systém integruje informacni zakladnu {data), techmické 1 programové

vyhaveni, finanéni prostiedky, procedury a pracovaiky.

Integrita jc viastnost, Z¢ data nebyla zménéna nebo zniCena neautorizovanym
zptsobem. ncho #e svstém vykonavi svou zamyilenou funkci nenarudenvim

zptsobem, bez zimérné nebo nahodné neautorizované manipulace se systemem.

Klasifikace informaci UPV definuje zptisob, jakym se jeduotlivym mfonnacin

pritadi odpovidajici klasifikaéni stupen.

Kryptograficky prostiedek rvofi zafizeni, predméty, progeamy nebo kryptografické

postupy, véetné kryprografickych kli¢t, které zajiruji ochranu informact.
Monitorovini sledovini a vyhodnocovini provozaich udalosti.
Odpovédnost jc schopnost. kterou je uréena odpovédnost za udilost.

Prostor UPV je misto, ve kterém se manspuluji informace UPV, & ve kterém se

naclizi zanizeni UPV,

Riziko vvjadfuje miru ohroZeni aktiva, miru nebezpedi, %e se uplatni hrozba a dojde k

nezidoucimu vysledku vedoucimu ke vzniku skody.

Role je tloha, kterou byl zaméstnance UPV povéfen v systému managementu

bezpeénost mformaci UPV,
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Systém managementu bezpe&nosti informaci (dale téz ISMS) je charakterizovin
jako soustava organizacnich a technickych opatreni, ktera dostate¢nym zpusobem
eliminuji rizika spojena se zachovanim duvérnosti, integrity a dostupnosti informaci
prostrednictvim pokryti hrozeb doporucenymi protiopatenimi dle norem CSN
ISO/IEC 27001:2006 ,,Informaéni technologie - Bezpe¢nostni techniky — systémy
managementu bezpe¢nosti informaci - Pozadavky a CSN ISO/IEC 17799:2006
.Informacni technologie - Bezpecnostni techniky - Soubor postupu pro management

bezpeénosti informaci®.

Vedoucim zaméstnancem se rozumi zaméstnanec ve smyslu § 74 zakona ¢ 6/2002
Sh., zakonik price.

Zalohovini je vytvareni a uschovavani zaloznich kopii obchodnich Informaci k

zajisteni kontinuity ¢nnost pro pripad ztraty zdroju.

Znideni informace je stav informaci ve kterém jsou informace nepouzitelné, bez

ohledu na priciny.

Zranitelnost je nedostatek, slabina, stav analyzované entity (aktiva, systému, objektu),
ktercho muze byt vyuzito hrozbou pro uplatnéni jejiho nezadouciho vlivu. Tato
velicina vyjadruje, jak chrinéné je aktivum vuci pusobeni dané hrozby. Obvykle se
vyjadruje bez rozméru (napf. mala, stredni a velkd), nebo jako pravdépodobnost, ze
hrozba zpusobi skodu. Slaba mista mohou byt vyuzita k naruseni zamysleného
chovani IS. Zranitelnost se muze projevit jak v oblasti duvérnosti tak 1 integrity a
dostupnosti. Vyuziti zranitelnosti predstavuje hrozbu, se kterou souvisi odpovidajici

riziko.

1.3. Definice cile informaéni bezpeénosti

Cilem mnformacni bezpecnosti UPV je zajistit podporu ¢mnnosti Uradu prumyslového

vlastmctvi pri zachovani dostupnosti, integrity a duvérnosti zpracovavanych informaci.

1.4. Definice strategie informaéni bezpecnosti

Informacni bezpecnost je chapana jako celek slozeny z jednotlivych opatreni
organizacni bezpecnost, zajisténi ochrany aktiv, personalni a fyzické bezpecnosti a
bezpecnosti informacnich technologii pro zajisténi dostupnosti, integrity a duvérnost
informaci UPV.

Zikladem prosazeni informacni bezpeénosti UPV je realizace a prosazeni systému

managementu bezpecnosti informaci ve vech oblastech bezpecnosti.

Systém managementu bezpecnosti informaci (dile téz ISMS) je zaveden v souladu s
normou CSN ISO/IEC 27001:2006 a je zaveden pravidelné udrzovany systém spravy
zaznamu [SMS.

Informacni bezpecnost je ve viech soucastech UPV prosazovina v souladu s
deklarovanym cilem a strategii a odpovidaji za ni na viech irovnich vedouci
zamestnance.
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Se zavedenym systémem tizeni jsou sezndmen virchni zaméstnanci UPV.

K 0dribé a zlepovan ISMS jsou providény pravidelné audity informacni bezpecnosti

a jsou prijimina ndpravna a preventivid opatfeni,

1.5. Qdpovédnost za informaéni bezpeénost
Qdpovédnost za stav a fizeni informacni bezpecnosti UPV mi predseda UPY.
Predseda UPY k prosazowvini opatteni informacni bezpecnosti eizuje Vibor pro
Integrovany svstém fizeni UPV (dile jen Vibor pro ISR}
Za kaidodenni redent problematiky informaéni bezpeénost a ferreni bezpednostnich
incidennl je v ramet UPV odpovédny bezpednostmi manazer.
Odpovédnost za zavedeni a dodrzovini bezpecnosmich opatteni a spoluprici phi
Serfeni bezpeénostmich ncidentd u jednothvych soudisti UPV nesou vedouci
ZamEstancL

Odpovédnost za dodrzovini bezpeinostnich opatrent a ohlieni bezpecnostmich

wicidentt nesou zameéstnance UPV,

1.6. Regulatorni, legistativni a smluvni pozadavky na informacni bezpe¢nost
Systrém fizend informadni bezpednostr ury respekiuje:

2) Pozadavek zajistit podporu ¢innosti UPY pfi zachovini dostupnost, mtegrity a

divérnostt zpracovivanych informaci a
b)  obecné pravai poiadavky.
ISMS je zavisly na pravnich poZadavcich, které jsou spectfikoviny ve Smérci pro

zaji$téni souladu s pozadavky. Pri zméng vise uvedenyci, ale 1 dalsich regulatomich

norem je nutné proveést reviz ISMS UPV.

1.7. Kritéria hodnoceni rizik
Bezpeénostni opatieni jsou vybrana na zikladé providéuého hodnoceni rizik a
pozadavki zikonnyeh a jinych norem.
Hodnoceni rizik mé za cil ucéit mozné hrozby, zranitcnosti a rizika hodnoceného
systému, odhadnour zericy, kreré mohou vzniknout ptisobenim hrozeh na mformacni
aktiva zatazend do ISMS UPV, Hednoceni rizik s¢ provadi s vyuzitim analyzy nzik.
Postup provadéni anal¥zy nizik jo podrobné popsin v dokumentu Metodika

hodnoceni rizik mformacni bezpednosti.

Analyza nizik je aktalizovina v periodé dvou let nebo v pripadé zmén v

informaénich systémech a zmén v pozadaveich na informadai bezpecnost.
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1.8. Seznameni's CBP UPV

S dokumentem Celkova bezpecnostni polittka UPV bude seznamen kazdy vedouci
zaméstnanec UPV. Povinnosti vedoucich zamestnancu je zajistit v primérené mire

seznameni svych podrizenych s timto dokumentem.

Vyklad této CBP UPV poskytuje bezpeénostni manazer UPV.
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2. Zasady celkové hezpecnostni politiky

2.1. Prohiaseni vedeni UPV

Vedeni UPY podporuje stanovené cile a strategat bezpecnostt a ochrany informaci

UPY. Vyjidfenim této podpory je schvileni Celkové bezpecnostai politiky UPV.

UPV wjadiuje touto CBP UPV svoji strategit tevalého zajifovini bezpednosti a

ochrany informact, jez jsou souédsti fidicich procestt UPV.

2.2. Systém managementu bezpe&nosti informaci UPV

Plsobnost systému managementu bezpeénost informaci (dale téz 1SMS) zahrauje cely
Utad prumyslového viastuctvy, s dirazem na jim vyvkonavanou podporu
vefepnoprivai ochrany primyslového viastnicevi, zejména ve vécech patentt a
ochrannych znimek. a s rim souvisejici provoz informacnich a komunikaénich
technologii Utadu.

ISMS je zavedeno na zikladé vymezeni jeho plisobnosti, ziverd analyzy rizik, plinu
rizeni rizik a vwbéru vhoduvch opatfeni k zavedeni informacai bezpecnostt v ramer

UPV. viz dokument Piscbnost sysiému managemeniu bezpednosti informaci.

2.3. Ridici dokumenty informaéni bezpe&nosti UPV
Pasobnost ISMS upresiuje rozsah systému fizeni, vybranych lokalit 4 rechnologi,
Ptirucka ISR popisuje [ntegrovany systém fizen UPY.
Metodika hodnoceni rizik informaéni bezpetnosti UPV popisuje postup pii

analyze rizik systému fizeni informacni bezpecnosti a nasledny vybér opatrent ke

zvladini rizik.
Zprava o hodnoceni rizik definuje pristup k hodnoceni rizik, identifikuje a hodnot
rizika,

Prohladeni o aplikovatelnosti obsahuje souhrnny prehled opattent aplikovanyveh v
daném [SMS a pripadné divody pro nezavedeni nevhodnych & neptimétenych

opatfent.

Souhlas s navrhovanymi zbytkovymi riziky obsahuje prehled rizik prijatelnyeh pro

provoz Ufadu a souhlas vedeni UPV se zavedenim ISMS.

Plén zvladani rizik uvidi postup zavedeni opatfeni véetnd termind 4 odpovédngch
osob, kterd jsou aplikovina v systému fizeni mformaéni bezpecaost UPV a uvedent
opatteni, kterd jsou timto plinem redukovina.

Celkova bezpeénostni politika UPV definuje hlavai bezpetnoseai cile a stanovuje
zikladni zdsady informaéni bezpeénosti a uréuje pravomoct a odpoveédnosti pro el

tizeni.

Politika ISR s obsahern vefejné deklarace zavedeni 1SMS.
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Bezpecnostni zasady CBP UPV jsou rozpracovany do smérnic dle jednotlivych oblasti

informacni bezpecnosti nasledovné:

a)

Smérnice fizeni informaéni bezpeé&nosti UPV definuje pravidla a postupy pro

zajisténi organizacni bezpecnosti UPV.

Smérnice klasifikace a fizeni aktiv UPV urcuje zpusob identifikace a
ohodnoceni aktiv. Smérnice dile ur¢uje zpusob klasifikace informaci véetné
klasifikaéniho schémaru UPV a zpusob manipulace s chrinénymi informacemi
Upv.

Smérnice personilni bezpe&nosti UPV definuje bezpecnosmi pravidla a
postupy pro oblast bezpeénosti lidskych zdroja UPV.

Smérnice fyzické bezpe&nosti a bezpe&nosti prostfedi UPV definuje
bezpecnostni pravidla a postupy pro oblast fyzické bezpecnosti a zabezpeceni
prostiedi UPV.

Smérnice spravy SW a HW UPV definuje zikladni rimec provozu prostiedku

pro zpracovini informaci UPV a sluzeb a procesu s tim souvisejicich.

Smérnice Fizeni pfistupu uvZivateld I'T UPV popisuje opatreni zamérena na

ochranu a kontrolu pistupu k informacim, sluzbim a procesum UPV.

Smérnice sprivy bezpe&nostnich incidentis UPV popisuje opatieni k zajisténi
zvlidani mozného ohrozeni bezpeénosti pii zpracovini informaci UPV

zpusobem, ktery umozni véasnou napravu.

Smérnice pro fizeni kontinuity ¢innosti UPV definuje rimec rizeni kontimuity
cinnosti UPV tvoreny stanovenim roli, odpovédnosti, procesu a struktury

dokumentace.
Smérnice pro zaji§téni souladu s pozadavky UPV rozpracoviva konkrétni
postupy v oblasti zaji$téni shody ptijimanych opatreni s legislativou a

bezpecnostnimi ¢i technologickymi postupy dle prijatych norem a standardu.

Zaznamy informaéni bezpeénosti navazujici na CBP UPV a bezpecnostni smérnice

jednotlivych oblasti bezpecnost, které jsou potrebné pro provoz ISMS. Zaznamy jsou

zpracovavany pro realizaci postupu a pravidel pri kazdodennim prosazovani

informacni bezpecnosti. Zaznamy jsou uvedeny v jednotlivych smérnicich informaéni

bezpecnosti.

Pfezkoumini stavu informaéni bezpecnosti, které se zpracovivi zpravidla pri
uzavieni cyklu PDCA (dle CSN ISO/IEC 27001:2006) s vysledkem napravy
nedostatku zjisténych pri auditech ISMS.

Celkova bezpeénostni politka
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3. Organizace bezpe¢nosti

3.1. Infrastruktura informacni bezpecnosti

Cilem organizace bezpecnosti je stanovit rimee pro fizeni, prosazovini a kontrolu

informacni bezpecnosti v raime UPV.

Bezpecnostni role vymezuji odpovédnosti a pravomoci v rimei systému informaéni

bezpetnostt UPV. Bezpednostni role jsou prirazeny k vybranym funkcim:

a) Fidici role jsou piirazeny vedoucim zamésmancim UPY, keefi odpovidaji za
frizeni informacni bezpednostt na své soudastt UPV a za sprivu informacnich

aktiv,

b) vykonné bezpednostni role jsou piifazeny erginiim a osobim odpovédnym za
rizeni informacni bezpednosti UPV; jedna se o Vibor pro ISR a bezpeénostni

management,

¢) role fizeni kontinuity &innosti jsou prifazeny organim a osobdm odpovédnym

za spravu rizent kontinusty ¢rmnesti UPV,

d) role ve zménovém fizeni jsou pritazeny osobam odpovédnym za sprivu
pozadavkd na IT UPV,

¢) uZivatelské role jsou prirazeny zamésmanc, ktery v rozsahu pridélenych
pravomoci vyuziva mformace UPV.

Pro role uvedené ped pismeny a), b) a ¢) tohoto odstavee zpracovivd bezpednostad

manaZer piremué menovani, které podepisuje predseda UPV.

Vedkeré nové zavadéné technologie zpracovivajici informace 2 soukromé prostredky
zpracovavajici pracovni informace podiéhaji schvalovacimu procesu a musi obsahovat
feseni mformadni bezpecnost. Za schvileni odpovidaji pHsluini vedouci zaméstmanc

UPVv.
Opatieni organizace bezpecnosn zahrnuji:

a)  rizent informaéni bezpednosn v rima Utadu s dieazem na pridélen
odpovédnosti 4 koordinaci mformadni bezpeénost, definovini schvaloviciho
procesu prostredkd T, zajiténi ochrany mformaci ve smlouvich s externimi
stranami a zajifténi spoluprace s externimi stranami v oblasti informacud

bezpeénosty,

b) fizeni informaéni bezpecnosti s externimi stranami véemé identifikace rizik
spojenvch s jejich pristupem, zajifténi bezpeéncého piistupu klientl a tfetich seran
k informacim UPV a zavizani téchto stran k dodrzovini poZadavki UPY na

zabezpedent informact.
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4. Rizeni a klasifikace aktiv

4.1. Odpovédnost za aktiva

Cilem identifikace a ohodnoceni aktiv UPV je zabezpecit jejich primérenou ochranu.

Dulezita informacni aktiva UPV jsou evidovina v raimci ISR, je stanovena
odpovédnost za jejich sprivu a je urCen jejich garant. Za evidenci aktiva odpovida

jejich garant.

Garantem aktiva je zpravidla vedouci zaméstnanec UPV, ktery nese za aktivum
odpovédnost. Pro viechna dulezita aktiva musi garanti urCovat piimérena

bezpecnostnich opatreni.

Uzivatelem aktiva je sou¢ast UPV, jenz aktivum pouzivi ke své prici. Uzivatel aktiva
je povinen dodrzovat bezpecnostni opatreni pro zachazeni s aktivem stanovena

garantem.

4.2. Klasifikace informaci

Cilem klasifikace informaci je zajisténi primerenosti ochrany informacnich aktiv UPV,
Informace musi byt klasifikovany na zikladé jejich potrebnosti a dulezitosti pro

zabezpecent obchodnich ¢innosti UPV.

Kazda informace, se kterou je naklidno v rimei UPV mi prifazen klasifikaéni stupes.
Za obecné stanoveni klasifikacniho stupné k informacnim aktivum odpovida garant
aktiva. Za pridéleni konkrétniho stupné klasifikace k informaci (v elektronicke 1

listinné formé) odpovidi puvodce (autor, zhotovitel) informace.

Stupen Klasifikace UPV charakterizuje dulezitost ochrany informace UPV a upfesiuje
zpusob, jak s ni lze nakladat.

Za ucelem ochrany informaci UPV jsou stanovena pravidla pro zachazeni s
mformacerni UPV. Tato pravidla upresnuji zachazeni s informacemu v souladu s jejich
klasifikaci v dokumentech, pocitacovych systémech, sitich, mobilnich poéitacich,

hlasové komunikaci obecné, v multimédiich, v postovnim styku a pri pouziti faxu.

Klasifikace informaci se fidi piikazem predsedy UPV ¢ 3/2009.
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5. Bezpecénost lidskych zdroju

5.1, BezpeCnost v popisu prace a pfi zajist'ovani lidskych zdroji

Cilem bezpecnost hidskych zdrojl je snizit riziko lidské chybv, krideze, podvodu nebo
zneuziti prostredka UPV. Bezpeénost lidskych zdroph rvori svstém opatrent, jejichz
cilem je, aby se s chrinénymi informacemi UPV sexnamoval poure zamésmunce, krerd

wto mformace potfebuje k vwkonu své ¢innosti.

Peistup zamdstnancd k chrinénym informacim vychazi 2 jejich pracovniho zarazeni s
dirazem na klasifikact informaci, s nimiZ se na své funkeci musi seznamovat. K
upfesnéni povinnosti zaméstnance v oblasn informacni bezpednost jsou v rimer UPV

definoviny bezpeénosmi role.

Opattent berpeénost idskych zdrojd jsou napliioviay v nasledujicich fazich

pracovniho poméru:

1) pfed uzavienim pracovnim poméru — musi byt zajsténo, aby zaméstmance
UPV, byli provérens k manipulaci s informacemt UPV a znuli své poviunoste pri

zajidténi informaéni bezpednostt UPV;

b) v prabéhu pracovniho poméru — musi bt zaji§téno, aby zamésmanci UGPY, byh
radné mformovim o svych povinnostech v 1ISMS, byl monvovint k jejich plnén,
byl fidné proskolens o byl sezndmeni s nasledky poruseni pozadavki na

informaci bexzpeénost;

¢) piukonéeni a zméné pracovniho poméru — musi byt zandréno, aby
zaméstnanct UPY, ukondili fidné a bezpecné ukondili svou éinnost v UPV s
dirazem na zrudeni piistupovych priv.

Viichni zaméstmanct UPY a zaméstnanci tretich seean, vizaduje-li o jejich ¢innost,

prochizeji odpovidajicim 2 pravidelnym skolenim o mformaéni bezpecnostt UPV.

K prosazeni zasad informadni bezpeénasti do védomi viech zamésmancil probihaji v

ramei UPV pravidelad skoleni,
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6. Fyzicka bezpecnost a bezpeénost prostredi

6.1. Bezpecnostni zony

Cilem opatteni fyzické bezpecnosti je predchidzet neautorizovanému pristupu,

poskozeni a zasahum do prostor a informaci UPV.

Veskeré budovy, kancelire, mistnosti, prostory atd., v nichz jsou uchovivany chranéneé
informace UPV nebo v nichz se s nimi zachazi, musi byt zabezpeceny pomoci

prislusnych fyzickych bezpec¢nostnich opatteni.

Bezpecnostni zona je presné definovany stavebné ohraniCeny prostor uvnitt objektu,
kde se zpracovavaji nebo ukldaji chrinéné informace UPV. Opatreni fyzické
bezpecnosti pouziti v bezpecnostnich zonich jsou pouzivana v zavislosti na
klasifikacnim stupni chranénych informaci, jejich vyznamu a zpracovavaném
mnozstvi. Bezpecnostni zonu tvori samostatné zamykatelné kancelare nebo nekolik

mistnosti, které obsahuji uzamykatelné skriné, kontejnery a uschovné objekty.

Bezpecnosti zony jsou chranény piiméfenymi kontrolami vstupu tak, aby bylo

zajisténo, ze osoba, ktera vstupuje do téchto prostor UPV, ma ke vstupu opravnéni.

6.2. Bezpecnost zafizeni

Zatizeni UPV je libovolny technicky, technologicky nebo softwarovy prostredek, ktery
se pouzivi pro zpracovani, manipulaci ¢i uklidini informaci UPV. Zatizeni UPV
(vCetné zarizeni, ktera se pouzivaji mimo objekty l"P\-') jsou fyzicky chranéna proti

bezpecnostnim hrozbam a pusobeni vnéjsich vlivu.
P J

Zarizeni zpracovavajici informace UPV jsou umist’ovana tak, aby se minimalizovalo

riziko pusobeni vnéjsich vliva a neautorizované¢ho pristupu.

Zarizeni zpracovavajici mformace UPV jsou fyzicky chrinéna v zavislosti na stupni
klasifikace mnformaci jumi zpracovavanych. Zarizeni UPV jsou téz chranéna pred

vypadkem elektrického proudu nebo jinymi anomaliemi napajent.

Pro spravnou a bezpecnou funkcei viech pouzivanych zarizeni a zajisténi stalé
dostupnosti a integrity ¢innosti UPV, je pravidelné a v souladu s pokyny vyrobce

provadéna udrzba zatizeni.

Oprava nebo likvidace zafizeni, pripadné nosice informaci na nichz byly zpracovivany
chrinéné informace UPV musi byt providéna takovym zpusobem, aby
zaméstnancem, nebo zaméstnancem treti stranou nebylo mozné ziskat z tohoto
zarizeni informace, které na ném byly zpracovivany, a s nimiz tito zaméstnanci nejsou

opravneny se seznamovat.
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7. Rizeni komunikaci a provozu

7.1. Provozni postupy a odpovédnosti

Rizeni provozu tvofi soubor opatfeni spojenych s Fzenim provozu informacnich
techuologii UPV (dale téz 1T UPVY. Provoz IT UPV se Fdi postupy, pozadavky a
pravidly, krera sou fadné popsdita v rima dokumentace fizeni provozu. Za prosavent
bezpeénostnich pozadavkl v oblasti fizeni provozu IT UPV odpovidi fedite! odboru

patentovych informaci.

V ramci I'l UPV je zajidténo odpovidajict oddéleni vivojového, testovaciho a
provozniho prostiedi s cllemn predchizet provoznim problémm zplisobovanym
vivojovymi a testovacimi aktivitarmu. Jako soucast oddélent téchro akrivie je definovin

proces uvedent zmény do provozniho prostred:.

7.2. Ochrana proti Skodlivym a automaticky spousténym programim

V rimes UPV je uzivino pouze schvilené legiloi programove vybaveni z

davéryhodnych zdeoji. UZivini programového vybaveni je kontrelovino.

Je zajidténo trvalé monitorovani provozu dalezityeh Casti IS UPY 2 hlediska akrivit
potencidlnich $kodlivvch programi. Moznost zavedeni Skodlivych programii do 1S je
minimalizovana stanovenim a prosazenim vhodnych postupt pro jejich odhatovini a
prevenci. Pro pripad napadeni $kodlivym programem jsou stanoveny poseupy a

pravidla, se ktervmi jsou seznameni viichni uZivatelé [S UPV.

7.3. Sprava provozniho programovehe vybaveni

Informace nezbyvtné pro UPV a pro provoz 1S jsou, pro pfipad bezpecnostniho
incidentu, zajistény ucelenym systémem zalohovani a obnovy ze zdloh. Tento systém

je navrezen v souladu s pottebami Fzeni kentinuity Cinnosti UPV.

7.4. Postupy pro manipulaci s informacemi
Bezpeénost pii zachizeni s médii v oblastech spravy vyménitelnych pocitacovych
médii, likvidace nosiéll dat, postupli pro manipulaci ¢ informacemi 2 bezpecnost
systémové dokumentace je felena dle ustanoveni CBP UPY pro oblast fizeni a

Klasifikace aktiv a pro oblast fyzické bezpecnosn a bezpecnosti prostiedi.

7.5. Vymeéna informaci a programdi
Véména informaci s externimi subjekty je piesné specifikovina véetmé upresnéni

bezpeénostnich pozadavkd, schvilena a odetfena na urovni smluvniho vzeahu.

Jsou stanoveny zdsady, pravidla a postupy ufivani clektronické posty a jsou s nimi

seznamens véichni uzivatelé 1S tak, aby nedodlo k chrozeni provosu IS a zijma UPV.
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8. Rizeni pristupu

8.1. PoZadavky na fizeni pfistupu

Rizeni pristupu je soustava opatfeni zamérend na ochranu a kontrolu pfistupu
uzivateli k informacim a sluzbam informacnich systému UPV. V rimci UPV je
vytvofen, provérovan, udrzovan a prosazovin systém rizeni pristupu uzivatelu 1S
UPV (dile té7 fizeni pristupu), ktery se opir o stanovené postupy a ¢innosti a o

organizacni strukturu danou stanovenim roli, pravomoci a odpovédnosti,

Rizeni pristupu uzivatela UPV k informacim a sluzbim IS UPV je providéno na
zaklade pridélenych roli a pristupovych prav do jednotlivych IS a v souladu s
klasifikaci a fizenim aktiv. Uzivatelam IS UPV jsou pfidélovany pouze pristupy

nezbytné pro plnénti jejich pracovnich povinnosti v ramci UPV,

Pridélovani roli a konkrétnich pristupovych prav jednotlivym uzivatelum je provadéno

na zakladé zadosti nadrizenych vedoucich zaméstnancu.

IT UPV je rozélenéno z hlediska fizeni pristupu na jednotlivé IS UPV, které maji
logicky ucelené a jednotné fizeni pristupu, a u kterych jsou indikovany obdobné

naroky z hlediska rizeni pristupu.

Za stanoveni politiky fizeni pristupu a jeji prosazovani v ramci jednotlivych IS UPV
odpovida reditel odboru patentovych nformaci. Za fizeni pristupu v rimci

jednotlivych IS odpovidaji zaméstnanci povéreni vykonem role bezpecnostni sprivee.

Proces fizeni pristupu je rozpracovin, popsan a dokumentovan v ramei provozni
dokumentace fizeni pristupu, ktera zahrnuje fidici dokumentaci rizeni pristupu IS,
evidencni dokumentaci systému fizeni pristupu UPV, dokumentaci pridéleni, zmény a

odebrani pristupu a dokumentaci provéfovini systému fizeni pristupu UPV.

8.2. Rizeni pfistupu uzivateli

Isou stanoveny, schvileny a prosazoviny formalni postupy registrace uzivatelu IS
UPV a sprivy pristupu zamérené na pridéleni, zménu a odebrani pristupu.

Isou stanoveny postupy spravy systému pfistupu jednotlivych IS a postupy
pravidelnych kontrol shody aktuilniho pridéleni pfistupu uzivatelum 1S UPV vudi
evidenci pridelenych pristupu.

Pridelovani a uzivani identifikacnich a autentiza¢nich informaci a prostredku v ramci

IS UPV se fidi stanovenymi a schvilenymi postupy.

8.3. Odpovédnosti uzivatel
Vsichni uzivatelé jsou seznimeni se svymi povinnostmi a s pravidly a postupy uzivani
pristupu k IS UPV s durazem na pouzivini uzivatelskych hesel a jinych autentizaénich
prostredku a ochranu neobsluhovanych aplikaci, sluzeb a zatizeni pri preruseni nebo

ukonceni price.
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8.4. Pouzivani sitovych sluZeb
Rizeni pristupu k siti je fedeno v souladu s obecnym Hzenim pristupu k 1S s tim. Ze

jsou zduraznény specifické pozadavky sit’ového prostredi. Diraz je kladen na:

ay pravidla pro pristup k sicim a sitovym sluzbam, postupy pro autorizaci uzivareld
siti 4 sit'ovych sluzely a fidici a kontrolni mechanizmy a postupy k ochrané téchro
pristupt,

b) technicka, programova a organizaéni opatfeni na oddéleni skupin informacnich

sluzeb, uivateld a &isti IS UPVY do logickych bezpeénostnich domén.
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9. Rizeni pfistupu k operaénim systémim

Rizeni pristupu k opera¢nim systémum je reseno v souladu s obecnym rizenim
pristupu k IS s tim, Ze jsou zduraznéna jejich specifika. Zohlednény jsou predeviim

pozadavky:

a) realizace mechanismu pro idennfikaci, autentizaci a blokovani pocitacovych

prostredku a uzivatela 1S UPV a uzivani bezpecnych postupu prihladeni uzivatela,

b) uzivani kryptografickych mechanizmu a prostredku pri autentizact uzivateln

pristupujicich k chranénym informacim UPV,

¢) prosazeni mechanismu rizeni kvality hesel a mechanismu zajist'ujicich bezpecnou
a efektivni spravu, vyménu a ulozeni hesel a jinych autentiza¢nich informaci nebo

prostredku.

9.1. Rizeni pfistupu k aplikacim
Rizeni pfistupu k aplikacim je feseno v souladu s obecnym fizenim pristupu k IS s
durazem na prosazeni mechamzmu omezujicich pristup k informacim a funkcim
aplikaci v souladu s pozadavky na fizeni ptistupu, do aplikaci UPV v dobé jejich

vyvoje.

9.2. Monitorovani pfistupu k systému a jeho pouZiti
V ramci IS UPV jsou pro jednotlivé ¢isti stanoveny a prosazovany zpusoby a postupy
monitorovani véetné rozsahu a ochrany pofizovani auditich ziaznamu a jejich

zalohovani a archivace.

Auditni zaznamy a zaznamy zjisténych bezpecnostnich udilosti jsou pravidelné

kontrolovany a vvhodnocoviny.

Spravnost casovych udaju v auditnich zaznamech je zaji$téna synchronizaci ¢asu IS
UPYV.

9.3. Mobilni vypocetni prostredky a prace na dalku
Pouziti mobilnich zatizeni pro prici s IS UPV na dilku a vzdaleny pfistup k vnitinim
IS UPV standardné nejsou mozné. Vypumky podléhaji posouzeni a schvileni teditelem
odboru patentovych informaci a bezpe¢nostnim managementem a musi byt fadné

dokumentoviny s ohledem na mozna rizika.
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10. Pofizeni, vyvoj a Gidrzba informacnich systémi

Cilem opatreni vivoje a udrzby [S LIPV je prosadit informaéni bezpecnost do celého
zivotiho cvklu wiivanych 1S od fize ndvrehu, vvoje, testovini a2 po vlastni provoz a
adezbu. Iinplementace soucdsti 1S UPV a ndveh jejich zmén je v UPV spojen se

stanovenim vhodnéch bezpecnostmich pozadavka.

10.1. Bezpe¢nostni pozadavky systému

Providéni sprivy provozniho prostredi zahrouje provozoviani provéfeného a
otestovaného progrinoveho vybaveni, aktualizact programového vvbaveni, vedeni a
vyhodnocoviani auditnich zaznama, acchivaci predesléch verzi programového
vybaveni a uzivani nistroji a postupd doporucenych vyrobeem (dodavatelem)

rogramoveho vybaveni.
ogramoveho vyba

« o . .
10.2. BezpeCnost procesi vyvoje a podpory
V rdmet UPV podléhaii veikeré zmény informaénich svsiéma, prostredi a aplikaci
postuplim zménového fizeni. V rimci zménového fizeni je definovin zpisob
providéni zmén, vvmezeny role, stanoven zpisob dokumentace zmén a popsany

ralkladni zménové éinnosti.

Zména 1S UPY je fizend uprava prostredi 15 uPVy oproti standardni dokumentované
podobé, keera méni chovani IS jako celku nebo jeho casti Pro potfeby zménového
tizeni je definovana tzv. zménova oblast (vymezena ¢dst 15 UPY a s ni souvisejici
sluzby 1 procesy), kterd je relativne samostatnd z hlediska fizeni a realizace zméncvych

rizent.

V ramer zménového fizeni jsou vymezeny role spravee zménové oblast, krery
odpavidi za Fidnd prabéh a dokumentaci provadénych zmén a garant zmény, keery

odpovida za fadny pribéh konkrémi zmeény. ,

Veskeré zmény a provozni uddlosti jsou dokumentovany s zaznamenaviny.
Dokumentaci vyvoje i udrzby votfi dokumentace zmén, smluvni dokumentace 1

dokumentace kontrol.
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11. Sprava bezpecnostnich incidentu

Cilem spravy bezpecnostnich incidentu je zapstit, aby incidenty a bezpecnostni slabiny
byly komunikovany zpusobem, ktery umozni véasnou napravu s vyuzitim

formalizovaného a obecné znamého postupu.

Bezpecnostmi incident tvofi jedna nebo série nezadoucich nebo neocekavanych
udalosti informacni bezpecnost, které maji podstatnou $anci na kompromitaci

podnikatelskych operaci a ohrozuji informacni bezpecnost.

Pro zapsténi zpétné vazby phi reseni bezpecnostnich incidentu je provadéno jejich
vvhodnoceni. Vyhodnoceni se vyuziva pro zpracovini dodateénych nebo
dukladnéjsich opatreni, ktera by eliminovala frekvenci, zavaznost a skody budoucich
vyskytu bezpecnostnich incidentu. Hodnoceni bezpecnostnich incidentu je vzato v

uvahu pri revizi CBP UPV a planu fizeni kontinuity ¢innosti.
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12. Rizeni kontinuity éinnosti

12.1, Aspekty fizeni kontinuity ¢innosti
Cilem je zabranit preruieni éinnosti UPV a chrinit GPV pred nasledky zivazngch
chyb, katastrof a nepredvidatelnych udilosti nebo tyto ndsledky minimalizovat. Diraz
je polozen na ochranu kritick¥ch procestt UPV souvisejicich s hlavnim informacnim

systémem UPV - [nformacnim systémem primyslovych priv SYP.

Vordme UPV e vytvoren, provéfovin, udrzovan a prosazovan proces fizeni
kontinuity &innosti UPV (dile jen Fizeni kontinuity). ktery se opiri o definované

postupy, CHNost a organizadni strukturu.

12.2. Kontinuita ¢innosti a analyza dopadil

UPYV je z hlediska fizeni kontinuity rozélenéna na jednotlivé oblasti fizen kontimuty
| } ] )
UPV, které jsou bud Gistmi organizaéni struktury Uradu, nebo Castmi, u krery'eh jsou

ndikoviny obdobné naroky z hlediska fizeni koatinuiey.

Za celkove fizeni, koordinach, udrZbu a prosazovani rizeni kontmuwury v rimer UPV
odpovidi Koordindtor fizeni kontinurty. Koordindrors fizeni kontinuity jmenuje

predseda Py,

Proces rizeni kontinuity je rozpracovan, popsan a dokumentovin v rimei
dokumentace fizent kontinuity, ktera zahrnuje ridici dokumentaci {plan fizeni
kontinuity ¢innosti a seznam konraknd), dokumentaci testd (zpriva o restu) a

dokumentaci stavu chroZeni (denik stavu ohroZeni a zprava o stavu ohroeni).

12.3. Zvladani stavu ohrozZeni

Stavem ohroZeni se rozumi stav v ramei UPV vyvoliay bezpeénostaim mcidentem,
kter¢ vaZnym zplsobem ohrezuje nebo narufuje informaéni bezpetnost UPY, a ktery
je oznacen za stav chrozeni Hlavnim koordindtorem.

Za zvladiani stavu ohroZeni v edma UPV odpovida Koeordindtor fizeni kontinuiry,
kterému v dobé stavu ohrozeni primo podiéhaji clenové tvmu kontmuity, piipadué

daldi zaméstnanc.

12.4, Testovani, udrZovani a prezkoumavani planu kontinuity
Tednotlivé &istl systému fizend kontinuity a jejich vzijemny soulad jsou pravidelné
testoviny. Provadéni testh nesmi ohrozit Zadné ¢inmosti UPV.
Systém fizeni kontinuity je pravidelné revidovin a aktualizovdn tak, aby byl zajistén
icho soulad s potiebami UPV a byly odstranéay zidténé nedostatky. Za udrzbu
systému Fizent kontinuity odpovidi Koordindtor fizeni kontinwty. Revize tizeni

kontinuity je provedena v pripadé potfeby, mmimilné viak 1x ro¢né.
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13. Soulad s pozadavky

13.1. Shoda s pravnimi normami

Cilem je vyvarovat se poruseni norem trestniho nebo ob¢anského prava, ziakonnych

nebo smluvnich povinnosti a bezpecnostnich pozadavku.

Pro zabezpeceni informaci UPV jsou jednoznacné definovany a zdokumentoviny
vsechny relevantni zakonné a smluvni pozadavky. UPV se ridi predevsim zakony a
narizenimi v oblastech obchodné pravni, pracovné pravni, obcansko pravn, trestni a

spravni.

Zvlastni pozornost vénuji vedouct zaméstnanci UPV dodrzovani ustanoveni zikonu o
ochrané dusevniho vlastnictvi (predeviim zikon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském a
o pravech souvisejicich s pravem autorskym — autorsky zikon), a ustanovenim zikona

¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaju v platmém znéni.

Zapsténi souladu s legislativou na ochranu osobnich udaju dle zakona ¢.101/2000 Sh.
v ramei UPV zajiéfuje Odbor pravni UPV. Odbor pravni a bezpecnostni manazer
poskytuje doporuceni vedoucim zaméstnancum, uzivatelum, tretim stranam a

spolupracujicim organizacim k ochrané osobnich adaju.

Prostredky pro zpracovani nformaci UPV jsou provozoviny pouze pro plnéni
sluzebnich ukolu v ramei UPV. Jakékoliv pouziti téchto prostredku mimo pracovni
rozsah, bez schvileni vedoucim zaméstnancem, je povazovino za zneuziti téchto

prostredku.

Pouziti sluzebniho pocitace pro neopravnéné ucely je povazovano za poruseni

il
pracovni kizne. Vichni uzivatelé musi byt obeznameni s presnym rozsahem jejich
pristupu.

13.2. Posouzeni bezpe¢nostni politiky a technické shody
Cilem posouzeni bezpecnostni politiky a technicke shody je zajistit shodu systému s
CBP UPV a piijatymi normami. Povinnosti viech vedoucich zaméstnancu UPV, je
vest sve podrizené k dodrzovani bezpecnostnich zisad a opatreni ISMS.
K zapiténi plncho souladu bezpecnostnich zasad IB a technickych komponent
systému UPV se viemi technickymi normami, s doporuéenim vyrobeu, pripadné s

jinymi technickymi pozadavky, je provadéna pravidelni kontrola shody.

13.3. Hlediska auditu systému

Cilem zabezpeceni auditu informacni bezpeénosti a auditu provozovanych
informacnich systému je zajistit ochranu provoznich systému, IS a auditnich nastroju

v prubéhu 1 po skonceni auditu.

Auditni pozadavky a ¢innosti zahrnujici kontrolu informaéni bezpeénosti a IS UPV

jsou plinovany a schvileny, tak aby se mmimalizovalo riziko naruseni éinnosti PV,
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Zaznamy o provedenych auditech jsou ukladiny oddélené od ostami dokumentace.
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14, Zavérecna ustanoveni

14.1. Kontrola dodrZovani ustanoveni CBP UPV

Predseda UPV a vedouct zaméstnanci UPV zajisti kontrolu plnéni povinnosti

vyplyvajicich z ustanoveni CBP UPV v mezich své pusobnosti.

Vedouci zaméstnanci UPV zajisti, aby byli s CBP UPV seznimeni viichni zaméstanci
Upv.

Poruseni zasad, postupu a pravidel informacni bezpecnosti UPV zaméstnancem je
povazovano za porusenim pracovni kiazné a muze byt duvodem k rozvazani

pracovniho pomeéru.

14.2. Revize CBP UPV

Revize dokumentu Celkova bezpecnostni politika je provedena v pripadé potreby,

minimilné viak jednou rocné.

Za zpracovani, prosazeni, udrzbu a revize dokumentu Celkovia bezpecnostni politika

odpovida bezpec¢nostni manazer UPV.

14.3. Audit CBP UPV

K provéfeni shody ustanoveni dokumentu Celkova bezpecnostni politika s redlnym

stavem v ramci UPV se provede 1x ro¢né audit.
Providéni nternich 1 externich auditu se ridi vnitrnimi predpisy UPV.

14.4. Uéinnost CBP UPV

Dokument Celkova bezpeénostni politika schvaluje predstavitel vedeni pro ISMS.

Celkova bezpecnostni politika nabyva uéinnosti a platnosti dnem vydani.
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Adresa provadénych praci:

Struéna charakteristika provadénych praci:

Dodavatel:

Termin realizace:

Odpovédna osoba UPV/kontakt:

Odpovédna osoba dodavatele/kontakt:

Antonina Cermaka 2a, 160 68 Praha 6 — Bubene¢

Zajistovani sluzeb v oblasti zavodniho stravovani a
poskytovani dalSich souvisejicich sluzeb

EUREST, spol. s r.0.

23. 4. 2007 (smlouva je uzaviena na dobu neurcitou)

Ing. Zdenék Taborsky, (G

Dals$i zastoupeni/kontakt: (napf. stavebni dozor, koordinator BOZP apod.)

Planek objektu, kde jsou provadény prace

(FS]


ppausova
Zvýraznění

ppausova
Zvýraznění


Poznamka — pokud je to relevantni (podle rozsahu praci) zpracovat planek objektu, vyznadéit mj. také
umisténi: hlavniho vypinace elektrické energie, hlavniho uzavéru plynu, hlavniho uzavéru vody, sbérnych
nadob odpadu.

Kontakty na slozky IZS
(Integrovany zachranny systém)

LINKA TISNOVEHO VOLANI 112
HASICI o : 150
ZACHRANNA SLUZBA * . 155

POLICIE 158

OKAMZITE UPOZORNIT odpovédnou osobu UPV

VSICHNI VEDOUCI PRACOVNICI JSOU ODPOVEDNI ZA ZDRAVi A BEZPECNOST SVYCH
ZAMESTNANCU VE SVE PRACOVNI OBLASTI.



Cast 1 — BOZP a kvalita

Obecna ustanoveni

Hlavni dodavatel musi informovat odpovédnou osobu UPV o poétu osob, které se budou pohybovat na
misté provadéni praci.

Kazdy dodavatel musi predem nahlasit, jaké energie a v jakém mnozstvi bude potfebovat pro své prace.
Kazdy dodavatel se musi pfizplsobit Easovy harmonogram praci podminkam stanovenym UPV.

Kazdy dodavatel musi predem odpovédné osobé& UPV, kolik mista bude potiebovat pro uskladnéni svého
materialu v priubéhu svych praci.

Kazdy dodavatel musi pfedem pro lepsi koordinaci stanovit ¢etnost svych dodavek na misto realizace
praci. U zasobovani do pater musi dodavatel pfedem sdélit zptisob dopravy do pater.

Kazdy dodavatel odevzda pred zapocCetim praci plan svych praci, aby bylo mozné zajistit ze strany UPVv
u€innou synchronizaci véech dalsich praci a €innosti UPV.

Kazdy dodavatel se zavazuje, ze bude sve prace koordinovat se vsemi pfipadnymi ostatnimi dodavateli.
Toto opatieni umozni organizovat prace ruznych firem na jednom misté.

Kazdy dodavatel musi oznamit odpovédnému pracovnikovi UPV jakykoli problém tykajici se postupu praci.

Kazdy dodavatel musi po sobé zajistit uklid. Tridény odpad se nutné bezpecné skladovat, a to podle
doporuceni ustanoveném v hlavni smlouvé. Pokud dodavatel neni schopen své zavazky splnit, zajisti
odpovédny pracovnik UPV provedeni uklidovych praci na naklady dodavatele.

Hygienicka a bezpe¢nostni pravidla

Kazdy dodavatel se zavazuje, Ze bude dodrzovat hygienicka a bezpecnostni pravidla, vztahujici se k jeho
pracim a stanovena v platne legislativé, dale pak zvlastni pravidla predepsana ze strany UPV, jimz se musi
povinné pfizpusobit.

Kazdy dodavatel zajistuje bezpecnost svych vlastnich zaméstnancl a v$ech dalsich osob, které budou
provadét jeho prace, a vSech ostatnich, ktefi budou na jejich praci dohlizet a kontrolovat ji. Tyto osoby musi
byt prfed vstupem na misto provadéni praci prokazatelné seznameny s bezpecnostnimi pokyny, moznymi
nebezpecCimi apod. a musi byt vybaveny pfislusnymi osobnimi ochrannymi prostiedky, umeérnymi
nebezpecim ohrozeni jejich bezpecnosti a zdravi. Zafizeni pro bezpec¢nost jednotlivce musi byt ve shodé
s platnym narfizenim. Bezpecnostni vybaveni musi byt schopna celit pfipadnym rizikam.

Kazdy dodavatel je zodpovédny za jakékoli nehody nebo $kody, které zpUsobi komukoli dalsimu, a to
z duvodu chybného provadéni svych praci nebo &innosti kteréhokoli svého pracovnika.

Je nutné davat prednost kolektivni prevenci urazl pred individuéini prevenci Grazl, napf.; upfednostiovat

sité (pletiva) pod konstrukci pfed pevnymi ¢&i pojizdnymi bezpeénostnimi popruhy kazdého pracovnika
zvlast.

Pracovni postupy

Kazdy dodavatel je povinen ovéfit pfiméfenost svych pracovnich postupl vié postuplim, které
predpokladaji pfipadné spolupracujici firmy, zvlasté co se tyka na sebe navazuijicich praci.



Bezpecnostni pravidla

Kazdy dodavatel musi dbat na zachovani bezpeénostnich instalaci a zafizeni, umisténych na misté
realizace praci. Pod zadnou zaminkou nesmi dodavatel na stavenisti jakkoli ménit nafizené bezpeénostni
instalace ani ochranna opatreni.

Identifikace a klasifikace rizik

VSichni dodavatelé budou odpovédnym pracovnikem UPV, nebo jim povéfenou osobou seznameni s ni
zpracovanym registrem rizik, véetné souvisejicich opatieni, vedoucich k eliminaci téchto rizik

Ve vztahu k jim provadénym ¢innostem je kazdy dodavatel povinen zpracovat svij registr rizik, véetné
identifikace jejich zavaznosti a souvisejicich opatfeni, vedoucich k jejich eliminaci. Tento registr preda
odpovédnému pracovnikovi UPV, nebo jim povérené osobé.

Dodavky a skladovani materialu na stavbé

Kazdy dodavatel musi pfedem nahlasit odpovédnému pracovnikovi UPV, nebo jim povéfené osobé
terminy, kdy pozaduje zajisténi vjezdu do objektu/na misto realizace praci z dlvodu dodavky potfebného
materialu.

Predem je uren dostatecny a vhodny prostor ke skladovani dovezeného materialu.

Kvalita materialu pouzitého na stavbé

Kazdy dodavatel se zavazuje, Zze u vSech zafizeni (jefaby, vytahy, leseni, ochranna zabradli nebo
sité/pletiva, elektricka zafizeni apod.) a pomocnych prostiedkl (napf. zvedaci, tlakova a elektricka
zarizeni), u kterych musi byt podle pfislusnych predpisi provadény revize, kontroly apod. budou tyto
provedeny pfed zahajenim jejich pouzivani a v prubéhu realizace praci musi byt podle v predpisech
stanovenych intervalech obnovovany. Zaznamy o téchto revizich, kontrolach atd. musi byt k dispozici
u zarizeni, nebo u pfislusného vedouciho pracovnika dodavatele. Za vy$e uvedené prostiedky, dodané
Jjinymi firmami, bude zodpovédny pfislusny dodavatel.

Kazdy dodavatel se zavazuje, ze bude na misté praci manipulovat se vSemi materidly pomoci
normalizovanych naradi a pfistroju, které budou v dobrém stavu.

Kazdy dodavatel musi prubézné dodavat svym zaméstnancim potieby, nezbytné pro dodrzovani
hygienickych a bezpeénostnich pravidel. Seznam téchto materiall neni omezen platnou legislativou.

Pristup k elektrickym rozvodum a dal$im hlavnim ovladacim prvkim

Oteviranim skfini, které obsahuji obnazené vodite pod napétim, jsou povéfeny pouze opravnéné osoby.
Pri realizaci dila musi byt neustale zajistén pristup ke véem hlavnim ovladacim prvkum.

Manipulace se stroji

Obsluhu véech zafizeni budou provadét pouze osoby, fadné pro tyto cinnosti kvalifikované podle
prislusnych predpist.



Pristup na misto realizace praci

Na misto realizace praci smi vstoupit pouze tyto opravnéné osoby:

Ze strany UPV: Ing. Zdenék Taborsky, Jaroslav Panek

Ze strany dodavatele:

Dal$i pracovnici dodavatele (nebo cizi osoby, jejichZ innost na misté praci je vyzadovana dodavatelem)
smi vstoupit na misto praci pouze se souhlasem odpovédného pracovnika UPV, nebo jim povérené
osoby a pouze v doprovodu opravnéné osoby dodavatele. Odpovédny pracovnik dodavatele odpovida
za prokazatelné seznameni této osoby s riziky BOZP a za jeji pfipadné vybaveni predepsanymi OOPP.



Povinnosti zaméstnancu a zaméstnavatelu po zjiSténi pracovnim tirazu

DEFINICE: "Pracovni uraz je uraz, ktery se stal pfi pInéni pracovnich povinnosti nebo v pfimé
souvislosti s nim."

Postupovat v souladu s narfizenim viady é. 170/2014 Sb., o zpiisobu evidence Girazi, hliseni a zasildni
Zaznamu o Urazu

- zaméstnanec dodavatele je povinen bezodkladné ohlasit svij pracovni Uraz uréenému zastupci
UPV a bezprostfednimu nadfizenému svého zaméstnavatele (pokud je schopen) nebo pracovni
uraz, jehoz byl svédkem a spolupracovat pii jeho vy$etreni,

- zaméstnavatel (dodavatel) spolu se zastupcem UPV vysetiit pficiny a okolnosti vzniku pracovniho
Urazu za ucasti zaméstnance, pokud to zdravotni stav zaméstnance dovoluje,

- zéznam o Urazu sepiSe zaméstnavatel postizeného pracovnika (dodavatele) dle pfislusného
pravniho predpisu.

- zameéstnavatel (dodavatel) postizeného pracovnika zasle zaznam o uUrazu stanovenym organim
a institucim dle prislusného pravniho predpisu,

- zamestnavatel (dodavatel) musi stanovit potfebna opatieni proti opakovani pracovnich Grazd.
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ZAZNAM O URAZU

O smrtelném
O s hospitalizaci del$i nez 5 dnl
O ostatnim

A. Udaje o zaméstnavateli, u
zameéstnanec v zakladnim pracovné

" Evidenéni &islo drazu®:
Evidenéni ¢islo zaméstnavatele ”':

kterého je urazem postizeny
ravnim vztahu

1. IE0:;
Nazev zaméstnavatele a jeho sidlo (adresa):.

2. Pfedmét podnikani (CZ-NACE), v jehoz ramci k trazu doslo:

3. Misto, kde k trazu doglo @

4. Bylo misto Grazu pravidelnym pracovistém urazem postizeného
zaméstnance?
O ne

D Ano

B. Udaje o zaméstnavateli, u kterého k Grazu doslo (pokud se nejedna o
zaméstnavatele uvedeného v ¢asti A zaznamu)

1. 1GO:;
Nazev zaméstnavatele a jeho sidlo (adresa):

2. Pfedmét podnikani (CZ-NACE), v jejiz ramci k Urazu doslo:

3. Misto, kde k urazu doslo:

C. Udaje o urazem postizeném zaméstnanci

1. Jméno, pfijmeni:

Pohlavi:

O muz O Zena

2. Datum narozeni:

3. Statni obéanstvi:

4. Adresa pro doru¢ovani:

5. Druh prace (CZ-ISCO):

6. Cinnost, pfi které k trazu doslo -

7. Délka trvani zékladniho pracovnépravniho vztahu u zaméstnavatele

Roku: Mésicu:

8. Urazem postizeny je

O
O
O

Zaméstnanec v pracovnim poméru
zaméstnanec zaméstnany na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
osoba vykonavajici éinnosti nebo poskytujici sluzby mimo pracovnépréavni

vztahy (§ 12 zakona ¢. 309/2006 Sb.)
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9. Trvani pracovni neschopnosti nasledkem trazu -

Od: do:

Celkem kalendarnich dnu:

D. Udaje o urazu

1. Datum urazu:
Hodina Urazu:

Datum dmrti Grazem postizeného
zaméstnance:

2. Pocet odpracovanych hodin bezprostfedné
pfed vznikem drazu:

3. Druh zranéni ™

4. Zranéna Gast téla o

5. Pocet zranénych osob celkem:

6. Co bylo zdrojem drazu?
dopravni prostredek
stroje a zafizeni pfenosna nebo mobilni

O

O

[0 material, bremena, predmaéty (pad, pfirazeni, odlétnuti,
naraz, zavaleni)

O

O

pad na roviné, z vysky, do hloubky, propadnuti
nastroj, pfistroj, naradi

prumyslové Skodliviny, chemickeé latky,
biologické ginitele

horké latky a pfedméty, ohefi a vybusniny
stroje a zafizeni stabilni

lidé, zvifata nebo pfirodni Zivly

elektricka energie

jiny blize nespecifikovany zdroj

Oo0oooo O

a)

7. Pro¢ k arazu doslo? (PFiginy)

O pro poruchu nebo vadny stav nékterého ze zdroju drazu

O pro Spatné nebo nedostateéné vyhodnoceni rizika
O pro zavady na pracovisti

pro nedostateéné osobni zajisténi
zaméstnance véetné osobnich ochrannych
pracovnich prostfedku

pro poruseni pfedpisu vztahujicich se k praci
nebo pokynu zaméstnavatele Urazem
postizeného zaméstnance

pro nepfedvidatelné riziko prace nebo selhani
lidského Cinitele

pro jiny, blize nespecifikovany duvod

o0 O 0O

a)

8. Byla u Urazem postizeného zaméstnance provedena kontrola pfitomnosti alkoholu nebo jinych navykovych latek, a

pokud ano, s jakym vysledkem?

Ano: Ne: Vysledek:

10
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9. Popis Urazového déje, rozvedeni popisu mista, pfi¢in a okolnosti, za nichZ doslo k Grazu.
(V pripadé potreby pfidejte dalsi list).

a)

10. Uvedte, jaké pfedpisy byly v souvislosti s Grazem poruseny a kym, pokud bylo jejich porudeni do doby odeslani
zéznamu zjisténo. (V piipadé potieby piidejte dalsi list.) "

11
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11. Opatfeni pfijata k zabranéni opakovani pracovnihe Urazu:

E. Vyjadieni arazem postizeného zaméstnance a svédka Grazu, pripadné
dalSich osob

Urazem postizeny zaméstnanec

Svédcei

Datum, jméno, pfijmeni a podpis




Manual pro dodavatele | strana ¢.: 13218

Zastupce zaméstnancl pro bezpe&nost a ochranu zdravi
pfl préci )

Za odborovou organizaci”’

Za zaméstnavatele

Datum, jméno, pfijmeni a podpis

Pracovni zafazeni:

a)
b)

Vyplni organ inspekce prace, popfipadé organ barské spravy.
VyplIni zaméstnavatel

Uvede se typ pracovisté, pracovni plochy nebo lokality, kde byl Urazem postiZeny zaméstnanec pfitomen
nebo pracoval tésné pfed Urazem, a kde dosdlo k Urazu, napfiklad primyslova plocha, stavebni plocha,
zemédéiska nebo lesni plocha, zdravotnické zafizeni, tercidlni sféra — afad.

Y Ginnosti se rozumi hiavni typ prace s uritou délkou trvani, kterou postizeny zaméstnanec vykonaval
v ¢ase, kdy k (razu doslo, napfiklad svafovani plamenem. Nejedna se o konkrétni Gkon, napiiklad zapéleni
ay ) p P ]

hofaku pfi svafovani plamenem.

¥ Konec pracovni neschopnosti se vyplfiuje pouze v pfipadé, kdy byla pracovni neschopnost skutecné
ukonéena. :
T Do ramecku se uvede trojmistny Ciselny kéd klasifikace zranéné Casti téla podle Pfilohy & 3 tohoto
nafizeni.

gl

c)

Do ramegku se uvede dvojmistny &iseiny kod klasifikace pro zranénou gast téla podle Piilohy & 3 tohoto
nafizeni.
" Poruseni predpisi se tykd jak pfedpisi pravnich, tak i ostatnich a konkrétnich pokyn( k zajisténi
bezpetnosti a ochrany zdravi pfi praci, danych zaméstnanci vedoucimi zaméstnanci, ktefi jsou mu nadfizeni
ve smysiu § 349 odst. 1 a 2 zdkoniku préce. Pfedpisy se rozumi pfedpisy na ochranu zivota a zdravi, pfedpisy
hygienické a protiepidemické, technické pfedpisy, technické dokumenty a technicke normy, stavebni piedpisy,
dopravni pfedpisy, pfedpisy o poZarni ochrané a pfedpisy o zachazeni s hoflavinami, vybugninami, zbrangmi,
radioaktivnimi atkami, chemickymi latkami a chemickymi pfipravky a jinymi latkami skodlivymi zdravi, pokud
|upravuji otazky tykajici se ochrany Zivota a zdravi.

V plipadé, Ze nékiera z osob, které zaznam o Urazu podepisuji, chce podat vyjadfeni, ugini tak na z2viastnim
listé, ktery se k zaznamu o urazu pfipoji.
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ZAZNAM O URAZU -

HLASENIi ZMEN

Evidendéni &islo drazu

a)

Evidenéni ¢isfo zaméstnavatele

b}

Udaje o zaméstnavateli, ktery zaznam o uraze odeslal

Nazev zaméstnavatele;

ICo:

Adresa:

Udaje o Urazem postizeném zaméstnanci a o Grazu

Jméno a pfijmeni:

Datum drazu:

Datum narozeni:

Misto, kde k Grazu
doslo:

Hospitalizace drazem postizeného zameéstnance presahla 5 kalendafnich dn(:

O Ano D Ne

C 8 - Trvani doCasné pracovni neschopnosti nasledkem drazu:

Od: do: celkem kalendafnich dnii:

D 1 — Urazem postizeny zaméstnanec na nasledky poskozeni zdravi pfi Urazu zemiel dne:

Jiné zmény:

Urazem postizeny zaméstnanec

Zastupce zaméstnanc( pro bezpetnost
a ochranu zdravi pfi praci

Za odborovou organizaci
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Datum, jméno, pfijmeni a podpis

Za zaméstnavatele:

Datum, jméno a podpis

Pracovni zafazeni:

2 Vyplni organ inspekce prace, popfipadé organ bariské spravy.
= Vyplni zaméstnavatel

Cast 2 - Environment

Povinnosti dodavatele

Obecné povinnosti

Dodavatel ma pfi své ¢innosti nebo v rozsahu své plusobnosti povinnost predchazet vzniku
odpadl, omezovat jejich mnoZstvi a nebezpeéné vlastnosti; odpady, jejichz vzniku nelze
zabranit, musi byt vyuZity, pfipadné odstranény zpusobem, ktery neohrozuje lidské zdravi
a zivotni prostiedi a ktery je v souladu se zakonem ¢.185/2001 Sb., o odpadech a se
zvlastnimi pravnimi predpisy a je v souladu s timto manuélem.

Dodavatel je povinen omezovat a predchazet znecistovani ovzdusi a snizovat mnozstvi jim
vypousténych znecistujicich latek stanovenych podle zakona ¢.201/2012 Sb., o ochrané
ovzdu$i a provadécich pravnich predpisu.

Dodavatel po povinen pinit podminky stanovené zakonem ¢€.254/2001 Sb., vodni zakon
pokud se na néj vztahuiji.

Dodavatel je povinen dodrzovat specifické podminky stanovené stavebnim povolenim
a projektovou dokumentaci a to v oblasti hluku a vibraci.

Povinnosti v oblasti nakladani s odpady

Kazdy dodavatel pfed zapo€etim svych Einnosti na stavbé nahlasi, jaké odpady a v jakém
mnozstvi bude produkovat béhem své Einnosti a zda bude castecné &i zcela vyuzivat
systému odstranovani odpadu stanovenym zadavatelem nebo sam na svoje naklady. Pokud
v hlaseni uvede dodavatel nebezpeéné odpady, budou soucasti hlaseni kopie Ufednich
souhlast k nakladani s nebezpeénym odpadem.

V pfipadé, Ze si bude dodavatel likvidovat ¢ast nebo véechny odpady vlastnim zpUsobem
a na vlastni naklady, doda v nejbliz§i mozné dobé& zaznam o likvidaci, ktery bude obsahovat
udaje o dodavateli, opravnénou spole¢nost, které byl odpad pfedan, mnozstvi, druh odpadu
a katalogove Cislo dle katalogu odpadi. Tato povinnost se vztahuje i na dodavatele
produkujici odpad, ktery neni soucasti systému sbéru separovaného odpadu stanovenym
zadavatelem.

V pripadé, Ze bude dodavatel produkovat nebezpeéné odpady, zajisti sam na svoje naklady
sbémné nadoby, které budou oznaceny katalogovym &islem nebezpeéného odpadu, nazvem
odpadu a osobou opravnénou jednat za dodavatele a jeho telefonniho kontaktu. V pfipadé,
ze nebude moziné z kapacitnich divodi pouzit sbémé nadoby, bude misto nakladani
s nebezpeCnymi odpady zajisténo tak, aby nemohlo dojit k nezadoucimu znehodnoceni,
odcizeni nebo uniku nebezpeénych odpadul. Mista nakladani s nebezpeénymi odpady budou
vzdy vybaveny identifikacnimi listy nebezpeénych odpadu.

Likvidaci nebezpe¢nych odpadi v souladu se zakonem potvrzuje pfislusny dodavatel
dodanim kopii evidencnich listl prepravy nebezpeénych odpadi.
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Dodavatel je povinen produkovany odpad ftfidit a umistovat do sbérnych nadob ktomu
uréenych zadavatelem a to v pfipadé Ze si sam nezjistuje jejich odvoz a likvidaci.

Povinnosti v oblasti ochrany ovzdusi

Pokud bude dodavatel pouzivat mobilni zdroje znecistovani (dopravni prostredky) je povinen
na vyzadani zadavatele predlozit zaznamy z méreni emisi a STK.

Pfi pouzivani dieselagregatl bude dodavatel pouzivat toto zafizeni v souladu s provoznimi
a technickymi podminkami stanovenych v manuédlu dieselagregatu. Pouzivani téchto
zarfizeni bude v souladu s povinnostmi stanovenych zakonem ¢&. 201/2012 Sb., o ochrané
ovzdusi a navazujici legislativy. Pfi havarii DA viz povinnosti v oblasti ochrany vody.

Povinnosti v oblasti ochrany vody
Dodavatel nebude v objektu zadavatele pouzivat zavadné latky (nafta, motorové oleje)

stanovené vodnim zakonem v rozsahu: v zafizeni s celkovym mnozstvim v ném obsazenych
zavadnych latek do 1000 | véetné nebo v prenosnych, k tomu uréenych, obalech s celkovym
mnozstvim v nich obsazenych zavadnych latek do 2000 | véetné. V pripadé ze, bude pouziti
zavadnych latek nezbytné ve vySe uvedeném mnozstvi, dotéeny dodavatel vypracuje ve
havarijni plan uniku zavadnych latek.

Pokud bude dodavatel béhem své &innosti pouzivat nebo skladovat zavadné latky, budou
tyto éinnosti zajistény, tak aby v pfipadé havarie nedoslo k Uniku téchto latek do pudy
(pouziti zachytnych van). Dodavatel pouzivajici zavadné latky bude mit k dispozici sorpéni
sadu pro sanaci v pfipadé anikt nebo ukapl zavadnych latek. V pfipadé unikl nebo Ukap(
zavadnych latek zajisti dodavatel sanaci a odpad ze sanace zlikviduje jako nebezpecny.
V pfipadé havarijniho uniku tj. do vody nebo kanalizaéniho fadu, zajisti sanaci v souladu
s Vodnim zakonem a informuje zastupce zadavatele o provedeni.

Povinnosti v oblasti nakladani s chemickymi latkami

Dodavatel bude nakladat s chemickymi latkami v souladu se zakonem €. 350/2011 Sb., o
chemickych latkach a chemickych smésich a se zakonem ¢, 258/200 Sb., o ochrané
verejného zdravi. Pouzivané chemické latky budou vzdy viadné oznaCenych obalech,
dodavatel bude mit k dispozici bezpeénostni listy a s latkami bude nakladano, tak jak je
uvedeno v téchto listech. Prazdné obaly od chemickych latek budou povazovany za
nebezpeény odpad a bude s timto odpadem nakladano, tak jak je popsano v ¢asti povinnosti
v oblasti nakladani s odpady.

DalSi ustanoveni

Vyse uvedené povinnosti je opravnén prubézné kontrolovat vedouci oddéleni technickych
sluzeb. V pfipadé dodavatele, na kterého se vztahuji dokumentacni povinnosti z vyse
uvedenych povinnosti, je dodavatel povinen ve stanovenych IhGtach zpracovat a predat
vedoucimu oddéleni technickych sluzeb pfisluSnou dokumentaci.

Pokud zadavatel obdrzi sankce od statni spravy a to za nedodrzeni stanovenych povinnosti
dodavatelem, vyhrazuje si zadavatel preneseni sankce v plném rozsahu na dotéeného
dodavatele. V pfipadé, ze nebude mozné identifikovat dodavatele, ktery zapfiCinil neshodu
v oblasti nakladani s odpady, bude sankce rozpocitana mezi dodavatele produkujici dany
odpad na zakladé mnozstvi odpadu.

Dodavatel, pro kterého budou provadét na zakladé smiouvy €innosti dal$i dodavatele, se
kterymi nema uzavien smluvni vztah zadavatel, zajisti plnéni povinnosti dodavateli
stanovenych timto manualem. V pfipadé neshody s timto manualem bude za jeji odstranéni
a nasledky odpovédny v piném rozsahu dodavatel, ktery ma uzavieny smluvni zavazek se
zadavatelem.
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Tento manudl vychazi z povinnosti stanovenych legislativou Zivotniho prostiedi Ceské
Republiky. Pfed zapocCetim cinnosti dodavatele budou stimto manualem seznameny
vSechny osoby pracujici pro dodavatele, které budou provadét &innosti v ramci objektu UPV.
Seznameni bude doloZeno prezenéni listinou obsahujici seznam véech osob dodavatele
s jejich podpisy potvrzujici seznameni s timto manualem.

Dodatky a pripominky:
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Dodavatel se svym podpisem se zavazuje ke stanovenym povinnostem tohoto Tog
manualu.

Prezenéni listina

Pro zakazku:

Podpisem v této listiné stvrzuiji, Ze jsem seznamen s manuélem pro dodavatele.

Jméno a pfijmeni Nazev spolecnosti datum podpis
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